il

I I|I||I
i L
I"Illlul|I
UNIVERSITAS XXI-Investigacion
0
I"IIIIHI |I
Indice

1. Nuevo portal del INVESHIGador . . . ... ... e 3
LA PAGINA e INICIO . . .ottt e e e e 4
0 1 o 5

1.1.2 Personalizar pAgina de iniCIO . .. ...ttt 9

L1.1.3 Modificar Perfil ... 11

L2 Actualidad. . ... 14

L 2. L BVBNIOS .ot e e 15

L2, 2 NOUICIAS . . ot ottt e e e 18

Pag.:1/2



el

I I|I||I

1.3 CONVOCALOMAS. . . o v ettt et e e et e e e e e e e e e e e e e e 21
1.3 L PrOgramas . ...ttt e e 22
1.3.2 COoNVOCALONAS Y QYUOAS . . . . o ittt ettt e e e e e e e e e 28
1.3.3 Presentar SOliCItUT . . . ... .o 37
1.3.3.1 PartiCiPantes . . . ..ottt e e 48

1.3.3.2 Presupuesto SOlICItUA . . . ..ot 53

1.3.3. 3 Plantrabajo . ... ..o 60

1.3.3.4 DOcUumMeNtacCion @ @POItAr . .. . ...ttt et et e e e e e e e e 64

133 5 BaremO ... 66

1.3.4 MiS SONICIIUTRS . . . . oo e 68

L4 PrOYECIOS. . . ittt it e 86
141 MiIS PrOYECIOS . . ot ittt et ettt e e e e e e e e e 87
1.4.2 Proyectos FUO . ... 118
1.4 83 MisS tiMEShEetS . . .. 122
1.4.4TImesSheets eqUIPO. . ... i 126
145 MiCOSte NOMa ... 131
1.4.6 Facturas electronicas pendientes de validar (FACE) . ... ..t e 135

LS UM CUIUM. e e e e e e e 138
1.5.1 Datos del iINVeStGador . . ... ...t e 139
1.5.1.1 Datos PErSONAlES . . ..ottt e e e e e 140

1.5.1.2 FOrmacion aCad@miCa .. .. .. ...ttt ettt e 143

1.5.1.3 FOrmacion idiOMaS . . . ..ottt ettt e e 153

1.5.1.4 Trayectoria profesional . ... ... ... .. 156

1.5.1.5 Tramos de iNVESHIgaCION . .. .. ...ttt e e 160

1516 Firmas € ID de autor . ... ...ttt e 165

1.5.1.7 Resumen e indicadores de calidad . ............ ... . 167

1.5.1.8 Becasy ayudas obtenidas ... ... ... .. e 169

1.5.2 Mi actividad INVestigadora . .. ... ...t e 173
1.5.2.1 Investigacion y desarrollo . . ... ... e 174

1.5.2.2 Publicaciones y dOCUMENLOS . . . . ..ottt e e e e e 185

1.5.2.3 Difusion de la investigacion . ... .. ... .ttt 224

1.5.2.4 Movilidad . . ... 238

1.5.2.5 Propiedad industrial e intelectual . ......... ... .. e 246

1.5.2.6 OtrOS MEIIIOS . .. oottt et e et e e 252

1.5.2.7 Actividad dOCENTE . . . ... e 258

1.5.3 Lineas de iNVESHIGaCiON . ... ... .ttt e 281

L1 5.4 Generar CV .o 288
1.5.5 Importacion datos CUITICUIAIES . . . . ..ottt et e e e e e e e e e 313
1.5.5.1 Reglas de volcado enimportaciones RIS .. .. ... .. . e 324

1.5.6 AVISOS @CtiVIdAdES . . . ..ot 332

LB GIUPOS . ot e et 335
1.6.1 Grup0s de INVESHIGACION . . . .ottt ettt et e e 336
1.6.2 SOlICIIUTES . . .ot 346
1.6.2.1 CreacCion GrUPO . . oo vv ittt et et e e e e e e e e e e e 347

1.6.2.2 Modificacion de eqUIPOS . . . ..ottt e e 359

L7 ACIVIdAORS . .. oot 365
1.7.1 Consulta actividades . ... ... 366
1.7.2 Categorizar actividades . . ... ... 369
1.7.2.1 Mis actividades compartidas . . ... ... ...t 370

1.7.2.2 Gestion de actividades compartidas. . ......... .. 373

1.8 Propiedad industrial @ intelectual. ... ... ... 376
1.9 BIblOMEIIICA . . oo 384
1.9.1 MisS PUDIICACIONES . . . . .ot e e 385
1.0 2 ReVIS A ..ot 388

Pag.:2/2



O

Nuevo portal del investigador

En esta guia te explicamos como usar el portal investigador y
cudles son las principales caracteristicas que hacen de él una
herramienta indispensable en el dia a dia del investigador.

Esté realizado con las Gltimas tecnologias de desarrollo y teniendo
en cuentas aspectos de usabilidad y accesibilidad para hacer un
portal para todos.

Sus componentes se adaptan a la resolucion del dispositivo usado
para que sea legible en mdltiples dispositivos: teléfonos méviles,
tablets, ordenadores portatiles o de escritorio, etc.

Las opciones del portal son:
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Pagina de inicio

La pagina de inicio de Universitas XXI — investigacion te ofrece ver de forma rapida un video presentacién, un resumen de tus acciones
mas recientes, el estado de tus solicitudes, informacién adicional a completar, tus timesheets y las Ultimas convocatorias publicadas

entre otros muchos servicios.
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Inicio

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Menu horizontal
® Personalizar pagina
® Bloques de informacion
® Menu vertical
® Pie de pagina
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Procesos relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

En el Inicio puedes ver de forma rapida un resumen de tus acciones mas
recientes, el estado de tus solicitudes, las Ultimas convocatorias publicadas, tus
timesheets, actualizar tu curriculum, enlaces destacados por la Universidad y
personalizar la pagina.

Acceso a esta pantalla

1. Conéctate al Portal investigador en funcién de cémo esté configurado el acceso en la Universidad.
2. Conectado accedes a la pagina de inicio.
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Descripciéon de los campos

Menu horizontal

Campo Descripcion

Buscar Buscador general desde donde puedes navegar entre las entidades mas importantes, proyectos, actividades,
convocatorias, solicitudes etc. Estando de esta forma mas cerca y accesible desde cualquier pantalla
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Notificacio | Donde activar o desactivar la recepcion de avisos de notificaciones via correo electrénico.

nes

Idioma El cambio de idioma te permite ver el contenido en otros idiomas siempre que la universidad haya puesto a disposicion la
traduccion correspondiente.

Nombre Muestra tu nombre y primer apellido. Desde aqui puedes navegar a la pagina de inicio, modificar tu perfil o cerrar sesion.

usuario

i s
a s
Personalizar pagina
Campo Descripcion

Personalizar
pagina

Desde donde puedes activar y desactivar los bloques de informacion de la pagina de inicio y ordenarlos segun
tus necesidades.

Bloques de informacién

Campo

Perfil del
usuario

Destacados de
la universidad

Convocatorias
abiertas

Estado de mis
solicitudes

Mis timesheets
Timesheets de
equipo

Actualiza tu CV

Avisos de
actividades

Ultimas ediciones

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion

Desde donde puedes publicar o actualizar tu foto asi como modificar tu contrasefa.

Desde donde puedes navegar a los enlaces relevantes que la universidad pone a tu disposicion.

Donde consultar las Ultimas convocatorias publicadas.
Donde consultar el estado en el que se encuentra las solicitudes que has presentado para la obtencion de ayudas,
constitucion de un grupo de investigacion, etc.

Donde consultar el estado en el que se encuentran tus partes de hora (en registro, pendientes de validar por el
investigador principal (IP), aprobados, rechazados, en subsanacion o justificados.

Si eres investigador principal de proyecto aqui puedes consultar de forma rapida los partes de hora que tienes
pendientes de validar o los pendientes de subsanar.

Acceso rapido a tu curriculum.

Donde consultar los ultimos avisos recibidos por inclusion de nuevas actividades en curriculum o modificacion de
actividades llevadas a cabo por otro investigador participante.

Donde consultar los Gltimos cambios que has realizado.
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Menu vertical

Campo
Actualidad

Convocatorias

Proyectos

Curriculum
Grupos de
investigacion
Propiedad
industrial e

intelectual

Contratacion

Bibliométrica

Descripcion
Consulta aqui las noticias y eventos que la universidad pone a tu disposicion.

Consulta aqui las convocatorias y ayudas a las que puedes presentar solicitud permitiéndole hacer un seguimiento
de estas.

Consulta aqui los proyectos en los que participas y haz el seguimiento econémico de los mismos.

Donde gestionar tu actividad investigadora con el objetivo de mantener al dia el curriculum y generar los diferentes
formatos: normalizado, abreviado, entre otros.

Donde gestionar las solicitudes de los grupos de investigacion y realizar su seguimiento. Ademas te permite solicitar
modificaciones de equipo de grupos reconocidos y consultar informacion de otros grupos de la universidad.

Haz aqui el seguimiento de tus comunicados de hallazgos susceptibles de ser protegidos bajo la modalidad mas
adecuada (propiedad industrial, propiedad intelectual hasta la determinacién de solicitar o renunciar a ella.
Donde si eres investigador principal de proyecto puedes iniciar la solicitud a la Universidad de la difusiéon

de convocatoria para la contratacion de personas con cargo a proyecto.

Consulta aqui la informacién bibliométrica de revistas y de tus publicaciones que la universidad pone a tu disposicion.
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Pie de pagina
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Campo Descripcion
Contacto Informacion de contacto del administrador del sistema. Clica en el enlace para los datos.
Condiciones de Politica de privacidad acerca del uso que se hara de la informacion que se facilite. Clica en el enlace para
privacidad leer la politica.
Mapa del sitio Tabla de contenido de la aplicacion. Clica en el enlace para ver el contenido.
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Funcionamiento
]

Al acceder al portal accedes a la pagina de inicio que es totalmente configurable por ti, puedes activar y desactivar bloques y ordenarlos
segun tus necesidades. Ademas dispones de un menu horizontal y en la zona izquierda un menu vertical colapsable que te permite el
acceso a las funciones del portal.

El inicio, el menu vertical, el men( horizontal y el pie de pagina son accesibles desde cualquier parte del sistema.

Temas relacionados
]

Procesos relacionados

® Personalizar pagina

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:4/4
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Personalizar pagina de inicio

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general

® Acceso a esta pantalla

® Descripcion de los campos
® Configuracion de blogues de contenido
® Tema de fondo de pantalla

® Funcionamiento

® Temas relacionados

® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Aqui puedes configurar tu pagina de inicio activando y desactivando bloques,
ordenandolos segun tus necesidades y seleccionar el fondo de pantalla.

Acceso a esta pantalla

1. Conéctate al Portal investigador en funcion de coémo esté configurado el acceso en la Universidad.
2. Haz clic en el botén Personalizar pagina.

Descripcion de los campos

Configuracion de bloques de contenido

Campo Descripcion

Configuracion Donde puedes activar y desactivar los blogues de informacién de la pagina de inicio y ordenarlos. Los bloques Dest
de bloques de acados de la universidad y Perfil del usuario son fijos, no se pueden desactivar y ademas el Perfil del usuario
contenido tampoco cambiar de orden.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:1/2
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Tema de fondo de pantalla

Campo Descripcion

Tema de fondo de pantalla Selecciona en funcién de tu area de conocimiento un fondo de pantalla.

Funcionamiento

Que tienes que hacer si quieres:

® Activar blogue col6calo en el medio del carrusel y clica en el enlace Activar

® Desactivar bloque basta con clicar en el icono de la Papelera.

® Cambiar orden de los bloques tan sélo tienes que seleccionar el bloque y arrastrarlo o si lo prefieres puedes clicar sobre las flechas.
Todos los blogues se pueden cambiar de orden excepto el de Perfil del usuario que es fijo.

® Seleccionar fondo de pantalla elige un area de conocimiento mostrandose a continuacion la galeria de fondo asociada y elige un
fondo.

Configurada la pagina clica en Guardar para que aplique la nueva configuracion o en Cancelar de no querer aplicar la configuracion, en
ambos casos se vuelve a la pagina de inicio.

Temas relacionados
]
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Modificar perfil

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Cuenta
® Publicar / Cambiar foto
® Modificar contrasefia
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Aqui puedes consultar y verificar tu perfil (nombre de usuario, correo electronico,
et.), subir tu foto y cambiar la contrasefia si tienes asignados los permisos
oportunos.

Acceso a esta pantalla
____________________________________________________________________________________________________________________________________|

. Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
. Pagina de inicio.

. Dirigete al Blogue de contenido Perfil del usuario.

. Haz clic en Modificar perfil.

A WN PR

También puedes acceder desde:

1. Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
2. Dirigete al menu horizontal.

3. Haz clic en el Nombre usuario.

4. Haz clic en Modificar perfil.

[T - -
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Descripcion de los campos

Cuenta
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Foto

Nombre y apellidos
Usuario

Correo electrénico

Perfil

Wilprora e

Descripcion

Imagen de la foto que has subido a tu perfil. De no tener foto se muestra un avatar.

Nombre y apellidos con los que se te ha registrado en el sistema.
identificador del usuario con el que accedes a la aplicacion.
Tu cuenta de correo.

Perfil con el que accedes a la aplicacion.

b
[ P

Publicar / Cambiar foto

o

Campo

Selecciona una foto

Descripcion

Clica en Examinar archivo para abrir la ventana del explorador del equipo y seleccionar la foto.

Modificar contrasena

Campo Descripcion
*Introduce tu contrasefia Escribe la contrasefia actual. Es dato obligatorio.
actual

*Introduce tu nueva

contrasefa

*Por favor, repite tu nueva

contrasefa

Escribe la nueva contrasefa. Es dato obligatorio.

nueva contrasefia. Es dato obligatorio.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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Funcionamiento

Que tienes que hacer si quieres:

® Publicar foto: clica en Publicar foto, a continuacion clica en Examinar archivo que abre la ventana del explorador del equipo, selecci

ona la foto y clica en Guardar para que aplique el cambio.
® Cambiar foto: clica en Cambiar foto, a continuacioén clica en Examinar archivo que abre la ventana del explorador del equipo, selecci

onalafoto y clica en Guardar para que aplique el cambio.
® Quitar foto; si quieres dejar tu perfil sin foto clica en Eliminar y clica en Guardar para que aplique el cambio.
® Modificar la contrasefia de acceso: clica en Modificar contrasefia, cumplimenta los datos que se piden en el formulario (los campos

con * son de obligatoria cumplimentacién) y clica en Guardar para que aplique el cambio.

Actualiza la foto o cambiada la contrasefia de no querer que aplicar los cambios clica en Cancelar.

Temas relacionados
]
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Actualidad.

Punto de menu que se visualiza si el administrador del sistema ha habilitada las opciones que agrupa y tienes asignados los permisos
oportunos. Estas opciones son:

Podras llevar al dia tu agenda personal y consultar las noticias que la Universidad pone a tu disposicién.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:1/1
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Eventos

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Crear evento
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Agenda personal para organizar tu dia a dia, puedes mantener actualizadas tus
citas, reuniones, trabajos a desarrollar, etc.

Acceso a esta pantalla
I —————————————————————

1. Conéctate al Portal investigador en funcion de cémo esté configurado el acceso en la universidad.
2. Dirigete al menu vertical.
3. Haz clic en Actualidad.
4. Haz clic en Eventos.
Wl 001 Unsersites 300 Ivesiganis
=
ACTUALIOED -
Mot
Evenine I
DORNGCATORAS =
i | PRIV GO =
= CURRKULLIM -
L GRUPDS -
P FROFEDAD IMOUSTRAL §
L NTELECTLLAL
= CONTRATACKIN

Descripciéon de los campos
I ————————————————————————
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Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion
Filtrar Dispones de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:
® Término: busca el término que escribas en el titulo del evento.

® Fecha concreta: marca este check y escribe la fecha exacta de la que quieres consultar los eventos.
® Rango de fechas: busca eventos en un intervalo de tiempo.

Vista Puedes optar entre ver la informacion en modo ficha o en modo tabla.
e i e e )~ — | e PR . - B
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Datos por evento

Campo Descripcion
Diay hora | Informa del diay la hora en que tendra lugar el evento.

Titulo Informa del motivo del evento.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:2/3
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Crear evento

Campo Descripcion
*Titulo del evento Escribe el motivo de tu entrada en la agenda. Es campo obligatorio.
Evento de mas de Marca este check si el evento dura varios dias.
un dia
*Fecha inicio Escribe la fecha en que tendra lugar el evento o la fecha de comienzo de durar varios dias. Es dato obligatorio.
*Fecha fin Se activa si has marcado el check Evento de mas de un dia. para que escribas la fecha de finalizacion del

evento. Es dato obligatorio.

Hora Escribe la hora en que tendra lugar el evento.
Lugar de Escribe el lugar donde se desarrollara la cita.
celebracion

Descripcion Detalla de forma mas explicita el evento.

Funcionamiento
]

Opcidn visible de estar habilitada y tener asignado el permiso oportuno.

Al acceder visualizas tus eventos del mes actual. bien creados por ti 0 por un administrador de la universidad. Dispones de filtros para
que puedas acotar la informacién de manera sencilla y rapida y ordenarla a través de diferentes criterios.

Para crear un evento, cita, tarea o anotacion basta con clicar en Crear, cumplimentar los datos del formulario (los campos con * son de
obligatoria cumplimentacion) y finalmente clicar en Guardar que graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle. En el
caso de no querer guardar el evento clica en Cancelar.

Creado el evento puedes:
® Modificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en Eliminar.

® Ver el detalle clicando en el titulo. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

Los eventos insertados en tu agenda por un administrador del sistema no puedes actualizarlos ni eliminarlos.

Temas relacionados
]

Busca términos en el titulo de la convocatoria y en el del organismo.
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Noticias

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Barra de herramientas
* Noticia
® Funcionamiento
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

Donde puedes consultar las noticias de interés que la universidad pone a
disposicion de los usuarios.

Acceso a esta pantalla

Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
Dirigete al menu vertical.

Haz clic en Actualidad.

Haz clic en Noticas.

APODMPE
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IHIELECTUAL

=l COMTTRATACION
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Descripcion de los campos

Barra de herramientas
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Campo Descripcion

Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:

Término: busca el término que escribas en el titulo y en el resumen de la noticia.

Agrupacion tematica: busca noticias por su tematica.

Tipo de noticia: busca noticias destacadas.

Afio de publicacion: busca noticias publicadas en un afio concreto.

Desde: busca noticias publicadas a partir de una fecha. Si informas el afio de publicacién este campo se autocompleta
con el 01/01/afo publicaciéon.

Hasta: busca noticias publicadas hasta una fecha. Si informas el afio de publicacién este campo se autocompleta con
el 31/12/afio publicacién.

Ordenar Puedes ordenar la informacién a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.

Smhe o el GIVEHL

Noticia

Campo
Titulo noticia
Fecha publicacion

Resumen

Web

Descripcion
Link para navegar al detalle de la noticia.
Informa de la fecha de publicacién de la noticia.

Breve comentario acerca de la noticia.

Redirige a la pagina web donde ver la noticia completa.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:2/3
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Funcionamiento
]

Opcidn visible de estar habilitada y tener asignado el permiso oportuno.

Cuando accedes visualizas las noticias de interés difundidas por la universidad apareciendo destacadas las de mayor relevancia.
Dispones de filtros para que puedas acotar la informacién de manera sencilla y rapida y ordenarla a través de diferentes criterios. Si
quieres ver la noticia completa haz clic en su titulo accederas a la pagina de detalle que contiene toda la informacion

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:3/3
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Convocatorias.

Punto de menu que se visualiza si el administrador del sistema tiene habilitada algunas de las opciones que agrupa y tienes asignados
los permisos oportunos. Estas opciones son:

Donde puedes consultar programas de investigacion, convocatorias y ayudas, asi como presentar online solicitudes y hacer su
seguimiento.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:1/1
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Programas

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Detalle programa
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Consulta aqui los programas de investigacion fijados en los planes de [+D+i a
nivel de tu universidad, autonémico, estatal o internacional.

Acceso a esta pantalla
I —————————————————————

. Conéctate al Portal investigador en funcién de cémo esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu horizontal.

. Haz clic en Convocatorias.

. Haz clic en Programas.
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Descripciéon de los campos
I ————————————————————————
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Listado

Barra de herramienta

Campo Descripcion
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:

® Término: busca el término que escribas en el titulo del programa, descripcion del tipo de programa y titulo
convocatoria.

® Afio de publicacion: busca programas publicados en un afio.

® Desde: busca programas publicados a partir de una fecha. Si informas el afio de publicacién este campo se
autocompleta con el 01/01/afio publicacion.

® Hasta: busca programas publicados hasta una fecha. Si informas el afio de publicacion este campo se autocompleta
con el 31/12/afio publicacién.

[ T Laa

Datos por programa

Campo Descripcion
Plan Denominacion del Plan de I+ D+i con el que se relaciona el programa de investigacion.

Programa Denominacion del programa de investigacion. Es un link que lleva al detalle del programa donde consultar la informacion

completa.
Periodo Informa del periodo de vigencia del programa.
URL Enlace que redirige a una pagina web donde consultar el texto completo del programa.

Convocato | Listado de las convocatorias a través de las cuales se pone en marcha el programa. Los datos que se muestran por
rias convocatoria son e titulo, fecha de publicacién,, estado (novedad, abierta o cerrada) y plazo de presentacion de solicitud.

THHRILE 3N

Detalle programa
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Informacion general

Datos generales

Campo
Plan
Detalle programa
Periodo
Numero
Referencia
Tipo de programa
Ambito
Entidad/es financiadora/s
Caracteristicas
Objeto
Fecha de publicacién
Medio de publicacion
Referencia del texto legal

URL

Datos especificos

Campo

Financiacién proyectos

® Tipo/s proyecto/s

® Subtipo/s proyecto/s

® Areals de actividad/es

® Requisitos

® |nstrumento/s

Descripcion
Descripcion del plan de 1+D+i al que pertenece el programa.
Descripcién del programa.
Plazo de vigencia del programa.
Cadigo que asigna el sistema al registrar el programa.
Referencia interna que la Universidad asigna al programa.
Naturaleza del programa.
Cobertura geogréfica del programa.
Entidades que financian el programa.
Particularidades del programa.
Finalidad que persigue el programa.
Fecha de publicacion del programa.
Medio utilizado para la difusion del programa.
Cadigo de referencia del texto legal que recoge el programa.

Pagina web donde consultar el texto completo del programa.

Descripcion

Tipologias de proyectos a financiar.

Especifica con mayor detalle la tipologia de proyectos a financiar.

Area tematica en la que han de encuadrarse los proyectos a financiar.

Cualidades que se deben reunir para optar a la financiacion.

Medios a utilizar para ejecutar el programa.

Entidades que colaboran en la financiacion del programa.

® Entidad/es colaboradora/s

Financiacion contratacion de personal
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® Modalidad

® Duracién (en meses)

® Retribucién anual

® Grado de titulacion

® |ncompatibilidades

Financiacién becas

® Tipo/s de becals

® Duracién (en meses)

® Importe maximo de la ayuda

® Requisitos de los candidatos

® Grado de titulacion

® Experiencia profesional

® Incompatibilidades

Financiacién convenios, contratos, art.83....

® Tipo contrato

® Condiciones del contrato

® Autoridad que firma

Financiacion otros tipos de ayudas

® Tipo/s de ayuda/s

)00
I I|I||I
Tipo de contratos a celebrar.
Tiempo en meses de la duracién del contrato.
Horquilla de la retribucion anual a percibir.

Grado de titulacién que ha de poseer el candidato.

Descripcion de las imposibilidades con el ser contratado.

Tipologia de becas a financiar.

Tiempo en meses de la duracion de la beca.

Importe de la ayuda maxima que se puede percibir.

Condiciones que ha de reunir el candidato para que la beca le pueda ser concedida.

Grado de titulacién que ha de poseer el candidato.

Requisitos profesionales que ha de reunir el candidato.

Descripcion de las imposibilidades con el ser becario.

Tipologia de contrato a celebrar.

Detalle de las condiciones contractuales.

Cargo que ostenta la persona que firmara el contrato por parte de la entidad financiadora.

Tipologia de las ayudas que financia el programa.
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Relacion de personas o entidades que pueden optar a la ayuda
® Beneficiarios

Condiciones que ha de cumplir para ser beneficiario de la ayuda.
® Requisitos

Descripcion de las imposibilidades con la concesion de la ayuda.
® |ncompatibilidades

Presupuesto
Campo Descripcion
N° maximo solicitudes a conceder por persona Numero de solicitudes a conceder por persona y programa.
/programa
Importe maximo a conceder por persona/programa Importe maximo a conceder por persona y programa.
Ejercicio Ejercicio al que corresponde el presupuesto.

Presupuesto inicial del ejercicio.
® Crédito inicial

Presupuesto que resta después de concesion (crédito inicial - gastado) en el
® Disponible ejercicio.

Importe de las ayudas concedidas en el ejercicio.

® Gastado
Importe de las ayudas concedidas y pagadas en el ejercicio.
® Pagado
Presupuesto financiado Informa por partida del presupuesto disponible.
PO | B

Informacioén adicional

Convocatorias del programa

Campo Descripcion
Convocatoria Titulo de la convocatoria, Es un link que lleva al detalle de la convocatoria donde consultar la informacion
completa.
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Estado Situacion en que se encuentra la convocatoria (novedad, abierta o cerrada).
Fecha de Fecha de publicacién de la convocatoria.

publicacion

Plazo/s Plazo/s de presentacion de solicitudes.

Archivos adjuntos

Campo Descripcion

Archivos adjuntos Puedes descargar los archivos adjuntos al programa para ampliar informacion.

e R - - : - |
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Funcionamiento
]

Opciodn visible de estar habilitada y tener asignado el permiso oportuno.

Cuando accedes visualizas por Plan de |+D+i los programas relacionados que responden a los objetivos trazados y que se ponen en
marcha a través de convocatorias publicas que también puedes consultar.

Dispones de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida.. Si quieres ver la informacion completa del
programa clica en el titulo accederas a la pagina de detalle que contiene informacién genérica (fecha de publicacion, medio de
publicacion, tipo de programa, entidad financiadora, etc.), informacion especifica (beneficiarios, requisitos, tipo de ayuda, etc.) y puedes
descargar documentacion.

Y si lo que quieres ver es la informacién completa de la convocatoria clica en su titulo, accederas a la pagina de detalle que contiene
informacion genérica (fecha y medio de publicacion, entidad convocante, etc.), informacion especifica (tipo de ayuda, beneficiarios,
requisitos, incompatibilidades, etc.) y podras descargarte la bases de la convocatoria o la documentacion que hay que presentar.

Temas relacionados
]

Pantallas relacionadas

® Convocatorias y ayudas
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Convocatorias y ayudas

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Detalle convocatoria
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Consulta aqui las convocatorias y ayudas difundidas y presenta online la solicitud.

Acceso a esta pantalla

1. Conéctate al Portal investigador en funcion de coémo esté configurado el acceso en la universidad.
2. Dirigete al menu horizontal.
3. Haz clic en Convocatorias.
4. Haz clic en Convocatorias y ayudas.
H q;} Wi
ACTLEL IDAD ~
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Descripcion de los campos

Listado
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Barra de herramientas

Campo

Filtrar

Ordenar
por

Vista

Descripcion
Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida.

Término: busca el término que escribas en el titulo de la convocatoria y en el del organismo.

Estado de la convocatoria: busca convocatorias por su situacién de novedad, abiertas o cerradas.

Tipo de convocatoria: busca convocatorias por su ambito (nacional, autonémica, europeas, etc.).

Afo de publicacion: busca convocatorias publicadas en un afio concreto.

Desde: busca convocatorias publicadas a partir de una fecha. Si informas el afio de publicacion este campo se
autocompleta con el 01/01/afio publicacion.

® Hasta: busca convocatorias publicadas hasta una fecha. Si informas el afio de publicacion este campo se
autocompleta con el 31/12/afio publicacion.

Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.

Puedes optar por ver la presentacién de la informacion en modo ficha o en modo tabla.

ae A TR

Datos por convocatoria

Campo
Titulo
Estado
Plazo
Organismo

Fecha
publicacion

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion
Descripcion de la convocatoria. Es u que es un link de acceso al detalle donde consultar la informacion completa.
Situacion en que se encuentra la convocatoria (novedad, abierta o cerrada).
Plazo de presentacion de solicitudes mas proximo.
Entidad convocante.

Fecha de publicacion de la convocatoria.
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Plazo Alerta de que el plazo de presentacion de solicitudes esta préximo a finalizar.

proximo a su

fin

Presentar Enlace que abre el formulario para la presentacién online de solicitudes. Se visualiza si tu universidad permite la
solicitud presentacion online de solicitudes y hay plazo abierto.

Wl = rEer—— " N L m

Detalle convocatoria

Informacion general

Datos generales

Campo Descripcion
Programa Denominacion del programa que desarrolla la convocatoria.
Titulo de la convocatoria Denominacion de la convocatoria.
Objeto Finalidad que persigue la convocatoria.
NUmero Cadigo que asigna el sistema al registrar la convocatoria.
Referencia Referencia interna que la Universidad asigna a la convocatoria.
Fecha de publicacién Fecha de publicacion de la convocatoria.
Medio de publicacion Medio utilizado para la difusion de la convocatoria.
Tipo convocatoria Cobertura geogréfica de la convocatoria.
Modalidad de financiacion Informa si la financiacion es publica o privada.
Moneda de financiacién Divisa en que se financia.
Entidad/es financiadora/s Entidades que financian el programa.
URL Péagina web donde consultar el texto completo de la convocatoria.

Se permite presentar mas de una solicitud ' Informa si para para la misma convocatoria se puede presentar mas de una solicitud.

Datos especificos

Campo Descripcion

Financiacién proyectos
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® Tipo/s proyecto/s

® Subtipo/s proyecto/s

® Requisitos

® |ncompatibilidades

® Beneficiarios

® Areals de actividad

® |nstrumento/s

® Modalidad de participacion

Financiacién contratos/becas

® Numero de contratos/becas convocados

® Modalidad/Tipo beca

® Duracién (en meses)

® Numero de prérrogas posibles

® Generara contrato

® |Importe mensual

® Retribucion anual

® Horas maximas de docencia

® Lugar de estancia

o il

Tipologias de proyectos a financiar.

Especifica con mayor detalle la tipologia de proyectos a financiar.

Cualidades que se deben reunir para optar a la financiacion.

Descripcion de las imposibilidades con el disfrute de la financiacién.

Relacion de personas o entidades que pueden optar a la financiacion.

Temas prioritarios de investigacion que se valoraran para conceder la financiacion.

Medios a utilizar para ejecutar la convocatoria.

Informa si se financia proyectos individuales, en cooperacién o ambos.

Numero de contratos/becas a conceder.

Tipo de contratos/beca a celebrar.

Tiempo en meses de la duracion del contrato/beca.

Numero de prérrogas que admite la beca.

Informa si al finalizar el periodo de beca se celebra contrato.

Ayuda mensual que percibira el becario.

Horquilla de la retribucién anual a percibir.

Informa de las horas maximas de docencia que se podran impartir.

Especifica el lugar donde el becario desarrollara su labor.
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® QOtras caracteristicas

® Grado de titulacion

® Titulacién

® Experiencia profesional

® Méritos a valorar

® Oftros requisitos

® |ncompatibilidades

® Centro de adscripcién

® Departamento de adscripcién

® Area de conocimiento

® Proyecto

® Vinculo con el proyecto

® Componentes de la comision

Financiacién convenios, contratos, art.83....

® Persona/Entidad contratante

® Tipo contrato/servicio

® Titulo

® Objeto

o il

Detalla otras especificaciones del contrato/beca.

Grado de titulacién que ha de poseer el candidato.

Titulacién que ha de poseer el candidato.

Requisitos profesionales que ha de reunir el candidato.

Detalle de los méritos que se valoraran.

Especifica otros requisitos que ha de reunir el candidato para la concesion de la ayuda.

Descripcion de las imposibilidades con el ser contratado.

Centro/facultad a la que quedara adscrito el contratado.

Departamento a la que quedara adscrito el contratado.

Area de conocimiento a al quedara adscrito el contratado.

Proyecto al que quedara vinculado el contratado.

Informa si la vinculacién al proyecto sera por adscripcién o a cargo.

Relacion detallada de los miembros integrantes de la comision de evaluacion.

Persona o entidad que solicita el servicio o trabajo.

Especifica el tipo de contrato a firmar.

Breve descripcion del servicio o trabajo que se solicita.

Finalidad del servicio o trabajo.
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® Condiciones

Fecha de inicio

® Fecha de fin

® Duracién (en meses)
Financiacion otras ayudas

® Tipo/s de ayuda/s

® Beneficiarios

® Requisitos

® Modalidad de financiacion

® |Importe maximo ayuda

® Pajs/es de origen

® Pais/es de destino

® Fecha inicio disfrute ayuda

® Fecha fin disfrute ayuda

® Fecha limite disfrute ayuda

® |ncompatibilidades

Presupuesto

Campo

g T |
I I|I||I
Detalle contractual.
Fecha de inicio de la prestacion del servicio o trabajo.

Fecha de finalizacion de la prestacion del servicio o trabajo.

Tiempo en meses de la duracién del contrato.

Especifica el tipo de ayuda a financiar.

Relacién de personas o entidades que pueden optar a la ayuda.

Cualidades que se deben reunir para optar a la ayuda.

Informa si hay cofinanciacion.

Importe maximo de ayuda que se puede conceder.

Especifica para las ayuda de estancia el/os pais/es de donde deben ser el solicitante.

Especifica para las ayuda de estancia el/os pais/es de estancia.

Fecha en que ha de comenzar el disfrute de la ayuda.

Fecha de finalizacion del disfrute de la ayuda.

Fecha tope de disfrute de la ayuda.

Descripcion de las imposibilidades con el disfrute de la ayuda.

Descripcion
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N° méaximo solicitudes a conceder por persona
/convocatoria

Importe maximo a conceder por persona/convocatoria

Ejercicio

® Crédito inicial

® Disponible

® Gestado

® Pagado

Presupuesto financiado

Clasificacion

Campo Descripcion
Cientifico-técnica
CNAE

UNESCO

Objetivos de desarrollo sostenible

Numero de solicitudes a conceder por persona y convocatoria.

Importe maximo a conceder por persona y convocatoria.
Ejercicio al que corresponde el presupuesto.

Presupuesto inicial del ejercicio.

FI| i
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Presupuesto que resta después de concesion (crédito inicial - gastado) en el

ejercicio.

Importe de ayudas concedidas en el ejercicio.

Importe de las ayudas concedidas y pagadas en el ejercicio.

Informa por partida del presupuesto que se dispone.

Categoria cientifico técnica en la que se ha de encuadrar la actividad que se financia.
Actividad econdémica en la que se ha de encuadrar la actividad que se financia.

Categoria UNESCO en la que se ha de encuadrar la actividad que se financia.

[ ] ) P - -~ B
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Tramitacion de solicitudes
Tramitacion
Campo Descripcion

Unidad gestora
Gestor/es
Lugar/es de presentacion

Observaciones

Servicio encargado de la gestion de la convocatoria.
Personas encargadas de la gestion de la convocatoria.

Doénde se puede presentar la solicitud.

Especifica otras menciones de las que se quiere dejar constancia.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Objetivo de desarrollo sostenible en la que se ha de encuadrar la actividad que se financia.
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Plazo/s de solicitud Plazo/s de presentacion de solicitudes.
Fecha de resolucion de la convocatoria Fecha en la que la convocatoria es resuelta.
Fecha de cierre de la convocatoria Fecha en que se cierra la convocatoria.

Fecha fin de evaluacion de solicitudes admitidas = Fecha en que finalizara la evaluacion de las solicitudes admitidas.

Fecha concesion Fecha de concesion de la ayuda.

Informacion adicional

Convocatoria y archivos relacionados

Campo Descripcion

Archivos relacionados Puedes descargar los archivos que se hayan adjuntado a la convocatoria para ampliar informacion.

Documentacién a presentar

Campo Descripcion

Documentacién a presentar Puedes descargar la documentacién a adjuntar junto con la solicitud.

Wl man 1 woeow o R
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Funcionamiento
]

Opcidn visible de estar habilitada y tener asignado el permiso oportuno.

Cuando accedes visualizas las convocatorias y ayudas difundidas a las que puedes presentar solicitud online si la Universidad tiene
habilita esta opcion. Dispones de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rédpida y ordenarla a través de
diferentes criterios. Si quieres ver la informacion completa de la convocatoria clica en el titulo accederas a la pagina de detalle que
contiene informacion genérica (fecha publicacién, medio de publicacién, entidad convocante, etc.), informacion especifica (tipo de ayuda,
beneficiarios, requisitos, incompatibilidades, etc.), informacion de la tramitacion de solicitudes (plazos, lugar de presentacion, etc.) e
informacion adicional (descarga de la bases de la convocatoria o la documentacién a presentar).
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Temas relacionados

Pantallas relacionadas

® Presentar solicitud
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Presentar solicitud

i

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos

Datos identificativos

Datos del solicitante

Datos ayuda solicitada financiacién proyectos

Datos ayuda solicitada contrato/beca

Datos ayuda solicitada para publicaciones

Datos ayuda solicitada a la movilidad o asistencia a congresos
Datos ayuda solicitada premio

Datos ayuda solicitada adquisicion o reparacion material cientifico
Datos ayuda solicitada prestacion de servicio

Datos ayuda solicitada otros tipos

Clasificacion

Datos académicos

Actividad investigadora

Méritos

® Funcionamiento
® Temas relacionados

Pantallas relacionadas

® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Opcién

gue permite la presentacion online de solicitudes de ayudas a

convocatorias con plazo de solicitud abierto. El formulario de solicitud a
cumplimentar puede variar en funcién del tipo de ayuda a solicitar.

Acceso a esta pantalla
_________________________________________________________________________________________________________________________________|

O~ wWN P

. Conéctate al Portal investigador en funcién de coémo esté configurado el acceso en la Universidad.
. Dirigete al menu horizontal.

. Haz clic en Convocatoria.

. Haz clic en Convocatorias y ayudas.
. Haz clic en Presentar solicitud en la convocatoria para la que quieres solicitar ayuda. También puedes cursar la solicitud desde la

pantalla de detalle de la convocatoria.

[ T PR laa
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-
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Descripcidon de los campos

Datos identificativos

Campo Descripcion
Convocatoria Identificacién de la convocatoria a la que estas presentando solicitud.
Programa Identificacion del programa al que da cumplimiento la convocatoria
Fecha fin Fecha de cierre del plazo para la presentacién de solicitud.

Fecha limite interna = Fecha fijada por la Universidad para el cierre del plazo de presentacion de solicitud.

Titulo de la Escribe una breve descripcién de la ayuda que solicitas (puede ser el titulo del proyecto para el que pides
solicitud financiacion o nombre de la estancia, etc.).
Acrénimo de la Escribe las siglas con las que quieres identificar la solicitud.
solicitud
Bl er mrme s e RN - - -]

[ —
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Datos del solicitante

Campo
Solicitante

Centro

Departamento

Area de conocimiento

Grupo/s de investigacion

Régimen juridico

Proyecto

Vinculo con el proyecto

Descripcion
ISe da cumplimentado con el nombre y apellidos de la persona que cursa la solicitud.

Si eres empleado de la Universidad este dato se da informado con el centro/facultad al que estas
adscrito pudiendo cambiarlo en caso de ser necesario. Si no eres empleado busca y selecciona el
centro al que vayas a estar adscrito.

Si eres empleado de la Universidad este dato se da informado con el departamento/instituto al que
estés adscrito pudiendo cambiarlo en caso de ser necesario. Si no eres empleado busca y selecciona
el departamento al que vayas a estar adscrito.

Si eres empleado de la Universidad este dato se da informado con el area de conocimiento al que
estés adscrito pudiendo cambiarlo en caso de ser necesario. Si no eres empleado busca y selecciona
el area al que vayas a estar adscrito.

Si participas en un grupo de investigacion de la Universidad este dato se da cargado pudiendo
cambiarlo o seleccionar otro grupo en caso de ser necesario.

Si eres empleado de la Universidad este dato se da informado con el régimen juridico que te aplique
pudiendo cambiarlo en caso de ser necesario. Si no eres empleado busca y selecciona tu régimen
juridico.

Busca y selecciona el proyecto en el que participas y para el que se solicita la ayuda.

Marca si tu vinculacion al proyecto es por adscripcion o a cargo.
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Dedicacion a proyecto Busca y selecciona tu dedicacion al proyecto.

Master realizado que da Busca por titulacién, por el tipo de estudio o por Universidad el master y seleccionalo.

acceso al Programa de

Doctorado

Otro Master Si en el campo anterior no has encontrado el master escribe en este otro campo su nombre.
Créditos Escribe el numero de créditos en los que te matriculaste.

Denominacion Programa de Busca por el nombre del programa o por nombre o siglas de la Universidad el programa en el que

Posgrado en que esta admitido | estas o estuviste admitido y seleccidnalo.
/a o preadmitido/a

Universidad en la que esta Busca por nombre o siglas la Universidad de matriculacion y selecciénala.
matriculado el solicitante

Titulo proyecto tesis Escribe el titulo del trabajo de tesis.
Director Busca y selecciona al director de la tesis.
Codirector Busca y selecciona al codirector de la tesis.
Bl G
= -

v v b

Toba ke sk

Datos ayuda solicitada financiacion proyectos

Campo Descripcion
Titulo del proyecto Escribe el nombre del proyecto para el que solicitas financiacion. Es dato obligatorio.
Acrénimo del proyecto Escribe la siglas con la que se identifica el proyecto para el que se solicita financiacion.
Resumen Registra el abstract de la investigacion del proyecto.
Tipo de proyecto Busca y selecciona el tipo del proyecto a financiar.
Subtipo de proyecto Busca y selecciona el subtipo de proyecto a financiar.
Duracion (en meses) Escribe el tiempo en meses la duracion del proyecto.
Modalidad de Marca si la modalidad de participacion es individual o en cooperacion.

participacion

Tipo de participacion Si se trata de un proyecto en cooperacion busca y selecciona en calidad de que se participa (socio,
coordinador, etc.).

Importe total financiable Escribe el importe de financiacién solicitado.
Cofinanciacién Si el proyecto es cofinanciado marca este check.
% de cofinanciacién Escribe en porcentaje la cofinanciacion.
Modalidad de costes Selecciona la modalidad de coste de participacion.
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Datos ayuda solicitada contrato/beca

Campo Descripcion
Modalidad Busca y selecciona la modalidad de beca o contrato que solicitas.
Horas de docencia Escribe las horas de docencia que solicitas impartir. El tope maximo de horas a solicitar es el fijado en la
solicitadas convocatoria.
Presenta CV Marca este check si adjuntas a la solicitud tu curriculum
Fecha inicio Fecha en que comenzaria el contrato o beca.
Fecha fin Fecha de finalizacion del contrato o beca.
Observaciones Escribe las aclaraciones que desees hacer constar.

¢ P

Datos ayuda solicitada para publicaciones

Campo Descripcion
Tipo de ayuda Busca y selecciona el tipo de ayuda que solicitas.
ISSN/Revista Busca y selecciona la revista de publicacion del articulo. De no encontrar la revista créala ta mismo

cumplimentado los datos:

ISSN: escribe el nimero de ISSN (International Standard Serial Number) de la publicacion.

ISSN-e: escribe el nimero de ISSN (International Standard Serial Number) de la publicacién electronica.
*Nombre de la revista: escribe el nombre de la revista de publicacién. Es dato obligatorio.

Ambito: en funcion del &mbito de difusion de la revista marca Nacional o Internacional.

Editorial Busca y selecciona al responsable editorial de la publicacién. De no encontrar la editorial créala ti mismo
cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.
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Titulo de la
publicacion

Autor/es

Escribe el titulo del articulo, libro, etc.

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los autores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

Total solicitado

Numero de
cuenta

Escribe el importe de la ayuda que solicitas.

Escribe el nimero de la cuenta bancaria donde se ha de hacer el ingreso.

Datos ayuda solicitada a la movilidad o asistencia a congresos

‘FII i
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Busca y selecciona a los demas autores. De no encontrar algin autor créalo tG mismo cumplimentando los datos:

Campo
Tipo de ayuda
Modalidad

Motivo de la ayuda
Objeto de la estancia
Centro de destino
Ciudad de destino
Pais de destino
Centro de origen
Ciudad de origen
Pais de origen
Tipo de presentacion

Numero de conferenciantes
externos solicitados

Descripcion
Busca y selecciona el tipo de ayuda que solicitas.
Busca y selecciona la modalidad de ayuda que solicitas.
Escribe brevemente qué te motiva a solicitar la ayuda.
Escribe brevemente la finalidad de la estancia.
Escribe el centro de estancia.
Escribe la ciudad de estancia.
Busca y selecciona el pais de estancia.
Escribe tu centro procedencia.
Escribe tu ciudad de procedencia.
Busca y selecciona tu pais de procedencia.

Busca y selecciona el tipo de presentacion a realizar en el congreso (comunicacion oral,
comunicacion poster, etc.).

Escribe el nimero de conferenciantes externos que se han solicitado.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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Autor/es

Cuota de inscripcion
Fecha de inicio

Fecha fin prevista

Fecha de fin

Numero de dias

Importe agencia de viajes
Importe alojamiento
Importe dieta diaria

Medio transporte

Importe transporte publico
Importe transporte privado
Importe solicitado
Moneda

NUmero de cuenta

S A A 2 e s e R R
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Busca y selecciona a los autores de la ponencia que presentan en el congreso. De no encontrar
algln autor créalo ti mismo cumplimentando los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los autores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.
Escribe el importe de la inscripcion del congresos.

Escribe la fecha de comienzo de la estancia o la del congreso.

Escribe la fecha en que prevés la finalizacion de la estancia o la del congreso.
Escribe la fecha de finalizacion de la estancia o la del congreso.

Escribe los dias de duracion de la estancia o en su caso de asistencia al congreso.
Escribe el importe abonado a la agencia por el viaje.

Escribe el importe abonado en concepto de alojamiento.

Escribe el importe de dieta diario que solicitas.

Selecciona el medio de transporte a utilizar en el desplazamiento (publico o privado).
Escribe el importe de gasto en este medio de transporte.

Escribe el importe de gasto en esta medio de transporte.

Escribe el importe total que solicitas.

Divisa en la que se solicita la ayuda.

Escribe el nimero de la cuenta bancaria donde se ha de hacer el ingreso.

Datos ayuda solicitada premio

Campo Descripcion
Tipo de Busca y selecciona el tipo de ayuda que solicitas.
ayuda
Modalidad Busca y selecciona la modalidad de premio que solicitas.

Proponente | Escribe el nombre completo de la persona que te propone.

Entidad Escribe la entidad en nombre de la cual presenta candidatura. De no encontrar la entidad créala ti mismo
cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.
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Datos ayuda solicitada adquisicion o reparaciéon material cientifico

Campo Descripcion
Tipo de ayuda Busca y selecciona el tipo de ayuda que solicitas (reparacion o adquisicion).
Modalidad Busca y selecciona la modalidad de la ayuda solicitada.
Material Describe el material a reparar o a adquirir.
Fin del material Describe el fin especifico del material a reparar o a adquirir.
NUmero de inventario Escribe en el caso que lo tuviera el nimero de inventario del material a reparar.
Fecha de adquisicion Escribe la fecha de compra del material.
Empresa reparadora Busca y selecciona la empresa que se va a encargar de la reparacion. De no encontrar la empresa

créala tu mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

Importe previsto Escribe el importe de la reparacion o de adquisicion del material.
Fecha de la factura Escribe la fecha de emision de la factura.

Importe pagado Escribe el importe abonado por la reparacion o adquisicion.
Importe con cargo al Del importe abonado indica la parte que asume el Vicerrectorado.

Vicerrectorado de
Investigacion

Importe con cargo a la Del importe abonado indica que importe y contra qué aplicacion presupuestaria se cargara.
aplicacion presupuestaria

Datos ayuda solicitada prestacion de servicio

Campo Descripcion

Titulo Escribe la descripcion del trabajo o prestacion de servicio a solicitar.
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Objeto Escribe la finalidad del trabajo o prestacion de servicio.

Tipo de contrato Busca y selecciona el tipo de contrato o servicio a celebrar.

/servicio
Importe bruto Escribe el importe sin IVA 'y sin descuentos del servicio.
Fecha de inicio Escribe la fecha de comienzo del trabajo o servicio.
Fecha de fin Escribe la fecha de finalizacion del trabajo o servicio.
Duracion (en Escribe en meses la duracion del trabajo o servicio.
meses)
Socios Busca y selecciona a tus socios. De no encontrar el socio créalo ti mismo cumplimentando el dato *Nombre/Raz6n
social.
Persona Busca y selecciona a la persona o entidad que contrata los servicios. De no encontrar la persona/entidad créala tu
/Entidad mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razon.
Persona de Escribe nombre y apellidos de la persona de contacto.
contacto
Teléfono Escribe el nimero de teléfono de la persona de contacto.
Correo Escribe el e-mail de la persona de contacto.
electronico
Cargo del Busca y selecciona el cargo que ostenta la persona que firma el contrato.
firmante
Fecha de la Escribe la fecha de firma del contrato.
firma
T R

Datos ayuda solicitada otros tipos

Campo Descripcion
Tipo de ayuda Busca y selecciona el tipo de ayuda que solicitas.
Modalidad Busca y selecciona la modalidad de ayuda que solicitas.

Importe solicitado Escribe el importe de ayuda que solicitas.

Observaciones Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.
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Clasificacion
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Campo

Cientifico-
técnica

CNAE

UNESCO

Descripcion

Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la actividad para la que solicitas
financiacion.

Busca y selecciona la/s actividad/es econémica/s en la que se encuadra la actividad para la que solicitas
financiacion.

Busca y selecciona la/s categoria/s UNESCO en la que se encuadra la actividad para la que solicitas financiacion.

Datos académicos

Campo

Titulacién

® *Grado

® *Titulacién

® Entidad de
titulacion

® Fechade
titulacion

Descripcion
Por titulacion que registres los datos a cumplimentar son los que se indican a continuacion:

Busca y selecciona el grado de la titulacion a registrar. Es dato obligatorio.

Busca por la descripcion del grado o de la titulacién y selecciona la titulacion. De seleccionar previamente el grado la
consulta devuelve sélo las titulaciones con ese grado. Es dato obligatorio.

Busca y selecciona la entidad en la que te titulaste. De no encontrar la entidad créala ti mismo cumplimentando el
dato *Nombre/Razo6n social.

Escribe la fecha de expedicion del titulo. Admite los formados dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy.
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Escribe la nota media de tu expediente.
® Nota
media
expediente

Escribe la fecha de comienzo de los estudios. Admite los formados dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy.
® Fecha
inicio
estudios

Escribe la fecha de finalizacion de los estudios. Admite los formados dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy.
® Fecha fin
estudios

Situacion Busca y selecciona el estado de la tesis.
desarrollo tesis

Actividad investigadora

Campo Descripcion
Numero de articulos nacionales Escribe el nimero de articulos que tienes publicados en revistas nacionales.

NUmero de articulos internacionales Escribe el nimero de articulos que tienes publicados en revistas internacionales.

Libros publicados Escribe titulo y afio de los libros que tienes publicados.

Participacion en congresos Escribe nombre y fecha de los congresos en los que hayas participado.
Patentes Escribe el nombre de las patentes que tienes solicitadas y concedidas.
Otros méritos Escribe otros datos que consideres de interés.

Méritos
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Campo Descripcion
Categoria profesional Busca y selecciona la categoria laboral que ostentas.
Trayectoria profesional Describe tu trayectoria profesional.
Actividad docente Describe tu trayectoria docente.

Idiomas Indica los idiomas que hablas detallando nivel de conversacion, lectura y escritura.

Funcionamiento
]

Opciodn visible de estar habilitada y tener asignado el permiso oportuno.

Para presentar online la solicitud selecciona la ayuda que quieres solicitar, clica en Presentar solicitud y rellena el formulario que se
muestra (los campos con * son de obligatoria cumplimentacién). Cuando hayas completado el formulario clica en Guardar aparecera el
mensaje informativo: Tu solicitud ha sido cursada. Recuerda adjuntar la documentacion requerida en el apartado de Documentacion.
Posteriormente, imprime la solicitud y preséntala en el Registro de la Universidad dentro de plazo para que sea admitida a tramite.

Guardado los datos de registros dependiendo del tipo de ayuda que solicites puede que aparezca informacion adicional a cumplimentar.

5 Personalizacién

Si eres investigador de la Universidad Complutense de Madrid para la presentacién online de la solicitud selecciona la ayuda que
quieres solicitar, clica en Presentar solicitud y rellena el formulario que se muestra (los campos con * son de obligatoria
cumplimentacién). Cuando hayas completado el formulario clica en Guardar, dependiendo del tipo de ayuda que solicites puede
gue se presente informacion adicional a cumplimentar. Completado la informacién adicional y adjuntada la documentacion
solicitada clica en Finalizar que implica que la solicitud se envia al gestor para su evaluacion y queda bloqueada. En el caso de
gue este incompleta clica en Guardar, te permite recuperar la solicitud en la opcion Mis solicitudes para terminar de completarla
mas adelante, siempre y cuando el plazo de presentacién de solicitudes siga abierto.

Temas relacionados
]

Pantallas relacionadas

Participantes
Presupuesto solicitud
Plan de trabajo
Documentacion a aportar
Baremo

Mis solicitudes
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Participantes

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Equipo de investigacion
® Equipo de trabajo
® Sociols
® Gestor de la comisién
® Funcionamiento
®* Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

En este apartado del formulario de la solicitud puedes dejar registrado el equipo
del proyecto, los socios o los datos del gestor de la comision.

Acceso a esta pantalla

Pestafia que se visualiza guardada la informacion de registro de la solicitud.

[T PRI - .. .

Descripciéon de los campos

Equipo de investigacion

Campo Descripcion
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*Nombre y Busca y selecciona investigador. De no encontrar algin integrante créalo ti mismo cumplimentando los datos:
apellidos
® *Nombre: es dato obligatorio.
*Primer apellido: es dato obligatorio.
Segundo apellido
*Tipo de documento: selecciona el documento identificativo. Estado obligatorio.
*Numero de documento: escribe el numero de documento de identificacion.
*Sexo: selecciona el género. Es dato obligatorio.
*Fecha de nacimiento: escribe su fecha de nacimiento. Es dato obligatorio.
*Institucion: busca y selecciona la entidad a la que esté vinculado. De no encontrar la entidad créala td mismo
cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

Los investigadores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

IP Si el investigador seleccionado va a ser investigador principal marca este check.

Categoria Informacion que se muestra si el investigador seleccionado estéa registrado en la base de datos con esta informacion.
profesional

Centro Informacion que se muestra si el investigador seleccionado esté registrado en la base de datos con esta informacion.
Departamento Informacion que se muestra si el investigador seleccionado estéa registrado en la base de datos con esta informacion.
Teléfono Informacion que se muestra si el investigador seleccionado esté registrado en la base de datos con esta informacion.
Correo Informacion que se muestra si el investigador seleccionado esta registrado en la base de datos con esta informacion.

electrénico

Equipo de trabajo

Campo Descripcion
*Nombre y Busca y selecciona investigador. De no encontrar algin autor créalo ti mismo cumplimentando los datos:
apellidos

®* *Nombre: es dato obligatorio.

*Primer apellido: es dato obligatorio.

Segundo apellido

*Tipo de documento: selecciona el documento identificativo. Estado obligatorio.

*Numero de documento: escribe el nimero de documento de identificacion.

*Sexo: selecciona el género. Es dato obligatorio.

*Fecha de nacimiento: escribe su fecha de nacimiento. Es dato obligatorio.

*Institucion: busca y selecciona la entidad a la que esta vinculado. De no encontrar la entidad créala td mismo
cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

Los investigadores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

Categoria Informacion que se muestra si el investigador seleccionado estéa registrado en la base de datos con esta informacion.
profesional
Centro Informacion que se muestra si el investigador seleccionado esté registrado en la base de datos con esta informacion.
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Departamento Informacion que se muestra si el investigador seleccionado esté registrado en la base de datos con esta informacion.
Teléfono Informacion que se muestra si el investigador seleccionado esta registrado en la base de datos con esta informacion.
Correo Informacion que se muestra si el investigador seleccionado esta registrado en la base de datos con esta informacion.
electronico

Socio/s
Campo Descripcion
*Socio Busca y selecciona el socio. De no encontrar al socio créalo ti mismo cumplimentando el dato *Nombre

Coordinador

Nombre investigador
responsable

Teléfono
Correo electronico

Modalidad de coste

/Razoén social. Es dato obligatorio.
Si el socio seleccionado es coordinador marca este check.

Escribe nombre y apellidos del investigador responsable del equipo del socio.

Escribe el nimero de teléfono del investigador responsable.
Escribe el e-mail del investigador responsable.

Selecciona la modalidad de coste con la que participa el socio.

BN - - - [

Gestor de la comision

Campo
*Nombre

Primer apellido
Segundo apellido

Teléfono

Descripcion
Escribe el nombre del gestor. Es dato obligatorio.
Escribe su primer apellido.
Escribe su segundo apellido.

Escribe su nimero de teléfono de contacto.
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Fax Escribe su nimero de fax.

Correo electrénico | Escribe su el e-mail.

Funcionamiento
]

Apartado del formulario de la solicitud que se visualiza una vez guardada la informacion de registro.
Para registrar:

® Equipo de investigacion o equipo de trabajo: clica en Afiadir, cumplimenta los datos del formulario y finalmente clica en Guardar
gue graba la informacion introducida y devuelve a la pantalla de listado. En el caso de no querer guardar al investigador basta con
clicar en Cancelar.
Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.

® Borrarlo clicando en Eliminar.

® Ver el detalle clicando en el nombre. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

En ambos casos si la persona a insertar en el equipo de investigacion o equipo de trabajo no se encuentra puedes crearla td
mismo para ello tendras que cumplimentar los datos:

*Nombre

*Primer apellido
Segundo apellido.
*Tipo de documento
*NUumero de documento
*Sexo

*Fecha de nacimiento
*Institucion

® Socio/s: clica en Afladir, cumplimenta los datos del formulario y finalmente clica en Guardar que graba la informacion introducida y
devuelve a la pantalla de listado. En el caso de no querer guardar al socio basta con clicar en Cancelar.

Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en Eliminar.

® Gestor de la comision: clica en Afiadir, cumplimenta los datos del formulario y finalmente clica en Guardar que graba la informacion
introducida y devuelve a la pantalla de listado. En el caso de no querer guardar al socio basta con clicar en Cancelar.

Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en Eliminar.

Los campos con * son de obligatoria cumplimentacion.

Temas relacionados
]
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Presupuesto solicitud

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Lineas de presupuesto
® Presupuesto genérico
® Presupuesto financiable
® Presupuesto financiado
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

Para el registro de la financiacion a solicitar a la entidad financiadora puedes
elegir entre los distintos tipos de presupuestos que se pone a tu disposicion, el de
lineas, el genérico y el financiable. También puede dejar constancia del
presupuesto financiado.

Acceso a esta pantalla
I —————————————————————

Esta pestafia se visualiza guardada la informacion de registro de la solicitud.

L Lo TEEER

Descripcion de los campos
_________________________________________________________________________________________________________________________________|

Lineas de presupuesto

Presupuesto de linea inventariable

Campo Descripcién

*Codigo Asigna un cédigo a la linea de gasto que tiene que ser Unico. Es dato obligatorio.
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Descripcién
*Concepto de coste
Importe bruto
Impuestos

Importe total

% de uso

Dedicacion (en meses)

% de amortizacién

Escribe una breve descripcién que detalle el gasto.

Busca y selecciona la partida contra la que ira el gasto. Es dato obligatorio.
Escribe el importe del gasto antes de impuesto.

Escribe los impuestos a aplicar.

Dato calculado resultado de sumar coste bruto + impuestos.

Escribe el porcentaje de uso que se hara del bien.

Escribe el tiempo en meses de uso del bien.

Escribe el porcentaje de amortizacion a aplicar.

)
I I|I||I

Fractividad amortizacion = Dato calculado a partir de la formula Coste total * (% amortizacion / 100) * (Dedicacién / 12) * (% uso / 100).

Presupuesto de linea fungible

Campo
*Cédigo
Descripcién
*Concepto de coste
Numero de unidades
Importe bruto
Impuestos

Importe total

Er wgs rumpa

Descripcion
Asigna un codigo a la linea de gasto que tiene que ser Unico. Es dato obligatorio.
Escribe una breve descripcion que detalle el gasto.
Busca y selecciona la partida contra la que ira el gasto. Es dato obligatorio.
Escribe la cantidad de productos a adquirir.
Escribe el importe del gasto antes de impuesto.
Escribe los impuestos a aplicar.

Dato calculado resultado de sumar coste bruto + impuestos.

Presupuesto de linea viajes y dietas

Campo Descripcion
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*Cadigo
Descripcion
*Concepto de coste
NUmero de viajes
Importe bruto
Impuestos

Importe total

Asigna un codigo a la linea de gasto que tiene que ser Unico. Es dato obligatorio.

Escribe una breve descripcién que detalle el gasto.

Busca y selecciona la partida contra la que ira el gasto. Es dato obligatorio.
Escribe la cantidad de viajes que se van a realizar.

Escribe el importe del gasto antes de impuesto.

Escribe los impuestos a aplicar.

Dato calculado resultado de sumar coste bruto + impuestos.

Presupuesto de linea subcontratacion

Campo
*Cédigo
Descripcién
*Concepto de coste
Empresa
Importe bruto
Impuestos

Importe total

Descripcion

Asigna un codigo a la linea de gasto que tiene que ser Unico. Es dato obligatorio.

Escribe una breve descripcion que detalle el gasto.

Busca y selecciona la partida contra la que ira el gasto. Es dato obligatorio.
Busca y selecciona la empresa a subcontratar.

Escribe el importe del gasto antes de impuesto.

Escribe los impuestos a aplicar.

Dato calculado resultado de sumar coste bruto + impuestos.

Presupuesto de linea otros costes

Campo

Descripcion
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*Cadigo
Descripcion
*Concepto de coste
Empresa

Importe bruto
Impuestos

Importe total

[ T PR

Asigna un codigo a la linea de gasto que tiene que ser Unico. Es dato obligatorio.
Escribe una breve descripcién que detalle el gasto.

Busca y selecciona la partida contra la que ira el gasto. Es dato obligatorio.
Busca y selecciona la empresa a suministradora del bien.

Escribe el importe del gasto antes de impuesto.

Escribe los impuestos a aplicar.

Dato calculado resultado de sumar coste bruto + impuestos.

uE g

Presupuesto de linea costes generales

Campo
*Cédigo
Descripcién
*Concepto de coste

Importe

B Limtauoaraaer wgeorw

Descripcion
Asigna un codigo a la linea de gasto que tiene que ser Unico. Es dato obligatorio.
Escribe una breve descripcion que detalle el gasto.

Busca y selecciona la partida contra la que ira el gasto. Es dato obligatorio.

Escribe el importe del coste.

mpaEm e

Presupuesto de linea contratos y becas

Campo
*Caodigo
*Concepto de coste

*Tipo de personal

Descripcion

Asigna un codigo a la linea de gasto que tiene que ser Unico. Es dato obligatorio.

Busca y selecciona la partida contra la que ira el gasto. Es dato obligatorio.

Selecciona si la financiacion es para un contrato o beca.
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Categoria profesional Busca y selecciona la categoria que ostentara el contratado o becario.
Modalidad contrato Busca y selecciona el tipo de contrato a celebrar.
Duracion (en meses) Escribe el tiempo en meses de duracion del contrato o beca.

Retribucién mensual (bruto) = Escribe la retribucion bruta mensual a pagar al contratado o becario.

Importe total Dato calculado resultado de multiplicar la duracién por la retribucion mensual.

[ T R f . - -

B mruoareums mpe rmmpamm o oo e
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Presupuesto de linea personal docente

Campo Descripcion
*Caodigo Asigna un codigo a la linea de gasto que tiene que ser Gnico. Es dato obligatorio.
*Concepto de Busca y selecciona la partida contra la que iré el gasto. Es dato obligatorio.
coste
*Investigador Busca y selecciona el investigador del que se detalle el coste. La consulta busca entre los componentes del equipo de

trabajo/investigacion.

Horas de Escribe sus horas de dedicacion al proyecto.
dedicacion
Precio hora Escribe el importe a abonar por hora.
Importe total Escribe el importe total a abonar.

[T . « -

Presupuesto genérico

Campo Descripcion

*Cadigo Asigna un caodigo a la linea de gasto que tiene que ser Unico. Es dato obligatorio.
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*Concepto de Busca y selecciona la partida contra la que ira el gasto. Es dato obligatorio.

coste

Importe bruto Escribe el importe del gasto antes de impuesto.

Impuestos Escribe los impuestos a aplicar.

Importe total Dato que se calcula automaticamente si has cumplimentado el importe bruto y/o coste, si no tienes que rellenarlo

manualmente.

Presupuesto financiable

Campo Descripcion
*Concepto de coste = Busca y selecciona la partida contra la que ir4 el gasto. Es dato obligatorio.

*Importe Escribe el importe a financiar para la partida que se registra.

Presupuesto financiado

Campo Descripcion
*Concepto de coste | Busca y selecciona la partida contra la que ira el gasto. Es dato obligatorio.

*Importe Escribe el importe a financiar para la partida que se registra.
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Funcionamiento

Apartado del formulario de la solicitud que se visualiza una vez guardada la informacion de registro.

® Presupuesto de lineas: el registro de la financiacién a solicitar a través de este presupuesto se hace a través de partidas fijas. Para
su registro selecciona linea de presupuesto, clica en Afiadir gasto, cumplimenta los datos del formulario y finalmente clica en Guard
ar que graba la informacién introducida. En el caso de no querer guardar la linea basta con clicar en Cancelar.

Creado el registro puedes:

® Moadificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en el Eliminar.
® Ver el detalle clicando en el concepto de coste. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

® Presupuesto genérico: también puedes registrar la financiacién a solicitar a través de este presupuesto que se hace a través de
conceptos de coste propios de tu universidad. Para su registro clica en Afiadir cumplimenta los datos del formulario y finalmente clica
en Guardar que graba la informacion introducida.

Creado el registro puedes:

® Moadificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en Eliminar.

® Presupuesto financiable: también puedes registrar la financiacién a solicitar a través de este otro presupuesto que se hace a través
de las partidas fijadas por la entidad financiadora. Para su registro clica en Afiadir cumplimenta los datos del formulario y finalmente
clica en Guardar que graba la informacion introducida. En el caso de no querer guardar el concepto de coste basta con clicar en Cance
lar.

Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en el Eliminar.

® Presupuesto financiado: también puedes registrar la financiacion recibida a través de partidas fijadas por la entidad
financiadora. Para su registro clica en Afiadir cumplimenta los datos del formulario y finalmente clica en Guardar que graba la
informacion introducida. En el caso de no querer guardar el concepto de coste basta con clicar en Cancelar.

Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en Eliminar.

Los campos con * son de obligatoria cumplimentacion.

Temas relacionados
]
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Plan trabajo

O

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Plan de trabajo
® Planificacion
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

En este apartado del formulario de la solicitud puedes dejar registrado el plan de
trabajo a llevar a cabo durante la ejecucion del proyecto.

Acceso a esta pantalla

Esta pestafia se visualiza guardada la informacion de registro de la solicitud.

[T P — I - -~ 0

Descripcion de los campos

Plan de trabajo

Campo Descripcion
*Actividad Busca y selecciona la actividad a desarrollar que podras si procede desglosar en work package. Es dato obligatorio.
Work Por cada work package que afiadas tienes que indicar un *Codigo (dato obligatorio) y una *Descripcion (dato
package obligatorio). Y a su vez cada work package se puede desglosar en tareas.
actividad
Tarea/s del Por cada tarea que afiadas tienes que indicar un *Codigo (dato obligatorio) y una *Descripcién (dato obligatorio).

work package
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Planificacion

Dedicacion equipo

Campo Descripcion
Computo global Marca este check si quieres planificar por la duracion total del proyecto.

Anualidades * Desde * | Marca este check si quieres planificar por cada una de las anualidades que abarque el proyecto, a
Hasta continuacion informa el Desde y Hasta.

Barra de herramientas

Busca el término que escribas en el nombre del investigador o de la categoria.

® Término

Acota por anualidad planificada. Se visualiza si la planificacion es por anualidades.
® Anualidad

Genera un Excel con la planificacion.
® Exportar

TS [EX TR Cimems darm

T

= e, nm | | ] = e lelm

Afadir planificacion
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Campo Descripcion
*Investig Busca y selecciona el investigador a planificar. La consulta devuelve los investigadores registrados en el equipo de
ador investigacion y del equipo de trabajo registrado en la solicitud. Es dato obligatorio de no seleccionar categoria.
*Categor Busca y selecciona la categoria a planificar. Es dato obligatorio de no seleccionar Investigador.
ia
Dedicaci Seleccionada categoria se habilitar4 este campo donde busca y selecciona la dedicacion para la categoria seleccionada.
on
Detalle Aqui para la actividad, work package o tarea que vaya a llevar a cabo el investigador o categoria/dedicacion has de indicar
trabajo en horas o persona/mes su dedicacion bien en computo global o bien por anualidades. La dedicacion se imputara al nivel

de mayor desglose.

Resumen planificacion

Campo Descripcion
Barra de herramientas

Selecciona el nivel de desglose (actividad, work package o tarea) del que quieres consultar el total horas y
® Dedicacion /o persona/mes planificadas.

Busca términos en la descripcion de la actividad, work package o tarea.

® Término
Selecciona la anualidad a consultar. Se visualiza si la planificacion es por anualidades.
® Periodo
Genera un Excel con los datos de la consulta.
® Exportar
Resumen
En funcion de la dedicacion seleccionada recuperara las actividades/work package o tareas registradas
® Actividad/Work en el plan de trabajo.
package/Tarea

Informara por actividad, word package o tarea de las horas y/o personas/mes planificadas.
® Horas y/o Persona
/mes

Funcionamiento
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Apartado del formulario de la solicitud que se visualiza una vez guardada la informacién de registro.

Para poder planificar lo primero que tienes que hacer es registrar el Plan de trabajo, para ello basta con clicar en el enlace Afiadir
actividad, cumplimentar los datos del formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion) y finalmente clicar en Guardar qu
e graba la informacion introducida y devuelve a la pantalla de listado. En el caso de no querer guardar la actividad clica en Cancelar.

Creada la actividad puedes:

® Modificarla clicando en Editar.
® Borrarla clicando en Eliminar.

Consideraciones a tener en cuenta en la gestion del plan de trabajo:

En un mismo plan de trabajo no puedes repetir el codigo de work Package o el de la tarea.

® Sjuna actividad tiene imputadas horas o persona/mes no se podra desglosar en work package. Lo mismo ocurre si un WP tiene horas
0 persona/mes imputadas que no se podra desglosar en tareas pero si se la podra afiadir otros work package.

® Podras eliminar una actividad con todo su detalle si no tiene horas o persona/mes imputada. Lo mismo ocurre si quieres eliminar un
WP o tarea que se podra hacer de no tener horas o persona/mes imputadas.

Registrado el plan de trabajo ya podras Planificar, lo primero que hay que hacer es seleccionar entre planificar a Coémputo global
(registrd de horas o persona/mes sin distribucion por anualidades) o planificar por Anualidades (planificacion horas o persona/mes por
ejercicio que abarque la ejecucion del proyecto). De marcar esta Ultima opcion hay que informar el afio de inicio (dato Desde) y el afio de
fin (dato Hasta). Hecha la seleccion clica en Afiadir, cumplimenta los datos del formulario (los campos con * son de obligatoria
cumplimentacion) y finalmente clica en Guardar que graba la informacion introducida y devuelve a la pantalla de listado. Si no quieres
guardar la planificacién clica en Cancelar.

Creada la planificacion puedes:

® Modificarla clicando en Editar.
® Borrarla clicando en Eliminar.

Consideraciones a tener en cuenta a la hora de planificar:

Para planificar se debe registrar previamente el plan de trabajo.
La planificacion en funcion de lo que marque la convocatoria se registrara en horas o persona/mes, calculando la otra medida a partir
de la informada manualmente.

® Las horas o persona/mes se imputaran al mayor nivel de desglose si existen tareas a estas ,si no al work package, si no a la actividad
calculando la horas de los niveles superiores automaticamente

® Sicon la planificacion creada cambias de tipo de dedicacion de anualidades a computo global aparecerd un mensaje informativo 'Estas
cambiando la dedicacion de anualidades a computo global de continuar se calculara la nueva dedicacién a partir de la informacion
registrada’, manteniendo como dedicacion global el total anualidades.

® Sicon la planificacion creada cambias de tipo de dedicacion de computo global a anualidades aparecerd un mensaje informativo 'Estas
cambiando la dedicacion de computo global a anualidades de continuar se eliminaran las planificaciones registradas.'

® Sijregistrada la planificacion por anualidades cambias de anualidades quedando fuera del nuevo periodo las planificadas aparece un
mensaje informativo 'Quedan fuera del nuevo periodo anualidades ya planificadas, si continuas se eliminaran.'

® No se guardan planificaciones sin horas o persona/mes informadas.

También dispones de filtros en planificacion para acotar la informaciéon de manera sencilla y rapida (buscando por Término en la
descripcion del equipo y/o, acotando por anualidad) y Exportar a Excel los datos de la consulta.

Registrada la planificacion se visualiza un Resumen planificacion que en funcion de la acotacion que realices mostrara por dedicacion y
por periodo el total horas y/o persona/mes planificadas.

Temas relacionados
]
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Documentacion a aportar

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Documentacion
® Funcionamiento
®* Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la fun

cionalidad

Descripcion general

En este apartado del formulario de la solicitud puedes consultar y descargar la

documentacion a adjuntar a la solicitud.

Acceso a esta pantalla
____________________________________________________________________________________________________________________________________|

Esta pestafia se visualiza guardada la informacion de registro de la solicitud.

W e s ==

Descripcion de los campos
_________________________________________________________________________________________________________________________________|

Documentacion

Campo

Existe modelos para esta
solicitud

Documentacién que se adjunta

Archivos adjuntos

Descripcion

Nota informativa que muestra los modelos a aportar a la solicitud.

Clica en Examinar archivo que abre el explorador de tu equipo para la seleccion del archivo a
cargar.

Clica en Examinar archivo que abre el explorador de tu equipo para la seleccion del archivo a
cargar.
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Funcionamiento
]

Apartado del formulario de la solicitud que se visualiza una vez guardada la informacion de registro.

Si el gestor de la convocatoria a subido los modelos a aportar a la solicitud descargarlos y guardarlos en tu equipo, una vez
cumplimentados subelos en la opcion que esté habilitada, Documentacién que se adjunta o en Archivos adjuntos.

Subido los archivos puedes:

® Descargarlos clicando en el nombre del fichero.
® Borrarlos clicando en Eliminar.

Temas relacionados
]
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Baremo

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Baremacion
® Funcionamiento
®* Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

En este apartado de la solicitud puedes consultar el baremo a aplicar en la
evaluacion de solicitudes asi como finalizado el proceso de tramitacion la
puntuacion obtenida.

Acceso a esta pantalla
I —————————————————————

Esta pestafia se visualiza guardada la informacion de registro de la solicitud.

Wl imame s e oo

azmdz

- I - -

Descripcion de los campos
I ———————————————————————

Baremacion

Campo Descripcion
Criterios / Subcriterios Informa de los criterios/subcriterios a valorar.
Puntos Informa por criterio/subcriterios de los puntos asignados.
Cantidad Informa si procede por criterio/subcriterio del nimero de entes (articulos, libros, etc.) tenidos en cuenta.
Corrector Informa del coeficiente corrector aplicado por criterio/subcriterio.
Puntuacion Informa por criterio/subcriterio de la puntuacién obtenida.
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Total baremo Informa de la puntuacién total obtenida.

BRI - -]

Funcionamiento
]

Apartado del formulario de la solicitud que se visualiza una vez guardada la informacion de registro. Aqui puedes consultar el baremo a
aplicar en la evaluacion de solicitudes asi como finalizado el proceso de tramitacion la puntuacién obtenida.

Temas relacionados
]
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Mis solicitudes

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Detalle solicitud
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Aqui puedes hacer el seguimiento de las solicitudes presentadas, informante de
su estado, subsanar errores o imprimir el impreso de solicitud.

Acceso a esta pantalla

Conéctate al Portal investigador en funcién de como esté configurado el acceso en la universidad.
Dirigete al men( horizontal.

Haz clic en Convocatoria.

Haz clic en Mis solicitudes

el A S

@l 0L - Unreranns e vestigarion

- m
%

ACTUALIDAD v ‘
i CONVOCATORIAS - |
Frogmimes
Convocmonas y ayudas
I Snliciuces
]
C WIS PROVECTOS
[= CURRICULLIM w
L=, FAUPOS = |
3 ACTIVIDADES -

Descripciéon de los campos
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Barra de herramientas

Campo Descripcion

Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:
® Término: busca términos en el titulo de la solicitud y en el de la convocatoria.
® Estado solicitud: busca solicitudes por el estado de tramitacién de la solicitud.
® Estado de la convocatoria: busca solicitudes en funcién del estado abierto o cerrado de la convocatoria.
® Afo de solicitud: busca solicitudes presentadas en un afio concreto.
® Desde: busca solicitudes presentadas a partir de una fecha. Si informas el afio de solicitud este campo se

autocompleta con el 01/01/afio publicacion.
® Hasta: busca solicitudes presentadas hasta una fecha. Si informas el afio de solicitud este campo se autocompleta con
el 31/12/afio publicacion.

Ordenar Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.

por

Vista Puedes optar por ver la presentacién de la informacion en modo ficha o en modo tabla.

..... L. - R T N - - - |
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Datos por solicitud

Campo

Titulo
solicitud

Estado
Situacion
Fecha solicitud

Convocatoria

Descripcion

Link a través del cual puedes acceder a consultar el detalle de la misma.

Informa del estado de tramitacién de la solicitud.
Informa de la fase de tramitacion en la que se encuentra la solicitud.
Fecha de presentacion de solicitud.

Informa de la convocatoria a la que presentaste la solicitud.
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Editar Se visualiza si el plazo de presentacién de solicitudes sigue abierto y/o la situacion de la solicitud permite su
madificacion.
Eliminar Se visualiza si el plazo de presentacién de solicitudes sigue abierto y la solicitud esta sin tramitar.

Detalle solicitud

Registro

Datos identificativos

Campo Descripcion

Convocatoria Identificacion de la convocatoria a la que estas presentando solicitud.

Programa Identificacion del programa al que da cumplimiento la convocatoria

Fecha fin Fecha de cierre del plazo para la presentacién de solicitud.

Fecha limite interna = Fecha fijada por la Universidad para el cierre del plazo de presentacién de solicitud.

Titulo de la
solicitud

Breve descripcién de la ayuda que solicitas (puede ser el titulo del proyecto para el que pides financiacion o
nombre de la estancia, etc.).

Acrénimo de la Siglas con las que quieres identificar la solicitud.

solicitud

Datos del solicitante

Campo Descripcion

Solicitante Nombre y apellidos de la persona que ha cursado la solicitud.
Centro Centro/facultad al que estas adscrito.

Departamento Departamento/instituto al que estas adscrito.
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Area de conocimiento

Grupo/s de investigacion

Régimen juridico

Proyecto

Vinculo con el proyecto

Dedicacion a proyecto

Master realizado que da acceso al Programa de Doctorado

Otro Master

Créditos

Denominacién Programa de Posgrado en que esta admitido
/a o preadmitido/a

Universidad en la que estd matriculado el solicitante
Titulo proyecto tesis
Director

Codirector

Jqin
@i

Area de conocimiento al que estas adscrito.

Grupo de investigacion de la Universidad en el que participas.

Régimen juridico que te aplica.

Proyecto en el que participas y para el que se solicita la ayuda.

Por adscripcion o a cargo.

Tu dedicacion al proyecto.

Nombre del master realizado.

Si en el campo anterior no has encontrado el master escribe en este otro
campo su nombre.

Numero de créditos en los que te matriculaste.

Nombre del que estas o estuviste admitido y selecciénalo.

Universidad de matriculacion.
Titulo del trabajo de tesis.
Director de la tesis.

Codirector de la tesis.

Datos ayuda solicitada financiacion proyectos

Campo Descripcion
Titulo del proyecto Nombre del proyecto para el que solicitas financiacion.
Acrénimo del proyecto Siglas con la que se identifica el proyecto para el que se solicita financiacion.
Resumen Abstract de la investigacion del proyecto.
Tipo de proyecto Tipo del proyecto a financiar.
Subtipo de proyecto Subtipo de proyecto a financiar.
Duracion (en meses) Tiempo en meses de la duracion del proyecto.
Modalidad de participacion Individual o en cooperacion.
Tipo de participacion Si se trata de un proyecto en cooperacion en calidad de que se participa (socio, coordinador, etc.).
Importe total financiable Importe de financiacion solicitado.
Importe total financiado Importe financiacién concedido.
Cofinanciacién Indica si hay cofinanciacion.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Pag.:4/18



Tt
l"llllul

% de cofinanciacion Porcentaje cofinanciado.
Modalidad de costes Modalidad de coste de participacion.

Datos ayuda solicitada contrato/beca

Campo Descripcion
Modalidad Modalidad de beca o contrato solicitada.
Horas de docencia Horas de docencia solicitada.
solicitadas

Presenta CV Indica si adjuntas a la solicitud tu curriculum
Fecha inicio Fecha en que comenzaria el contrato o beca.
Fecha fin Fecha de finalizacion del contrato o beca.
Observaciones Aclaraciones que deseas hacer constar.

Datos ayuda solicitada para publicaciones

Campo Descripcion
Tipo de ayuda Tipo de ayuda solicitada.

ISSN/Revista Revista de publicacion del articulo.
Editorial Responsable editorial de la publicacion.

Titulo de la publicacién Titulo del articulo, libro, etc.

Autor/es Resto de autores.
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Total solicitado Importe de la ayuda solicitada.
Numero de cuenta Numero de la cuenta bancaria donde se ha de hacer el ingreso.
[ w

Datos ayuda solicitada a la movilidad o asistencia a congresos

Campo Descripcion
Tipo de ayuda Tipo de ayuda solicitada.
Modalidad Modalidad de la ayuda solicitada.
Motivo de la ayuda Motivo por los cuales solicitas la ayuda.
Objeto de la estancia Finalidad de la estancia.
Centro de destino Centro de la estancia.
Ciudad de destino Ciudad de la estancia.
Pais de destino Pais de la estancia.
Centro de origen Centro procedencia.
Ciudad de origen Ciudad de procedencia.
Pais de origen Pais de procedencia.
Tipo de presentacion Tipo de presentacion a realizar en el congreso (comunicacién oral, comunicacion

poster, etc.).

NUmero de conferenciantes externos Numero de conferenciantes externos que se han solicitado.
solicitados

Autor/es Autores de la ponencia que presentan en el congreso.

Cuota de inscripcion Importe de la inscripcién del congresos.

Fecha de inicio Fecha de comienzo de la estancia o la del congreso.

Fecha fin prevista Fecha en que prevés la finalizacién de la estancia o la del congreso.
Fecha de fin Fecha de finalizacion de la estancia o la del congreso.

Numero de dias Dias de duracion de la estancia o en su caso de asistencia al congreso.
Importe agencia de viajes Importe abonado a la agencia por el viaje.

Importe alojamiento Importe abonado en concepto de alojamiento.

Importe dieta diaria Importe de dieta diario que solicitas.
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Medio transporte

Importe transporte publico
Importe transporte privado
Importe solicitado
Moneda

Numero de cuenta

Datos ayuda solicitada premio

Campo Descripcion

Tipo de ayuda Tipo de ayuda solicitada.

‘FII i
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Medio de transporte a utilizar en el desplazamiento (publico o privado).
Importe de gasto en este medio de transporte.

Importe de gasto en esta medio de transporte.

Importe total que solicitas.

Divisa en la que se solicita la ayuda.

NUmero de la cuenta bancaria donde se ha de hacer el ingreso.

Modalidad Modalidad de premio que solicitas.
Proponente Nombre completo de la persona que te propone.
Entidad Entidad en nombre de la cual presenta candidatura.
mEeE— e
B e

Datos ayuda solicitada adquisicion o reparacion material cientifico

Campo
Tipo de ayuda
Modalidad
Material

Fin del material

Descripcion
Tipo de ayuda solicitada.
Modalidad de la ayuda solicitada.
Descripcion del material a reparar o a adquirir.

Descripcion del fin especifico del material a reparar o a adquirir.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.: 7/18



FI| i
l"llllul |I

Ndmero de inventario Numero de inventario del material a reparar.

Fecha de adquisicion Fecha de compra del material.

Empresa reparadora Empresa que se va a encargar de la reparacion.
Importe previsto Importe de la reparacion o de adquisicion del material.
Fecha de la factura Fecha de emision de la factura.

Importe pagado Importe abonado por la reparacion o adquisicion.

Importe con cargo al Vicerrectorado de
Investigacion

Del importe abonado la parte que asume el Vicerrectorado.

Importe con cargo a la aplicaciéon presupuestaria Del importe abonado el importe y contra qué aplicacion presupuestaria se

cargara.

Datos ayuda solicitada prestacion de servicio

Campo
Titulo
Objeto

Tipo de contrato
[servicio

Importe bruto

Fecha de inicio
Fecha de fin
Duracion (en meses)
Socios
Persona/Entidad
Persona de contacto
Teléfono

Correo electrénico
Cargo del firmante

Fecha de la firma

Descripcion

Descripcion del trabajo o prestacion de servicio a solicitada.

Finalidad del trabajo o prestacion de servicio.

Tipo de contrato o servicio a celebrar.

Importe sin IVA y sin descuentos del servicio.
Fecha de comienzo del trabajo o servicio.

Fecha de finalizacion del trabajo o servicio.
Duracion en meses del trabajo o servicio.

Relacion de socios.

Persona o entidad que contrata los servicios.
Nombre y apellidos de la persona de contacto.
Numero de teléfono de la persona de contacto.
E-mail de la persona de contacto.

Cargo que ostenta la persona que firma el contrato.

Fecha de firma del contrato.
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Datos ayuda solicitada otros tipos

Campo Descripcion
Tipo de ayuda Tipo de ayuda solicitada.
Modalidad Modalidad de la ayuda solicitadas.
Importe solicitado Importe de la ayuda que solicitas.
Observaciones Aclaraciones que deseas hacer constar.
Bl et TR e e ey AT TR a
- e

Clasificacion

Campo Descripcion
Cientifico-técnica Categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la actividad para la que solicitas financiacion.
CNAE Actividad/es econémica/s en la que se encuadra la actividad para la que solicitas financiacion.
UNESCO Categoria/s UNESCO en la que se encuadra la actividad para la que solicitas financiacion.
Objetivos de desarrollo Objetivo de desarrollo sostenible al que corresponde la convocatoria para la que se solicita
sostenible financiacién.

= .';Tw I " 12T B 3 S s LA 1 I 1 g i
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Datos académicos

Campo Descripcion
Titulacién Por titulacion registrada se informa;

Grado

Entidad de titulacion
Fecha de titulacion
Nota media expediente
Fecha inicio estudios
Fecha fin estudios

Situacion desarrollo tesis = Estado de la tesis.

-
| ]
Actividad investigadora
Campo Descripcion
Numero de articulos nacionales Numero de articulos que tienes publicados en revistas nacionales.

Numero de articulos internacionales Numero de articulos que tienes publicados en revistas internacionales.

Libros publicados Titulo y afio de los libros que tienes publicados.
Participacion en congresos Nombre y fecha de los congresos en los que hayas participado.
Patentes Nombre de las patentes que tienes solicitadas y concedidas.
Otros méritos Otros datos que consideras de interés.
Ml o o T I T D N S RSO (R
e -
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Méritos
Campo Descripcion
Categoria Categoria laboral que ostentas.
profesional
Trayectoria Descripcion tu trayectoria profesional.
profesional

Actividad docente Descripcion de tu trayectoria docente.

Idiomas Idiomas que hablas detallando nivel de conversacion, lectura y escritura.
A mr bEevaar aamaa e s oA Rk Jn aBmo e LAl T AR Kan ik i o
[ R

Participantes

Equipo de investigacion

Campo Descripcion

Equipo Relacion de los investigadores que forman parte del equipo de investigacion. De cada uno de ellos se muestra nombre y
de apellidos, si es investigador principal (IP) categoria, centro de adscripcion y departamento de adscripcion. El nombre es
investiga un link que lleva a una pantalla donde consultar el detalle de la informacién del investigador.
cion

- N
W [——
Equipo de trabajo
Campo Descripcion
Equipo Relacion de los investigadores que forman parte del equipo de trabajo. De cada uno de ellos se muestra nombre y
de apellidos, categoria, centro de adscripcién y departamento de adscripcion. El nombre es un link que lleva a una pantalla
trabajo donde consultar el detalle de la informacion del investigador.
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Socio/s
Campo Descripcion
Socio Relacién de socios.

Gestor de la comision

Campo Descripcion

Gestor de la comision Nombre y apellidos del gestor de la comisién mas su teléfono, fax o correo electronico de contacto.

Presupuesto

Lineas de presupuesto

Campo Descripcion

Lineas Por linea afiadida se informa del importe bruto, impuestos, importe total y distribucién (porcentaje que sobre la

de financiacion total que se solicita represente su importe total). Si despliegas la linea se mostrara informacion detallada de
presupue los gastos.
sto
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Presupuesto genérico
Campo Descripcién

Presupuesto genérico Por partida se informa del importe bruto, impuestos e importe total.

PN L TR SR G L e I T e T R T T L R O R R e

Presupuesto financiable

Campo Descripcion
Presupuesto Por partida se informa de la financiacion solicitada.
financiable
Pt s
[ iore B
B e

Presupuesto financiado

Campo Descripcion
Presupuesto Por partida se informa de la financiacion concedida.
financiado
e W . P i u
— [
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Plan de trabajo

Campo Descripcion

Plan de trabajo = Relacién de las actividades con su work package y tareas a desarrollar en la ejecucion del proyecto.

[
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P

Planificacion
Dedicacion equipo

Campo Descripcion

Dedicacion Indica si se ha planificado por la duracion total del proyecto (Computo global) o por cada anualidad que abarque
del equipo (Anualidades).

Barra de
herramientas

Busca el término que escribas en el nombre del investigador o de la categoria.

® Término
Acota por anualidad planificada. Se visualiza si la planificacion es por anualidades.
® Anualidad
Genera un Excel con la planificacion.
® Exportar
Equipo Planificacion de los investigadores o categorias que van a participar en la ejecucion del proyecto informando por

actividad, work package o tareas las horas o persona/mes de dedicacion.

Resumen planificacion

Campo Descripcion
Barra de herramientas

Selecciona el nivel de desglose (actividad, work package o tarea) del que quieres consultar el total horas y
® Dedicacion /o persona/mes planificadas.
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Busca términos en la descripcion de la actividad, work package o tarea.

® Término
Selecciona la anualidad a consultar. Se visualiza si la planificaciéon es por anualidades.
® Periodo
Genera un Excel con los datos de la consulta.
® Exportar
Resumen

En funcion de la dedicacion seleccionada recuperara las actividades/work package o tareas registradas
® Actividad/Work en el plan de trabajo.

package/Tarea

Informara por actividad, word package o tarea de las horas y/o personas/mes planificadas.
® Horas y/o Persona
/mes

Documentacion

Campo
Existe modelos para esta solicitud
Documentacién que se adjunta

Archivos adjuntos

Descripcion

Nota informativa que muestra los modelos a aportar a la solicitud.
Relacién de documentos adjuntos a la solicitud.

Relacion de documentos adjuntos a la solicitud.

Baremacion

Campo

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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Criterios / Subcriterios Informa de los criterios/subcriterios a valorar.

Puntos Informa por criterio/subcriterios de los puntos asignados.

Cantidad Informa si procede por criterio/subcriterio del nimero de entes (articulos, libros, etc.) tenidos en cuenta.
Corrector Informa del coeficiente corrector aplicado por criterio/subcriterio.

Puntuacion Informa por criterio/subcriterio de la puntuacion obtenida.

Total baremo Informa de la puntuacion total obtenida.

Tramitacion

Campo Descripcion
Estado Informa del estado de tramitacion de la solicitud.
Situacion Informa de la fase de tramitacion en la que se encuentra la solicitud.
Evaluacion investigador Fecha de evaluacién del solicitante.
Evaluacion dpto./inst./GIR Fecha de evaluacién del departamento, instituto o grupo de investigacion.
Motivos de exclusion De ser excluido el candidato informa de la causa que la motiva.
Motivo/s de denegacion De ser denegada la solicitud informa de la causa que la motiva.

Otros motivos de denegacion Describe otros causas de la denegacion de la solicitud.
Fecha Comision Fecha en que se ha reunido la Comisién para la evaluacion de la solicitud.
Fecha Consejo de Gobierno Fecha en que se ha reunido el Consejo de Gobierno para la evaluacion de la solicitud.

Fecha de resoluciéon concesion | Informa al fecha de resolucién de la concesion.

Fecha concesion Informa de la fecha de la concesion.

Referencia interna Referencia asignada a la solicitud por la Universidad.

Referencia externa Referencia asignada a la solicitud por la entidad que concede la ayuda.

NUmero de paquete Namero asignado al paquete donde va la solicitud.

NUmero de envio NuUmero de rastreo para hacer el seguimiento del envio.

Tramitacion solicitud Informa de las subsanaciones a realizar para continuar con la tramitacion de la solicitud.
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Funcionamiento
]

Cuando accedes a esta opcion visualizas durante un intervalo de tiempo determinado las solicitudes de ayudas presentadas. Dispones de
filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla, rapida y ordenarla a través de diferentes criterios. Si quieres ver la
informacion completa de la solicitud clica en el Titulo accedes a la pagina de detalle que contiene toda la informacion cumplimentada asi
como la informacion relativa a su tramitacion (aqui puedes consultar el estado de la solicitud, si tienes que hacer alguna subsanacion...).

Podras modificar los datos de la solicitud si el plazo de presentacion de solicitudes sigue abierto y/o la situacion de la solicitud permite su
modificacion mostrandose en estos casos la accion de Editar. Si quieres modificar:

® Los datos de Registro clica en la accién de Editar disponible en el listado o en la de la pantalla de detalle, actualiza el formulario y
finalmente clica en Guardar.
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® Participantes accede al detalle de la solicitud clicando en el Titulo y a continuacion clica en la pestafia Participantes donde puedes
realizar las gestiones;
® Afadir, modificar o borrar Equipo de investigacion.
® Afadir, modificar o borrar Equipo de trabajo.
® Afadir, modificar o borrar Socio/s.
® Afadir, modificar o borrar Gestor de la comision.
® Presupuesto accede al detalle de la solicitud clicando en el Titulo y a continuacion clica en la pestafia Presupuesto donde puedes
realizar las gestiones;
® Afadir, modificar o borrar Presupuesto de linea.
® Afadir, modificar o borrar Presupuesto genérico.
® Afadir, modificar o borrar Presupuesto financiable.
® Plan de trabajo accede al detalle de la solicitud clicando en el Titulo y a continuacion clica en la pestafia Plan de trabajo donde
puedes realizar las gestiones;
® Afadir, modificar o borrar Plan de trabajo.
® Afadir, modificar o borrar Planificacion.
® Documentacion accede al detalle de la solicitud clicando en el Titulo y a continuacion clica en la pestafia Documentacion donde
puedes realizar las gestiones;
® Subir o borrar los archivos adjuntos.

Para afiadir participantes, presupuesto o plan de trabajo clica en Afiadir, cumplimenta los datos del formulario y finalmente clica en Guard
ar que graba la informacion introducida. Si la persona a insertar en el equipo de investigacion o equipo de trabajo no se encuentra puedes
crearla ti mismo para ello tendras que cumplimentar los datos:

*Nombre

*Primer apellido
Segundo apellido.
*Tipo de documento
*Numero de documento
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® *Sexo

® *Fecha de nacimiento

® *Institucion

Para modificar registro clica en Editar y para su borrado clica en Eliminar.

Los campos con * son de obligatoria cumplimentacion.

Temas relacionados
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Proyectos.

Punto de menu que se visualiza si el administrador del sistema tiene habilitada algunas de las opciones que agrupa y se tienen los
permisos oportunos. Estas opciones son:

Puede consultar los proyectos en los que participas, gestionar partes horarios, tu coste hora, etc.
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Mis proyectos

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos

Listado

Informacion general
Participantes
Informacién adicional
Plan y ejecucion
Datos econémicos
Entidad financiadora

® Funcionamiento
® Temas relacionados

Pantallas relacionadas

® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Consulta aqui los proyectos en los que participas o has participado y han sido

gestionados por tu universidad actual.

Acceso a esta pantalla

A WN PP

. Conéctate al Portal investigador en funcion de cémo esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu horizontal.
. Haz clic en Proyectos.

. Haz clic en Mis proyectos.

LT T r——
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Descripcion de los campos

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion

Generar informe Genera un informe con los datos de la consulta en el formato que selecciones entre los disponibles.

Generar

productos paz y }

salvo EI Personalizacion

Informe propio UNAD que recupera los productos por proyecto en los que participe.

Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:
® Término: busca el término que escribas en el titulo del proyecto.
® Cdédigo: buscar proyectos por su nimero de identificacién asignado por el sistema al ser registrado.
® Tipo proyecto: busca proyectos por su tipologia.
® Entidad financiadora: busca proyectos por la entidad que los financia.
® |P/Responsable: busca proyectos por su investigador principal o responsable.
® Fechainicio de ejecucion: busca proyectos que inicien partir de una fecha (Desde) o que inicien con

anterioridad a una fecha (Hasta) o que inicien entre dos fechas (Desde - Hasta).
® Fechafin de ejecucién: busca proyectos que finalicen partir de una fecha (Desde) o que finalicen con
anterioridad a una fecha (Hasta) o que finalicen entre dos fechas (Desde - Hasta).

® Estado: busca proyectos por su situacion (abiertos, cerrados o historicos).

Ordenar por Puedes ordenar la informacién a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.

Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
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Datos resultados

Campo Descripcion
Tipo proyecto Categoria en la que se encuadra el proyecto.
Titulo Nombre del proyecto que es un link de acceso al detalle conde consultar la informacion completa.
Cédigo Namero identificativo del proyecto que se le asigna al ser registrado en el sistema.
Fecha inicio Fecha inicio ejecucion del proyecto.
Fecha fin Fecha fin de ejecucién del proyecto.

IP/Responsable ' Informa de quién es el investigador principal del proyecto.

Entidad Entidad que financia el proyecto.
financiadora

Saldo Informa del saldo disponible del proyecto (Ingresos cobrados - gastos).

E‘ Personalizacion

Para la Universidad Universidad Rovira i Virgili en el calculo del Saldo se tienen en cuenta todos los
ingresos, con o sin fecha de cobro.

Informacion general

Datos generales

Campo Descripcion

Titulo Nombre del proyecto.
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Resumen Abstract del proyecto.

Acrénimo Siglas del proyecto.

Tipo de Tipologia del proyecto.

proyecto

Subtipo de Indica de forma mas detallada el tipo de proyecto del que se trata.
proyecto

Fecha inicio Fecha de comienzo del proyecto.

Fecha fin Fecha de finalizacion del proyecto.

Entidad Nombre de la entidad que financia el proyecto.

financiadora

Saldo
disponible

i o
1 Personalizacién

Dato propio de la Universidad de Alicante que recupera el saldo que para el ultimo ejercicio, funcional y
econdmica 680000 (dato fijo) del proyecto consta en UXXI -EC.

Formalizacion Forma legal utilizada en la concrecién del proyecto (contrato, convenio, subvencion, etc.)
Fecha firma Fecha de firma de la formalizacion del proyecto.

Proyecto de Informa si es un proyecto en cooperacion.
cooperacion

Acuerdo de Informa si se ha firmado un acuerdo de colaboracién
consorcio

Fecha acuerdo | Fecha de firma del acuerdo.

Programa Programa de investigacion del que se obtuvo la financiacion para el proyecto.

) Personalizacion
Personalizacion propia de UCM. La funcionalidad INVINTGENESIS se dara activada por defecto para UCM.

Estando la funcionalidad INVINTGENESIS activay el proyecto sin dotar, es decir, check de Dotado desmarcado en el portal
gestor, cuando el investigador principal y/o responsable accede al detalle del proyecto, visualiza la nota informativa: 'Proyecto sin
dotar, no puedes comenzar la ejecucion del gasto'. Si el investigador que accede al detalle del proyecto no es investigador
principal y/o responsable, no ve la nota informativa. Igualmente, el IP y/o responsable dejaran de ver la nota informativa:
'Proyecto sin dotar', en el momento en que se dote un proyecto, que inicialmente no estaba dotado. Asi mismo, el IP y/o
responsable dejaran de ver la nota informativa: 'Proyecto sin dotar’, en los casos en que el proyecto cambie su estado a Cerrado
o Histérico.
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Estando la funcionalidad INVINTGENESIS activa y el proyecto dotado, es decir, check de Dotado marcado en el portal gestor,
cuando el investigador principal y/o responsable accede al detalle del proyecto, visualiza la nota informativa: 'Proyecto dotado, ya
puedes comenzar la ejecucion del gasto'. Si el investigador que accede al detalle del proyecto no es investigador principal y/o
responsable, no ve la nota informativa;

Cuando el campo Dotado del proyecto se marca (via integracion con GENESIS que envia el dato a UXXI-INV) se guarda la
fecha de actualizacion del dato. Esta fecha se tiene en cuenta para determinar los dias que permanecera visible el mensaje.

Esto lo puede parametrizar el gestor a través del parametro del sistema PRO37. Su acceso es: Portal gestor > Administracion >
Sistema > Configuracion > Parametros > PRO37. El valor que se indica en este parametro determina el nimero de dias que
permanecera visible el aviso Proyecto dotado, desde la fecha de actualizacion del dato. Por ejemplo, si la fecha en la que se
marca el proyecto como dotado es 01/10/2021/2021, y el valor insertado en el parametro PRO37=1, entonces el mensaje estara
visible un dia, es decir, hasta el 02/10/2021. Una vez transcurridos el nimero de dias indicados en el parametro PRO 37, a
contar desde fecha de actualizacion del check de Dotado,el IP y/o responsable deja de ver la nota informativa Proyecto dotado. C
uando el proyecto dotado pase a estado Cerrado, en el portal investigador el IP y/o responsable dejan de ver en el detalle del
proyecto la nota informativa, aunque no hayan transcurrido los dias indicados en el parametro PRO37.

Cuando un proyecto dotado cuando pase a estado Cerrado o Historico, en el portal investigador el IP y/o responsable dejaran de
ver en el detalle de proyecto la nota informativa: 'Proyecto dotado' aunque no hayan transcurrido los dias indicados en el
parametro PRO37.

o Investigacion o CEEl -

= | O e

FECHA MAYOR FECHA SISTEMA

Adscripcion

Campo Descripcion
Centro Centro, facultad o instituto al que esta adscrito el proyecto.
Departamento Departamento o instituto al que esta adscrito el proyecto.
Area de conocimiento Area de conocimiento al que esta adscrito el proyecto.

Grupo/s de investigacion = Grupos/s que participan en el ejecucion del proyecto.

= [EEETEE P

[ e R BT | e b Temienee s
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Clasificaciones

Campo Descripcion
UNESCO Categoria/s del conocimiento de la UNESCO en la que se encuadra el proyecto.
Cientifico - Areals cientifica/s en la que se encuadra el proyecto.
Técnica
Objetivos de Descripcion del Objetivo de desarrollo sostenible. Se muestra cuando el investigador accede al detalle del proyecto.
desarrollo Es multiregistro y de los datos cargados se muestra sélo su descripcion, el cédigo no.
sostenible
= [T R oy .
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Gestor/identificadores

Campo Descripcion
Centro Informa del servicio de su institucién que gestiona administrativa y econémicamente el proyecto.
gestor

Cadigo Numero de referencia asignado al proyecto por el sistema informatico.

Referencia | Referencia asignada por la Universidad al proyecto para su identificacion
interna

Referencia ' Identifica la referencia de financiacion facilitada por la entidad financiadora del proyecto y que la identifica para las
externa comunicaciones con dicha entidad.

Se muestra el campo si tiene asignado valor. Si el campo esta vacio, no se visualiza.

| o
! Personalizacion
Funcionalidad de UC3M. Este campo se visualiza de estar activa la funcionalidad REFEXTPROPORTAL

Este campo se visualizara ademas en las opciones de menu Proyectos del investigador y Cursos y Masteres con
las caracteristicas antes descritas, de estar activa la funcionalidad SBPCURSOMASTER
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Equipo de investigacion

Campo
Foto
Nombre
Categoria
Centro
Fecha inicio

Fecha fin

Descripcion
Foto del perfil del investigador.
Nombre y apellidos del investigador.
Categoria profesional que ostenta.

Centro/Facultad al que esta adscrito.

Fecha en que comienza su participacion en el proyecto.

Fecha en que finaliza su participacion en el proyecto.

T eCnE IRJLRLTIN S0 T SCILN b 2 07 IR T 20 Do I

= - [

Equipo de trabajo

Campo
Foto
Nombre
Categoria
Centro
Fecha inicio

Fecha fin

Descripcion
Foto del perfil del colaborador.
Nombre y apellidos del colaborador.
Categoria profesional que ostenta.
Centro/Facultad al que esta adscrito.
Fecha en que comienza su participacion en el proyecto.

Fecha en que finaliza su participacion en el proyecto.
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Contratados/becarios

Contratados

Campo
Nombre
Tipo de contrato
Numero
Referencia interna
Fecha inicio
Fecha fin
Coste

Archivos adjuntos

Becarios

Campo

Nombre
Tipo de beca
Ndmero
Referencia interna
Fecha inicio
Fecha fin

Coste

Archivos adjuntos

Descripcion
Nombre y apellidos del contratado.

Tipo de contrato celebrado.

Identificador que asigna el sistema al contrato al ser registrado.

Marca que usa la Universidad para identificar el contrato.
Fecha de comienzo del relacion contractual.

Fecha de finalizacion de la relacién contractual.

Coste del contrato.

Archivos adjuntos al contrato.

Descripcion
Nombre y apellidos del becario.

Tipologia de la beca.

Identificador que asigna el sistema a la beca al ser registrada.

Marca que usa la Universidad para identificar la beca.
Fecha de comienzo del disfrute de la beca.

Fecha de finalizacion del disfrute de la beca.

Coste de la beca.

Archivos adjuntos a la beca.
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Socios
Campo Descripcion
Nombre Nombre de la entidad colaboradora.
Siglas Acrénimo del socio.
Tipo participacion En calidad de que participa el socio.

Investigador responsable = Persona responsable/contacto.

Correo electrénico E-mail de contacto.

Teléfono Teléfono de contacto.

Transferencias Fecha e importe transferido al socio (Fecha de pago e Importe).

Justificaciones Periodo justificado, fecha de presentacién de la justificacion e importe justificado por el socio.

Informacioén adicional

Documentacion

Campo Descripcion
Archivos Recupera los archivos adjuntos al proyecto que podras descargar. Si eres investigador principal y tienes asignado el
adjuntos permiso oportuno podras subir archivos.
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Datos complementarios

Campo Descripcion
Datos Los campos a visualizar en este bloque son definidos por el gestor del proyecto siendo de diferente indole la
complementarios informacion a mostrar.
L LB atn . - X

Proyecto global

Campo Descripcion
Titulo Nombre del proyecto global.
Acrénimo Siglas del proyecto global.

Fecha inicio Fecha de comienzo del proyecto global.

Fecha fin Fecha de finalizacion del proyecto global.

Centro Centro, facultad o instituto al que esta adscrito el proyecto global.
Departame Departamento o instituto al que esta adscrito el proyecto global.
nto

Area de Area de conocimiento al que esta adscrito el proyecto global.

conocimiento

Servicio Informa del servicio de su institucion que gestiona administrativa y econémicamente el proyecto global.
gestor

Cadigo Numero de referencia asignado al proyecto global por el sistema informatico.

Referencia Referencia asignada por la Universidad al proyecto global para su identificacion

interna

Equipo de Por cada uno de los miembros del equipo de investigacién se muestra su foto, nombre y apellidos, fechas de

investigacion | participacion en el proyecto global. Ademas se informa de quién es el investigador principal
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Equipo de Por cada uno de los miembros del equipo de trabajo se muestra su foto, nombre y apellidos, fechas de participacion en el
trabajo proyecto global.
Bl G R A T B

Plan y ejecucién

i o
1 Personalizacién

Personalizacion de las Universidades Américas y Universidad de Alicante

Seguimiento del proyecto

Campo Descripcion

Barra de Donde se pone a tu disposicion las opciones:
herramienta
® Término: busca el término que escribas entre todos los campos del listado.
® Ordenar por: puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o
descendente.
® Generar informe: da la opcion de exportar a distintos formatos los datos de la consulta.

i o
1 Personalizacién

La UNAD tiene personalizado el informe para recuperar datos basicos del proyecto e informacion
del equipo de investigacion y trabajo.

Observaciones | Escribe aqui aclaraciones que quieras dejar constar.

Descripcion Informa del nombre del hito a realizar.

Responsable Informa del investigador encargado del cumplimiento del hito.
Fecha de Informa de la fecha en la que ha de darse cumplimiento al hito.
entrega

Estado Informa de la situacion de avance en el hito.

% de avance Informa en porcentaje de progreso del hito.

Fecha de envio ' Informa de la fecha en que se remite el entregable.
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Archivos Adjunta aqui el/os fichero/s con los entregables. Puedes subir mas de un archivo que podras también
adjuntos descargar, y, estan sujetos a control de versiones.

® Usuario: informa de quien ha subido el archivo.
® Fecha: informa de la fecha de subida del archivo.
® Motivo: breve explicacion de la causa de la subida del archivo.

Fecha de alerta = Avisos de atencion de que se esta proximo a hacer la entrega.

A L8]

Plan de trabajo

Campo Descripcion

Plan de trabajo | Muestra las actividades, work package o tareas a realizar con sus fechas de ejecucion.

Planificacion

Planificacion propuesta

Campo Descripcion

Dedicacion en Informa si la dedicacion se planificd a computo global (por la duracion total del proyecto) o en anualidades.
Periodo De haberse realizado la planificacion en anualidades muestra los afios planificados.
Barra de Donde se pone a tu disposicion las opciones:

herramienta
® Término: busca el término que escribas en el nombre del investigador o categoria, horas y persona/mes.
® Periodo: permite acotar la planificacion a consultar por anualidad. Campo que se visualiza si la planificacion es p
or Anualidades.
® Exportar: da la opcién de exportar a Excel los datos de la consulta.
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Equipo Recupera el nombre del investigador del equipo o descripcién de la categoria planificada que es un link que te
permite acceder al detalle de su planificacion.
Total Por investigador proporciona informacion del total horas y/o persona/mes planificadas.

Anualidad Si la planificacion es por anualidad por cada afio planificado y por investigador/categoria proporciona informacion de
las horas y/o persona/mes planificadas.

Total Proporciona informacion del total horas y/o persona/mes planificadas para la ejecucion del proyecto.

Planificacion proyecto

Campo Descripcion

Barra de Donde se pone a tu disposicion las opciones:
herramienta
® Término: busca el término que escribas en el nombre del investigador, horas y persona/mes.
® Periodo: permite acotar la planificacion a consultar por un periodo justificativo en concreto, ver solo totales o ver
la planificacion completa.
® Exportar: da la opcion de exportar a Excel los datos de la consulta.

Equipo Recupera a los miembros del equipo de investigacion y equipo de trabajo del proyecto. Dato que es un link que lleva a
la pantalla de registro de la planificacion.

Total Por investigador proporciona informacion total horas y/o persona/mes planificadas y reales (las registradas en los
timesheets).

Periodo Por investigador y por periodo justificativo proporciona informacioén total horas y/o persona/mes planificadas y reales
(las registradas en los timesheets).

Total Proporciona informacion total de las horas y/o persona/mes planificadas y reales por periodo justificativo y total
proyecto.

Resumen planificacion

Campo Descripcion
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Barra de Donde se pone a tu disposicion las opciones:
herramientas
® Dedicacion: selecciona el nivel de desglose (actividad, work package o tarea) del que quieres consultar el total
horas y/o persona/mes planificadas y reales (las registradas en los timesheets).
® Término: busca el término que escribas en la descripcion de la actividad, work package y tarea.
® Periodo: permite acotar el resumen planificacion a consultar por un periodo justificativo en concreto, ver solo totales
o ver la el resumen al completo.
® Exportar: permite exportar a Excel los datos de la consulta.

Total Para el tipo de dedicacién seleccionada proporciona informacioén total horas y/o persona/mes planificadas y reales (las
registradas en los timesheets).
Periodo Por periodo proporciona informacion total horas y/o persona/mes planificadas y reales (las registradas en los timesheets).

Total Para el tipo de dedicacion seleccionada proporciona informacion total de las horas y/o persona/mes planificadas y reales
por periodo justificativo y total proyecto.

Mi planificacion

Campo Descripcion

Barra de Donde se pone a tu disposicion las opciones:

herramienta
® Término: busca el término que escribas en la descripcion del detalle de trabajo, horas y persona/mes.
® Periodo: permite acotar la planificacién a consultar por cada anualidad que abarca el proyecto.
® Exportar: da la opcion de exportar a Excel los datos de la consulta.

Ejercicio Se pintan los afios que comprendan el periodo seleccionado informando por cada uno de ellos tus horas maximas afio
de dedicacion a la investigacion y de las que dispones.

Meses Por cada afio se pintan los meses que abarque informando por cada uno de ellos tu categoria/dedicacion, factor aplicado
para la conversion de las horas en persona/mes o viceversa, tus horas maxima mes de dedicacion a la investigacion y de
las que dispones.

Detalle Por ejercicio y mes proporciona informacion de las tareas a realizar y dedicacién en horas y/o persona/mes.

trabajo

/Fecha

ejecucion

Total periodo | Por actividad y por periodo proporciona informacion total horas y/o persona/mes a realizar.

Total Por periodo y por mes proporciona informacion total horas y/o persona/mes ha realizar.
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Timesheet equipo

Barra de herramienta

Campo

Afo

Generar
informe

Descripcion

Seleccionado el afio y haz clic en Mostrar para visualizar la informacion. Los afios que se recuperan son los que abarca
el plazo de ejecucion del proyecto.

Da la opcién de exportar a Excel el timesheet del periodo justificativo seleccionado.

Detalle timesheet equipo

Campo
Barra de

herramie
nta

Equipo

Mesl/es

Total

Descripcion
Donde se pone a tu disposicion las opciones:

® Término: busca el término que escribas en el nombre del investigador.

® Afo: puedes seleccionar otro afio para consultar el timesheet. Los afios que se recuperan son los que abarca el plazo
de ejecucion del proyecto.

® Generar informe: da la opcion de exportar a Excel el timesheet del periodo justificativo que selecciones.

® Sugerencias: ofrece la opcién de enviar via correo electrénico comunicaciones a los miembros del equipo y gestor del
proyecto. Los datos a cumplimentar son:
® *Para: busca y selecciona el/los investigador/es equipo y/o gestor del proyecto al que enviar notificacion. Es dato

obligatorio.

® *Asunto: escribe una breve descripcion del tema a tratar. Es dato obligatorio.
® *Mensaje: detalle el tema a tratar. Es dato obligatorio.

Recupera a los miembros del equipo de investigacion y equipo de trabajo del proyecto.

Se pintan los meses que para el afio seleccionado abarca la ejecucién del proyecto. Por investigador y por mes se
proporciona informa de la dedicacion en horas y persona/mes registradas y planificadas. De hacer clic en las horas mes
reportadas por el investigador se accede al detalle de su timesheet.

Por mes proporciona informacién del total horas y persona/mes reportadas y planificadas.
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Datos econdmicos

Presupuesto financiado

Campo

Barra de
herramienta

Cédigo
/Concepto

Importe
inicial

Importe
modificado

Importe
final

Total

Descripcion
Donde se pone a tu disposicion las opciones:
® Periodo: permite acotar el presupuesto para consultar la financiacion por un periodo concreto, ver solo totales o ver la

financiacion completa. Dato que se visualiza si el proyecto tiene definido més de un periodo.
® Generar informe: da la opcion de exportar a distintos formatos los datos de la consulta.

Cadigo y descripcion de la partida financiada.

Informa por partida, por periodo o para la ejecucion total del proyecto de la financiacion inicial concedida.
Informa por partida, por periodo o para la ejecucion total del proyecto de los aumentos o disminuciones de la financiacion
inicial.

Informa por partida, por periodo o para la ejecucion total del proyecto de su financiacion final (importe inicial +-
modificaciones).

Proporciona informacién total de la financiacion inicial, modificada y final concedida por periodo o para la ejecucion total del
proyecto.

Ejecucion presupuestaria

Campo

Descripcion

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Péag.: 16 /31



Barra de
herramienta

Cadigo
/Concepto

Importe
financiado

Importe
bloqueado

Importe
disponible

Importe
gastado

Total
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Donde se pone a tu disposicion las opciones:

® Periodo: permite acotar la ejecucion presupuestaria por un periodo concreto, ver solo totales o ver la financiacion
completa. Dato que se visualiza si el proyecto tiene definido mas de un periodo.
® Generar informe: da la opcion de exportar a distintos formatos los datos de la consulta.

Cadigo y descripcion de la partida financiada. Se trata de un link que lleva a otra pantalla donde consultar el detalle de
los gastos imputados a la partida.

Informa por partida, por periodo o para la ejecucion total del proyecto de la financiacién concedida.

Informa por partida, por periodo o para la ejecucion total del proyecto del importe de financiacion bloqueado para impedir
que sea gastado. Dato que se visualiza de haber bloqueos.

Informa por partida, por periodo o para la ejecucion total del proyecto del que se dispone para gastar.

! Personalizacién

En la Universidad Pablo Olavide no se muestra esta informacion.

Informa por partida, por periodo o para la ejecucion total del proyecto del importe gastado.

Proporciona informacién total del importe financiado, importe bloqueado e importe gastado por periodo o para la ejecucién
total del proyecto.

P EF
i

Detalle ejecucion presupuestaria

Campo

Barra de
herramienta

Cédigo
/Descripcion

Tipo de
gasto

Proveedor

Descripcion
Donde se pone a tu disposicién las opciones:

® Periodo: permite acotar la imputacion de gasto por un periodo concreto, ver solo totales o ver la financiacion
completa. Dato que se visualiza si el proyecto tiene definido mas de un periodo.
® Generar informe: da la opcién de exportar a distintos formatos los datos de la consulta.

Cadigo y descripcion del gasto imputado.

Informa si el gasto imputado es un gasto a desarrollar o un gasto efectivo.

Informa de la entidad o persona a la que se paga.
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Fecha Si se trata de un gasto a desarrollar Informa de su fecha de registro y de tratarse de un gasto efectivo de su fecha de
registro emision.

/emision

Importe Importe total del gasto a desarrollar o del gasto efectivo

operacion

Importe Informa del importe sin ejecutar del gasto a desarrollar o del importe del gasto efectivo imputado al proyecto.
cargado

Fecha pago Fecha de pago del gasto.

Importe Informa de la cantidad pagada.

pagado

Total Informa por periodo y para la ejecucion total del proyecto del importe total imputado al proyecto.
cargado

Total pagado | Informa por periodo y para la ejecucion total del proyecto del importe total pagado.

Total Informa por periodo y para la ejecucion total del proyecto del importe total bloqueado.
bloqueado
Total Informa por periodo y para la ejecucion total del proyecto del importe total disponible.
disponible

= o
1 Personalizacion

En la Universidad Pablo Olavide no se muestra esta informacion.

e 5 —
- E A ard O e
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Peticiones bloqueos/desbloqueos
Campo Descripcion
Descripcion Breve comentario del blogqueo/desbloqueo.
Fecha de operacion Indica la fecha de solicitud del bloqueo/desbloqueo.
Periodo Selecciona el periodo para el que se solicita el bloqueo/desbloqueo.
Importe Indica el importe a bloquear/desbloquear.
Fecha prevista fin Indica la fecha prevista para de su desbloqueo.
bloqueo
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Detalle de gastos e ingresos
Informe gastos e ingresos
Campo Descripcion
Generar informe gasto Genera un Excel con el detalle de gastos imputados al proyecto.

Informe detalle de ingresos = Genera en el formato que selecciones un informe con el detalle de ingresos imputados al proyecto.

Saldo disponible

Campo Descripcion

Saldo disponible = Saldo del que dispone el proyecto para gastar (ingresos cobrados - gastos).

,r_ﬁ] Personalizacion

Para la Universidad Universidad Rovira i Virgili en el calculo del Saldo se tienen en cuenta todos los
ingresos, con o sin fecha de cobro.

Crédito generado

'r_ﬁ] Personalizacion

Dato propio de la Universidad Pablo Olavide. Que informa de los Ingresos cobrados + adelantos con o sin
fecha de cobro

Presupuesto a
ejecutar

'r_tll Personalizacion

Dato propio de la Universidad Pablo Olavide. Que informa del crédito generado - gastado

Ingresos registrados en UXXI - INV
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Campo

Prevision

® Codigo - Descripcion

® Fecha prevista

® Importe neto

® |mporte total

Facturas/otros ingresos

® Importe neto

® |mporte total

® Importe retencién

Cobros

® Importe proyecto

Detalle facturas/Otros ingresos

® Codigo - Descripcion

® Fecha de emision

® Importe neto

® |mporte total

® Importe retencion

® Fecha cobro

® Importe proyecto

i T [
I I|I||I
Descripcion
Cadigo asignado por el sistema y breve comentario de la prevision.
Fecha en que se prevé la emisién de la factura.

Importe bruto de la prevision.

Importe neto + Importe IVA de la prevision.

Resultado de sumar el importe neto de las facturas/otros ingresos asociados a la prevision.

Resultado de sumar el importe total de las facturas/otros ingresos asociados a la prevision.

Resultado de sumar el importe retencion de las facturas/otros ingresos asociados a la prevision.

Resultado de sumar el importe proyecto de las facturas/otros ingresos asociados a la prevision.

Cadigo asignado por el sistema y breve comentario del ingreso.

Fecha en que ha emite la factura.

Importe bruto del ingreso.

Importe neto + Importe IVA del ingreso.

Importe del ingreso retenido por la Universidad que no se queda en el proyecto.

Fecha en la que se materializa el ingreso.

Importe neto - Importe IVA - Importe retencion.
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Total Proporciona un total:

® Importe neto e importe total de las previsiones imputadas la proyecto.
® Importe, importe total, importe retencion e importe proyecto de los ingresos imputados al proyecto.

Ingresos de UXXI - EC

Campo Descripcion
Ingresos previstos
Cadigo asignado por el sistema y breve comentario de la prevision.

® Cddigo - Descripcién

Fecha en que se prevé la emisién de la factura.
® Fecha prevista

Importe bruto de la prevision.
® Importe neto

Importe IVA de la prevision.
® Importe IVA

Importe que los ingresos retendra la Universidad.
® |mporte retencion

Importe neto + Importe IVA de la prevision.
® |mporte total

Importe neto - Importe IVA - Importe retencién de la prevision.
® Importe proyecto
Facturas/Otros ingresos
Resultado de sumar el importe neto de los ingresos asociados a la prevision.

® Importe neto

Resultado de sumar el importe retenido de los ingresos asociados a la prevision.
® |mporte retenido

Resultado de sumar el importe proyecto de los ingresos asociados a la prevision.
® Importe proyecto
Cobros
Resultado de sumar el importe cobrado de los ingresos asociados a la prevision.
® |mporte total
Detalle facturas/Otros
ingresos

Referencia del ingreso.
® |dentificadores
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Breve comentario sobre el ingreso.
® Descripcion

Fecha en que ha emite la factura.
® Fecha de emision

Nombre del cliente a cuyo nombre se emite la factura o ingreso.
® Entidad

Importe bruto del ingreso.
® Importe neto

Importe del ingreso retenido por la Universidad que no se queda en el proyecto.
® Importe retenido

Importe neto - Importe IVA - Importe retencién del ingreso.
® |mporte proyecto

Fecha en la que se materializa el ingreso.
® Fecha cobro

Parte del ingreso cobrado.
® |mporte cobrado

Total Proporciona un total:
® |mporte neto, importe IVA, importe retencion, importe total e importe proyecto de las previsiones

imputadas al proyecto.
® |mporte, importe neto, importe retencion e importe proyecto de los ingresos imputados al proyecto.

Total cobro

Campo Descripcion
Total previsiones = Importe total previsiones de ingresos + Importe total ingresos previstos

Total cobros Importe total proyecto ingresos de UXXI - INV + Importe total cobrado ingresos UXXI - EC.

I £ R R R A AN A

Retenciones

Campo Descripcion
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Generar informe Exporta a Excel los datos de consulta.

Cuenta Nombre de la cuenta en la que se ingresa el importe retenido.

% retencion por defecto | Porcentaje que se aplica provisionalmente a los ingresos cuya retencion se destina a la cuenta.

% retencion real Porcentaje aplicado finalmente a los ingresos cuya retencién se destina a la cuenta.
Importe retenido Importe de lo retenido que va a la cuenta.
Total Proporciona informacion total del % retencién por defecto, del % retencion real e importe retenido.

Ingresos netos totales Se trata del importe total neto sobre el que se aplican los porcentajes de retencion.
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Mis costes horas

Campo Descripcion

Periodo del proyecto | Periodo del proyecto al que se imputa el coste.

Periodo cémputo Fecha de inicio y fin de computo de horas.

horas

Categoria coste Categoria de la que se toma el coste hora.

Coste hora Importe hora.

NUmero de horas NUmero de horas realizadas en el periodo.

Coste total Informa del coste total del periodo (coste hora * nimero de horas).

Entidad financiadora

Datos generales

Campo Descripcion
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Tipo de documento Tipo de documento que identifica a la entidad.

Numero de documento Numero de identificacién de la entidad.

Nombre / Razén social Nombre de la entidad.
Siglas Iniciales de la entidad.
Pais de procedencia Pais de origen de la entidad.
Propietario Persona propietaria de la entidad.
Cargo Cargo que ostenta el propietario dentro de la entidad.
Tipo entidad Informa si es una entidad publica o privada.
PIC Identificador que asigna la Comision Europea a las entidades que participan con ella.
Cientifico-técnica Area cientifica en la que se encuadra el proyecto.
CNAE Categoria de la clasificacion nacional de actividades econdmicas en la que se encuadra la entidad.
Definicion CNAE Detalla la actividad econémica que desarrolla la entidad.
Pagina web Sitio web de la entidad donde dirigirse para recopilar mas informacion sobre la misma.
Correo electrénico Cuenta de correo electrénico de contacto.
.- T et b e

. e

Tecnologias y productos

Campo Descripcion
Tipo tecnoldgico Tipo de tecnologia que utiliza la entidad.

Productos semielaborados Relacién de productos semielaborados que produce la entidad.

Productos acabados Relacién de los productos terminados que produce la entidad.
Tecnologias y procesos Tecnologias y procesos que aplica la entidad.

Tecnologias patentadas Tecnologias patentadas por la entidad.

Campos de aplicacién Campos o sectores en lo que aplican sus tecnologias.

Know How Experiencia, habilidades de la entidad para desarrollar su actividad.
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Tamanfo y facturacion

Campo Descripcion
Tamaifo Informa del tamafio de la entidad en funcién del su nimero de empleados.

Numero de empleados ' NUmero de empleados que emplea la entidad.

Facturacioén Importe de facturacion de la entidad.

Departamento 1+D Informa si la entidad cuenta con departamento en I1+D.
Facturacion 1+D Importe de lo que factura la entidad en I+D.
Exportacion Informa si se dedica a la exportacion.

Importe exportacion Importe de lo que factura la entidad en exportacion.
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Datos de contacto

Campo Descripcion

Contacto Persona de contacto informando del cargo que ostenta, su teléfono, fax y cuenta de correo electronico.

Direccion Direccion postal de la entidad.
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Delegaciones

Campo Descripcion

Contacto Informa por delegacién quien es la persona de contacto, el cargo que ostenta, su teléfono, fax y cuenta de correo
electrénico.

Direccion Direccion postal de la delegacion.
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Archivos adjuntos

Campo Descripcion

Archivos adjuntos Recupera los archivos adjuntos a la entidad que puedes descargar.

e TR e
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Funcionamiento
]

Opciodn visible de estar habilitada y tener asignado el permiso oportuno.

Cuando accedes a esta opcion visualizas todos los proyectos gestionados por tu universidad en los que participas o has participado,
destacandose en los que participas en calidad de investigador principal.

Dispones de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida y ordenarla a través de diferentes criterios. Si
quieres ver la informacion completa del proyecto haz clic en el titulo accederas a la pagina de detalle que contiene:

® Informacién general: proporciona informacion genérica del proyecto.

® Participantes: ofrece informacion del equipo, socios, becarios y contratados adscritos o a cargo del proyecto asi como datos del gestor
de la comision. Es posible que no visualices todos los datos descritos bien porque el gestor del proyecto no los ha puesto a tu
disposicion, algin campo no tiene valor asignado y/o bien porque no eres investigador principal del proyecto;
® Equipo de investigaciéon y Equipo de trabajo se visualiza si el gestor lo ha marcado como visible.
® Contratados y becarios se visualiza si el gestor lo ha marcado como visible y eres investigador principal o responsable.
® Socios se visualiza si el gestor lo ha marcado como visible, eres investigador principal o responsable y se trata de un proyecto en

cooperacion.
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® Informacion adicional: proporciona informacién complementaria del proyecto, como puede ser archivos adjuntos u otro tipo de datos.
Es posible que no visualices todos los datos descritos bien porque el gestor del proyecto no los ha puesto a tu disposicion, no tiene
valor asignado y/o bien porque no eres investigador principal o responsable del proyecto;
® Blogue Documentacion se visualiza si el gestor lo marca como visible y si eres investigador principal. o responsable. Ademas si
tienes asignados los permisos oportunos podras adjuntar archivos al proyecto, para ello tienes que hacer clic en el enlace Examinar
archivos adjuntos y seleccionar de tu explorador el archivo a subir. De los archivos adjuntos solo puedes eliminar los subidos por
ti (los adjuntos por el gestor del proyecto NO) haciendo clic en el icono de la papelera,.
® Datos complementarios se visualiza si el gestor lo marca como visible y si eres investigador principal o responsable. La
informacion que se muestra aqui es variable depende de la configuracion de cada gestor de proyecto.
® Proyecto global se visualiza si el gestor lo marca como visible.
® Plany ejecucion: aqui si eres investigador principal del proyecto puedes elaborar el plan de trabajo del mismo y vigilar el cumplimiento
en su ejecucion. Y cualquier participante en el equipo de un proyecto puede consultar su planificacion.
® Seguimiento: se visualiza si el gestor lo marca como visible y ademas eres el investigador principal o responsable del proyecto.
Aqui puedes consultar y gestionar los hitos fijados en la ejecucion del proyecto. Puedes modificar el estado y % de avance de los
hitos haciendo clic en el boton Editar, actualiza los datos del formulario y finalmente haz clic en Guardar que graba la informacion
introducida y devuelve a la pantalla de listado. En el caso de no querer guardar la actualizacion haz clic en Cancelar.

También puedes adjuntar archivos al hito que estan sujetos a control de version. Para subir archivos despliega el hito y haz clic Af
adir, cumplimenta los datos del formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion) y finalmente haz clic en Guardar
que graba la informacién introducida. En el caso de no querer subir el archivo haz clic en Cancelar. Los datos que se muestran en
el formulario son:

® *Adjunta un fichero: haz clic en el enlace Examinar archivos adjuntos y seleccionar de tu explorador el archivo a subir.
® *Descripcion: escribe un breve comentario acerca del documento que se adjunta.
® *Motivo: escribe el fundamento del entregable.

® Plan de trabajo: bloque que visualizas si el gestor le ha marcado como visible, eres investigador principal o responsable y tienes
asignado permiso de acceso. Para poder planificar lo primero es registrar el Plan de trabajo clicando en Afadir actividad, cumpli
mentar los datos del formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion):

*Actividad: busca y selecciona la actividad a desarrollar. Es dato obligatorio.

Fecha inicio: escribe la fecha de comienzo de ejecucién de la actividad.

Fecha fin: escribe la fecha de finalizacién de ejecucion de la actividad.

Work package actividad: por cada work package que afiadas tienes que asignarle un:

*Codigo: se trata de una clave que lo identifique de manera univoca. Se trata de un dato obligatorio.
*Descripcion: nombre del work package. Dato obligatorio.

Fecha inicio: informa de la fecha de inicio de ejecucién del work package.

Fecha fin: informa la fecha de fin de ejecucion del work package.

® Tareas work package: por cada tarea que afiadas tienes que asignarle:

*Codigo: se trata de una clave que la identifique de manera univoca. Se trata de un dato obligatorio.
*Descripcién: nombre de la tarea. Dato obligatorio.
Fecha inicio: informa de la fecha de inicio de ejecucion de la tarea.
Fecha fin: informa la fecha de fin de ejecucion de la tarea.
y finalmente clica en Guardar que graba la informacién introducida. En el caso de no querer guardar la actividad clica en Cancelar.
Creada la actividad puedes:
® Modificarla clicando en Editar.
® Borrarla clicando en Eliminar.
® Consideraciones a tener en cuenta en la gestion del plan de trabajo:

® En un mismo plan de trabajo no puedes repetir el cédigo de work Package o el de la tarea.
® |as fechas de ejecucion de la actividad tienen que estar comprendida entre las fechas de ejecucion del proyecto.
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® |as fechas de ejecucion de work package tienen que estar comprendida entre las fecha de ejecucion de la actividad a la que
pertenece

® Las fecha de ejecucion de la tarea tiene que estar comprendida entre las fechas de ejecucion del work package al que pertenece.

® Siuna actividad tiene imputadas horas o persona/mes no se podra desglosar en work package. Lo mismo ocurre si un WP tiene
horas o persona/mes imputadas que no se podra desglosar en tareas pero si se la podra afiadir otros work package.

® Podras eliminar una actividad con todo su detalle si no tiene horas o persona/mes imputada. Lo mismo ocurre si quieres eliminar
un WP o tarea que se podra hacer de no tener horas o persona/mes imputadas.

® Planificacion propuesta: planificacion presentada en fase de solicitud a la entidad financiadora. Se visualiza si el gestor le ha
marcado como visible, el proyecto tiene cargada la planificacion que en la fase de propuesta se present6 a la entidad financiadora,
eres investigador principal o responsable del proyecto y tienes asignado permiso de acceso. De estar visible podras consultar la
propuesta de planificacion realizada inicialmente.

® Planificacion proyecto: planificacion a llevar a cabo en la fase de ejecucion del proyecto. Se visualiza si el gestor lo ha marcado
como visible, eres investigador principal o responsable del proyecto y tiene asignado permiso de acceso. Para poder planificar es
necesario;
® Tener registrado el plan de trabajo.
® Que el gestor del proyecto tenga registrados los periodos justificativos. De no estar creados se te informara de ello.
Realizados ambos tramites ya puedes planificar a los investigadores que forman parte del equipo de proyecto, clica en el nombre
para navegar a la pantalla de registro de la planificacion dedicacion que consta de los campos:
® Barra de herramientas: donde se pone a tu disposicién las opciones:

* Término: busca el término que escribas en el nombre del investigador, horas y persona/mes.

* Periodo: selecciona el periodo justificativo a planificar. Por defecto se da cargado con el periodo
que comprende la fecha de hoy.

* Exportar: da la opcion de exportar a Excel los datos de la consulta.

* Plan de trabajo: recupera el plan de trabajo definido para el proyecto (actividades, work package y
tareas con sus respectivas fechas de ejecucion).

* Ejercicio/Mes: para el periodo justificativo seleccionado se pinta/n el/los afio/s que comprende con
sus respectivos meses. Aqui es donde tienes que registrar en las actividades, work package o tarea a
llevar a cabo por el investigador su dedicacién bien en horas o bien en persona/mes . Po ejercicio se f
acilita informacion de las horas maximas afio investigacion y disponibles, de las horas maximas mes y
disponibles y clicas en el icono de informacion veras la categoria/dedicacion del investigador y el
factor aplicado para la conversion de horas en persona/mes o viceversa.

* Total: por periodo y por mes proporciona informacién total horas y/o persona/mes.

Registrada la dedicacion del investigador clica en Guardar que graba la informacion introducida y

devuelve a la pantalla de listado. Si no quieres guardar la planificacion clica en Cancelar.

Consideraciones a tener en cuenta en el registro de la planificacion:

* La planificacion en funcion de lo que marque el gestor del proyecto se registrara en horas o persona
/mes, calculando la otra medida a partir de la informada manualmente.

* Las horas o persona/mes se imputan al mayor nivel de desglose si existen tareas a estas ,si no al
work package y si no a la actividad calculando la horas de los niveles superiores automaticamente.

* El mes sin participacion del investigador en el proyecto se bloquea para impedir el registro de horas o
persona/mes.

* Por ejercicio se informa de las horas maximas afio de dedicacion a la investigacion y de las que tiene
dispone.

* Por mes se informa de su categoria/dedicacion, del factor aplicado para la conversién de las horas en
persona/mes o viceversa, de las horas maxima mes de dedicacion a la investigacion y de las que
dispone.

* Silas horas planificadas mes superan las horas de dedicacidon mes a la investigacion se informa de
ello.

® Silas horas planificadas ejercicio/afio superan las horas dedicacion afio a la investigacion se informa de ello.
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® Resumen planificacion: bloque que visualizas si el gestor le ha marcado como visible, eres investigador principal o responsable del
proyecto y tienes asignado permiso de acceso.
® Mi planificacion: blogue que visualizas si el gestor le ha marcado como visible y tienes asignado permiso de acceso. De estar
visible puedes consultar por periodo justificativo tu planificacion
® Timesheet equipo: blogue que visualizas si el gestor le ha marcado como visible, se trata de un proyecto que requiere de registro
horario, eres investigador principal o responsable del proyecto y tienes asignado permiso de acceso.
Una vez que accedes selecciona el Afio a consultar y clica en Mostrar lleva a un pantalla donde consultar por mes 'y por
investigador la dedicacion (en horas y en persona/mes) registradas en Mis timesheets, el estado en el que se encuentran y comparar
las horas reportadas con las planificadas. Ademés puedes hacer las gestiones siguientes:
® Generar informe con las horas reportadas, para ello clica en Generar informe, selecciona el periodo justificativo del que quieres
las horas y acepta, se generara un Excel con los datos. En el caso de no querer generar el informe clica en Cancelar.
® Enviar sugerencia via correo electrénico al investigador o gestor del proyecto. Para ello clica en Sugerencias, cumplimenta los
datos del formulario y clica en Enviar. En el caso de no querer enviar la sugerencia clica en Cancelar.
® Acceder al detalle timesheet para ampliar la informacién, horas imputadas por dia y tarea, para ello clica en las Horas
reportadas.
Los estados de un timesheet son:
® En registro: estado anterior al envio del timesheet al investigador principal para su aprobacion. Desde este estado el investigador
principal no puede cambiar de estado.
® Pendiente validar: a este estado se pasa cuando el investigador envia el timesheet al investigador principal. Desde este estado
el investigador principal puede aprobarlo o rechazarlo.
® Aprobado: se pasa a este estado cuando desde el estado Pendiente validar el investigador principal a Aprobado. Al guardar el
cambio de estado se guarda la fecha y hora de la tltima aprobacion y desde este estado se puede pasar a Rechazado.
® Rechazado: se pasa a este estado cuando desde el estado Pendiente validar el investigador principal pasa a Rechazado.
Desde este estado se puede pasar a Aprobado.
® Subsanar: desde estado Aprobado el gestor del proyecto lo puede cambiar a Subsanar y desde este estado el investigador
principal puede cambiar a Aprobado o Rechazado.
® Justificado: estado que se visualiza cuando el timesheet esta justificado. Desde este estado no se puede cambiar a otro estado.
Para que puedas cambiar de estado del timesheet clica en el boton de Editar, una vez en la edicion para aprobar o rechazar tienes
que clicar en la fecha que aparece a la derecha de las horas y seleccionar el valor que proceda. Si quieres aprobar todo el timesheet
puedes hacerlo marcando el check Aprobar todas las horas te facilita la gestion al pasar a este estado de forma masiva las horas
del timesheet y antes de guardar puedes revertir el proceso de aprobacién de todas las horas clicando en el link Volver al estado
inicial. Hecho el cambio de estado clica en Guardar y de no querer grabar el cambio clica en Cancelar.
En la edicion también cuentas con las opciones de Seleccionar afio, Generar informe y Enviar sugerencias.
® Datos econémicos: aqui puedes hacer el seguimiento econémico del proyecto. Entre la informacion econdémica facilitada se encuentra:
® Presupuesto financiado: puedes consultar la financiacion recibida de la entidad financiadora.
® Ejecucioén presupuestaria: facilita informacion de en qué se gasta la financiacion recibida y de lo que queda disponible.
® Saldo disponible: dinero total del que se dispone.
® Detalle de los ingresos y gastos imputados al proyecto: facilita informacion detallada de lo que se prevé ingresar, ingresos
finales y detalle de lo gastado.
® Bloqueos/desbloqueos: informa del disponible retenido de una partida de manera temporal para que no sea gastada, y de
cuando queda liberada. Para registrar peticiones de bloqueo/Desbloqueo clica en el boton Afiadir, cumplimenta los datos del
formulario:

*Descripcion: breve comentario del bloqueo/desbloqueo. Es campo obligatorio.

*Peticidn solicitada: selecciona si se solicita un bloqueo o un desbloqueo.

*Periodo: selecciona el periodo para el que se solicita el bloqueo/desbloqueo. Es campo obligatorio.

*Fecha de operacion: escribe la fecha de solicitud del bloqueo/desbloqueo. Es campo obligatorio.

*Concepto: selecciona la partida a bloquear/desbloquear. Es campo obligatorio, se activa al seleccionar el periodo y los
conceptos a recuperar son:

® Bloqueos: conceptos del periodo seleccionado con financiacion.

® Desbloqueos: conceptos del periodo con bloqueos.
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® *Importe: escribe el importe a bloquear/desbloquear. Es campo obligatorio, por defecto se da cargado en los bloqueos con el
importe disponible para el concepto y periodo seleccionado y en los desbloqueos con el importe total bloqueado para el concepto
y periodo seleccionado.

® Fecha prevista fin bloqueo: escribe la fecha prevista para de su desbloqueo. Se habilita cuando el tipo de operacion solicitada
es un bloqueo.

® Observaciones: utiliza este espacio para otras aclaraciones que desees hacer constar.
y finalmente clica en Guardar que graba la informacion introducida y devuelve a la pantalla de listado. En el caso de no querer
guardar el bloqueo/desbloqueo clica en Cancelar. Registrada la peticion podras editarla si tienes que actualizar la informacion y e
liminarla (no podras borrar peticiones de bloqueo de estar desbloqueadas).
Creado el registro puedes:
® Modificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en Eliminar (no podras borrar peticiones de bloqueo de estar desbloqueadas).
® Ver detalle clicando en la Descripcion. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.
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® Retenciones: informa la parte de los ingresos recibidos retenidos por la Universidad.
® Coste horas: permite registrar y/o consultar el coste de tu dedicacion al proyecto. Para registrar el Coste hora haz clic en el
botén Afiadir, cumplimenta los datos del formulario:

Categoria profesional: muestra la categoria profesional que en la actualidad ostentan.

*Periodo del proyecto: selecciona el periodo del proyecto al que se ha de imputar el coste. Es dato obligatorio.

*Periodo cOmputo horas: registra las fechas de inicio y fin de computo de horas. Es dato obligatorio.

*Coste categoria a aplicar: selecciona para el ejercicio de imputacion la categoria a la que corresponde el coste aplicar. Es dato

obligatorio de no marcar el check de Categoria especial.

® Categoria coste especial: marca este check si el coste hora aplicar no corresponde a tu categoria. Al marcar este check se
deshabilita el campo anterior.

® *Coste hora: si has marcado el check Categoria coste especial registra el importe hora. Si has seleccionado una Categoria
coste especial se recupera el coste hora asociada a la misma.

® *Numero de horas: Registra el nimero de horas realizadas en el periodo informado. Es dato obligatorio.

® Coste total: informa del coste total del periodo (coste hora * nUmero de horas).

® Concepto coste: selecciona la partida a la que se imputara el coste.

y finalmente haz clic en Guardar que graba la informacién introducida y devuelve a la pantalla de listado. En el caso de no querer

guardar el coste hora haz clic en Cancelar..

Creado el registro puedes:

® Modificarlo haciendo clic en Editar.

® Borrarlo haciendo clic en Eliminar.

® Ver detalle haciendo clic en el Periodo del proyecto. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

B L Rk e e it e
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Estos apartados se visualizan si el gestor les ha activado y si eres investigador principal o responsable con los permisos oportunos.
Si no participas en el proyecto en calidad de investigador principal o responsable visualizaras Gnicamente de tener permisos
oportunos el bloque Mis costes horas.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Péag.: 30/31



':Ii:'“' |

nl

® Entidad financiadora: ofrece informacién de la entidad que financia el proyecto. Apartado que se visualiza si el gestor le marca como
visible y tienes asignado los permisos oportunos. De estar visible es probable que no visualices todos los datos descritos si no tienen
valor asignado. Si tienes asignados los permisos oportunos podras adjuntar archivos, para ello tienes que hacer clic en el enlace Exami
nar archivos adjuntos y seleccionar del explorador el archivo a subir. De los archivos adjuntos solo puedes eliminar los subidos por ti
(los adjuntos por el gestor NO) haciendo clic en el icono de la papelera.

Los campos con * son de obligatoria cumplimentacion.

Temas relacionados

Pantallas relacionadas

Mis timesheets

Timesheet equipo
Dedicacion por investigador
Mis costes horas
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Proyectos FUO

S Personalizacién

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Listado
® |nformacion general
® Participantes
® Datos econémicos
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Consulta aqui los proyectos gestionados por la Fundacion de la Universidad de
Oviedo.

Acceso a esta pantalla

. Conéctate al Portal investigador en funcién de como esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu horizontal.

. Haz clic en Proyectos.

. Haz clic en Proyectos FUO.

A WOWDN PP

No hay imagenes adjuntadas a esta pagina.

Descripcion de los campos

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion
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Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacién de manera sencilla y rapida:

® Término: busca el término que escribas en el titulo del proyecto.

® Codigo: buscar proyectos por su nimero de identificacion asignado por el sistema al ser registrado.

® Fechainicio de ejecucion: busca proyectos que inicien partir de una fecha (Desde) o que inicien con anterioridad a
una fecha (Hasta) o que inicien entre dos fechas (Desde - Hasta).

® Fechafin de ejecucion: busca proyectos que finalicen partir de una fecha (Desde) o que finalicen con anterioridad a
una fecha (Hasta) o que finalicen entre dos fechas (Desde - Hasta).

Ordenar Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista Puedes optar por ver la presentacién de la informacion en modo ficha o en modo tabla.

No hay imagenes adjuntadas a esta pagina.

Datos resultados

Campo Descripcion
Titulo Nombre del proyecto que es un link de acceso al detalle conde consultar la informaciéon completa.
Estado Estado en el que se encuentra el proyecto.
Cédigo Numero identificativo del proyecto que se le asigna al ser registrado en el sistema.
Fecha inicio Fecha inicio ejecucion del proyecto.
Fecha fin Fecha fin de ejecucion del proyecto.
IP/Responsable Informa de quién es el investigador principal del proyecto.

Entidad financiadora = Entidad que financia el proyecto.

No hay imagenes adjuntadas a esta pagina.

Informacion general

Datos generales

Campo Descripcion
Titulo Nombre del proyecto.
Resumen Abstract del proyecto.
Acrénimo Siglas del proyecto.
Tipo de proyecto Tipologia del proyecto.
Fecha inicio Fecha de comienzo del proyecto.
Fecha fin Fecha de finalizacion del proyecto.
Entidad financiadora Nombre de la entidad que financia el proyecto.

No hay imagenes adjuntadas a esta pagina.

Gestor/identificadores
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Campo

Centro gestor

Cadigo
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Descripcion
Informa del servicio de su institucion que gestiona administrativa y econémicamente el proyecto.

Numero de referencia asignado al proyecto por el sistema informatico.

Referencia interna = Referencia asignada por la Universidad al proyecto para su identificacion

No hay imagenes adjuntadas a esta pagina.

Participantes

Equipo de investigacion

Campo
Foto

Nombre

Descripcion
Foto del perfil del investigador.

Nombre y apellidos del investigador.

No hay imagenes adjuntadas a esta pagina.

Datos econdmicos

Ejecucion presupuestaria

Campo

Saldo
disponible

Gastos
desde
2018

Gastos
anteriores
2018

Ingresos
desde
2018
Gastos
anteriores
2018

Traspasos

Total

Descripcion

Informa del saldos del que se dispone para gastar (total ingresos - total gastado).

Informa del total gastado desde el 2018 hasta el cierre del proyecto. Se trata de un link que lleva a otra pantalla donde
consultar el detalle de los gastos imputados.

Informa del total gastado con anterioridad al afio 2018. Se trata de un link que lleva a otra pantalla donde consultar el
detalle de los gastos imputados.

Informa del total de ingresos recibidos desde al 2018 hasta el cierre del proyecto. Se trata de un link que lleva a otra
pantalla donde consultar el detalle de los ingresos recibidos.

Informa del total de ingresos recibidos con anterioridad al afio 2018. Se trata de un link que lleva a otra pantalla donde
consultar el detalle de los ingresos recibidos.

Informa del traspaso de fondos. Si el proyecto es el origen el importe traspasado se contabiliza como gasto y es el destino
se contabiliza como ingreso. Se trata de un link que lleva a otra pantalla donde consultar el detalle de los traspasos.

Proporciona informacion totalizadora de lo gastado y de lo ingresado.

No hay imagenes adjuntadas a esta pagina.

Detalle del gasto/ingreso
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Campo Descripcion

Fecha de Informa de la fecha del registro del gasto.
contabilizacion

Numero de documento = Numero de identificacion del gasto. Se trata de un link que abre un modal donde consultar el detalle del

documento.
Descripcion Descripcion del gasto imputado.
Coste repercutido Informa del importe del gasto.
Ingresado disponible Informa del importe ingresado.

No hay imagenes adjuntadas a esta pagina.

Detalle del documento de gasto

Campo Descripcion

NIF proveedor Numero de documento de quien emisor de la factura.
Nombre del proveedor Nombre o raz6n social del emisor de la factura.
Fecha de contabilizacion Informa de la fecha del registro del gasto.

Numero de la factura NUmero de la factura emitida.

Importe total del gasto Importe de la factura antes de impuestos.

Importe total del gasto incluyendo impuestos = Importe total facturado con impuestos.

Importe pendiente de pago Informa de la parte del importe pendiente de pagar.

No hay imagenes adjuntadas a esta pagina.

Funcionamiento
]

Opciodn visible de estar habilitada y tener asignado el permiso oportuno.

Cuando accedes a esta opcion visualizas todos los proyectos gestionados por la Fundacion de la Universidad de Oviedo en los que
participas o has participado, destacandose en los que participas en calidad de investigador principal.

Dispones de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida y ordenarla a través de diferentes criterios. Si
quieres ver la informacion completa del proyecto clica en el titulo accederas a la pagina de detalle que contiene:

® Informacion general: proporciona informacion genérica del proyecto.
® Participantes: ofrece informacion del equipo de investigacion.
® Datos econémicos: aqui puedes hacer el seguimiento econémico del proyecto. Entre la informacién econdémica facilitada se encuentra:
® Saldo disponible: dinero total del que se dispone.
® Ejecucioén presupuestaria: facilita informacion total de lo que se ingresa, se gasta y de traspasos.
® Detalle de los gastos, ingresos y traspasos imputados al proyecto: facilita informacion detallada de lo que se gasta, se
ingresa y de traspasos.

Temas relacionados
]
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Mis timesheets

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general

® Acceso a esta pantalla

® Descripcion de los campos
® Mis timesheets
® Detalle timesheets

® Funcionamiento

® Temas relacionados
® Procesos relacionados
® Pantallas relacionadas

Descripcion general

Registra y consulta aqui tus partes horarios.

Acceso a esta pantalla

. Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.

. Dirigete al menu horizontal.

. Haz clic en Proyectos.

. Haz clic en Mls timesheets. Opcion que se visualiza si el administrador del sistema la tiene activa y se tienen los permisos oportunos.

A WOWDN PP

W w 00U - Uiversitas 3001 Investigacisn

= ACTUALIDAD -

o CONVOCATORIAS w

3 PROVECTOS -
Mis proyectos |
Mis TimeShests

TimaShests Equipa

Caonratacicon =

[ CLRRICULLAA . |

Descripciéon de los campos
I ————————————————————————
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Mis timesheets

Campo

Barra de
herramienta

Proyectos

Meses

Total horas

Total horas
planificadas

Subtotal horas
investigacion

Subtotal horas
otras actividades

Total horas

Descripcion
Donde se pone a tu disposicion las opciones:
® Término: busca el término que escribas en el titulo del proyecto.

® Afio: selecciona el afio de imputacion. Se da cargado con el afio actual o el mas préximo al mismo.
® Generar informe: da la opcion de exportar a Excel el timesheet del afios consultado.

Recupera los proyectos que requieren imputacion horaria de los que se muestra su titulo.

Por mes y por proyecto se muestran las horas imputadas y estado (En registro, Pendiente validar IP, Aprobado,
Rechazado, Subsanar o Justificado). Si quieres ver el detalle del timesheet mes clica en la etiqueta.

Ofrece por proyecto, por horas investigacion y por horas de otras actividades un total horas afio imputadas.

Por proyecto informa del total horas afio planificadas.
Por mes ofrece un total horas imputadas en actividades de investigacion.
Por mes ofrece un total horas imputadas a actividades distintas a la investigacion (docencia, vacaciones, etc.).

Por mes ofrece un total horas (subtotal horas investigacion + subtotal horas otras actividades).
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Detalle timesheets

Campo

Barra de

herramienta

Proyectos

Detalle trabajo

Otros conceptos

Horas mes reportadas

Horas mes
planificadas

Dias

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion
Donde se pone a tu disposicién las opciones:
® Periodo: permite cambiar de mes a consultar.
® Generar informe: da la opcién de exportar a Excel el timesheet del mes-afio consultado.
Recupera los proyectos que requieren imputacion horaria para el mes y afio seleccionado. De los proyectos
se muestra el titulo.
Por proyecto se recupera su plan de trabajo.
Agrupa otras actividades que se desarrollan fuera del &mbito de la investigacion.
Por labor realizada se ofrece un total de horas mes imputadas.

Por nivel de detalle de trabajo (actividad, por work package y tarea) se ofrece un total de horas mes planificadas.

Por dia se muestran las horas imputadas.
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Subtotal horas Por dia se ofrece un total de horas imputadas investigacion. También se ofrece un total de horas mes
investigacion reportadas y horas mes planificadas.

Subtotal horas otras Por dia se ofrece un total de horas imputadas en actividades que no son de investigacion También se ofrece un
actividades total horas mes reportadas.

Total horas Proporciona un total horas imputadas dia (subtotal horas investigacion + subtotal horas otras actividades).
También se ofrece un total horas mes reportadas.
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Funcionamiento
]

Opciodn visible de estar habilitada, tener asignados los permisos oportunos y participar en proyectos con la marca de requieren registro
horario.

Para imputar horas selecciona el afio a continuacion clica en la etiqueta del mes que lleva al detalle del timesheet, aqui clica en Editar,
imputa las horas en las labores realizadas y finalmente clica en alguna de estas acciones;

® Guardar si quieres guardar la imputacién y salir del timesheet. Esta accion se habilita si el estado del timesheet es En registro o
Rechazado.

® Guardar y continuar si quieres guardar la imputacion y permanecer en la edicion. Esta accion se habilita si el estado del timesheet es
En registro o Rechazado.

® Guardar y enviar al IP guarda la imputacion enviandola al investigador principal para su validacion. Esta accion se habilita si el estado
del timesheet es En registro o Rechazado.

De no querer guardar la imputacion clica en Cancelar y si se quiere dejar a cero el timesheet clica en Eliminar.
Cuestiones del timesheet a tener en cuenta:

Solo se puede imputar horas a los proyectos con la marca requieren imputacion horas y su estado es En registro o Rechazado.
Hay dias del mes que estaran bloqueados bien al ser inhabiles o bien por no formar parte del equipo del proyecto a esa fecha.

Las horas se imputan al mayor nivel de desglose si existen tareas a estas ,si no al work package y si no a la actividad.

Si las horas imputadas dia superan tus horas jornada no se guarda la imputacion.

Si las horas anuales imputadas superan tus horas jornada anual no se guarda la imputacion.

Si las horas mes imputadas superan las planificadas se te informara.

Si las horas imputadas en actividades de investigacion superan tus horas anuales de dedicacion a la investigacion no se guarda la
imputacion.

® Los estados de un timesheet son:

® En registro: estado anterior al envio del timesheet al investigador principal para su aprobacion. Desde este estado ni el investigador
principal ni el gestor del proyecto pueden cambiar su estado.

® Pendiente validar: a este estado se pasa cuando el investigador envia el timesheet al investigador principal. Desde este estado el
investigador principal puede aprobarlo o rechazarlo.

® Aprobado: se pasa a este estado cuando desde el estado Pendiente validar el investigador principal lo pasa a Aprobado. Al guardar
el cambio de estado se guarda la fecha y hora de la Gltima aprobacion. Desde este estado el investigador principal
puede Rechazarlo y el gestor puede pasarlo a Subsanar.

® Rechazado: se pasa a este estado cuando desde el estado Pendiente validar o Subsanar el investigador principal lo Rechaza.
Desde este estado el investigador principal puede pasarlo a Aprobado.

® Subsanar: a este estado se pasa cuando desde el estado Aprobado el gestor del proyecto pide Subsanar. Desde este estado el
investigador principal puede cambiarlo a Aprobado o Rechazado.

® Justificado: estado que se visualiza cuando el timesheet esta justificado. Desde este estado no se puede cambiar a otro estado.
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Temas relacionados

Procesos relacionados

® Registro horario

Pantallas relacionadas

® Timesheets equipo
® Dedicacion por investigador
® |mpresion timesheet
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Timesheets equipo.

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Detalle timesheet equipo
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Procesos relacionados

Descripciéon general

Aqui el investigador principal y/o responsable del proyecto puedes hacer
seguimiento del registro horario de los miembros de tu equipo, asi como validarlo,
rechazarlo y enviar notificaciones via correo electrénico.

Acceso a esta pantalla
______________________________________________________________________________________________________________________________|

. Conéctate al Portal investigador en funcién de como esté configurado el acceso en la universidad.

. Dirigete al menu horizontal.

. Haz clic en Proyectos.

. Haz clic en Timesheets equipo. Opcién que se visualiza si el administrador del sistema la tiene activa, eres investigador principal o
responsable de proyectos que requieren registro horario y tienes asignado el permiso oportuno.

A WN PR

También se puede acceder desde:

. Conéctate al Portal investigador en funcién de como esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu horizontal.

. Haz clic en Proyectos.

. Haz clic en el titulo del proyecto del timesheet equipo a consultar.

. Haz clic en la pestafia Plan y ejecucion.

. Haz clic en el bloque Timesheet equipo.

U WN PP
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Descripcion de los campos

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:

Término: busca términos en el titulo del proyecto.

Cédigo: busca proyectos por el nimero de identificacion que le asigné el sistema al ser registrado.

Tipo proyecto: busca proyectos por su tipologia.

Entidad financiadora: busca proyectos por la entidad que los financia.

Fecha inicio de ejecucién: busca proyectos que inicien a partir de una fecha (Desde) o que inicien con anterioridad a

una fecha (Hasta) o que inicien entre dos fechas (Desde - Hasta)..

® Fechafin de ejecucién: busca proyectos que finalicen a partir de una fecha (Desde) o que finalicen con anterioridad a
una fecha (Hasta) o que finalicen entre dos fechas (Desde - Hasta).

® Estado: busca proyectos por su situacion (abiertos, cerrados o historicos).

Ordenar Puedes ordenar la informacién a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista Puedes optar entre ver la informacién en modo ficha o en modo tabla.
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Datos resultado

Campo
Tipo proyecto
Titulo
Cadigo
Fecha inicio
Fecha fin
Entidad financiadora

Generar informe

. Pz wets e
FENT TR

Descripcion

Categoria en la que se encuadra el proyecto.

Nombre del proyecto que es un link queda acceso al detalle timesheet equipo.

Numero identificativo del proyecto que le es asignado al ser registrado en el sistema.

Fecha inicio ejecucién del proyecto.
Fecha fin de ejecucion del proyecto.

Entidad que financia el proyecto.

Opcién que permite exportar a Excel el timesheet del periodo justificativo que selecciones.

Detalle timesheet equipo
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Campo Descripcion
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Barra de Donde se pone a tu disposicion las opciones:

herramie

nta ® Término: busca el término que escribas en la descripcion del equipo.

® Afo: puedes seleccionar el afio del timesheet a consulta. Los afios que se recuperan son los que abarca el plazo de
ejecucion del proyecto.
® Generar informe: da la opcion de exportar a Excel el timesheet del periodo justificativo que selecciones.
® Sugerencias: ofrece la opcién de enviar via correo electronico comunicaciones a los miembros del equipo y gestor del
proyecto. Los datos a cumplimentar son:
® *Para: busca y selecciona el/los investigador/es equipo y/o gestor del proyecto al que enviar notificacion. Es dato
obligatorio.
*Asunto: escribe una breve descripcion del tema a tratar. Es dato obligatorio.
*Mensaje: detalle el tema a tratar. Es dato obligatorio.

Equipo Recupera a los miembros del equipo de investigacion, a los del equipo de trabajo y a los contratados y becarios a cargo del
proyecto.

Mes/es Se pintan los meses que para el afio seleccionado abarca la ejecucion del proyecto. Por investigador y por mes se
proporciona informacién de la dedicacion en horas y persona/mes registradas y planificadas. De clicar en las horas mes
reportadas por el investigador se accede al detalle de su timesheet.

Total Por mes proporciona informacion del total horas y persona/mes reportadas y planificadas.
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Funcionamiento

Opciodn visible de estar habilitada, tener los permisos oportunos y ser el investigador principal o responsable de proyectos con la regla de
actuacion Requieren registro horario activa.

Para consultar las horas reportadas por el equipo clica en el titulo del proyecto que lleva al detalle del timesheet donde has de
seleccionar un Afio para el que se mostrara por mes y por investigador la dedicacion (en horas y en persona/mes) registradas en Mis
timesheets, el estado en el que se encuentran y comparar las horas reportadas con las planificada. Ademas puedes hacer las gestiones
siguientes:

® Generar informe con las horas reportadas, para ello clica en el link Generar informe, selecciona el periodo justificativo del que quieres
las horas y acepta, se generara un Excel con los datos. En el caso de no querer generar el informe clica en Cancelar.

® Enviar sugerencia via correo electrénico al investigador o gestor del proyecto. Para ello clica en el link Sugerencias, cumplimenta los
datos del formulario y clica en Enviar. En el caso de no querer enviar la sugerencia clica en Cancelar.

® Acceder al detalle timesheet para ampliar la informacién acerca de las horas imputadas por dia y tarea. Para ello clica en las Horas
reportadas.

Los estados de un timesheet son:

® En registro: estado anterior al envio del timesheet al investigador principal para su aprobacion. Desde este estado ni el investigador
principal ni el gestor del proyecto pueden cambiar de estado.

® Pendiente validar: a este estado se pasa cuando el investigador envia el timesheet al investigador principal. Desde este estado el
investigador principal puede aprobarlo o rechazarlo.

® Aprobado: se pasa a este estado cuando desde el estado Pendiente validar el investigador principal lo Aprueba. Al guardar el
cambio de estado se guarda la fecha y hora del momento de la aprobacion (se guarda solo la Ultima aprobacion) y desde este estado
se puede pasar a Rechazado.

® Rechazado: se pasa a este estado cuando desde el estado Pendiente validar el investigador principal pasa a Rechazado. Desde
este estado se puede pasar a Aprobado.
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® Subsanar: desde estado Aprobado el gestor del proyecto lo puede cambiar a Subsanar y desde este estado el investigador principal
puede cambiarlo a Aprobado o a Rechazado.
® Justificado: estado que se visualiza cuando el timesheet esta justificado. Desde este estado no se puede cambiar a otro estado.

Para poder cambiar de estado del timesheet clica en Editar donde se ponen a tu disposicion dos opciones de cambio;

® Una masiva marcando el check Aprobar todas las horas: que pasara las horas del timesheet que se encuentren en estado pendiente
validar IP o rechazados o subsanacion a aprobados.. Antes de guardar el cambio masivo puedes revertir el proceso de aprobacién de
todas las horas clicando en Volver al estado inicial.

® Oftraindividual para ello tienes que clicar en la flecha que aparece a la derecha de las horas y seleccionar el estado que proceda. Si
quieres aprobar todo el timesheet puedes hacerlo marcando el check Aprobar todas las horas y antes de guardar puedes revertir el
proceso de aprobacion de todas las horas clicando en Volver al estado inicial. Hecho el cambio de estado clica en Guardar y de no
querer grabar el cambio clica en Cancelar.

Hecho el cambio de estado, masivo o individual, clica en Guardar y de no querer grabar el cambio clica en Cancelar.
Otras opciones con las que cuentas en la pagina de edicion son:

® Afo: permite cambiar el afio del timesheet a mostrar. Los afios que se recuperan son los que abarca el plazo de ejecucion del proyecto.
® Generar informe: opcion de exportar a Excel el timesheet del afo seleccionado.
® Sugerencias: ofrece la opcion de enviar via correo electrénico comunicaciones a los miembros del equipo y gestor del proyecto. Los
datos a cumplimentar son:
® *Para: buscay selecciona el/los investigador/es equipo y/o gestor del proyecto al que enviar notificacion. Es dato obligatorio.
® *Asunto: escribe una breve descripcion del tema a tratar. Es dato obligatorio.
®* *Mensaje: detalle el tema a tratar. Es dato obligatorio.

Cumplimentado el formulario para enviar la notificacion clica en Enviar. De no querer hacer el envio clica en Cancelar.
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Temas relacionados

Procesos relacionados

® Seguimiento timesheet equipo
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Mi coste hora

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general

® Acceso a esta pantalla

® Descripcion de los campos
® |istado
® Crear coste hora

® Funcionamiento

Descripcion general

Gestiona aqui el coste de tu dedicacion al proyecto.

Acceso a esta pantalla
I —————————————————————

Conéctate al Portal investigador en funcién de como esté configurado el acceso en la universidad.

Dirigete al men horizontal.

Haz clic en Proyectos.

Haz clic en Mi coste hora. Esta opcion se visualiza si el administrado del sistema la tiene activa, participas en proyectos y tienes
asignado el permiso oportuno.

PbdPE

También se puede acceder desde:

1. Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
2. Dirigete al menu horizontal.
3. Haz clic en Proyectos.
4. Haz clic en el titulo del proyecto del coste hora a consultar.
5. Haz clic en la pestafia Plan y ejecucion.
6. Haz clic en el bloque Mi coste hora.
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Listado
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Barra de herramientas

Campo Descripcion
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:
® Término: busca el término que escribas en la descripcion del periodo proyecto y descripcion categoria coste.
® Periodo coémputo horas Desde Hasta: busca la horas computadas en un periodo. De acotar por desde y hasta la
consulta devuelve las horas cuyo periodo de cémputo este entra ambas fechas. De acotar solo por desde la consulta
devuelve las horas con periodo de computo desde igual o mayor al valor de acotacion. Y de acotar solo por hasta la
consulta devuelve las horas con periodo de computo hasta igual o menor al valor de acotacion.
Ordenar Puedes ordenar la informacién a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
—: - R Wiwen wn
e Lo  m
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Datos resultado

Campo
Categoria
Proyecto

Periodo del
proyecto

Periodo

Descripcion
Categoria correspondiente al coste aplicado.
Titulo del proyecto al que corresponde el coste

Periodo del proyecto al que corresponde el coste.

Periodo al que corresponde el computo de horas.
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Coste hora Importe hora.

Numero de Numero de horas realizadas en el periodo.

horas

Coste total Coste total periodo (coste hora * nimero de horas).
T T R — v o B - -- -
d

Crear coste hora

Campo Descripcion
Categoria Informa de la categoria profesional que en la actualidad ostentan.
profesional
*Proyecto Selecciona el proyecto al que se ha de imputar el coste. Es dato obligatorio.
*Periodo del Selecciona el periodo del proyecto al que se ha de imputar el coste. Es dato obligatorio y se habilita al seleccionar
proyecto proyecto.
*Periodo Escribe las fechas de inicio y fin de cémputo de horas. Es dato obligatorio.

cémputo horas

*Coste Selecciona para el ejercicio de imputacion la categoria a la que corresponde el coste aplicar. Es dato obligatorio de
categoria a no marcar el check de Categoria especial.
aplicar

Categoria coste = Marca este check si el coste hora aplicar no corresponde a tu categoria. Al marcar este check se deshabilita el campo
especial anterior.

*Coste hora Si has marcado el check Categoria coste especial registra el importe hora. Si has seleccionado una Categoria
coste especial se recupera el coste hora asociada a la misma.

*NUmero de Escribe el numero de horas realizadas en el periodo informado.
horas
Coste total Informa del coste total del periodo (coste hora * nimero de horas).

Concepto coste = Selecciona la partida a la que se imputara el coste.

Funcionamiento
]
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Para registrar un coste hora clica en Crear, cumplimenta los datos del formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion) y
finalmente clica en Guardar que graba el coste hora y devuelve a la pantalla de detalle. En el caso de no querer guardar el coste hora
clica en Cancelar.

Creado el registro puedes:
® Modificarlo clicando en el botén Editar.

® Borrarlo clicando en el botén Eliminar.
® Ver detalle clicando en el titulo del proyecto. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.
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Facturas electronicas pendientes de validar (FACE)

E Personalizacién

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Editar factura
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

Consulta y gestiona aqui las facturas FACE que tienes pendientes de validar.

Acceso a esta pantalla

. Conéctate al Portal investigador en funcién de coémo esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu horizontal.

. Haz clic en Proyectos.

. Haz clic en Facturas electrénicas pendientes de validar (FACE).

A WN PR

No hay imagenes adjuntadas a esta pagina.

Descripcion de los campos

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion

Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
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Datos resu

Campo

Numero
Proveedor
Documento
Fecha factura
Gastado

Editar

Generar factura completa
Generar factura resumen

Generar caratula

ltados

Descripcion

Numero de la factura.

Nombre/razén social del emisor de la factura.

Numero de documento de identidad del emisor de la factura.

Fecha de emision de la factura.

Importe total a facturar.

Informa de quién es el investigador principal del proyecto.

Genera en formato html el impreso detallado de la factura electronica.

Genera en formato PDF el impreso resumido de la factura electrénica.

i alrssiain

Tz el Mot sueed ek e arhor

Editar factura

Genera en formato PDF la portada que ha de acompafiar a la factura electrénica a tramitar.

oy
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Campo
Estado
Fecha estado
Proveedor
Fecha factura
Descripcion
Importe

IVA

Proyecto

Descripcion
Informa de la situacién en la que se encuentra la factura.
Fecha desde la que la factura se encuentra en el estado que se muestra.
Nombre/razén social y nimero de documento de identidad del emisor de la factura.
Fecha de emision de la factura.
Nota explicativa del objeto de la factura.
Importe total a pagar.
Importe IVA soportado.

Busca y selecciona el proyecto al que se ha imputar la factura.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Pag.:2/3



O

Capitulo Busca y selecciona el concepto de gasto.

Funcionamiento
]

Opcion visible de estar habilitada y tener asignado el permiso oportuno.

Cuando accedes a esta opcion visualizas las facturas FACE que tienes pendientes de validar. Si quieres ver el detalle completo de la
factura clica en el titulo, aqui también cuentas con las opciones de generar la factura completa, la factura resumida y la caratula.

Para validar o anular una factura clica en Editar, donde puedes;

® |nvalidar la factura clicando en la accién Anular. Se pedira que indiques el motivo de la anulacion.
® Ratificar la factura clicando en la accion Validar. Se pedira que confirmes la validacion.

Las facturas una vez anuladas o validadas dejan de visualizarse en el listado.

Temas relacionados
]
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Curriculum.

Punto de menu que se visualiza si el administrador del sistema tiene habilitada algunas de las opciones que agrupa y se tienen los
permisos oportunos. Estas opciones son:

Aqui puedes gestionar tus datos personales, trayectoria profesional, formacion académica, actividad investigadora y produccion cientifica,
genera CV, etc.
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Datos del investigador

Punto de menu que visualizas si el administrador del sistema lo tiene activo y tienes los permisos oportunos. Estas opciones son:
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Datos personales

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Datos personales
® Funcionamiento
®* Temas relacionados
® Procesos relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Gestiona aqui tu informacién personal (direccion, teléfono, correo electrénico)
para ayudar a otros a contactar contigo.

Acceso a esta pantalla

Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
Dirigete al menu vertical.

Haz clic en Curriculum.

Haz clic en Datos del investigador.

Haz clic en Datos personales.
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Descripcion de los campos

Datos personales

Campo Descripcion

Nombre y apellidos Nombre y apellidos con los que has sido registrado en el sistema.

DNI o equivalente Numero de documento con el que has sido registrado en el sistema.
Fecha nacimiento Fecha de nacimiento con la que has sido registrado en el sistema.

Lugar de nacimiento Lugar de nacimiento con la que has sido registrado en el sistema.
Nacionalidad Nacionalidad con la que has sido registrado en el sistema.

Direcciones Direccion postal y/o universidad que tienes registrada para ser contactado.
Teléfono/Fax Numero de teléfono y fax de contacto.

Correo electrénico principal = Escribe la cuenta de correo preferente.
Otro correo electrénico Escribe otra cuenta de correo alternativa.

Péagina web Escribe tu pagina web personal.
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Funcionamiento

Opcion visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Para modificar los datos personales clica en Editar, completa o actualiza los datos del formulario (los campos con * son de obligatoria
cumplimentacion) y finalmente clica en Guardar que graba la informacion introducida. En el caso de no querer guardar los cambios clica
en Cancelar.

Para registrar una direccién clica en Afladir, cumplimenta los datos:

Envio postal: marca este check si se trata de la direccion en la que quieres recibir el correo.

Direccién universidad: marca este check si se trata de la direccion de la universidad.

Tipo de via: busca y selecciona el tipo de via.

*Nombre de la via: escribe el nombre de la calle, plaza, etc. Es dato obligatorio.

NUmero: escribe el nimero del domicilio.

Escalera: escribe el nimero o letra de la escalera.

Piso: escribe el numero del piso o planta.

Puerta: escribe el nimero o letra de la puerta.

Pais: busca y selecciona el pais donde se encuentra la direccién. Campo obligatorio y que se da cargado con el pais que el
administrador del sistema haya establecido por defecto.

® Provincia: busca y selecciona la provincia donde se encuentra la direccion. Campo que se activa cuando el pais seleccionado es el
cargado por defecto.
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® Ciudad: escribe la ciudad en la que se encuentra la direccién. Campo que se activa cuando el pais seleccionado es distinto al cargado
por defecto.

® *Cdédigo postal: escribe el codigo postal que corresponde a la direccion. Es dato opcional de registrar el Municipio.
® *Municipio: si el pais seleccionado es el cargado por defecto busca y selecciona el municipio. De ser distinto escribelo.
y finalmente clica en Guardar. De no querer guardar el registro clica en Cancelar.

Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en Eliminar.
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Para registrar teléfono/fax clica en Afladir, cumplimenta los datos:
® Principal: marca este check en el nimero de teléfono preferente.
® Tipologia: selecciona el tipo al que corresponde el nimero.
® Numero: escribe el nimero de teléfono o fax.
y finalmente clica en Guardar. De no querer guardar el registro clica en Cancelar.

Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en Eliminar.

Al e

[

Si detectas algun error en el nombre y apellidos, DNI, fecha y lugar de nacimiento ponte en contacto con el gestor del servicio de
investigacion de la Universidad para que proceda a su correccion.

Temas relacionados

Procesos relacionados

® Generar CV
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Formacion académica

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
Listado
Crear Doctorado
Crear Tesinas y proyectos fin de carrera
Crear Titulo de grado
Crear Posgrado
Crear Curso especializacion
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Procesos relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general
|

Gestiona aqui la formacion recibida relativa a ensefianzas universitarias y
especializaciones, tanto oficiales como no oficiales. Estas comprenden la
formacion de grado y posgrado, asi como las titulaciones universitarias de
antiguos planes, incluyendo los titulos propios y los cursos de corta duracion y de
extension universitaria. Se incluye asimismo la formacién ocupacional, de
reciclaje, asi como la elaboracion de tesis doctorales, proyectos fin de carrera (y
demas proyectos de finalizacion de estudios realizados).

Acceso a esta pantalla
I —————————————————————

. Conéctate al Portal investigador en funcién de como esté configurado el acceso en la universidad.

. Dirigete al menu vertical.

. Haz clic en Curriculum.

. Haz clic en Datos del investigador.

. Haz clic en Formacién académica. Este punto de menu se visualiza si el administrador del sistema tiene activo los tipos de formacion
académica y se tienen los permisos oportunos.

g~ wWN Rk
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Descripcion de los campos

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcién

Ordenar por Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.

Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
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Datos del resultado Doctorado

Campo Descripcion
Titulacién Nombre de la titulacion.
Entidad de Nombre de la entidad que ha expedido el titulo.
titulacion

Fecha lectura Fecha de lectura de la tesis.
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Datos del resultado Tesinas y proyectos fin de carrera

Campo Descripcion
Titulacién Nombre de la titulacion.

Fecha Fecha de expedicion del titulo.
titulacion

Datos del resultado Titulo de grado

Campo Descripcion
Titulacién Nombre de la titulacion.
Entidad de Nombre de la entidad que ha expedido el titulo.
titulacion
Fecha inicio Fecha de inicio de los estudios.
Fecha fin Fecha fin de los estudios.
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Datos del resultado Posgrado
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Campo Descripcion
Titulacion Nombre de la titulacion.
Entidad de Nombre de la entidad que ha expedido el titulo.
titulacion
Fecha titulacion Fecha de expedicion del titulo.
=)
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Datos del resultado Formacion especializada

Campo Descripcion
Titulacion Nombre del curso realizado.
Entidad de Nombre de la entidad que ha impartido el curso.
titulacion
Fecha inicio Fecha de inicio del curso.
Fecha fin Fecha fin del curso.
=

Crear Doctorado

Datos generales

Campo Descripcion

Idioma de registro Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si la Universidad tiene
activado el multilenguaje.

*Titulacién Busca y selecciona la titulacion. De no encontrar la titulacion créala ti mismo cumplimentando el dato *Nomb
re de la titulacién. Es dato obligatorio.

Titulacion (CVN) Busca y selecciona la titulacion CVN equivalente a la seleccionada en el campo anterior.
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En realizacion

Entidad de titulacion

Entidad de titulaciéon
(CVN)

Pais entidad de
titulacion

Programa de Doctorado

Fecha inicio curso
Fecha fin curso

Doctorado Internacional
/Europeo

Recibida mencion de
calidad

Recibido premio
extraordinario

Fecha premio
extraordinario

Titulo homologado

Fecha homologacion
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Informa si el doctorado se encuentra en realizacion. Aparece chequeado de estar sin cumplimentar la fecha
lectura tesis.

Escribe el nombre de la institucién que ha expedido el titulo de doctor.

Busca y selecciona la institucion CVN equivalente a la seleccionada en el campo anterior.

Busca y selecciona el pais en el que se localiza la entidad de titulacion.

Escribe el nombre del programa de doctorado cursado. Es dato obligatorio de no estar informada la fecha
lectura tesis.

Escribe la fecha de comienzo del curso de doctorado. Admite los formatos dd/mm/yyy, mm/yyyy o yyyy.

Escribe la fecha de finalizacion del curso de doctorado. Admite los formatos dd/mm/yyy, mm/yyyy o yyyy.

Marca este check si se trata de un doctorado internacional o europeo.

Marca este check si el programa en el que se enmarca la tesis doctoral ha recibido una mencion de calidad.
Marca este check si has recibido el premio extraordinario de doctorado.

Si has marcado el check de Recibido premio extraordinario indica aqui la fecha de concesion del mismo.

Marca este check de tratarse de un titulo extranjero de Doctor homologado.

Si has marcado el check de Titulo homologado indica aqui la fecha de homologacion. Admite los formatos dd
mm/yyy, mm/yyyy o yyyy.

Suficiencia investigadora / DEA

Campo

Fecha

obtencion YYYY.

Observaciones

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion

Escribe la fecha de obtencién de la suficiencia investigadora / DEA. Admite los formatos dd/mm/yyy, mm/yyyy o

Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.
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Tesis doctoral realizada

Campo
Titulo de la tesis
Fecha lectura tesis
Calificacion obtenida

Director/es de la tesis

Departamento del director/es de la
tesis

Area de conocimiento director/es
de la tesis

Observaciones

‘FII i
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Descripcion
Escribe el nombre del titulo de la tesis doctoral elaborada y defendida.
Escribe la fecha de defensa de la tesis. Admite los formatos dd/mm/yyy, mm/yyyy o yyyy.

Si has informado la fecha lectura tesis registra la calificacion obtenida.

Busca y selecciona al/los director/es de tu tesis. De no encontrar al director créalo td mismo
cumplimentando los datos:

* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los directores creados por ti u otro investigador estdn marcados con la etiqueta Externo.

Busca y selecciona el departamento de adscripcion del director de la tesis.
Busca y selecciona el area de conocimiento de adscripcion del director de la tesis.

Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.

o P

Crear Tesinas y proyectos fin de carrera

Campo Descripcion
Idioma de registro
*Titulacion

Calificacion
obtenida

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.
Escribe el titulo del trabajo o proyecto realizado. Es dato obligatorio.

Escribe la calificacion obtenida.
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Director/es tesis
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Busca y selecciona al/los director/es de tu tesis o proyecto. De no encontrar al director créalo ti mismo
cumplimentando los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los directores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

ud ream

e

Crear Titulo de grado

Campo

Idioma de registro

*Titulacién

Titulacion (CVN)
Tipo de titulacion
Entidad de titulacion

Entidad de
titulacion (CVN)

Pais entidad de
titulacion

Fecha inicio
estudios

Fecha fin estudios
Titulo homologado

Fecha
homologacién

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

M’ dm sk o

Descripcion

Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esté activo el
multilenguaje.

Busca y selecciona la titulacion. De no encontrar la titulacion créala td mismo cumplimentando el dato *Nombre
de la titulacion. Es dato obligatorio.

Busca y selecciona la titulacion CVN equivalente a la seleccionada en el campo anterior.
Selecciona el nivel académico de los estudios cursados.
Escribe el nombre de la institucién que ha expedido el titulo de grado.

Busca y selecciona la institucion CVN equivalente a la seleccionada en el campo anterior.
Busca y selecciona el pais en el que se localiza la entidad de titulacion.
Escribe la fecha de comienzo de los estudios. Admite los formatos dd/mm/yyy, mm/yyyy o yyyy.

Escribe la fecha de finalizacion de los estudios. Admite los formatos dd/mm/yyy, mm/yyyy o yyyy.
Marca este check de tratarse de un titulo extranjero homologado.

Si has marcado el check de Titulo homologado indica aqui la fecha de homologacién. Admite los formatos dd/mm
fyyy, mm/yyyy o yyyy.

R
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Crear Posgrado

Campo

Idioma de
registro

*Titulacién

Titulacion
(CVN)

Tipo de
formacioén

Fecha titulacion

Calificacién
obtenida

Entidad de
titulacion

Pais entidad
de titulacion

Localidad
entidad
titulacion

Ciudad entidad
titulacion

Titulo
homologado

Fecha
homologacién

Descripcion

Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.

Escribe el titulo del posgrado. Es dato obligatorio.

Busca y selecciona la titulacion CVN equivalente a la seleccionada en el campo anterior.

Selecciona el tipo de postgrado realizado.

Escribe la fecha de expedicion del titulo.

Escribe la calificaciéon obtenida.

Busca y selecciona la institucion que ha expedido el titulo. De no encontrar la institucién créala td mismo
cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

Busca y selecciona el pais en el que se localiza la entidad de titulacion.

Busca y selecciona la ciudad en el que se localiza la entidad de titulacion. Campo que se activa si el pais seleccionado
es el mismo en el que se localiza la Universidad a la que estas vinculado.

Escribe aqui la ciudad en el que se localiza la entidad de titulacién. Campo que se activa si el pais de seleccionado es
distinto al de la localizacion de la Universidad a la que estas vinculado.

Marca este check de tratarse de un titulo extranjero homologado.

Si has marcado el check de Titulo homologado indica aqui la fecha de homologacién. Admite los formatos dd/mml/yyy,
mm/yyyy o yyyy.

Crear Curso especializacion

Campo

Idioma de registro

*Titulo de la
formacion

*Tipo de formacién

Tipo de modalidad

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion

Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el
multilenguaje.

Escribe el nombre del curso de especializacion realizado. Es dato obligatorio.

Selecciona el tipo de curso de especializacion realizado. Es dato obligatorio.

Selecciona el caracter del curso de especializacion realizado. Campo que se activa si en el campo anterior
seleccionas el valor Formacion especializada.
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Otra modalidad
formativa

Duracion en horas
Fecha inicio

Fecha fin

Objeto de la formacion

Perfil de los
destinatarios

Responsable de la
formacién

Entidad de titulaciéon

Pais entidad de
titulacion

Comunidad autbnoma
/region entidad
titulacion

Localidad entidad
titulacion

Ciudad entidad
titulacion

P N
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Especifica el tipo de modalidad si en el campo anterior seleccionas el valor Otros.

Escribe el tiempo en horas que ha durado el curso..

Escribe la fecha de comienzo del curso. Admite los formatos dd/mm/yyy, mm/yyyy o yyyy.
Escribe la fecha de finalizacion del curso. Admite los formatos dd/mm/yyy, mm/yyyy o yyyy.
Escribe las metas que se propone alcanzar como resultado de la imparticion del curso.

Escribe el perfil profesional de los alumnos/as del curso.
Escribe el nombre de la persona responsable del curso.

Busca y selecciona la institucion que ha expedido el titulo. De no encontrar la institucion créala ti mismo
cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.
Busca y selecciona el pais en el que se localiza la entidad que ha impartido la formacion.

Busca y selecciona la comunidad auténoma/region en la que se localiza la entidad que ha impartido la
formacion.

Busca y selecciona la ciudad en el que se localiza la entidad que ha impartido la formacién. Campo que se
activa si el pais seleccionado es el mismo en el que se localiza la Universidad a la que estas vinculado.

Escribe aqui la ciudad en el que se localiza la entidad que ha impartido la formacion. Campo que se activa si el
pais seleccionado es distinto al de la localizacién de la Universidad a la que estas vinculado.

ot

Funcionamiento
]

Opcidn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos. Se visualizan los tipos de formacién académica que haya
activado el administrador del sistema.

Para registrar una formacion académica clica en Crear que abre una pantalla modal donde has de seleccionar el tipo de formacién a
crear (doctorado, tesis, titulo de grado, posgrado o curso de especializacién) cumplimenta el formulario (los campos con * son de
obligatoria cumplimentacion) y finalmente clica en Guardar que graba la informacion introducida. En el caso de no querer guardar el
registro clica en Cancelar.

Podras guardar el registro de formacion en distintos idiomas si la Universidad tiene activa esta funcionalidad. De estar activada para
guardar el registro en otro idioma clica en Editar, selecciona el idioma de registro, registra el valor de los campos de texto en el nuevo
idioma y finalmente clica en uno de estas acciones:

® Guardar: que graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle.
® Guardar y continuar: permite guardar la informacion registrada y mantenerte en la edicion para el registro de la informacién en otro
idioma.
Creado el registro puedes:

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:9/10



O

® Modificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en Eliminar.
® Ver detalle clicando en el titulo. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

Temas relacionados

Procesos relacionados

® Generar CV

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Péag.: 10/10
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Formacion idiomas

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Crear idioma
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Procesos relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

Gestiona aqui el nivel de conocimiento en idiomas que poses.

Acceso a esta pantalla

1. Conéctate al Portal investigador en funcion de coémo esté configurado el acceso en la universidad.
2. Dirigete al menu vertical.
3. Haz clic en Curriculum.
4. Haz clic en Datos del investigador.
5. Haz clic en Formacion idiomas. Este punto de menu se visualiza si el administrador del sistema lo tiene activo y se tienen los permisos
oportunos.
COMWICATORIAS L
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Descripcion de los campos

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion
Término Busca el término que escribas en la descripcion del idioma.
Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
— T - - T S e T - - T .
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Datos por resultado

Campo Descripcion
Idioma Descripcion del idioma.
Expresion oral Nivel del idioma en el habla.
Expresion escrita Nivel del idioma en escritura.
Comprension de Nivel del idioma en lectura.
lectura
Interaccion oral Nivel del idioma en la comunicacion hablada.
R
. e
[e==]

Crear idioma

Campo Descripcion

*ldioma Busca y selecciona el idioma. Es dato obligatorio.
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*Expresion oral Selecciona tu nivel de destreza en el habla del idioma. Es dato obligatorio.

*Expresion escrita Selecciona tu nivel de destreza en la escritura del idioma. Es dato obligatorio.

*Comprension de lectura | Selecciona tu nivel de destreza en la lectura del idioma. Es dato obligatorio.

*Interaccién oral Selecciona tu nivel de destreza en tu comunicacion oral en el idioma. Es dato obligatorio.

[ P . [

Funcionamiento
]

Opciodn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Para crear idioma clica en Crear, cumplimenta los datos del formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacién) y
finalmente clica en Guardar que graba la informacion introducida. En el caso de no querer guardar el idioma clica en Cancelar.

Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en Eliminar.

Temas relacionados
]

Procesos relacionados

® Generar CV
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Trayectoria profesional

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Crear nueva trayectoria
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Procesos relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

Gestiona aqui tu experiencia laboral describiendo los trabajos desempefiados a
lo largo de toda tu carrera.

Acceso a esta pantalla

Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
Dirigete al menu vertical.

Haz clic en Curriculum.

Haz clic en Datos del investigador.

Haz clic en Trayectoria profesional.

arwbhe
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Descripcion de los campos
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Listado
Barra de herramientas
Campo Descripcion
Ordenar por Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacién en modo ficha o en modo tabla.
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Datos por resultado
Campo Descripcion
Categoria / descripcién del puesto Muestra la categoria ostentada o la descripcion del puesto desempefiado.
Institucion/empresa Entidad en la que se desarrolla la actividad.
Fecha inicio Fecha de comienzo de la actividad.
Fecha fin Fecha de finalizacion de la actividad.
o — - L §
: Toowzn aptrsonzl
-
e ml £l = T
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Crear nueva trayectoria
Campo Descripcion
Idioma de registro Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el
multilenguaje.
*Puesto o cargo Describe brevemente el puesto o cargo desempefiado. Es obligatorio cumplimentar el campo Puesto/Cargo o

Categoria profesional.
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*Categoria
profesional

Modalidad de
contrato

Es gestion docente
(CVN)

Fecha inicio
Fecha fin
Institucion/empresa

Institucion/empresa
(CVN)

Centro/facultad

Centro/facultad
(CVN)

Pais institucion
/empresa
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Busca y selecciona la categoria laboral ostentada. Es obligatorio cumplimentar el campo Puesto/Cargo o
Categoria profesional.
Selecciona el tipo de contrato firmado.

Marca este check si la labor ocupada esta relacionada con la gestion docente.

Escribe la fecha de inicio de la actividad laboral. Admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy.
Escribe la fecha de fin de la actividad laboral. Admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy.
Escribe la entidad en la que desarrollaste la actividad.

Busca y selecciona la entidad CVN equivalente al dato registrado en el campo anterior.

Escribe el centro/facultad de adscripcion del puesto.

Busca y selecciona el centro/facultad CVN equivalente al dato registrado en el campo anterior.

Busca y selecciona el pais en el que se localiza la entidad de desarrollo de la actividad.

R e

Funcionamiento

Opciodn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Tu trayectoria profesional actual se da cargada por defecto con los datos que consta en la Universidad, puedes completar la informacion
clicando en Editar, actualiza los datos del formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion):

Idioma de registro: selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacién. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.
Institucion/empresa: entidad en la que actualmente desarrollar tu labor.
Categoria profesional: categoria laboral que ostentas.

Fecha inicio en categoria: escribe la fecha desde la que ostenta la categoria laboral que se muestra en el campo anterior. Admite los

formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy.

Régimen juridico: muestra el régimen juridico en el que estas encuadrado.

Modalidad de contrato: selecciona el tipo de contrato que tienes firmado.

Es gestién docente (CVN): marca este check si la labor ocupada esta relacionada con la gestion docente.

Actividad profesional desarrollada: escribe las funciones que desempefiadas.

Palabras clave: sintetiza tu actividad profesional mediante palabras clave.

Especializaciones UNESCO: busca y selecciona la/s especialidad/es UNESCO que se corresponde con la actividad desarrollada.
Especializaciones (CVN): busca y selecciona la/s especialidad/es CVN equivalente con la/s seleccionada/s en el campo anterior.
Centro/facultad: centro/facultad principal al que estas adscrito.

Departamento: departamento principal al que estas adscrito.

y finalmente clica en uno de estas acciones:

® Guardar: que graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle.
® Guardar y continuar: se visualiza de estar activo en el sistema el multilenguaje y te permite guardar la informacién registrada y
mantenerte en la edicion para el registro de la informacion en otro idioma.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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En el caso de no querer guardar el registro clica en Cancelar.
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Para crear un registro clica en Crear, cumplimentar los datos del formulario y finalmente clica en Guardar que graba la informacion
introducida. En el caso de no querer guardar el registro clica en Cancelar.

Podréas guardar el registro de la trayectoria en distintos idiomas si la Universidad tiene activa esta funcionalidad. De estar activada si
deseas guardar el registro en otro idioma clica en Editar, selecciona el idioma de registro, registra el valor de los campos de texto en el
nuevo idioma y finalmente clica en uno de estas acciones:

® Guardar: que graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle.
® Guardar y continuar: permite guardar la informacion registrada y mantenerte en la edicién para el registro de la informacién en otro
idioma.

Creado el registro puedes:
® Modificarlo clicando en Editar.

® Borrarlo clicando en Eliminar.
® Ver detalle clicando en la descripcion categoria/puesto. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

Temas relacionados
]

Procesos relacionados

® Generar CV

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:4/4



O

Tramos de investigacion

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Listado
® Crear tramo investigacion en entornos integrados con UNIVERSITAS
XXI - Recursos Humanos
® Crear tramo investigacion en entornos no integrados
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Procesos relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

Gestiona aqui tus sexenios.

Acceso a esta pantalla

Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
Dirigete al menu vertical.

Haz clic en Curriculum.

Haz clic en Datos del investigador.

Haz clic en Tramos de investigacion.
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Descripcion de los campos

Listado

i

Barra de herramientas

Campo
Ordenar por

Vista

Descripcion
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Datos por resultado

Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
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Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
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Integrados con UNIVERSITAS XXI - Recursos Humanos

Campo

Fecha de
concesion

Periodo
evaluado

Integrado

Descripcion

Fecha en que se concede el sexenio.

Periodo evaluado para el reconocimiento del sexenio.

Indica si el sexenio tiene su origen 0 no en recursos humanos.
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No integrados

Campo Descripcion
Evaluacion Tipo de evaluacion a la que ha sido sometida el reconocimiento del sexenio.

Area de conocimiento Area de conocimiento bajo la que se ha evaluado el sexenio.

Fecha solicitud Fecha de solicitud de reconocimiento.
Fecha concesion Fecha en que se concede el sexenio.
Periodo evaluado Periodo evaluado para el reconocimiento del sexenio.

[ A R T R

Crear tramo investigacion en entornos integrados con UNIVERSITAS XXI - Recursos
Humanos

Campo Descripcion

*Fecha Escribe la fecha de de reconocimiento del sexenio. Es obligatorio cumplimentar la fecha de concesién o los campos
concesion | relativos a la fecha del periodo evaluado. Y admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mmm o yyyy.

*Periodo Escribe el periodo de la actividad investigadora evaluado. Es obligatorio cumplimentar la fecha de concesion o los campos
evaluado relativos a la fecha del periodo evaluado. Y admiten los formatos dd/mm/yyyy, dd/mmm o yyyy.
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Crear tramo investigacién en entornos no integrados

Campo Descripcion

Idioma de registro Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esté activo el
multilenguaje.

*Tipo de Selecciona el tipo de evaluacion a la que se somete el reconocimiento del sexenio. Es dato obligatorio.
evaluacion

Area conocimiento Busca y selecciona el area de conocimiento del ministerio bajo la que se evalla el tramo.

Fecha solicitud Escribe la fecha de solicitud del reconocimiento del sexenio. Admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy.
*Fecha concesion Escribe la fecha de de reconocimiento del sexenio. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy, mm
lyyyy o yyyy.

*Periodo evaluado Escribe el periodo de la actividad investigadora evaluado. Es dato obligatorio.
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Funcionamiento

Opciodn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Si el portal del investigador esté integrado con UNIVERSITAS XXI - Recursos Humanos los tramos se dan cargados con los registrados
en este sistema que los podras identificar al estar marcados con la etiqueta de integrados.

Para crear un tramo clica en Crear, cumplimenta los datos del formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion) y
finalmente clica en Guardar que graba la informacion introducida. En el caso de no querer guardar el tramo clica en Cancelar.

Podras guardar el tramo en distintos idiomas si la Universidad tiene activa esta funcionalidad. De estar activada si deseas guardar el tra
mo en otro idioma clica en Editar, selecciona el idioma de registro, registra el valor de los campos de texto en el idioma seleccionado y
finalmente clica en uno de estos botones:

® Guardar: que graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle.
® Guardar y continuar: permite guardar la informacion registrada y mantenerte en la edicion para el registro de la informacién en otro

idioma.

Los tramos sin integrar con Recursos Humanos los puedes actualizar si clicas en Editar y también los puedes borrar si clicas en Eliminar,
tras esta accion se muestra un mensaje de confirmacién que es necesario aceptar para el borrado.

Temas relacionados
]

Procesos relacionados

® Generar CV
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Firmas e ID de autor

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Firmas e ID autor
® Funcionamiento
®* Temas relacionados
® Procesos relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Gestiona aqui la firma con la que publicas y tus Identificadores de autor.

Acceso a esta pantalla

1. Conéctate al Portal investigador en funcion de coémo esté configurado el acceso en la universidad.
2. Dirigete al menu vertical.
3. Haz clic en Curriculum.
4. Haz clic en Datos del investigador.
5. Haz clic en Firma e ID de autor.
COMVOGATORIAS -
O PRONECTOS .
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Descripciéon de los campos
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Firmas e ID autor

Campo Descripcion
Firma de autor Firma que utilizas en tus publicaciones.
Orcid Tu identificador ORCID.
Researcher ID Tu identificador Web of Science.
Scopus Author ID Tu identificador Scopus.
Otro ID Otro ID que te identifica y del que quieras dejar constancia.

Tipo identificador (otro ID) = Identificador al que pertenece el ID otro.

Funcionamiento
]

Opcidn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.
Para registrar tu firma e ID clica en Editar, cumplimenta el formulario;

® Firma de autor: escribe la firma que utilizas en tus publicaciones.

ORCID: Escribe tu identificador ORCID.

Researcher ID: escribe tu identificador Web of Science.

Scopus Author ID: escribe tu identificador Scopu

Otro ID: escribe otro ID que te identifica y del que quieras dejar constancia.
Tipo identificador (otro ID): escribe el identificador al que pertenece el ID otro.

y finalmente clica en Guardar que graba la informacion introducida. En el caso de no querer guardar los datos clica en Cancelar.

Temas relacionados
]

Procesos relacionados

® Generar CV
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Resumen e indicadores de calidad

Pantalla de gestién

En este contenido:

Descripcion general

Acceso a esta pantalla

Descripcion de los campos
Funcionamiento

Temas relacionados

® Procesos relacionados

® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

Gestiona aqui de forma breve tu actividad investigadora y los datos relativos a la
calidad de tu produccion cientifica

Acceso a esta pantalla

1. Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
2. Dirigete al menu vertical.
3. Haz clic en Curriculum.
4. Haz clic en Datos del investigador.
5. Haz clic en Resumen e indicadores de calidad.
COMVIGATORIAS -
i} PROYECTOS -

] CLIRFECLIL LS

Datos del investigator -
......... mlmm;wm R
FENTAAC G T
Forriscndn de Komas
Trasyectona pralesional

Trarmag &6 reatigacisn

Firma e |0 de autor

Resumen s ndicadones de calidsd

Boens y iyiclis eltenidas

Descripciéon de los campos
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Campo Descripcion
indice H Entidad que evalla, fecha y valor numérico del indice H aplicable.
Resumen libre del curriculum Resumen breve de tu actividad investigadora.

Indicadores generales de calidad de la produccion cientifica = Datos relativos a la calidad de tu produccion cientifica.
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Funcionamiento

Opciodn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Para registrar el resumen e indicadores de calidad clica en Editar, cumplimenta el formulario (los campos con * son de obligatoria
cumplimentacién):

® indice H
® *Entidad evaluadora: busca y selecciona la entidad de evaluacion.
® *Fecha aplicacion:escribe la fecha aplicable al valor del indice H.
* *indice H: escribe el valor numérico aplicable al indice H.
® Resumen libre del curriculum: resume de forma breve tu actividad investigadora.
® |ndicadores generales de calidad de la produccién cientifica: escribe los datos relativos a la calidad de tu produccién cientifica.

y finalmente clica en Guardar que graba la informacion introducida. En el caso de no querer guardar los datos clica en Cancelar.

Temas relacionados
]

Procesos relacionados

® Generar CV
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Becas y ayudas obtenidas

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Crear becas y ayudas obtenidas
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Procesos relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

Gestiona aqui las ayudas econémicas y/o becas de las que has sido beneficiario.

Acceso a esta pantalla

Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
Dirigete al menu vertical.

Haz clic en Curriculum.

Haz clic en Datos del investigador.

Haz clic en Becas y ayudas obtenidas.
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Descripcion de los campos

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion
Término Busca el término que escribas en la descripcion de la ayuda.

Ordenar por Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.

Vista Puedes optar entre ver la informacién en modo ficha o en modo tabla.
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Datos por resultado

Campo Descripcion
Nombre de la ayuda Descripcion de la ayuda recibida.

Entidad de realizacion Entidad en la que se ha cursado el curso objeto de la ayuda.

Fecha inicio Fecha comienzo del disfrute de la ayuda.
Fecha fin Fecha finalizacion del disfrute de la ayuda.
e e e, —
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Crear becas y ayudas obtenidas

Campo Descripcion

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:2/4



Idioma
de
registro

*Nombre
de la
ayuda

*Finalidad
de la
ayuda

Importe de
la ayuda

*Entidad
financiadora

Fecha
concesion

Desde
Hasta
*Entidad
de

realizacion

Centro
/facultad

Centro
externo

R
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Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.
Describe la ayuda recibida. Es dato obligatorio.

Selecciona el fin de la ayuda. Es dato obligatorio.

Registra el importe de ayuda recibida.

Busca y selecciona al entidad de la entidad de la que recibes la ayuda. De no encontrar la entidad créala td mismo
cumplimentando el dato *Nombre/Razén social. Es dato obligatorio.

Registra la fecha en que te conceden la ayuda. Es dato obligatorio.

Registra la fecha de inicio de disfrute ayuda/beca. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy.
Registra la fecha de fin de disfrute ayuda/beca. Admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy.

Busca y selecciona la entidad donde has cursado los estudios que han sido objeto de una ayuda econémica y/o beca. De
no encontrar la entidad créala td mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social. Es dato obligatorio.

Registra el nombre del centro al que, en su caso, estaban adscritos los estudios que han sido objeto de una ayuda
econdmica y/o beca. Este campo se activa si la entidad de realizacion es la Universidad actual a la estés vinculado.

Registra el nombre del centro al que, en su caso, estaban adscritos los estudios que han sido objeto de una ayuda
econdmica y/o beca. Esta campo se activa si la entidad de realizacion es distinta a la Universidad a la que estés vinculado
actualmente.
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Funcionamiento

Opciodn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Para crear beca y/o ayuda clica en Crear, cumplimenta los datos del formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion) y
finalmente clica en Guardar que graba la informacion introducida. En el caso de no querer guardar la beca y/o ayuda clica en Cancelar.

Podras guardar la ayuda en distintos idiomas si la Universidad tiene activa esta funcionalidad. Si deseas guardar la ayuda en otro
idioma clica en Editar, selecciona el idioma de registro, registra el valor de los campos de texto en el idioma seleccionado y finalmente
clica en uno de estas acciones:

® Guardar que graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle.
® Guardar y continuar: permite guardar la informacion registrada y mantenerte en la edicién para el registro de la informacién en otro

idioma.

Creado el registro puedes:

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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® Modificarlo clicando en Editar.

® Borrarlo clicando en Eliminar.
® Ver detalle clicando en el nombre de la ayuda. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

Temas relacionados

Procesos relacionados

® Generar CV
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Mi actividad investigadora

Punto de menu que se visualiza si el administrador del sistema tiene habilitada algunas de las opciones que agrupa y se tienen los

permisos oportunos. Estas opciones son:

Aqui puedes gestionar tu actividad investigadora y produccion cientifica.
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Investigacion y desarrollo

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Crear proyecto o contrato
® Crear Participacion en comités cientificos
® Crear Obra artistica
® Funcionamiento
®* Temas relacionados
® Pantallas relacionadas
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcién general

Gestiona aqui tu participacion en proyectos y contratos de |+D+i competitivos y
no competitivos, asi como la direccion de obras artisticas y exposiciones o tu
participacion en comités cientificos.

Acceso a esta pantalla
I ———————————————————————

1. Conéctate al Portal investigador en funcién de coémo esté configurado el acceso en la universidad.
2. Dirigete al menu vertical.
3. Haz clic en Curriculum.
4. Haz clic en Mi actividad investigadora.
5. Haz clic en Investigacion y desarrollo.
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Descripcion de los campos

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:
® Tipos: selecciona el tipo de actividad a consultar.
® Término: busca el término que escribas en el titulo de la actividad.
® Afio de la actividad: busca actividades realizadas en un afio concreto.
® Desde: busca actividades realizadas a partir de una fecha. Si informas el afio de la actividad este campo se
autocompleta con el 01/01/afo de la actividad.
® Hasta: busca actividades realizadas hasta una fecha. Si informas el afio de la actividad este campo se autocompleta
con el 31/12/afio de la actividad.
® Estado: busca actividades por su situacion;
® Modificadas: el registro aparece en este estado cuando ha sido modificado por otro participante.
® Por validar: el registro aparece en este estado cuando ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te ha
incluido como participante.
Ordenar Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
[ TR e ) 2 @ - EEEn - e
E | = r e 1t 1 0y chen |
- e
B JAp—— L wanisrm . u ey
i . o L] * ot iiere 8 [raame s T T .
i T L - d P
a e e o M_ B o Temmr e [l eepattla
A e Arma i - 2w
e AT hoamB.
= 1 mm—— s Frm ]| B . Fa Fim R OFom
e
| = Sl
# 1A m v
o e B - -
- PR rr o n e e "
Datos por resultado
Campo Descripcion
Tipo Informa si se trata de una actividad de tipo proyecto o contrato, obra artistica o de participacién en comité cientifico.
actividad
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Titulo

Fecha
inicio

Fecha fin

Estado
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Titulo de la actividad registrada. Se trata de un link a través del cual puedes acceder a consultar el detalle de la misma.

Fecha de comienzo de la actividad.

Fecha de finalizacién de la actividad.

Informa del estado en que se encuentra el registro que puede ser:

® Estado Por validar: aparece este estado cuando la actividad ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te
ha incluido en la misma como participante.

® Estado Modificada: la actividad aparece en este estado cuando ha sido modificada por otro de los investigadores
participantes. Si quieres saber el quién, el cuando y el que accede al detalle clicando en el titulo de la actividad.
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Crear proyecto o contrato

General
Campo Descripcion
Idioma de registro Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el
multilenguaje.
*Investigador/es Busca y selecciona a los demas investigadores que hayan participado en el proyecto. De no encontrar al

Aportacién del

investigador créalo ti mismo cumplimentando los datos:

® *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los investigadores creados por ti u otro investigador estdn marcados con la etiqueta Externo.
Por investigador a afiadir puedes informar los datos:

® |P: marca este check al participante que obstante esta condicion.

® Externo: check que se marca automaticamente cuando el participante ha sido creado por ti 0 has
seleccionado un participante etiquetado como externo que ha sido creado por otro usuario del portal
investigador.

Dedicacion: selecciona la dedicacién al proyecto del participante.

Tipo de participacion: selecciona en calidad de que participa en el proyecto el investigador.

Especificar otros: si en Tipo de participacion el valor seleccionado es Otros entonces especifica aqui el tipo.

Escribe la aportacion del IP al proyecto.

investigador/es

principal/es
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*Titulo del proyecto
*Tipo de proyecto

*Fecha inicio

Fecha fin

Referencia

*Ambito del proyecto
Especificar ambito
Resumen

Entidad de
Realizacion

Otros campos
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Escribe el nombre del proyecto en el que has participado. Es dato obligatorio.
Selecciona el tipo de proyecto del que se trate. Es dato obligatorio.

Escribe la fecha de comienzo del proyecto. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy,
en determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe la fecha de finalizacion del proyecto. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en determinada
circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe la referencia del proyecto.

Selecciona la cobertura geogréfica (segun convocatoria) del proyecto. Es dato obligatorio.
Especifica el ambito si en el anterior has seleccionado el valor Otros.

Escribe el abstract del proyecto.

Busca y selecciona la entidad en la que se desarrolla el proyecto. De no encontrar la entidad créala ti mismo
cumplimentando el campo *Nombre/Razo6n social.

El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.

raman P n e

Entidades participantes

Campo

Entidad financiadora

Entidades
organizadoras,
colaboradoras y
participantes

Descripcion

Busca y selecciona la/s entidad/es que financian el proyecto o contrato. De no encontrar la entidad créala td
mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en el proyecto o contrato. De no encontrar la entidad
créala ti mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo sel
eccionar en calidad de que participa.

En funcion de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse o0 no mostrarse.

EITTR N S DS S TR E] Y]

B T
| - - g I B T E--
) S —— ]
L P L] ° P R Ay | 1,-1«
O —— -
il - - | |5
UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:4/11



‘FII i
l"llllul |I

Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra el proyecto.

CNAE Busca y selecciona la/s actividad/es econémica/s en la que se encuadra el proyecto.
UNESCO Busca y selecciona la/s categoria/s UNESCO en la que se encuadra el proyecto.
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Datos complementarios

Campo Descripcion
Proyecto Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcion de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo

valor o varios 0 mostrarse o0 no mostrarse.

Proyecto Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcion de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo
valor o varios 0 mostrarse o no mostrarse.

Observaciones ' Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.

Palabras Sintetiza mediante el uso de palabras clave el nombre del proyecto.
clave
Entidades Escribe el nombre de la entidad/es encargada/s de evaluar el proyecto.

evaluadoras
del proyecto

Crear Participacién en comités cientificos

General
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Campo

Idioma de
registro

*Investigador/es

*Titulo

*Tipo de
participacion

Especificar tipo
de participacion

*Fecha inicio

Fecha fin

*Ambito

Otros campos
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iyl
Descripcion
Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.
Busca y selecciona a los demas investigadores que hayan participado en el comité. De no encontrar al investigador

créalo ti mismo cumplimentando los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los investigadores creados por ti u otro investigador estdn marcados con la etiqueta Externo.
Por investigador a afiadir puedes informar los datos:
® |P: marca este check al participante que obstante esta condicion.

® Externo: check que se marca automaticamente cuando el participante ha sido creado por ti.

Escribe el nombre del comité cientifico, técnico y/o asesor del que ha formado parte. Es dato obligatorio.

Selecciona en calidad de que participaste en el comité. Es dato obligatorio.
Especifica el tipo de participacion si en el campo anterior has seleccionado el valor Otros.
Escribe la fecha del comienzo de tu participacion en el comité. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy,

dd/mm o yyyy, en determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe la fecha de finalizacion de tu participacion en el comité. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en
determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Selecciona la cobertura de la entidad de la que depende el comité cientifico, técnico y/o asesor. Es dato obligatorio.

El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.

Entidades participantes

Campo

Entidad financiadora

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion

Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la actividad. De no encontrar la entidad créala ti mismo
cumplimentando el campo *Nombre/Razo6n social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Pag.:6/11



Entidades
organizadoras,
colaboradoras y
participantes

Clasificacion
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Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la actividad. De no encontrar la entidad créala tu
mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo
seleccionar en calidad de que participa.

En funcidén de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse o0 no mostrarse.

S Fotical Fue vl e E -

PETRL R R T

-

Campo Descripcion

Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la actividad.

UNESCO Busca y selecciona la/s categoria/s UNESCO en la que se encuadra el proyecto.

R

SRR

Datos complementarios

Campo Descripcion

Proyecto | Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcién de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Proyecto | Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcién de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Observa | Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.

ciones

Palabras | Sintetiza mediante el uso de palabras clave el nombre del comité.

clave
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Crear Obra artistica

General

Campo

Idioma de registro

*Investigador/es

*Titulo de la obra

*Fecha inicio
Fecha fin

Pais de la exposicion

Localidad de la
exposicion

Ciudad de la
exposicion

Lugar de la
exposicion

Obra realizada por
encargo

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion

Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el
multilenguaje.

Busca y selecciona a los demas investigadores que hayan participado. De no encontrar al investigador créalo
td mismo cumplimentando los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los investigadores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

B Personalizacion

Campo propio de UNORTE. Se visualiza de estar activada la funcionalidad CAMPOSUNORTEACT,
que se da activada por defecto para UNORTE.

* *Afiliado Unorte: es dato obligatorio, de tipo radio button y con dos valores Si/No, ninguno se da
marcado por defecto.

Escribe el nombre de la obra. Es dato obligatorio.

Escribe la fecha de comienzo de la obra o exposicion. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy, dd
/mm o yyyy, en determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy. Es dato obligatorio.

Escribe la fecha de finalizacion de la obra o exposicion. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en
determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Busca y selecciona el pais donde se expone.

Busca y selecciona la localidad donde se expone. Campo que se activa cuando el pais de exposicion
seleccionado es el establecido por defecto por el administrador del sistema.

Registra la ciudad de exposicion. Campo que se activa cuando el pais de exposicion es distinto al establecido
por defecto por el administrador del sistema.

Escribe el foro donde se expone.

Marca este check si la obra se realizada por encargo.
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Exposicion con Marca este check si existe un catalogo de la exposicion.
catalogo
Exposicion Si la exposicion es monografica marca Si en caso contrario No.
monografica
Participado como Si en la exposicion has participado como comisario marca Si en caso contrario No.
comisario de la
exposicién
Obra catalogada Marca este check si la obra esté catalogada.
Premios recibidos En el caso de que tu obra esté premiada indica el premio recibido.
Titulo de la Si tu obra dispone de una publicacion escribe el titulo de la misma.
publicacion
Otros Indica otros indicios de calidad de la creacion diferentes a catalogacion, premio o publicacién.
reconocimientos a
su obra
Otros campos El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.
-
- q - mrm - f——
= i [ [N

Entidades participantes

Campo

Entidad financiadora

Entidades
organizadoras,
colaboradoras y
participantes
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e

* wnaskar =

s, g

o e

cannr e+ s

Descripcion

Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la actividad. De no encontrar la entidad créala td mismo
cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacién.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la actividad. De no encontrar la entidad créala td
mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razon social. Por entidad puedes en el campo Tipo
seleccionar en calidad de que participa.

En funcion de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse o0 no mostrarse.

EITTR N S DS S TR E] Y] S I 4

e da
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Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico-técnica = Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la direccién de obra o exposicion.

PRIk A

v s s b, I

Datos complementarios

Campo Descripcion

Proyecto | Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcién de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse 0 no mostrarse.

Proyecto | Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcién de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Observa | Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.
ciones

Palabras | Sintetiza mediante el uso de palabras clave la direccion de obra o exposicion.
clave

= B e e LT =

LR T

Funcionamiento
]

Opciodn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos. De los tipos de actividad descritos visualizas los activados
por el administrador del sistema.

Para crear una actividad clica en Crear que abre una pantalla modal donde has de seleccionar el tipo de actividad a crear (proyecto,
participacion en comité u obra artistica), cumplimenta el formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion) y finalmente
clica en Guardar que graba la informacién introducida. En el caso de no querer guardar la actividad clica en Cancelar.

Podras guardar el registro de la actividad en distintos idiomas si la Universidad tiene activa esta funcionalidad. Si deseas guardar el re
gistro en otro idioma clica en Editar, selecciona el idioma de registro, registra el valor de los campos de texto en el nuevo idioma y
finalmente clica en una de estas acciones:
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® Guardar que graba la informacioén introducida volviendo a la pantalla de detalle.
® Guardar y continuar: permite guardar la informacion registrada y mantenerte en la edicién para el registro de la informacién en otro
idioma.

Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.

EI Personalizacion
Universidad Carlos Il de Madrid

Si eres investigador de esta Universidad ten en cuenta que en:

+ Validada por biblioteca

® Aquellas actividades que tengan la marca y estén publicadas en el repositorio institucional
de la Universidad (e-Archivo) quedan bloqueadas, no pueden ser modificadas, por ello, deja de mostrase la accion de Editar.

+ Validada por biblioteca

® Aquellas actividades que tengan la marca y no estén publicadas en e-Archivo podras
actualizar tnicamente la informacion del bloque e-Archivo, el resto de los campos estan bloqueados.

® Borrarlo clicando en Eliminar.

® Ver detalle clicando en el titulo. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

® Validarlo o rechazarlo clicando en Aceptar / Rechazar. Ambas acciones que se visualizan cuando la actividad ha sido creado por un
investigador distinto a ti el cual te ha incluido en la misma como participante. Estos registros aparecen en Estado Por validar. Si quieres
que el registro entre a formar parte de tu curriculum clica en Aceptar en caso contrario clica en Rechazar.

Si una actividad es compartida con otros investigadores de ser modificada por cualquiera de ellos esta pasa a Estado Modificada, si
quieres saber el quién, el cuando y el qué accede al detalle clicando en el titulo de la actividad donde puedes consultar esta informacion.
Si clicas en Revisar desaparece el Detalle de la modificacién y se visualizaran las acciones Editar y Eliminar.

Temas relacionados
]

Pantallas relacionadas

® Avisos actividades
® Generar CV
® Mis actividades compartidas
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Publicaciones y documentos

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
Listado
Crear Articulo en revista
Crear Capitulo de libro
Crear Documento trabajo
Crear Publicacion electrénica
Crear Libro
Crear Publicacion periédica interna
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Pantallas relacionadas
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Gestiona aqui los trabajos de caracter cientifico que tienes publicados en
cualquier soporte, condicion de autoria/coautoria y material, con una Gnica
excepcion la relativa a las publicaciones especificamente orientadas al &mbito
docente que se gestionan en Actividad docente.

Acceso a esta pantalla
____________________________________________________________________________________________________________________________________|

. Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu vertical.

. Haz clic en Curriculum.

. Haz clic en Mi actividad investigadora.

. Haz clic en Publicaciones y documentos

O~ WDN R
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Artadilad clacenia

Descripcion de los campos

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:
® Tipos: selecciona el tipo de actividad a consultar.
® Término: busca el término que escribas en el titulo de la actividad.
® Afio de la actividad: busca actividades realizadas en un afio concreto.
L]

Desde: busca actividades realizadas a partir de una fecha. Si informas el afio de la actividad este campo se

autocompleta con el 01/01/afo de la actividad.

® Hasta: busca actividades realizadas hasta una fecha. Si informas el afio de la actividad este campo se autocompleta
con el 31/12/afio de la actividad.

® Estado: busca actividades por su situacion;

* Modificadas: el registro aparece en este estado cuando ha sido modificado por otro participante.

® Por validar: el registro aparece en este estado cuando ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te ha
incluido como participante.

Ordenar Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
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Datos por resultado
Campo Descripcion
Tipo Informa si se trata de una actividad de tipo libro, capitulo de libro, articulo en revista, documento de trabajo, publicacion
actividad electrénica o publicacion periodica.
Titulo Titulo de la actividad registrada. Se trata de un link a través del cual puedes acceder a consultar el detalle de la misma.
Fecha Fecha de comienzo de la actividad.
inicio

Fecha fin Fecha de finalizacién de la actividad.

Estado Informa del estado en que se encuentra el registro que puede ser:
® Estado Por validar: aparece este estado cuando la actividad ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te
ha incluido en la misma como participante.
® Estado Modificada: la actividad aparece en este estado cuando ha sido modificada por otro de los investigadores
participantes. Si quieres saber el quién, el cuando y el que accede al detalle clicando en el titulo de la actividad.
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Crear Articulo en revista

General
Campo Descripcion
Idioma de Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza de estar activo el parametro
registro

GENS35 - Activacion multilingliismo portal investigador.
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*Autor/es

*Titulo del
articulo

Idioma/s de
publicacion

Fecha
publicacion

Estado

)
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Busca y selecciona a los demés autores que hayan intervenido en la elaboracion del trabajo respetando el
orden en que aparecen en la publicacion. De no encontrar algin autor créalo ti mismo cumplimentando los
datos:

* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido: es campo opcional.

Los autores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

=

| o
1 Personalizacién

Campo propio de UNORTE. Se visualiza de estar activada la funcionalidad CAMPOSUNORTEACT,
que se da activada por defecto para UNORTE.

® *Afiliado Unorte: es dato obligatorio, de tipo radio button y con dos valores Si/No, ninguno se da
marcado por defecto.

Escribe el titulo del articulo. Es dato obligatorio.
Busca y selecciona las lenguas a las que ha sido traducido el articulo publicado. Se da cargado con el idioma que
por defecto tenga definido el administrador del sistema.

Escribe la fecha de publicacién del articulo. Admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy, en determinada
circunstancia se puede pedir informar como minimo mm/yyyy. Es dato obligatorio si el estado seleccionado es
Publicado.

Selecciona el estado en el que se encuentra el articulo.

] o
1 Personalizacién

Campo propio de UNORTE. Se visualiza de estar activada la funcionalidad ATRIBESTADOPULB, que
se da activada por defecto para UNORTE.

Es campo obligatorio. Pulsa Afiadir y cumplimenta los siguientes campos obligatorios:

*Término: Devuelve todos los valores de estado. Selecciona un estado.

*Fecha inicio: Indica la fecha de inicio en formato dd/mm/aaaa

*Observaciones: Registra una observacion referente al estado que amplie la informacion del mismo.

Al actualizar el Estado de la actividad se guarda un histérico de los distintos estados por lo que pasa la
misma. En la edicién se muestra el Gltimo estado.
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*ISSN/Revista = Campo obligatorio. Admite un Unico valor. La consulta devuelve el ISSN, ISSN-e, y nombre de la revista.

| o
1 Personalizacién

Personalizacién UOV: La descripcion de la tipologia de la revista se visualiza de estar activa la funcion
alidad TIPOREVISTAUOC

Busca y selecciona la revista de publicacién del articulo. De no encontrar la revista créala ta mismo
cumplimentado los datos:

® |ISSN: escribe el nimero de ISSN (International Standard Serial Number) de la publicacion.

® |SSN-e: escribe el nimero de ISSN (International Standard Serial Number) de la publicacion electrénica.
®* *Nombre de la revista: escribe el nombre de la revista de publicacion. Es dato obligatorio.

® Ambito: en funcién del &mbito de difusion de la revista marca Nacional o Internacional.

a| o
! Personalizacion

Personalizacion UOC: El campo Ambito de la revista: se oculta de estar activa la funcionalidad
OCULTARCAMPUOC

Es dato obligatorio.

*Tipo de Selecciona el tipo de material publicado. Admite un Gnico valor del que se muestra su descripcién. Es dato
publicacion obligatorio.

s o
1 Personalizacion

Personalizacién UOC: De estar activa la funcionalidad TIPOREVISTAUOC este campo es de tipo
combo, recupera la descripcion del valor de los tipos de publicacién asociados a la tipologia de la
revista, siendo el valor por defecto null/blanco

*Producto
resultado de
investigacion
de aula

1 Personalizacién

Campo propio de UNORTE. Se visualiza de estar activa la funcionalidad CAMPOSUNORTEACT.

Es dato obligatorio, de tipo radio button y con dos valores Si/No, ninguno se da marcado por defecto.
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Indexada Se visualiza de estar activa alguna de estas funcionalidades:

a | o
_1 Personalizacion

Personalizaciéon UOC: REVINDACTARUOC: De estar activa esta funcionalidad el campo Indexada se
visualiza como opcional, de lectura, recupera el valor de indexacion informado en la revista
seleccionada. Los valores posibles son null/blanco, Si o No.

{D WSTICKET: De estar activa esta funcionalidad el campo indexada es opcional y de tipo check box.

De estar activas ambas funcionalidades se visualiza el campo Indexada dos veces, cada uno de ellos con la
caracteristicas propias de la funcionalidad que lo habilita. Uno con S/N y otro con check.

DOI Escribe la direccion URL asociada al DOI (Digital Object Identifier) que identifica el articulo en la Web.
Handle Escribe la direccion URL asociada al Handle que identifica el articulo en la Web.

PMID Escribe el identificador del registro del articulo en PuBmed.

Otro Escribe otro tipo de identificador digital del articulo.

identificador

externo

Volumen de Escribe el volumen de la publicacion.

la publicacién

Numero de la | Escribe el nimero de la revista donde se publicé el articulo.
revista

Editorial
| L
__ Personalizacion
Personalizacion UNORTE. Se visualiza de estar activa la funcionalidad CAMPOSACTTEMPOR.

Busca y selecciona al responsable editorial de la publicacién. De no encontrar la editorial créala t
mismo cumplimentando el dato:

*Nombre/Razén social: es dato obligatorio.

Péagina inicio Escribe el nimero de la pagina inicial donde se localiza el articulo dentro de la revista.
Pé&gina fin Escribe el niumero de la pagina final donde se localiza el articulo dentro de la revista.

Letra

a] o
_1 Personalizacion

Personalizacion UAH: El campo letra se visualizara a continuacion del campo péagina inicio, de estar
activa la funcionalidad CURRICULARUAH
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Fuentes de Busca y selecciona la fuente en la que se cita la publicacién del articulo.
obtencién de
citas Los datos de informacion adicional que por fuente se pueden cumplimentar son:

® Otra fuente de cita: se activa si el cddigo CVN asociado a la fuente seleccionada es OTHERS, opcional y de
tipo texto.
® Numero de citas : campo numérico, admite un méaximo de tres digitos.

i o
! Personalizacion

Personalizacién UOC: Se oculta este campo de estar activa la funcionalidad OCULTARCAMPUOC

Resumen Escribe resumen del articulo publicado. Campo opcional, de texto, ilimitado (clob)

Al consultar la publicacién, en la pagina de detalle se visualiza un maximo de tres lineas acompafiado del link
Mostrar todo. Al clicar este link se muestra todo el contenido del campo. Si el campo Resumen esta vacio, en la
pagina de detalle no se visualiza este campo.

] o
1 Personalizacién

Personalizado para UAH con la funcionalidad DSPACESWORD activa. En las publicaciones en
revistas cientificas (AR), se oculta el campo Resumen del bloque General.

Resultados Escribe los resultados a destacar del articulo publicado. Campo opcional, de tipo texto y multilenguaje.

mas

destacados

Campos de El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos. De tener asociada la
libre entidad de esta actividad una plantilla de campo libres se pintaran dichos campos en este blogue en el orden

configuracion ' gefinido por el administrador y que pueden ser de tipo:

Fecha: puede ser obligatorio u opcional con formato dd/mm/yyyy.

Cadena de caracteres: puede ser obligatorio u opcional y de tipo texto.

Entero: puede ser obligatorio u opcional, numérico y s6lo admite nimero enteros

Decimal: puede ser obligatorio u opcional, numérico y sélo admite nimero enteros con 2 decimales. De no
indicar decimales al guardar automaticamente se autocompleta con ,00, y de registrarse mas de un decimal si
el tercero decimal es igual o mayor a 5 se redondea el segundo decimal y si es menor que 5 desprecia.

® Marcador: puede ser obligatorio u opcional, numérico y de tipo check.

® Listade valores: puede ser obligatorio u opcional y de tipo combo recuperando Unicamente la descripcion
del valor

El tamafio méaximo de estos campos y el tamafio a mostrar se define también por el administrador del sistema.

Publica en el Es un link de navegacién que nos lleva al repositorio institucional de la universidad.
repositorio

{D Se visualiza de estar activa la funcionalidad DSPACEUOC y creado el registro.
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URI-HANDLE = Campo opcional, modificable, convirtiéndose en un link el valor que se registre.

{D Se visualiza de estar activa la funcionalidad DSPACEUOC y creado el registro.
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Entidades participantes
Campo Descripcion
Entidad financiadora Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la publicacion. De no encontrar la entidad créala ti mismo

cumplimentando el campo *Nombre/Razo6n social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Entidades Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la publicacion. De no encontrar la entidad créala tu
organizadoras, mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar
colaboradoras y en calidad de que participa.

participantes

En funcién de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse 0 no mostrarse.

S Folical P b e : 4

FETIRL RE R T

Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico- = Buscay selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la publicacion.
técnica
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Clasificaci
6n UC3M

) Personalizacion
Funcionalidad propia de UC3M. Se visualiza el campo de estar activa la funcionalidad CLASIFPUBLICAC

Descripcion de la clasificacion UC3M del articulo. Se muestra el campo Clasificacion UC3M en la pagina de
Edicion como campo de lectura y en la de Detalle se muestra solo cuando tenga valor seleccionado. Esta
ubicado en el bloque Clasificacion. En el caso de estar cumplimentado el campo clasificacion y que el
investigador duplique el registro, en la nueva actividad creada no se vuelcan los valores del campo Clasificacion
UC3M.

PRIk A

Datos complementarios

Campo Descripcion
Proyecto Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcién de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o

varios o0 mostrarse o no mostrarse.

Proyecto Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcién de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Observaci | Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar sobre la publicaciéon. Campo opcional, de texto, ilimitado (clob)

ones
Al consultar la publicacion, en la pagina de detalle se visualiza un méaximo de tres lineas acompafiado del link Mostrar

todo. Al clicar este link se muestra todo el contenido del campo.

Lineasde | Campo opcional, admite mas de un valor del que se muestra su descripcion. Para buscar clica en la Lupa y devolvera
|pvest|gaC| todos sus elementos. Recupera descripcion y fecha creacion. Los resultados se muestran paginados, 10 entradas por
on d

efecto.

Puedes buscar el resultado introduciendo el término de la busqueda en el campo Término

@ Se visualiza de estar activada la funcionalidad LINEASINVMTO
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Palabras Sintetiza mediante el uso de palabras clave la publicacion.
clave

a | o
! Personalizacion

Progects + Afadir

Nohas seleccionat

Personalizacion para UAH en caso de que esté activa la funcionalidad DPSACEWORD. El campo Palabras va
acompaifado de la siguiente ayuda contextual: Las palabras clave deben introducirse separadas por punto y
coma (;)

i | ) .
1 Personalizacion

E-archivo

Funcionalidad de UC3M. Se visualiza creado el registro y de estar activa la
funcionalidad EARCHIVO_UC3M

Campo
Publicar
en Acceso
Abierto

Campo
informati

VO
Licencia
de
deposito
Acepto

Nota
informativa

Licencia
Creative-
Commons

Acepto

URI

Descripcion

Enlace situado al principio de la pagina. Al pinchar sobre él se navega al bloque E-Archivo directamente.

Es el Repositorio Institucional de la Universidad Carlos Ill, que tiene como objetivos reunir, archivar y preservar
la produccion cientifica e investigadora en formato digital, y ofrecer acceso abierto a dicha documentacion. Si
desea puede publicar este documento, autorizando el depésito en E-archivo. + Informacion: nota informativa. Al
clicar en el link mas informacion lleva a la pagina de la URL indicada.

Link que al clicar muestra el contenido de la licencia. Este contenido se toma de un fichero plano.

Check que el investigador tiene que marcar si quiere subir o adjuntar ficheros.

Si la actividad se realiza en colaboracién con otros investigadores, debe contar con su aceptacion

Etiqueta que es un link de navegacion a la pagina de la URL asociada al tipo de licencia seleccionada un campo de
tipo combo donde se selecciona la licencia creatvie.commons gque se acepta.

Check que el investigador tiene que marcar si quiere seleccionar el tipo de licencia Creative-Commons.

Campo de salida que recupera el identificador del recurso.
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Adjuntar el
texto
completo
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Se visualiza al aceptar la licencia de deposito. Admite mas de un fichero y se muestra el nombre del mismo. Se

permite eliminar mediante el icono ™ | y también ver el contenido de los archivos adjuntos pulsando el icono

Observacio = Campo de salida, opcional y de tipo texto.

nes

] N
1 Personalizacién

Ebuah

Funcionalidad de UAH se visualiza creado el registro y de estar
activa la funcioanlidad DSPACESWORD

Campo

Publicar
en Acceso
Abierto

Campo
informati

VO

Licencia
de
depésito

Acepto
Fecha
licencia de
deposito

Nota
informativa

Licencia
Creative-
Commons
Acepto
URI
Adjuntar el

texto
completo

Nota de
aviso

Nota
informativa

Descripcion

Enlace situado al principio de la pagina. Al pinchar sobre él se navega al bloque EBUAH directamente.

Es el Repositorio Institucional de la Universidad de Alcala, que tiene como objetivos reunir, archivar y preservar
la produccion cientifica e investigadora en formato digital, y ofrecer acceso abierto a dicha documentacion. Si
desea puede publicar este documento, autorizando el dep6sito en E-BUAH + Informacion.  Si el investigador
hace clic en el enlace + Informacion se dirige a la url informada en el parametro IAI96 por el gestor.

Link que al clicar muestra el contenido de la licencia. Este contenido se toma de un fichero plano.

Check que el investigador tiene que marcar si quiere subir o adjuntar ficheros.
Campo de salida. Se cumplimenta cuando se acepta la licencia de dep6sito, es decir, cuando se clica el check
Acepto y se guarda la actividad.

Si la actividad se realiza en colaboracion con otros investigadores, debe contar con su aceptacion.

Etiqueta que es un link de navegacion a la pagina de la URL asociada al tipo de licencia seleccionada. Es un
campo de tipo combo donde se selecciona la licencia creative-commons que se acepta.

Check que el investigador tiene que marcar si quiere seleccionar el tipo de licencia Creative-Commons.

Campo de salida que recupera el identificador del recurso.

Se visualiza al aceptar la licencia de depdsito. Admite mas de un fichero y se muestra el nombre del mismo. Se
permite adjuntar fichero pulsando el link Examinar archivo. Una vez adjuntado el fichero, ee permite eliminar

mediante el icono W , y también ver el contenido de los archivos adjuntos pulsando el icono =

No olvide subir el archivo para su publicacion. Es un aviso en rojo para que al investigador no se le olvide
adjuntar el fichero al guardar los datos a publicar en E-buah.

Comprueba la version permitida por la editorial

Suele permitirse la version aceptada del autor (post-print). Nombre del archivo sin acentos ni espacios. Si el
investigador hace clic en el enlace Comprueba la version permitida por la editorial se dirige a la url informada en el
parametro IAI95 por el gestor.
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Validado Campo de salida. Vuelca Nombre + Primer apellido + Correo electronico del usuario gestor que valida la actividad
por desde el portal gestor de UXXI-INV, es decir, marca el check Actividad validada por Biblioteca del registro.

Proyecto Campo opcional, de tipo texto, admite un maximo de 255 caracteres y debajo de la caja lleva la nota informativa
Ej.: S-2009/TIC-1468/MEDIANET (Comunidad de Madrid) Para FP7: info:eu-repo/grantAgreement/EC/FP7
/12345 Para otros proyectos subvencionados por el gobierno: CS02011-15708-E (Ministerio de...)

Patrocinad = Campo opcional, de tipo texto y admite un méximo de 255 caracteres.
or

Derechos Campo opcional, de tipo combo cuyo valor por defecto es un null/blanco. Los posibles valores a seleccionar
de acceso | son: Acceso abierto y Embargo.

Fecha fin Campo opcional, de tipo fecha. Se habilita cuando en el campo Derechos de acceso se selecciona el valor

embargo Embargo.

Derecho Campo opcional y de tipo texto. Debajo de la caja lleva la nota informativa (Ej.: © Elsevier, 2012)
s

(Copyrig

ht)

Resumen Campo de salida, opcional y de tipo texto.

Crear Capitulo de libro

General

Campo Descripcion

Idioma de registro | Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacién. Este dato se visualiza de estar activo el multilenguaje.
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*Autor/es Busca y selecciona el/los autor/es que ha/n intervenido en la elaboracion del capitulo respetando el orden en que
aparecen en la publicacion. De no encontrar algin autor créalo ti mismo cumplimentando los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los autores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

a | o
1 Personalizacion

Campo propio de UNORTE. Se visualiza de estar activada la funcionalidad CAMPOSUNORTEACT, que
se da activada por defecto para UNORTE.

* *Afiliado Unorte: es dato obligatorio, de tipo radio button y con dos valores Si/No, ninguno se da
marcado por defecto.

*Titulo de la Escribe el titulo de la obra donde se publica el capitulo. Es dato obligatorio.

obra

*Titulo del Escribe el titulo del capitulo. Es dato obligatorio.

capitulo

Idioma/s de Busca y selecciona la/s lengua/s a la/s que ha sido traducido el articulo publicado. Se da cargado con el idioma que
publicacion por defecto tenga definido el administrador del sistema.

Estado Selecciona el estado en el que se encuentra el Capitulo de libro.

a ] o
| Personalizacion

Campo propio de UNORTE. Se visualiza de estar activada la funcionalidad ATRIBESTADOPULB, que se
da activada por defecto para UNORTE.

Es campo obligatorio. Pulsa Afiadir y cumplimenta los siguientes campos obligatorios:

*Término: Devuelve todos los valores de estado. Selecciona un estado.

*Fecha inicio: Indica la fecha de inicio en formato dd/mm/aaaa

*Observaciones: Registra una observacion referente al estado que amplie la informacion del mismo.

Al actualizar el Estado de la actividad se guarda un histérico de los distintos estados por lo que pasa la
misma. En la edicién se muestra el Ultimo estado.

*Fecha Fecha en la que se ha publicado la obra. Admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy, en determinada
publicacion circunstancia se puede pedir informar como minimo mm/yyyy. Es dato obligatorio.
*Tipo de libro Selecciona el tipo de libro de publicacion.

*Tipo de autoria Selecciona tu tipo de participacion en la elaboracion del capitulo publicado. Es dato obligatorio.

P&gina inicio Escribe el numero de la pagina inicial donde se localiza el articulo dentro de la revista.
Pagina fin Escribe el numero de la pagina final donde se localiza el articulo dentro de la revista.
Soporte Selecciona el tipo de soporte en el que se ha plasmado el libro.

documental
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*Producto
resultado de A
investigacion de ) Personalizacién
aula
Campo propio de UNORTE. Se visualiza de estar activa la funcionalidad CAMPOSUNORTEACT.
Es dato obligatorio, de tipo radio button y con dos valores Si/No, ninguno se da marcado por defecto.
Resumen Escribe resumen del articulo publicado. Campo opcional, de texto, ilimitado (clob)

Al consultar la publicacion, en la pagina de detalle se visualiza un maximo de tres lineas acompafiado del link
Mostrar todo. Al clicar este link se muestra todo el contenido del campo. Si el campo Resumen esta vacio, en la
pagina de detalle no se visualiza este campo.

a | o
1 Personalizacion

Personalizado para UAH con la funcionalidad DSPACESWORD activa. En las publicaciones en capitulos
de libros (CO), se oculta el campo Resumen del bloque General.

Resultados mas Escribe tus principales contribuciones a la publicacion y resultados mas destacados de la misma.

destacados
Otros campos El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.
=] E e e om et g abea Wt »mon ) Al L )
[ = Qe 1
- [ - - [ e = e

Datos de la edicidon

Campo Descripcion
DOI Escribe la direccion URL asociada al DOI (Digital Object Identifier) que identifica la publicacion en la Web.
Handle Escribe la direccion URL asociada al Handle que identifica la publicacion en la Web.
PMID Escribe el identificador del registro de la publicacién en PuBmed.
Otro Escribe otro tipo de identificador digital de la publicacion.
identificado
r externo
ISBN Escribe nimero de ISBN (International Standard Book Number) de la publicacion.
ISSN Escribe el nimero de ISSN (International Standard Serial Number) de la publicacion.

NUmero de | Escribe el nUmero de edicion de la publicacion.
la edicién
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Titulo
coleccion
[serie

Ndmero
coleccion
[serie

Volumen
dela
publicacion

Deposito
legal

Editorial

Editores

Ambito de
la
publicacion

Pais de la
publicacién

Ciudad de
la
publicacion

URL de la
publicacion

Localidad
de la
publicacion
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Escribe si la publicacion forma parte de una coleccion/serie el titulo de ésta.

Escribe si la publicacion forma parte de una coleccion/serie el nimero de ésta.

Escribe el volumen, nimero o designacion de parte de la publicacion.

Escribe el Nimero de DL (Depdsito Legal) de la publicacion.

Busca y selecciona al responsable editorial de la publicacién. De no encontrar la editorial créala ti mismo cumplimentando
el dato *Nombre/Razén social.

Busca y selecciona al/los editor/res de la publicaciéon. De no encontrar editor créalo ti mismo cumplimentando los datos:
® *Nombre: es dato obligatorio.

® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Marca segun el ambito de la publicacion Nacional o Internacional.

Busca y seleccion el pais de publicacion. Se activa si en campo anterior se ha marcado Internacional.

Escribe la ciudad de publicacion. Se activa si el ambito seleccionado es Internacional.

s o
Personalizacion

Campo propio de UNORTE. Se visualiza de estar activa la funcionalidad CAMPOSUNORTEACT.

Es dato opcional. De estar cumplimentado, cuando se guarde la actividad se valida que el valor del campo URL
de la publicaciéon comience por http:// o https://. De no cumplir el formato no se guarda el registro y se muestra
mensaje de error.

Busca y selecciona la localidad de publicacion. Se activa si el ambito seleccionado es Nacional.

Entidades participantes

UNIVERSITAS XXI
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Campo

Entidad financiadora

Entidades
organizadoras,
colaboradoras y
participantes

Descripcion

‘FII i
l"llllul |I

Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la publicacién. De no encontrar la entidad créala ta mismo

cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.

® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la publicacion. De no encontrar la entidad créala tu
mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar

en calidad de que participa.

En funcion de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse 0 no mostrarse.

EITTR N S HE ) Sy TR E] Y] e I 4

Clasificacion

Campo

Descripcion

Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la publicacion.

Datos complementarios

Campo

Proyecto
global

Proyecto

Observacio
nes

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion

Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcion de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcion de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.
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Palabras Sintetiza mediante el uso de palabras clave la publicacion.

clave

i |

Personalizacion

Personalizacion para UAH en caso de que esté activa la funcionalidad DPSACEWORD. El campo Palabras va
acompafiado de la siguiente ayuda contextual: Las palabras clave deben introducirse separadas por punto y
coma (;)

] o
1 Personalizacién

E-archivo
Campo Descripcion
Publicar Enlace situado al principio de la pagina. Al pinchar sobre él se navega al bloque E-Archivo directamente.
en Acceso
Abierto
Campo Es el Repositorio Institucional de la Universidad Carlos I, que tiene como objetivos reunir, archivar y preservar
informati la produccion cientifica e investigadora en formato digital, y ofrecer acceso abierto a dicha documentacion. Si
desea puede publicar este documento, autorizando el depdsito en E-archivo. + Informacion: nota informativa. Al
VO clicar en el link méas informacion lleva a la pagina de la URL indicada.
Licencia Link que al clicar muestra el contenido de la licencia. Este contenido se toma de un fichero plano.
de
deposito
Acepto Check que el investigador tiene que marcar si quiere subir o adjuntar ficheros.
Nota Si la actividad se realiza en colaboracion con otros investigadores, debe contar con su aceptacion
informativa
Licencia Etiqueta que es un link de navegacion a la pagina de la URL asociada al tipo de licencia seleccionada un campo de
Creative- tipo combo donde se selecciona la licencia creatvie.commons que se acepta.
Commons
Acepto Check que el investigador tiene que marcar si quiere seleccionar el tipo de licencia Creative-Commons.
URI Campo de salida que recupera el identificador del recurso.
Adjuntar el | Se visualiza al aceptar la licencia de depdsito. Admite mas de un fichero y se muestra el nombre del mismo. Se
texto
completo permite eliminar mediante el icono w , y también ver el contenido de los archivos adjuntos pulsando el icono =
Observacio = Campo de salida, opcional y de tipo texto.
nes
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| o
1 Personalizacién

Ebuah

Funcionalidad de UAH se visualiza creado el registro y de estar
activa la funcioanlidad DSPACESWORD

Campo Descripcion
Publicar Enlace situado al principio de la pagina. Al pinchar sobre él se navega al bloque EBUAH directamente.
en Acceso
Abierto
Campo Es el Repositorio Institucional de la Universidad de Alcala, que tiene como objetivos reunir, archivar y preservar
informati la produccion cientifica e investigadora en formato digital, y ofrecer acceso abierto a dicha documentacion. Si

desea puede publicar este documento, autorizando el deposito en E-BUAH + Informacion. Al clicar en el link
mas informacion lleva a la pagina de la URL indicada. Si el investigador hace clic en el enlace + Informacion se

e dirige a la url informada en el parametro 1AI96 por el gestor.

Licencia Link que al clicar muestra el contenido de la licencia. Este contenido se toma de un fichero plano.

de

deposito

Acepto Check que el investigador tiene que marcar si quiere subir o adjuntar ficheros.

Fecha Campo de salida. Se cumplimenta cuando se acepta la licencia de dep0sito, es decir, cuando se clica el check
licenciade @ Aceptoy se guarda la actividad.

depésito

Nota Si la actividad se realiza en colaboracion con otros investigadores, debe contar con su aceptacion.
informativa

Licencia Etiqueta que es un link de navegacion a la pagina de la URL asociada al tipo de licencia seleccionada. Es un
Creative- campo de tipo combo donde se selecciona la licencia creative-commons que se acepta.

Commons

Acepto Check que el investigador tiene que marcar si quiere seleccionar el tipo de licencia Creative-Commons.

URI Campo de salida que recupera el identificador del recurso.

Adjuntar el | Se visualiza al aceptar la licencia de depdsito. Admite mas de un fichero y se muestra el nombre del mismo. Se

texto permite adjuntar fichero pulsando el link Examinar archivo. Una vez adjuntado el fichero, ee permite eliminar
completo

mediante el icono ™ , y también ver el contenido de los archivos adjuntos pulsando el icono =

Nota de No olvide subir el archivo para su publicaciéon. Es un aviso en rojo para que al investigador no se le olvide
aviso adjuntar el fichero al guardar los datos a publicar en E-buah.

Nota Comprueba la version permitida por la editorial

informativa

Suele permitirse la version aceptada del autor (post-print). Nombre del archivo sin acentos ni espacios. Si el
investigador hace clic en el enlace Comprueba la versiéon permitida por la editorial se dirige a la url informada en
el parametro IAI95 por el gestor.

Validado Campo de salida. Vuelca Nombre + Primer apellido + Correo electrénico del usuario gestor que valida la actividad
por desde el portal gestor de UXXI-INV, es decir, marca el check Actividad validada por Biblioteca del registro.

Proyecto Campo opcional, de tipo texto, admite un maximo de 255 caracteres y debajo de la caja lleva la nota informativa

Patrocinad | Campo opcional, de tipo texto y admite un maximo de 255 caracteres.
or
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Derechos
de acceso

Fecha fin
embargo

Derecho
s
(Copyrig
ht)

Resumen
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Campo opcional, de tipo combo cuyo valor por defecto es un null/blanco. Los posibles valores a seleccionar
son: Acceso abierto y Embargo.

Campo opcional, de tipo fecha. Se habilita cuando en el campo Derechos de acceso se selecciona el valor
Embargo.

Campo opcional y de tipo texto. Debajo de la caja lleva la nota informativa

Campo de salida, opcional y de tipo texto.

Crear Documento trabajo

General

Campo

Idioma de
registro

*Autor/es

*Titulo del
documento

Idioma/s de
publicacion

*Fecha
publicacion

Péagina inicio
Pégina fin

Tipo de
documento

Resultados
mas
destacados

Descripcion

Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza de estar activo el multilenguaje.

Busca y selecciona el/los autor/es que ha/n intervenido en la elaboracion del documento respetando el orden en que
aparecen en la publicacion. De no encontrar algin autor créalo td mismo cumplimentando los datos:

® *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los autores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

Escribe el titulo del documento publicado. Es dato obligatorio.

Busca y selecciona las lenguas a las que ha sido traducido el documento publicado. Se da cargado con el idioma que
por defecto tenga definido el administrador del sistema.

Escribe la fecha en la que se ha publicado el documento. Admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy, en
determinada circunstancia se puede pedir informar como minimo el mm/yyyy. Es dato obligatorio.

Escribe el nimero de la pagina inicial donde se localiza la publicacion.
Escribe el nimero de la pagina final donde se localiza la publicacion.

Selecciona el tipo de documento publicado.

Escribe tus principales contribuciones a la publicacion y resultados més destacados de la misma.
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El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.

Datos de la edicidon

Campo
DOl
Handle
PMID

Otro identificador
externo

ISBN / ISSN

Depésito legal
Editorial
Nombre de la
serie

Numero de la
serie

Editores

Descripcion
Escribe la direccion URL asociada al DOI (Digital Object Identifier) que identifica la publicacion en la Web.
Escribe la direccion URL asociada al Handle que identifica la publicacion en la Web.
Escribe el identificador del registro de la publicacién en PuBmed.
Escribe otro tipo de identificador digital de la publicacion.
Escribe nimero de ISBN (International Standard Book Number) y/o el nimero de ISSN (International Standard
Serial Number) de la publicacion.
Escribe el NUmero de DL (Depésito Legal) de la publicacion.

Busca y selecciona al responsable editorial de la publicacion. De no encontrar la editorial créala ti mismo
cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

Escribe si el documento forma parte de una serie el titulo de ésta.
Escribe si el documento forma parte de una serie el nimero de ésta.

Busca y selecciona al/los editor/res de la publicaciéon. De no encontrar editor créalo ti mismo cumplimentando los
datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los editores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

e T -

Entidades participantes
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Campo Descripcion

Entidad financiadora Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la publicacién. De no encontrar la entidad créala ti mismo
cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Entidades Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la publicacion. De no encontrar la entidad créala tu
organizadoras, mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar
colaboradoras y en calidad de que participa.

participantes
En funcion de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse 0 no mostrarse.

crasbkiu

Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra el documento.

Datos complementarios

Campo Descripcion
Proyecto Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcion de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o

varios o mostrarse o no mostrarse.

Proyecto Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcion de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Observacio ' Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.
nes
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Palabras Sintetiza mediante el uso de palabras clave el documento.
clave

i o
1 Personalizacién

Personalizacion para UAH en caso de que esté activa la funcionalidad DPSACEWORD. El campo Palabras va
acompafiado de la siguiente ayuda contextual: Las palabras clave deben introducirse separadas por punto y
coma (;)

] o
1 Personalizacién

E-archivo
Campo Descripcion
Publicar Enlace situado al principio de la pagina. Al pinchar sobre él se navega al bloque E-Archivo directamente.
en Acceso
Abierto
Campo Es el Repositorio Institucional de la Universidad Carlos I, que tiene como objetivos reunir, archivar y preservar
informati la produccion cientifica e investigadora en formato digital, y ofrecer acceso abierto a dicha documentacion. Si
desea puede publicar este documento, autorizando el depésito en E-archivo. + Informacion: nota informativa. Es
VO el Repositorio Institucional de la Universidad de Alcala, que tiene como objetivos reunir, archivar y preservar la

produccion cientifica e investigadora en formato digital, y ofrecer acceso abierto a dicha documentacion. Si
desea puede publicar este documento, autorizando el depésito en E-BUAH + Informacion.  Si el investigador
hace clic en el enlace + Informacion se dirige a la url informada en el parametro IAI96 por el gestor.

Licencia Link que al clicar muestra el contenido de la licencia. Este contenido se toma de un fichero plano.

de

depésito

Acepto Check que el investigador tiene que marcar si quiere subir o adjuntar ficheros.

Nota Si la actividad se realiza en colaboracion con otros investigadores, debe contar con su aceptacion
informativa

Licencia Etiqueta que es un link de navegacion a la pagina de la URL asociada al tipo de licencia seleccionada un campo de
Creative- tipo combo donde se selecciona la licencia creatvie.commons que se acepta.

Commons

Acepto Check que el investigador tiene que marcar si quiere seleccionar el tipo de licencia Creative-Commons.
URI Campo de salida que recupera el identificador del recurso.

Adjuntar el | Se visualiza al aceptar la licencia de depésito. Admite mas de un fichero y se muestra el nombre del mismo. Se
texto
completo permite eliminar mediante el icono o} , y también ver el contenido de los archivos adjuntos pulsando el icono ™
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Observacio = Campo de salida, opcional y de tipo texto.

nes

] N
__ Personalizacion

Ebuah

Funcionalidad de UAH se visualiza creado el registro y de estar
activa la funcioanlidad DSPACESWORD

Campo

Publicar
en Acceso
Abierto

Campo
informati

VO

Licencia
de
depésito

Acepto
Fecha
licencia de
deposito

Nota
informativa

Licencia
Creative-
Commons
Acepto
URI
Adjuntar el

texto
completo

Nota de
aviso

Nota
informativa

Validado
por

Descripcion

Enlace situado al principio de la pagina. Al pinchar sobre él se navega al bloque EBUAH directamente.

Es el Repositorio Institucional de la Universidad de Alcala, que tiene como objetivos reunir, archivar y preservar
la produccion cientifica e investigadora en formato digital, y ofrecer acceso abierto a dicha documentacion. Si
desea puede publicar este documento, autorizando el deposito en E-BUAH + Informacion.  Si el investigador
hace clic en el enlace + Informacion se dirige a la url informada en el parametro IAI96 por el gestor.

Link que al clicar muestra el contenido de la licencia. Este contenido se toma de un fichero plano.

Check que el investigador tiene que marcar si quiere subir o adjuntar ficheros.
Campo de salida. Se cumplimenta cuando se acepta la licencia de dep6sito, es decir, cuando se clica el check
Acepto y se guarda la actividad.

Si la actividad se realiza en colaboracion con otros investigadores, debe contar con su aceptacion.

Etiqueta que es un link de navegacion a la pagina de la URL asociada al tipo de licencia seleccionada. Es un
campo de tipo combo donde se selecciona la licencia creative-commons que se acepta.

Check que el investigador tiene que marcar si quiere seleccionar el tipo de licencia Creative-Commons.
Campo de salida que recupera el identificador del recurso.

Se visualiza al aceptar la licencia de depdsito. Admite mas de un fichero y se muestra el nombre del mismo. Se
permite adjuntar fichero pulsando el link Examinar archivo. Una vez adjuntado el fichero, ee permite eliminar

mediante el icono W , y también ver el contenido de los archivos adjuntos pulsando el icono =

No olvide subir el archivo para su publicacion. Es un aviso en rojo para que al investigador no se le olvide
adjuntar el fichero al guardar los datos a publicar en E-buah.

Comprueba la version permitida por la editorial

Suele permitirse la version aceptada del autor (post-print). Nombre del archivo sin acentos ni espacios. Si el
investigador hace clic en el enlace Comprueba la version permitida por la editorial se dirige a la url informada en el
parametro IAI95 por el gestor.

Campo de salida. Vuelca Nombre + Primer apellido + Correo electrénico del usuario gestor que valida la actividad
desde el portal gestor de UXXI-INV, es decir, marca el check Actividad validada por Biblioteca del registro.
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Proyecto Campo opcional, de tipo texto, admite un maximo de 255 caracteres y debajo de la caja lleva la nota informativa
Ej.: S-2009/TIC-1468/MEDIANET (Comunidad de Madrid) Para FP7: info:eu-repo/grantAgreement/EC/FP7
/12345 Para otros proyectos subvencionados por el gobierno: CS02011-15708-E (Ministerio de...)

Patrocinad | Campo opcional, de tipo texto y admite un maximo de 255 caracteres.
or

Derechos Campo opcional, de tipo combo cuyo valor por defecto es un null/blanco. Los posibles valores a seleccionar
de acceso | son: Acceso abierto y Embargo.

Fecha fin Campo opcional, de tipo fecha. Se habilita cuando en el campo Derechos de acceso se selecciona el valor

embargo Embargo.

Derecho Campo opcional y de tipo texto. Debajo de la caja lleva la nota informativa (E|.: © Elsevier, 2012)
s

(Copyrig

ht)

Resumen Campo de salida, opcional y de tipo texto.

|
Crear Publicacion electronica
General
Campo Descripcion
Idioma de Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza de estar activo el multilenguaje.
registro
*Autor/es Busca y selecciona el/los autor/es que ha/n intervenido en la elaboracion de la publicacién respetando el orden en
que aparecen en la publicaciéon. De no encontrar algin autor créalo ti mismo cumplimentando los datos:
®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido
Los autores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.
*Titulo de la Escribe el titulo de la publicacion. Es dato obligatorio.
publicacion
*Tipo de Selecciona el tipo de publicacion de la que se trate. Es dato obligatorio.
publicacion
electronica
*Tipo de Selecciona el tipo de soporte de la publicacion.
formato
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*Fecha inicio Escribe la fecha de comienzo de la publicacion. Admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy, en determinada
de la circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy. Es dato obligatorio.

publicacion

*Fecha fin de Escribe la fecha de finalizacion de la publicacién. Admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy, en determinada
la publicacién circunstancia se puede pedir como minimo informar mm/yyyy. Es dato obligatorio.

Dominio de Selecciona la denominacién que identifica en la red el sitio de publicacion.

internet

URL de la Escribe la direccion de Internet que enlaza al texto completo de la publicacion.

publicacion

Otros campos El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.

Entidades participantes

Campo Descripcion

Entidad financiadora Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la publicacién. De no encontrar la entidad créala ti mismo
cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Entidades Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la publicacion. De no encontrar la entidad créala tu

organizadoras, mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razo6n social. Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar

colaboradoras y en calidad de que participa.

participantes
En funcién de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse 0 no mostrarse.

Clasificacion

Campo Descripcion
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Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la publicacion.

e v Ra et

|
R TR

o et
n .- e A

Datos complementarios

Campo Descripcion
Proyecto Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcion de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o

varios o mostrarse 0 no mostrarse.

Proyecto Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcion de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse 0 no mostrarse.

Observacio | Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.
nes

Palabras Sintetiza mediante el uso de palabras clave la publicacion.
clave

Crear Libro

General

Campo Descripcion

Idioma de registro | Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza de estar activo el multilenguaje.
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*Autor/es Busca y selecciona el/los autor/es que ha/n intervenido en la elaboracion del libro respetando el orden en que
aparecen en la publicacion. De no encontrar algin autor créalo ti mismo cumplimentando los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los autores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

a | o
1 Personalizacion

Campo propio de UNORTE. Se visualiza de estar activada la funcionalidad CAMPOSUNORTEACT, que
se da activada por defecto para UNORTE.

* *Afiliado Unorte: es dato obligatorio, de tipo radio button y con dos valores Si/No, ninguno se da
marcado por defecto.

*Titulo del libro Escribe el titulo del libro. Es dato obligatorio.

Idioma/s de Busca y selecciona la/s lengua/s a la/s que ha sido traducido el libro publicado. Se da cargado con el idioma que por

publicacion defecto tenga definido el administrador del sistema.

*Fecha Fecha en la que se ha publicado el articulo. Admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy, en determinada

publicacion circunstancia se puede pedir informar como minimo mm/yyyy. Es dato obligatorio si el Estado seleccionado es
Publicado.

Estado Selecciona el estado en el que se encuentra del libro.

a ] o
| Personalizacion

Campo propio de UNORTE. Se visualiza de estar activada la funcionalidad ATRIBESTADOPULB, que se
da activada por defecto para UNORTE.

Es campo obligatorio. Pulsa Afiadir y cumplimenta los siguientes campos obligatorios:

*Término: Devuelve todos los valores de estado. Selecciona un estado.

*Fecha inicio: Indica la fecha de inicio en formato dd/mm/aaaa

*Observaciones: Registra una observacion referente al estado que amplie la informacion del mismo.

Al actualizar el Estado de la actividad se guarda un histérico de los distintos estados por lo que pasa la
misma. En la edicién se muestra el Ultimo estado.

*Tipo de libro Selecciona la tipologia del libro.
*Tipo de autoria Selecciona tu tipo de participacion en la elaboracion del libro. Es dato obligatorio.

Soporte Selecciona el tipo de soporte en el que se ha plasmado el libro.
documental
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*Producto
resultado de A
investigacion de ) Personalizacién
aula
Campo propio de UNORTE. Se visualiza de estar activa la funcionalidad CAMPOSUNORTEACT.
Es dato obligatorio, de tipo radio button y con dos valores Si/No, ninguno se da marcado por defecto.
Numero de Escribe el nimero de paginas que tiene el libro.
paginas
Resumen Escribe resumen del articulo publicado. Campo opcional, de texto, ilimitado (clob)

Al consultar la publicacion, en la pagina de detalle se visualiza un maximo de tres lineas acompafiado del link
Mostrar todo. Al clicar este link se muestra todo el contenido del campo. Si el campo Resumen esta vacio, en la

pagina de detalle no se visualiza este campo.

a ] o
| Personalizacion

Personalizado para UAH con la funcionalidad DSPACESWORD activa. En las publicaciones de libros

(LM), se oculta el campo Resumen del bloque General.

Resultados mas Escribe tus principales contribuciones a la publicacion y resultados méas destacados de la misma.

destacados
Otros campos El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.
- [ . R -

: il e |
- - io 4 w SR ‘_u
Datos de la edicion

Campo Descripcion

DOI Escribe la direccion URL asociada al DOI (Digital Object Identifier) que identifica la publicacién en la Web.

Handle Escribe la direccion URL asociada al Handle que identifica la publicacion en la Web.

PMID Escribe el identificador del registro de la publicacion en PuBmed.

Otro Escribe otro tipo de identificador digital de la publicacion.

identificador

externo

ISBN Escribe nimero de ISBN (International Standard Book Number) de la publicacion.

ISSN Escribe el nimero de ISSN (International Standard Serial Number) de la publicacion.
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Numero de la
edicion

Titulo
coleccion/serie

ISBN volumen
de la
publicacion

Volumen de la
publicacion

Deposito legal

Editorial

Editores

Ambito de la
publicacion

Pais de la
publicacion

Ciudad de la
publicacion

URL de la
publicacion

Localidad de
la publicacion

Fecha de
sometimiento
libro a WOS
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Escribe el nimero de edicién de la publicacion.
Escribe si la publicacion forma parte de una coleccién/serie el titulo de ésta.

Escribe nimero de ISBN (International Standard Book Number) del volumen.

Escribe el volumen, nimero o designacion de parte de la publicacion.

Escribe el Numero de DL (Depésito Legal) de la publicacion.

Busca y selecciona al responsable editorial de la publicaciéon. De no encontrar la editorial créala ti mismo
cumplimentando el dato *Nombre/Razon social.

Busca y selecciona al/los editor/res de la publicacion. De no encontrar editor créalo ti mismo cumplimentando
los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los editores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

Marca segun el ambito de la publicacién Nacional o Internacional.
Busca y selecciona el pais de publicacion. Se activa si el ambito seleccionado es Internacional.

Escribe la ciudad de publicacion. Se activa si en ambito seleccionado es Internacional.

| L

1 Personalizacion
Campo propio de UNORTE. Se visualiza de estar activa la funcionalidad CAMPOSUNORTEACT.
Es dato opcional. De estar cumplimentado, cuando se guarde la actividad se valida que el valor del

campo URL de la publicacion comience por http:// o https://. De no cumplir el formato no se guarda el
registro y se muestra mensaje de error.

Busca y selecciona la localidad de publicacion. Se activa si en ambito seleccionado es Nacional.

'} o
| Personalizacién
Campo propio de UNORTE. Se visualiza de estar activa la funcionalidad CAMPOSUNORTEACT.

Es dato opcional y de tipo fecha con formato dd/mm/yyyy. Si dejas el campo sin cumplimenar, en la
pantalla de detalle, se muestra el campo con el valor N/D.
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Fecha
aceptacion A
libro WOS ) Personalizacién
Campo propio de UNORTE. Se visualiza de estar activa la funcionalidad CAMPOSUNORTEACT.
Es dato opcional y de tipo fecha con formato dd/mml/yyyy. Si dejas sin cumplimentar el campo, en la
pantalla de detalle, se muestra el campo con el valor N/D.
s 1 Rettlenm st b = =
n wlad RRY I-\.'.-I .
_ - e o " [N :

Entidades participantes

Campo Descripcion

Entidad financiadora Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la publicacion. De no encontrar la entidad créala ti mismo
cumplimentando el campo *Nombre/Razon social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Entidades Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la publicacion. De no encontrar la entidad créala td
organizadoras, mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar
colaboradoras y en calidad de que participa.

participantes

En funcion de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse 0 no mostrarse.

= cmrm e Il = o cmum = o cmum
=~ . = - - = -

Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la publicacion.
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Datos complementarios

Campo
Proyecto

global

Proyecto

Observacio
nes

Palabras
clave

Descripcion

Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcion de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcion de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.

Sintetiza mediante el uso de palabras clave la publicacion.

| o
1 Personalizacién

Personalizacion para UAH en caso de que esté activa la funcionalidad DPSACEWORD. El campo Palabras va
acompafiado de la siguiente ayuda contextual: Las palabras clave deben introducirse separadas por punto y
coma (;)

| o
1 Personalizacion
E-archivo
Campo Descripcion
Publicar Enlace situado al principio de la pagina. Al pinchar sobre él se navega al bloque E-Archivo directamente.
en Acceso
Abierto
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informati

VO
Licencia
de
deposito
Acepto

Nota
informativa

Licencia
Creative-
Commons
Acepto
URI
Adjuntar el
texto
completo

Observacio
nes

=

Ebuah

)
I I|I||I

Es el Repositorio Institucional de la Universidad Carlos Ill, que tiene como objetivos reunir, archivar y preservar
la produccion cientifica e investigadora en formato digital, y ofrecer acceso abierto a dicha documentacion. Si
desea puede publicar este documento, autorizando el depésito en E-archivo. + Informacion: nota informativa. Al
clicar en el link mas informacion lleva a la pagina de la URL indicada.

Link que al clicar muestra el contenido de la licencia. Este contenido se toma de un fichero plano.

Check que el investigador tiene que marcar si quiere subir o adjuntar ficheros.
Si la actividad se realiza en colaboracion con otros investigadores, debe contar con su aceptacion

Etiqueta que es un link de navegacion a la pagina de la URL asociada al tipo de licencia seleccionada un campo de
tipo combo donde se selecciona la licencia creatvie.commons que se acepta.

Check que el investigador tiene que marcar si quiere seleccionar el tipo de licencia Creative-Commons.
Campo de salida que recupera el identificador del recurso.

Se visualiza al aceptar la licencia de deposito. Admite mas de un fichero y se muestra el nombre del mismo. Se

permite eliminar mediante el icono ] , y también ver el contenido de los archivos adjuntos pulsando el icono =

Campo de salida, opcional y de tipo texto.

i | ) .
1 Personalizacion

Funcionalidad de UAH se visualiza creado el registro y de estar
activa la funcionalidad DSPACESWORD

Campo

Publicar
en Acceso
Abierto

Campo
informati

\'{¢]

Licencia
de
deposito

Acepto
Fecha
licencia de
depésito

Nota
informativa

Descripcion

Enlace situado al principio de la pagina. Al pinchar sobre él se navega al bloque EBUAH directamente.

Es el Repositorio Institucional de la Universidad de Alcala, que tiene como objetivos reunir, archivar y preservar
la produccion cientifica e investigadora en formato digital, y ofrecer acceso abierto a dicha documentacion. Si
desea puede publicar este documento, autorizando el dep6sito en E-BUAH + Informacion.  Si el investigador
hace clic en el enlace + Informacion se dirige a la url informada en el parametro 1AI96 por el gestor.

Link que al clicar muestra el contenido de la licencia. Este contenido se toma de un fichero plano.

Check que el investigador tiene que marcar si quiere subir o adjuntar ficheros.

Campo de salida. Se cumplimenta cuando se acepta la licencia de depdsito, es decir, cuando se clica el check
Acepto y se guarda la actividad.

Si la actividad se realiza en colaboracion con otros investigadores, debe contar con su aceptacion.
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Licencia Etiqueta que es un link de navegacion a la pagina de la URL asociada al tipo de licencia seleccionada. Es un
Creative- campo de tipo combo donde se selecciona la licencia creative-commons que se acepta.

Commons

Acepto Check que el investigador tiene que marcar si quiere seleccionar el tipo de licencia Creative-Commons.

URI Campo de salida que recupera el identificador del recurso.

Adjuntar el | Se visualiza al aceptar la licencia de depdsito. Admite mas de un fichero y se muestra el nombre del mismo. Se

texto | permite adjuntar fichero pulsando el link Examinar archivo. Una vez adjuntado el fichero, ee permite eliminar
completo

mediante el icono W ,'y también ver el contenido de los archivos adjuntos pulsando el icono

Nota de No olvide subir el archivo para su publicacion. Es un aviso en rojo para que al investigador no se le olvide
aviso adjuntar el fichero al guardar los datos a publicar en E-buah.

Nota Comprueba la versién permitida por la editorial

informativa

Suele permitirse la version aceptada del autor (post-print). Nombre del archivo sin acentos ni espacios. Si el
investigador hace clic en el enlace Comprueba la versién permitida por la editorial se dirige a la url informada en
el parametro 1AI95 por el gestor.

Validado Campo de salida. Vuelca Nombre + Primer apellido + Correo electrénico del usuario gestor que valida la actividad
por desde el portal gestor de UXXI-INV, es decir, marca el check Actividad validada por Biblioteca del registro.

Proyecto Campo opcional, de tipo texto, admite un maximo de 255 caracteres y debajo de la caja lleva la nota informativa
Ej.: S-2009/TIC-1468/MEDIANET (Comunidad de Madrid) Para FP7: info:eu-repo/grantAgreement/EC/FP7
/12345 Para otros proyectos subvencionados por el gobierno: CS02011-15708-E (Ministerio de...)

Patrocinad | Campo opcional, de tipo texto y admite un maximo de 255 caracteres.
or

Derechos | Campo opcional, de tipo combo cuyo valor por defecto es un null/blanco. Los posibles valores a seleccionar
de acceso | son: Acceso abierto y Embargo.

Fecha fin Campo opcional, de tipo fecha. Se habilita cuando en el campo Derechos de acceso se selecciona el valor

embargo Embargo.

Derecho Campo opcional y de tipo texto. Debajo de la caja lleva la nota informativa (E.: © Elsevier, 2012)
s

(Copyrig

ht)

Resumen Campo de salida, opcional y de tipo texto.

Crear Publicacion periédica interna
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General

Campo

Idioma de
registro

*Autor/es

*Titulo
ISSN

*Tipo de
formato

*Fecha inicio
de la
publicacién

*Fecha fin de
la publicacion

Idioma/s de
publicacion

Soporte
documental

Periodicidad
de publicacion

Otros campos

oy
l"llllul

Descripcion
Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza de estar activo el multilenguaje.

Busca y selecciona el/los autor/es que ha/n intervenido en la elaboracion de la publicacién respetando el orden en
que aparecen en la publicacion. De no encontrar algun autor créalo ti mismo cumplimentando los datos:

® *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los autores creados por ti u otro investigador estdn marcados con la etiqueta Externo.
Escribe el titulo de la publicacién. Es dato obligatorio.

Escribe el numero de ISSN (International Standard Serial Number) de la publicacion.
Selecciona el tipo de soporte de la publicacion.

Escribe la fecha de comienzo de la publicacion. Admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy, en determinada
circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy. Es dato obligatorio.

Escribe la fecha de finalizacion de la publicacién. Admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy, en determinada
circunstancia se puede pedir como minimo informar mm/yyyy. Es dato obligatorio.

Busca y selecciona las lenguas a las que ha sido traducido el articulo publicado. Se da cargado con el idioma que por
defecto tenga definido el administrador del sistema.
Selecciona el tipo de soporte en el que se ha plasmado la publicacion.

Selecciona el periodo de publicacién.

El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.

Entidades participantes

Campo

Entidad financiadora

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion

Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la publicacion. De no encontrar la entidad créala tG mismo
cumplimentando el campo *Nombre/Razon social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Péag.: 341739
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Entidades Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la publicacién. De no encontrar la entidad créala td
organizadoras, mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar
colaboradoras y en calidad de que participa.

participantes
En funcidén de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse 0 no mostrarse.

crasbkiu

Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la publicacion.

| Fetihn e e B srim s

Datos complementarios

Campo Descripcion
Proyecto Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcién de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o

varios o mostrarse o no mostrarse.

Proyecto Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcion de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Observacio | Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.
nes

Palabras Sintetiza mediante el uso de palabras clave la publicacion.
clave

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Péag.: 35/39



P N
l"llllul|I

Funcionamiento
]

Opcidn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos. De los tipos de actividad descritos visualizas los activados
por el administrador del sistema.

Para crear una actividad clica en Crear que abre una pantalla modal donde has de seleccionar el tipo de actividad a crear (articulo,
capitulo, documento de trabajo, publicacion electrénica, libro o publicacion periddica), cumplimenta el formulario (los campos con * son de
obligatoria cumplimentacion) y finalmente clica en el boton Guardar que graba la informacién introducida. En el caso de no querer

guardar la actividad clica en Cancelar.

Podras guardar el registro de la actividad en distintos idiomas si la Universidad tiene activa esta funcionalidad. Si deseas guardar el re
gistro en otro idioma clica en Editar, selecciona el idioma de registro, registra el valor de los campos de texto en el nuevo idioma y
finalmente clica en una de estas acciones:

® Guardar que graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle.
® Guardar y continuar: permite guardar la informacion registrada y mantenerte en la edicién para el registro de la informacién en otro

idioma.
Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.

El Personalizacion
Universidad Carlos Il de Madrid

Si eres investigador de esta Universidad ten en cuenta que en:

N + Validada por biblioteca ) _ S
® Aquellas actividades que tengan la marca y estén publicadas en el repositorio institucional
de la Universidad (e-Archivo) quedan bloqueadas, no pueden ser modificadas, por ello, deja de mostrase la accion de Editar.
N + Validada por biblioteca ) _ _ )
® Aquellas actividades que tengan la marca y no estén publicadas en e-Archivo podras
actualizar tnicamente la informacion del bloque e-Archivo, el resto de los campos estan bloqueados.

El Personalizacion

Si eres investigador de esta Universidad puedes acceder a la pestafia E-Archivoy cumplimentar sus campos.

El Personalizacion

Universidad de Alcala
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Si eres investigador de esta Universidad ten en cuenta que en:

» ) ) ) + Validada por biblioteca ) )
Cuando una actividad haya sido validada, es decir, tenga la marca en el portal investigador se

oculta el boton Eliminar tanto del listado como en el detalle de la actividad, ya que una vez validada la actividad no se puede
eliminar la misma. El boton Editar permanecera habilitado tanto en el listado como en el detalle de la actividad. Cuando se edite
la actividad se muestran en modo salida todos los campos excepto los del bloque Servicio web de la UAH que son editables y
los Ginicos modificables una vez validada la actividad. De estar activa esta funcionalidad se aplica esta opcion para las
actividades articulos en revistas, capitulos de libros, libros y congresos. Esta funcionalidad se da activada para la UAH.

® Borrarlo clicando en Eliminar.

® Ver detalle clicando en el titulo. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

® Validarlo o rechazarlo clicando en Aceptar / Rechazar. Ambas acciones que se visualizan cuando la actividad ha sido creado por un
investigador distinto a ti el cual te ha incluido en la misma como participante. Estos registros aparecen en Estado Por validar. Si quieres
gue el registro entre a formar parte de tu curriculum clica en Aceptar en caso contrario clica en Rechazar.

® Copiar clicando en Duplicar. Suele darse el caso que una nueva publicacion sea parecida a otra ya publicada, esta accion facilita la
tarea de creacion del nuevo registro al crear una copia. Para duplicar selecciona actividad, clica en Duplicar, actualiza los datos del
formulario y finalmente clica en el boton Guardar. Se puede duplicar articulos en revistas, capitulos de libros, libros y congresos.

i o
] Personalizacién
Personalizaciéon de UC3M.

De estar activa la funcionalidad Duplicar actividades, si en el portal del investigador se quiere ocultar esta accién del listado y
detalle de la actividad, se tiene que activar la funcionalidad OCULTINVDUPLICA. De estar activa esta funcionalidad se oculta
esta opcidn para las actividades articulos en revistas, capitulos de libros, libros y congresos. Esta funcionalidad se da
activada para la UC3M.

Si una actividad es compartida con otros investigadores de ser modificada por cualquiera de ellos esta pasa a Estado Modificada, si
quieres saber el quién, el cuando y el qué accede al detalle clicando en el titulo de la actividad donde puedes consultar esta informacion. Si
clicas en Revisar desaparece el Detalle de la modificacidn y se visualizaran las acciones Editar y Eliminar.

i L
1 Personalizacién
Personalizacion UNORTE. Se visualiza de estar activa la funcionalidad CAMPOSACTTEMPOR.

Para la actividad Publicacion en revistas cientificas cuando el gestor o uno de los autores actualice los campos:

Afiliado a UNORTE,

Producto resultado evaluacion aula,

Editorial,

URL,

Fecha sometimiento libro a WOS (actividad Libros)
Fecha aceptacion WOS (actividad Libros)

la actividad pasa a estado modificada. En el listado de actividades se ocultan las acciones de editar y eliminar, en el detalle se
muestra el detalle de los datos modificados, se ocultan las acciones de editar, eliminar y se muestra la accion de revisar.

i o
1 Personalizacién

Personalizacion UNORTE. Se visualiza la accion guardar y finalizar en la edicion de la actividad de estar activa la
funcionalidad ACTGUARDARFINAL y si su estado es Publicado, Publicado en linea o Publicado en ambos soportes.

No obstante, cuando su estado es Enviado para aprobacion, la accion Guardar y finalizar se muestra deshabilitada. Cuando se
guarde y finalice la actividad deja de mostrarse en el listado y en el detalle las acciones de Editar y Eliminar.
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Este funcionamiento aplica para las actividades
® Publicacién en revistas cientificas,
® Libros,
® Capitulo de libros.

Ademas se visualizan también los campos producto finalizado y fecha de finalizacién de estar activa la
funcionalidad ACTGUARDARFINAL.

Si marcas el campo Producto finalizado se cumplimenta automaticamente con la fecha del sistema el campo Fecha
finalizacion. Si estando marcado el campo producto finalizado, desmarcas el mismo, el campo Fecha finalizacion mantiene la
fecha que tenga informada, no se queda vacio.

Cuando la Fecha finalizacion esté informada y el campo Producto finalizado sin marcar, si lo marcas, se actualiza la fecha de
finalizacion con la fecha del sistema.

EI Personalizacién

Personalizacion UNORTE. Se visualiza el link Ver mas detalle del campo estado, de estar activa la funcionalidad ATRIBESTAD
OPULB.

En el detalle de la actividad, haz clic en el link Ver mas detalle para ver los diferentes estados, fecha y observacion por los que
ha pasado dicha actividad. Esta funcionalidad aplica a las siguientes actividades de publicacion: Publicaciones en revistas
cientificas (AR),

Libros (LM )y Capitulos de libro (CO).

Ademas, si actualizas la fecha u observaciones del estado, a los investigadores participantes distintos a quien ha hecho la
actualizacion, les aparece en su CV el registro en Estado modificado informando quien ha realizado el cambio.

Temas relacionados
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Pantallas relacionadas

® Avisos actividades
® Generar CV
® Mis actividades compartidas
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Difusion de la investigacion

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Crear Actividad de difusion
® Crear Participacion en congresos, jornada, etc.
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Pantallas relacionadas
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

Gestiona aqui la difusién de eventos que hayas realizado, asi como tu
participacion (como organizador, director, comunicante, ponente, ponente
invitado, etc.) y las contribuciones realizadas en congresos, jornadas, seminarios
u otros eventos.

Acceso a esta pantalla
I ———————————————————————

1. Conéctate al Portal investigador en funcién de coémo esté configurado el acceso en la universidad.
2. Dirigete al menu vertical.
3. Haz clic en Curriculum.
4. Haz clic en Mi actividad investigadora.
5. Haz clic en Difusién de la investigacion.
CONWICATORIAS w
PROYECTOS =
| CLIRRICLLLSA - |
Tt del ryweestigador -
Bl A tivilanl s mgadi o - ;

et iy e olin
Pald iz lores y doosmmios |

| Mo e b iversgaain

Wavilelad
Beopisckad wusnial e mbeleciua
T rredijas

Aptadilat checanta
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Descripcion de los campos

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:
® Tipos: selecciona el tipo de actividad a consultar.
® Término: busca el término que escribas en el titulo de la actividad.
® Afio de la actividad: busca actividades realizadas en un afio concreto.
L]

Desde: busca actividades realizadas a partir de una fecha. Si informas el afio de la actividad este campo se

autocompleta con el 01/01/afio de la actividad.

® Hasta: busca actividades realizadas hasta una fecha. Si informas el afio de la actividad este campo se autocompleta
con el 31/12/afio de la actividad.

® Estado: busca actividades por su situacion;

* Modificadas: el registro aparece en este estado cuando ha sido modificado por otro participante.

® Por validar: el registro aparece en este estado cuando ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te ha
incluido como participante.

Ordenar Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista Puedes optar por ver la presentacién de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
S T v s Wk menl Lo e
- . _— (2 - .
Llidzrzekinraiedn
|.—
' - - | -
w = LT TR - Ko w =
L Bl e e ',
e e = GO P oaaman - i W oammes e
S (AR EHIEEE RN Y T T o mbbR T d
i) . .. | - Yol b emitin e et
! i baske -, ! A barke =l - . i
R - T -
N o - .. ©
i i - -
I- lFll-J.l. (IS N F R o)
=]

Datos por resultado

Campo Descripcion
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Tipo Informa si se trata de una actividad de tipo proyecto, de participacion en comité cientifico u obra artistica.

actividad

Titulo Titulo de la actividad registrada. Se trata de un link a través del cual puedes acceder a consultar el detalle de la misma.
Fecha Fecha de comienzo de la actividad.

inicio

Fecha fin Fecha de finalizacién de la actividad.

Estado Informa del estado en que se encuentra el registro que puede ser:

® Estado Por validar: aparece este estado cuando la actividad ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te
ha incluido en la misma como participante.

® Estado Modificada: la actividad aparece en este estado cuando ha sido modificada por otro de los investigadores
participantes. Si quieres saber el quién, el cuando y el que accede al detalle clicando en el titulo de la actividad.

e ek e e D B R L TR R |

Llidzrzn b imeaizeda

aH1 anErITTe
EPENTRFEERY

Crear Actividad de difusion

General
Campo Descripcion
Idioma de registro Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el
multilenguaje.
*Investigador/es Busca y selecciona el/os investigador/es que han participado en la actividad de difusion. De no encontrar

algun investigador créalo ti mismo cumplimentando los datos:

® *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los investigadores creados por ti u otro investigador estdn marcados con la etiqueta Externo.
Al afiadir un investigador en la pantalla aparecen los datos:

® |P: marca este check al investigador que obstante esta condicion.

® Externo: check que se marca automaticamente cuando el participante ha sido creado por ti 0 has
seleccionado un participante etiquetado como externo que ha sido creado por otro usuario del portal
investigador.

*Titulo de la actividad = Escribe el nombre de la actividad divulgada o difundida. Es dato obligatorio.

Descripcion de la Describe brevemente el objeto de la actividad de divulgacion o difusion.
actividad
*Tipo actividad Selecciona la tipologia de la actividad divulgada o difundida. Es dato obligatorio.
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Horas de la actividad | Escribe el tiempo en horas de la duracion de la actividad.

*Fecha inicio Escribe la fecha de comienzo de la actividad. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o
yyyy, en determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Fecha fin Escribe la fecha de finalizacion de la actividad. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en determinada
circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Pais de celebracion Busca y selecciona el pais donde ha tenido lugar la actividad de difusion. Campo que se da cargado con el pais
que el administrador del sistema haya establecido por defecto.

Localidad de Busca y selecciona la localidad donde ha tenido lugar la actividad de difusion. Campo que se activa cuando el
celebracion pais de celebracion es el cargado por defecto.
Ciudad Escribe la localidad donde ha tenido lugar la actividad de difusion. Campo que se activa cuando el pais de

celebracién es distinto al cargado por defecto.

Comunidad auténoma | Busca y selecciona la comunidad auténoma/regién donde ha tenido lugar la actividad de difusion.
/region de celebracion

Lugar de celebracién | Escribe el espacio donde ha tenido lugar la actividad de difusion.

Ambito de la actividad | Selecciona la cobertura geografica de la actividad de difusion.
/evento

Tipo de inscripcion Selecciona la forma de inscripcion al evento.
en el evento

Actividad orientada a | Marca este check si la actividad de difusién esta orientada a la formacién docente.
la formacion docente

Participa como Marca este check si participas como ponente en la actividad de difusién.
ponente

Participa como Marca este check si participas como asistente en la actividad de difusion.
asistente

Cargo ostentado en Selecciona el cargo ostentado en el evento.

el evento

Perfil destinatario del | Describe el perfil de los asistentes del evento.
evento

Otros campos El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.

[ T R R = ] e £FY LAy ey .
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Datos de la publicaciéon

Campo Descripcion
Titulo de la publicacion Si el evento ha sido publicado escribe el titulo del articulo, capitulo o elemento de publicacién.
Nombre del campo Descripcion del campo.
ISBN Escribe nimero de ISBN (International Standard Book Number) de la publicacion.
ISSN Escribe el nimero de ISSN (International Standard Serial Number) de la publicacion.
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Volumen de la publicaciéon = Escribe el volumen, nimero o designacion de parte de la publicacion.

Péagina inicio Escribe el nimero de la pagina inicial donde se localiza la publicacion.
Pagina fin Escribe el nimero de la pagina final donde se localiza la publicacion.
s | et om e mam dhr aTa
PPN T
= B = wa

B -

Fambris o

Entidades participantes

Campo Descripcion

Entidad financiadora Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la actividad. De no encontrar la entidad créala ti mismo
cumplimentando el campo *Nombre/Razon social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Entidades Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la actividad. De no encontrar la entidad créala tu
organizadoras, mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar
colaboradoras y en calidad de que participa.

participantes
En funcion de la parametrizaciéon que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse o no mostrarse.
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Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la actividad.
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Datos complementarios

Campo Descripcion
Proyecto Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcion de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o

varios o mostrarse o no mostrarse.

Proyecto Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcion de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Observacio | Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.

nes
Palabras Sintetiza mediante el uso de palabras clave la actividad.
clave
- P
L'
Wonsrokm, Py
!

Crear Participacion en congresos, jornada, etc.

General
Campo Descripcion
Idioma de Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.
registro

*Investigador Busca y selecciona a los demas investigadores que hayan participado. De no encontrar al investigador créalo td
les mismo, para ello hay que cumplimentar los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los investigadores creados por ti u otro investigador estdn marcados con la etiqueta Externo.
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*Titulo de la
contribuciéon

*Tipo de
participacion

Idioma de la
presentacion

Evento de un
solo dia

*Fecha inicio

Fecha fin

Premiada
contribuciéon

*Ambito del
evento

Tipo de
inscripcion en
el evento

Otros campos

)
I I|I||I

Escribe el titulo de la ponencia y/o comunicacion presentada. Es dato obligatorio.

Busca y selecciona tu modalidad de patrticipacién en el congreso, jornada, taller, etc. Es dato obligatorio.

Busca y selecciona la lengua en la que hiciste la presentacion.

Marca este check si la duracion del evento fue de un sélo dia. Al marcar este check se desactiva el campo Fecha fin.
Escribe la fecha de comienzo del evento. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en

determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe la fecha de finalizacion del evento. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en determinada
circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy. Se desactiva de marcar el check Evento de un solo
dia.

Marca este check si ha sido premiada tu contribucion.

Selecciona la cobertura geogréfica del evento. Es dato obligatorio.

Selecciona la forma de tu inscripcion en el evento.

El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.

Mk By - a

Datos del evento

Campo

Titulo del evento

Tipo de evento

Cargo ostentado en el

evento

Duracién del evento en

horas

Objetivo del evento

Evento orientado a la

Descripcion

Escribe el titulo de la ponencia y/o comunicacion presentada.
Busca y selecciona el tipo de evento en el que ha presentado su trabajo.

Selecciona el cargo ostentado en el evento.

Escribe el tiempo en horas de la duracion del evento.

Escribe las metas a alcanzar como resultado de la participacion en el evento.

Marca este check si el evento esta orientado a la formacién docente.

formacién docente

Perfil destinatarios del

evento

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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Pais de celebracion Busca y selecciona el pais donde ha tenido lugar el evento. Campo que se da cargado con el pais que el
administrador del sistema haya establecido por defecto.

Comunidad auténoma Busca y selecciona la comunidad auténoma/region donde ha tenido lugar el evento.
/region de celebracion

Localidad de celebracién Busca y selecciona la localidad donde ha tenido lugar el evento. Campo que se activa cuando el pais de
celebracion es el cargado por defecto.

Ciudad de celebracién Escribe la ciudad donde ha tenido lugar el evento. Campo que se activa cuando el pais de celebracion es
distinto al cargado por defecto.

Pagina web Escribe la pagina web del evento.

- P YT AL AT R

Datos libro de actas

Campo Descripcion
Titulo libro de Escribe el titulo del articulo, capitulo o elemento publicado.
actas
Titulo coleccion Escribe si la publicacion forma parte de una coleccién/serie el titulo de ésta.

Afo de publicacion | Escribe o selecciona el afio de publicacion.

ISSN/ISBN Escribe el nimero de ISSN (International Standard Serial Number) y/o el nimero de ISBN (International Standard
Book Number) de la publicacion.

Péagina inicio Escribe el nimero de la pagina inicial donde se localiza la publicacién.

Pagina fin Escribe el niumero de la pagina final donde se localiza la publicacion.

DOI Escribe la direccion URL asociada al DOI (Digital Object Identifier) que identifica la publicacion en la Web.
Handle Escribe la direccion URL asociada al Handle que identifica la publicacion en la Web.

PMID Escribe el identificador del registro de la publicaciéon en PuBmed.

Otro identificador Escribe otro tipo de identificador digital de la publicacion.

externo

Numero de la Escribe el nimero de edicion de la publicacion.

edicion

NUmero coleccion Escribe si la publicacion forma parte de una coleccién el nimero de ésta.

Volumen de la Escribe el volumen, nimero o designacion de parte de la publicacion.
publicacion
Editorial Busca y selecciona al responsable editorial de la publicacion. De no encontrar la editorial créala td mismo

cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.
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Editores Busca y selecciona al/los editor/res de la publicacién. De no encontrar editor créalo tG mismo, para ello hay que
cumplimentar los datos:

® *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los editores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

Pais de la Busca y selecciona el pais de publicacion. Campo que se da cargado con el pais que el administrador del sistema
publicacion haya establecido por defecto.

Localidad de la Busca y selecciona la localidad de publicacion. Campo que se activa cuando el pais de la publicacion es el cargado
publicacion por defecto.

Entidades participantes

Campo Descripcion

Entidad financiadora Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la actividad. De no encontrar la entidad créala ti mismo
cumplimentando el campo *Nombre/Razo6n social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Entidades Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la actividad. De no encontrar la entidad créala tu
organizadoras, mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar
colaboradoras y en calidad de que participa.

participantes

En funcion de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse o no mostrarse.

Clasificacion

Campo Descripcion
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Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la actividad.

Datos complementarios

Campo
Proyecto

global

Proyecto

Observacio
nes

Palabras
clave

Descripcion
Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcion de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse 0 no mostrarse.

Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcion de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.

Sintetiza mediante el uso de palabras clave la actividad.

1 Personalizacién

Personalizacion para UAH en caso de que esté activa la funcionalidad DPSACEWORD. El campo Palabras va
acompaifado de la siguiente ayuda contextual: Las palabras clave deben introducirse separadas por punto y
coma (;)

] o
1 Personalizacién

E-archivo

Campo Descripcion
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Publicar
en Acceso
Abierto

Campo
informati

VO
Licencia
de
deposito
Acepto

Nota
informativa

Licencia
Creative-
Commons
Acepto
URI
Adjuntar el
texto
completo

Observacio
nes

=

Ebuah

)
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Enlace situado al principio de la pagina. Al pinchar sobre él se navega al bloque E-Archivo directamente.

Es el Repositorio Institucional de la Universidad Carlos Ill, que tiene como objetivos reunir, archivar y preservar
la produccion cientifica e investigadora en formato digital, y ofrecer acceso abierto a dicha documentacion. Si
desea puede publicar este documento, autorizando el depésito en E-archivo. + Informacion: nota informativa. Al
clicar en el link mas informacion lleva a la pagina de la URL indicada.

Link que al clicar muestra el contenido de la licencia. Este contenido se toma de un fichero plano.

Check que el investigador tiene que marcar si quiere subir o adjuntar ficheros.
Si la actividad se realiza en colaboracion con otros investigadores, debe contar con su aceptacion

Etiqueta que es un link de navegacion a la pagina de la URL asociada al tipo de licencia seleccionada un campo de
tipo combo donde se selecciona la licencia creatvie.commons que se acepta.

Check que el investigador tiene que marcar si quiere seleccionar el tipo de licencia Creative-Commons.
Campo de salida que recupera el identificador del recurso.

Se visualiza al aceptar la licencia de deposito. Admite mas de un fichero y se muestra el nombre del mismo. Se

permite eliminar mediante el icono ] , y también ver el contenido de los archivos adjuntos pulsando el icono =

Campo de salida, opcional y de tipo texto.

i | ) .
1 Personalizacion

Funcionalidad de UAH se visualiza creado el registro y de estar
activa la funcioanlidad DSPACESWORD

Campo

Publicar
en Acceso
Abierto

Campo
informati

\'{¢]

Licencia
de
depdsito

Acepto
Fecha

licencia de
depésito

Descripcion

Enlace situado al principio de la pagina. Al pinchar sobre él se navega al bloque EBUAH directamente.

Es el Repositorio Institucional de la Universidad de Alcala, que tiene como objetivos reunir, archivar y preservar
la produccion cientifica e investigadora en formato digital, y ofrecer acceso abierto a dicha documentacion. Si
desea puede publicar este documento, autorizando el deposito en E-BUAH + Informacion. Al clicar en el link
més informacion lleva a la pagina de la URL indicada.

Link que al clicar muestra el contenido de la licencia. Este contenido se toma de un fichero plano.

Check que el investigador tiene que marcar si quiere subir o adjuntar ficheros.

Campo de salida. Se cumplimenta cuando se acepta la licencia de depdsito, es decir, cuando se clica el check
Acepto y se guarda la actividad.
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Nota Si la actividad se realiza en colaboracion con otros investigadores, debe contar con su aceptacion.
informativa

Licencia Etiqueta que es un link de navegacion a la pagina de la URL asociada al tipo de licencia seleccionada. Es un
Creative- campo de tipo combo donde se selecciona la licencia creative-commons que se acepta.

Commons

Acepto Check que el investigador tiene que marcar si quiere seleccionar el tipo de licencia Creative-Commons.

URI Campo de salida que recupera el identificador del recurso.

Adjuntar el | Se visualiza al aceptar la licencia de depdsito. Admite mas de un fichero y se muestra el nombre del mismo. Se

texto ! permite adjuntar fichero pulsando el link Examinar archivo. Una vez adjuntado el fichero, ee permite eliminar
completo 3

mediante el icono ™ , y también ver el contenido de los archivos adjuntos pulsando el icono

Nota de No olvide subir el archivo para su publicacion. Es un aviso en rojo para que al investigador no se le olvide
aviso adjuntar el fichero al guardar los datos a publicar en E-buah.

Nota Comprueba la version permitida por la editorial

informativa

Suele permitirse la version aceptada del autor (post-print). Nombre del archivo sin acentos ni espacios.

Validado Campo de salida. Vuelca Nombre + Primer apellido + Correo electronico del usuario gestor que valida la actividad
por desde el portal gestor de UXXI-INV, es decir, marca el check Actividad validada por Biblioteca del registro.

Proyecto Campo opcional, de tipo texto, admite un maximo de 255 caracteres y debajo de la caja lleva la nota informativa
Ej.: S-2009/TIC-1468/MEDIANET (Comunidad de Madrid) Para FP7: info:eu-repo/grantAgreement/EC/FP7
/12345 Para otros proyectos subvencionados por el gobierno: CS02011-15708-E (Ministerio de...)

Patrocinad | Campo opcional, de tipo texto y admite un maximo de 255 caracteres.
or

Derechos Campo opcional, de tipo combo cuyo valor por defecto es un null/blanco. Los posibles valores a seleccionar
de acceso | son: Acceso abierto y Embargo.

Fecha fin Campo opcional, de tipo fecha. Se habilita cuando en el campo Derechos de acceso se selecciona el valor

embargo Embargo.

Derecho Campo opcional y de tipo texto. Debajo de la caja lleva la nota informativa (Ej.: © Elsevier, 2012)
s

(Copyrig

ht)

Resumen Campo de salida, opcional y de tipo texto.

Funcionamiento
]
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Opcidn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos. De los tipos de actividad descritos visualizas los activados
por el administrador del sistema.

Para crear una actividad clica en Crear que abre una pantalla modal donde seleccionar el tipo de actividad a crear (actividad de difusion o
participacion en congresos, jornadas....), cumplimenta el formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion) y finalmente
clica en Guardar que graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle. En el caso de no querer guardar la actividad clica
en Cancelar.

Podras guardar el registro de la actividad en distintos idiomas si la Universidad tiene activa esta funcionalidad. Si deseas guardar el re
gistro en otro idioma clica en Editar, selecciona el idioma de registro, registra el valor de los campos de texto en el nuevo idioma y
finalmente clica en una de estas acciones:

® Guardar que graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle.
® Guardar y continuar: permite guardar la informacion registrada y mantenerte en la edicion para el registro de la informacién en otro
idioma.

Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.

1 Personalizacién
Universidad Carlos Il de Madrid

Si eres investigador de esta Universidad ten en cuenta que en:

- + Validada por biblioteca ) _ S
® Aquellas actividades que tengan la marca y estén publicadas en el repositorio institucional

de la Universidad (e-Archivo) quedan bloqueadas, no pueden ser modificadas, por ello, deja de mostrase la accion de Editar.

N + Validada por biblioteca _ _
® Aquellas actividades que tengan la marca y no estén publicadas en e-Archivo podras

actualizar Unicamente la informacién del bloque e-Archivo, el resto de los campos estan bloqueados.

1 Personalizacién
Universidad de Alcala

Si eres investigador de esta Universidad ten en cuenta que en:

. ) ) ) + Validada por biblioteca ) )
Cuando una actividad haya sido validada, es decir, tenga la marca en el portal investigador se

oculta el botén Eliminar tanto del listado como en el detalle de la actividad, ya que una vez validada la actividad no se puede
eliminar la misma. El boton Editar permanecera habilitado tanto en el listado como en el detalle de la actividad. Cuando se edite
la actividad se muestran en modo salida todos los campos excepto los del bloque Servicio web de la UAH que son editables y
los Unicos modificables una vez validada la actividad. De estar activa esta funcionalidad se aplica esta opcion para las
actividades articulos en revistas, capitulos de libros, libros y congresos. Esta funcionalidad se da activada para la UAH.

® Borrarlo clicando en Eliminar.

® Ver detalle clicando en el titulo. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

® Validarlo o rechazarlo clicando en Aceptar / Rechazar. Ambas acciones que se visualizan cuando la actividad ha sido creado por un
investigador distinto a ti el cual te ha incluido en la misma como participante. Estos registros aparecen en Estado Por validar. Si quieres
que el registro entre a formar parte de tu curriculum clica en Aceptar en caso contrario clica en Rechazar.

Si una actividad es compartida con otros investigadores de ser modificada por cualquiera de ellos esta pasa a Estado Modificada, si

quieres saber el quién, el cuando y el qué accede al detalle clicando en el titulo de la actividad donde puedes consultar esta informacion.
Si clicas en Revisar desaparece el Detalle de la modificacion y se visualizaran las acciones Editar y Eliminar.
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Temas relacionados

Pantallas relacionadas

® Avisos actividades
® Generar CV
® Mis actividades compartidas

Entradas relacionadas con la funcionalidad
]

TIPO ENTRADA RESUMEN PRIORIDAD ESTADO CLIENTE

1INV-34863 UC3M: modificar los datos E_Archivo en publicaciones validadas por Biblioteca QO dinari ‘éc d UC3M
mientras no se haya generado el E_Archivo y ocultar el campo Licencia Creative- rdinaria errada

+]

Commons
1INV-36580 D hos d + literales + trar boton edit: CC validada | : N UAH
erechos de acceso + literales + no mostrar botén editar en validada la @Ordlnarla éCerrada
actividad
1INV-37281 Vali n congr lin i rh r lizar la informacién : XXI-INV
3728 alidado un congreso el investigador ha de poder actualizar la informacié gOrdinaria wéCerrada u

relativa al Servicio web de la UAH

1INV-37282 Portal investigador en el campo palabras claves de las actividades de tipo AR, : L UXXI-INV
LM, CO, DT y CC incluir ayuda contextual @Ordlnarla éCerrada

+]

IINV-37391 | Actualizar las url e-buah de mas informacion y version permitida por la editorial QOrdinaria wéCerrada UAH

4]

1INV-37341 Actualizacién nomenclatura campo Observaciones pestafia e_Buah en las Q Ordinari é Cerrad UAH
actividades de tipo AR, LM, CO, DTy CC rainaria errada

4]
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Movilidad

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Crear Cooperacion internacional
® Crear Estancia
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Pantallas relacionadas
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

Gestiona aqui tus estancias en centros de I+D+i asi como tu participacion en
acciones de cooperacion internacional (acciones integradas).

Acceso a esta pantalla
_______________________________________________________________________________________________________________________________|

1. Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
2. Dirigete al menu vertical.
3. Haz clic en Curriculum.
4. Haz clic en Mi actividad investigadora.
5. Haz clic en Movilidad.
COMNYICATORIAS o
=
PROYECTOS L
a| CAIRRICLLLBA - |
Toatms del Feestigador -
M A liwalint] s i e

I gciin y tessi ol

Pl ixc boness y discmemins |

Moy dus 1 irverst g ain

Wil

Peopieckyd wrusial o meieciud
T frw fos

A et clecenta

Descripciéon de los campos
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Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:
® Tipos: selecciona el tipo de actividad a consultar.
® Término: busca el término que escribas en el titulo de la actividad.
® Afio de la actividad: busca actividades realizadas en un afio concreto.
L]

Desde: busca actividades realizadas a partir de una fecha. Si informas el afio de la actividad este campo se

autocompleta con el 01/01/afo de la actividad.

® Hasta: busca actividades realizadas hasta una fecha. Si informas el afio de la actividad este campo se autocompleta
con el 31/12/afio de la actividad.

® Estado: busca actividades por su situacion;

® Modificadas: el registro aparece en este estado cuando ha sido modificado por otro participante.

® Por validar: el registro aparece en este estado cuando ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te ha
incluido como participante.

Ordenar Puedes ordenar la informacién a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista Puedes optar por ver la presentacién de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
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Datos por resultado

Campo Descripcion
Tipo Informa si se trata de una actividad de cooperacion internacional o estancia.
actividad
Titulo Titulo de la actividad registrada. Se trata de un link a través del cual puedes acceder a consultar el detalle de la misma.
Fecha Informa de la fecha de comienzo de la actividad.
inicio
Fecha fin Informa de la fecha de finalizacion de la actividad.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:2/8



oy
l"llllul|

Estado Informa del estado en que se encuentra el registro que puede ser:

® Estado Por validar: aparece este estado cuando la actividad ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te
ha incluido en la misma como participante.

® Estado Modificada: la actividad aparece en este estado cuando ha sido modificada por otro de los investigadores
participantes. Si quieres saber el quién, el cuando y el que accede al detalle clicando en el titulo de la actividad.

T T m

Crear Cooperacion internacional

General
Campo Descripcion

Idioma de Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esté activo el multilenguaje.
registro
*Investiga Busca y selecciona el/os investigador/es que han participado en la actividad. De no encontrar algln investigador créalo
dor/es td mismo cumplimentando los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.

® *Primer apellido: es dato obligatorio.

® Segundo apellido

Los investigadores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

*Titulo Escribe el nombre de la actividad. Es dato obligatorio.
*Fecha Escribe la fecha de comienzo de la actividad. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en
inicio determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.
Fecha fin Escribe la fecha de finalizacion de la actividad. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en determinada

circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Pais de la Busca y selecciona el pais donde ha tenido lugar la actividad.
estancia

Centro de Escribe el nombre de la entidad en la que se ha desarrollado la actividad.
la estancia

Descripcion | Escribe las aclaraciones que desees hacer constar.

Otros El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.
campos
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Entidades participantes

Campo Descripcion

Entidad financiadora Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la actividad. De no encontrar la entidad créala ti mismo
cumplimentando el campo *Nombre/Razon social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Entidades Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la actividad. De no encontrar la entidad créala tu
organizadoras, mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar
colaboradoras y en calidad de que participa.

participantes
En funcion de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse o no mostrarse.
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Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la actividad.
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Datos complementarios

Campo Descripcion
Proyecto Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcion de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o

varios 0 mostrarse 0 no mostrarse.

Proyecto Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcién de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse 0 no mostrarse.

Observacio | Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.

nes

Palabras Sintetiza mediante el uso de palabras clave la actividad.

clave

Crear Estancia

General

Campo
Idioma de registro

*Investigador/es

*Descripcion de la
estancia

Caracter de la
estancia

*Tipo de movilidad

Especificar otro
tipo de movilidad

*Centro/entidad

Centro/entidad
(CVN)

Descripcion
Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.

Busca y selecciona el/os investigador/es que han participado en la actividad de difusién. De no encontrar algin
investigador créalo tU mismo cumplimentando los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los investigadores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

Describe brevemente la estancia. Es dato obligatorio.

Indica si el caracter de tu estancia es de investigador propio en otros centros o de investigador externo en la
Universidad.

Busca y selecciona el tipo de estancia. Es dato obligatorio.

Especifica el tipo de movilidad si en el campo anterior has seleccionado el valor Otros.

Escribe el nombre de la entidad en la que se ha desarrollado la estancia. Es dato obligatorio.

Busca y selecciona el centro CVN equivalente con el seleccionado en el campo anterior.
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*Fecha inicio

Fecha fin

*Pais de la

estancia

Centro interno

Localidad de la
estancia

Centro de la
estancia

Programa

Otros campos
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Escribe la fecha de comienzo de la estancia. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o
yyyy, en determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe la fecha de finalizacion de la estancia. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en determinada
circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Busca y selecciona el pais del lugar de estancia. Es dato obligatorio.

En funcion del valor marcado en Caracter de la estancia busca y selecciona el centro/facultad de origen o de
destino.

Escribe la localidad del lugar de estancia.
Escribe el nombre de la entidad en la que se ha desarrollado la actividad.

Escribe el programa por el que se ha financiado la estancia.

El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.
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Entidades participantes

Campo

Entidad financiadora

Entidades
organizadoras,
colaboradoras y
participantes

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion

Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la actividad. De no encontrar la entidad créala td mismo
cumplimentando el campo *Nombre/Razo6n social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la actividad. De no encontrar la entidad créala tu
mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar
en calidad de que participa.

En funcién de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse o no mostrarse.
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Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la actividad.

B

Datos complementarios

Campo Descripcion

Proyecto Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcion de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Proyecto Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcion de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Observacio = Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.
nes

Palabras Sintetiza mediante el uso de palabras clave la actividad.
clave

Funcionamiento
]

Opcidn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos. De los tipos de actividad descritos visualizas los activados
por el administrador del sistema.

Para crear una actividad clica en Crear que abre una pantalla modal donde seleccionar el tipo de actividad a crear (cooperacion
internacional o estancia), cumplimenta el formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion) y finalmente clica en botén Gu
ardar que graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle. En el caso de no querer guardar la actividad clica en Cancel
ar.
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Podras guardar el registro de la actividad en distintos idiomas si la Universidad tiene activa esta funcionalidad. Si deseas guardar el re
gistro en otro idioma clica en Editar, selecciona el idioma de registro, registra el valor de los campos de texto en el nuevo idioma y
finalmente clica en una de estas acciones:

® Guardar que graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle.
® Guardar y continuar: permite guardar la informacion registrada y mantenerte en la edicion para el registro de la informacién en otro

idioma.
Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.

5 Personalizacién
Universidad Carlos Il de Madrid

Si eres investigador de esta Universidad ten en cuenta que en:

+ Validada por biblioteca

® Aguellas actividades que tengan la marca y estén publicadas en el repositorio institucional
de la Universidad (e-Archivo) quedan bloqueadas, no pueden ser modificadas, por ello, deja de mostrase la accion de Editar.

+ Validada por biblioteca

® Aquellas actividades que tengan la marca y no estén publicadas en e-Archivo podras
actualizar inicamente la informacion del bloque e-Archivo, el resto de los campos estan bloqueados.

® Borrarlo clicando en Eliminar.

® Ver detalle clicando en el titulo. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

® Validarlo o rechazarlo clicando en Aceptar / Rechazar. Ambas acciones que se visualizan cuando la actividad ha sido creado por un
investigador distinto a ti el cual te ha incluido en la misma como participante. Estos registros aparecen en Estado Por validar. Si quieres
que el registro entre a formar parte de tu curriculum clica en Aceptar en caso contrario clica en Rechazar.

Si una actividad es compartida con otros investigadores de ser modificada por cualquiera de ellos esta pasa a Estado Modificada, si
quieres saber el quién, el cuando y el qué accede al detalle clicando en el titulo de la actividad donde puedes consultar esta informacion.
Si clicas en Revisar desaparece el Detalle de la modificacion y se visualizaran las acciones Editar y Eliminar.

Temas relacionados
]

Pantallas relacionadas

® Avisos actividades
® Generar CV
® Mis actividades compartidas
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Propiedad industrial e intelectual

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Listado
® Crear Propiedad industrial e intelectual
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Pantallas relacionadas
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

Gestiona aqui los resultados registrados como marca intelectual en sus distintos
formatos, propiedad industrial y derechos de autor.

Acceso a esta pantalla
I ———————————————————————

. Conéctate al Portal investigador en funcién de como esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu vertical.

. Haz clic en Curriculum.

. Haz clic en Mi actividad investigadora.

. Haz clic en Propiedad industrial.
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Descripcion de los campos

Listado
Barra de herramientas
Campo Descripcion
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:
® Término: busca el término que escribas en el titulo de la actividad.
® Afo de la actividad: busca actividades realizadas en un afio concreto.
® Desde: busca actividades realizadas a partir de una fecha. Si informas el afo de la actividad este campo se
autocompleta con el 01/01/afio de la actividad.
® Hasta: busca actividades realizadas hasta una fecha. Si informas el afio de la actividad este campo se autocompleta
con el 31/12/afio de la actividad.
® Estado: busca actividades por su situacion;
* Modificadas: el registro aparece en este estado cuando ha sido modificado por otro participante.
® Por validar: el registro aparece en este estado cuando ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te ha
incluido como participante.
Ordenar Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
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Datos po

Campo

Tipo
actividad

Titulo

Entidad
titular

Fecha
solicitud
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Descripcion

Informa del tipo de actividad.

Titulo de la actividad registrada. Se trata de un link a través del cual puedes acceder a consultar el detalle de la misma.

Nombre de la entidad titular de la patente o modelo de utilidad

Fecha en que se solicita la proteccion.
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Estado Informa del estado en que se encuentra el registro que puede ser:
® Estado Por validar: aparece este estado cuando la actividad ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te
ha incluido en la misma como participante.
® Estado Modificada: la actividad aparece en este estado cuando ha sido modificada por otro de los investigadores
participantes. Si quieres saber el quién, el cuando y el que accede al detalle clicando en el titulo de la actividad.
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Crear Propiedad industrial e intelectual

General

Campo
Idioma de registro

*Inventor/es

*Titulo

*Formas de
proteccion

Tipo de propiedad
Fecha solicitud
Numero de la
solicitud

Estado de la
solicitud

Fecha concesion

Numero de registro

Resultados de la
comercializacion

Naturaleza del
resultado

Otros campos

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion
Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esté activo el multilenguaje.
Busca y selecciona a los inventores. De no encontrar algun inventor créalo ti mismo cumplimentando los datos:

® *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los inventores creados por ti u otro investigador estdn marcados con la etiqueta Externo.

Escribe el nombre con el que ha quedado registrada la propiedad. Es dato obligatorio.

Busca y selecciona el tipo de propiedad. Es dato obligatorio.

Busca y selecciona la modalidad de propiedad.

Escribe la fecha de solicitud de la proteccion. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o
yyyy, en determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe el nimero de solicitud de registro.

Selecciona la fase en la que se encuentra la solicitud.

Escribe la fecha de concesioén de la propiedad. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en determinada
circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe el nimero de registro.

Busca y selecciona el resultado de comercializacion registrado en el sistema por el gestor.
Busca y selecciona la naturaleza del resultado de comercializacion.

El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.
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Datos de la propiedad

Campo

Entidad titular

Clasificacion
Internacional de
patentes

Pais/es de proteccién
valida

Oficina/s de registro de
patente

Empresals que la estan
explotando

Descripcion

Busca y selecciona la entidad titular de la patente o modelo de utilidad. De no encontrar al entidad créala tu
mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social.

Busca y selecciona la tecnologia a la que hace referencia la patente o modelo de utilidad.

Busca y selecciona el pais donde se protege la patente.

Busca y selecciona la/s oficina/s donde se ha registrado la patente.

Busca y selecciona la/s empresa/s que estan explotando la licencia. De no encontrar alguna empresa créala
ti mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social.

W

Entidades participantes

Campo

Entidad financiadora

Entidades
organizadoras,
colaboradoras y
participantes

Descripcion

Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la actividad. De no encontrar la entidad créala ti mismo
cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la actividad experta y/o transferencia. De no encontrar la
entidad créala ti mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo T
ipo seleccionar en calidad de que participa.

En funcidén de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse 0 no mostrarse.
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Clasificacion

Campo Descripcion
Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la actividad.

CNAE Busca y selecciona la/s actividad/es econdmica/s en la que se encuadra la actividad.

Datos complementarios

Campo Descripcion

Proyecto = Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcién de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o

varios 0 mostrarse o no mostrarse.

Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcién de la
parametrizaciéon que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o

varios o mostrarse o no mostrarse.

Proyecto

Observa | Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.
ciones

Palabras | Sintetiza mediante el uso de palabras clave la actividad.
clave
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Funcionamiento

Opcidn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos. Esta actividad la visualizas si la tiene activa el
administrador del sistema.

Para crear una actividad clica en Crear, cumplimenta el formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion) y finalmente
clica en que graba la informacion introducida. En el caso de no querer guardar la actividad clica en Cancelar.

Podréas guardar el registro de la actividad en distintos idiomas si la Universidad tiene activa esta funcionalidad. Si deseas guardar el re
gistro en otro idioma clica en Editar, selecciona el idioma de registro, registra el valor de los campos de texto en el nuevo idioma y
finalmente clica en una de estas acciones:

® Guardar que graba la informacioén introducida volviendo a la pantalla de detalle.
® Guardar y continuar: permite guardar la informacion registrada y mantenerte en la edicién para el registro de la informacién en otro

idioma.
Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.

EI Personalizacion
Universidad Carlos Ill de Madrid

Si eres investigador de esta Universidad ten en cuenta que en:

+ Validada por biblioteca

® Aquellas actividades que tengan la marca y estén publicadas en el repositorio institucional
de la Universidad (e-Archivo) quedan bloqueadas, no pueden ser modificadas, por ello, deja de mostrase la accion de Editar.

+ Validada por biblioteca

® Aquellas actividades que tengan la marca y no estén publicadas en e-Archivo podras
actualizar tnicamente la informacion del bloque e-Archivo, el resto de los campos estan bloqueados.

® Borrarlo clicando en Eliminar.

® Ver detalle clicando en el titulo. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

® Validarlo o rechazarlo clicando en Aceptar / Rechazar. Ambas acciones que se visualizan cuando la actividad ha sido creado por un
investigador distinto a ti el cual te ha incluido en la misma como participante. Estos registros aparecen en Estado Por validar. Si quieres
gue el registro entre a formar parte de tu curriculum clica en Aceptar en caso contrario clica en Rechazar.

Si una actividad es compartida con otros investigadores de ser modificada por cualquiera de ellos esta pasa a Estado Modificada, si
quieres saber el quién, el cuando y el qué accede al detalle clicando en el titulo de la actividad donde puedes consultar esta informacion.
Si clicas en Revisar desaparece el Detalle de la modificacion y se visualizaran las acciones Editar y Eliminar.

Temas relacionados
]

Pantallas relacionadas

® Avisos actividades
® Generar CV
® Mis actividades compartidas
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Otros méritos

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Crear Mérito
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Pantallas relacionadas
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

Gestiona aqui otros méritos o declaraciones que deseas hacer constar y que no
han sido recogidas en otro tipo de actividad.

Acceso a esta pantalla
I ———————————————————————

. Conéctate al Portal investigador en funcién de como esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu vertical.

. Haz clic en Curriculum.

. Haz clic en Mi actividad investigadora.

. Haz clic en Otros méritos.

g~ wWN

COMWICATORIAS -
=

PROYECTOS -
2| CLIRRECLLLMA - |

Tt del ryweestigador -

B Ac liwalintd bress mgalin -

s rsiipcidn y e olin

Pald iz lores y doosmmios |

Mo e b ivesigaain

Wavilelad

Beopisckad wusnial e mbeleciua

T rredijas

Aptadilat checanta

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:1/6



P N
l"llllul|I

Descripcion de los campos

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:
® Término: busca el término que escribas el titulo de la actividad.
® Afo de la actividad: busca actividades realizadas en un afio concreto.
® Desde: busca actividades realizadas a partir de una fecha. Si informas el afo de la actividad este campo se
autocompleta con el 01/01/afio de la actividad.
® Hasta: busca actividades realizadas hasta una fecha. Si informas el afio de la actividad este campo se autocompleta
con el 31/12/afio de la actividad.
® Estado: busca actividades por su situacion;
* Modificadas: el registro aparece en este estado cuando ha sido modificado por otro participante.
® Por validar: el registro aparece en este estado cuando ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te ha
incluido como participante.
Ordenar Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista

Puedes optar por ver la presentacién de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
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Datos por resultado

Campo Descripcion
Tipo Informa del tipo de actividad.
actividad
Titulo Titulo de la actividad registrada. Se trata de un link a través del cual puedes acceder a consultar el detalle de la misma.
Fecha Fecha de comienzo de la actividad.
inicio
Fecha fin

Fecha de finalizacién de la actividad.
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Informa del estado en que se encuentra el registro que puede ser:

® Estado Por validar: aparece este estado cuando la actividad ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te
ha incluido en la misma como participante.

® Estado Modificada: la actividad aparece en este estado cuando ha sido modificada por otro de los investigadores
participantes. Si quieres saber el quién, el cuando y el que accede al detalle clicando en el titulo de la actividad.
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Crear Mérito

General

Campo

Idioma de
registro

*Investig
ador/es

*Titulo del
mérito

Tipo de
mérito

Especificar
mérito

ISSN
[revista

Un dia

Fecha
inicio

Fecha fin
Ambito de
la actividad

Entidad de
la actividad

Descripcion
Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.

Busca y selecciona el/os investigador/es que han participado. De no encontrar algun investigador créalo ti mismo
cumplimentando los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los investigadores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

Escribe el nombre del mérito. Es dato obligatorio.

Selecciona el tipo de mérito de que se trate.

Busca y selecciona el mérito concreto.

Busca y selecciona la revista de publicacion del articulo. De no encontrar la revista créala td mismo. Dato que se habilita en
funcién del valor seleccionado en Especificar mérito.

Marca este check si la duracién del mérito fue de un sélo dia. Al marcar este check se desactiva el campo Fecha fin.

Escribe la fecha de comienzo del mérito. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en
determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe la fecha de finalizacion del mérito. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en determinada circunstancia
se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy. Se desactiva de marcar el check Evento de un solo dia.

Selecciona la cobertura geogréfica de la actividad.

Busca y selecciona la entidad de realizacion de la actividad.
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Pais dela | Buscay selecciona en pais donde radica la entidad de realizacion de la actividad.
entidad
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Entidades participantes

Campo Descripcion

Entidad financiadora Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la actividad. De no encontrar la entidad créala td mismo
cumplimentando el campo *Nombre/Razo6n social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Entidades Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la actividad. De no encontrar la entidad créala tu
organizadoras, mismo cumplimentando el campo *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar
colaboradoras y en calidad de que participa.

participantes

En funcion de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse o no mostrarse.
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Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la actividad.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:4/6



P N
l"llllul|I

Datos complementarios

Campo Descripcion

Proyecto = Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcién de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse 0 no mostrarse.

Proyecto | Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcion de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse 0 no mostrarse.

Observa | Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.
ciones

Palabras | Sintetiza mediante el uso de palabras clave el nombre de la actividad.
clave

Funcionamiento
]

Opciodn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Para crear una actividad clica en Crear, cumplimenta el formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion) y finalmente
clica en Guardar que graba la informacion introducida. En el caso de no querer guardar la actividad clica en Cancelar.

Podras guardar el registro de la actividad en distintos idiomas si la Universidad tiene activa esta funcionalidad. Si deseas guardar el re
gistro en otro idioma clica en Editar, selecciona el idioma de registro, registra el valor de los campos de texto en el nuevo idioma y
finalmente clica en una estas acciones:

® Guardar que graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle.
® Guardar y continuar: permite guardar la informacion registrada y mantenerte en la edicion para el registro de la informacién en otro
idioma.

Creado el registro puedes:
® Modificarlo clicando en Editar.

® Borrarlo clicando en Eliminar.
® Ver detalle clicando en el titulo. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:5/6



L

&-"“ '
Il

® Validarlo o rechazarlo clicando en Aceptar / Rechazar. Ambas acciones que se visualizan cuando la actividad ha sido creado por un

investigador distinto a ti el cual te ha incluido en la misma como participante. Estos registros aparecen en Estado Por validar. Si quieres
gue el registro entre a formar parte de tu curriculum clica en Aceptar en caso contrario clica en Rechazar.

Temas relacionados

Pantallas relacionadas

® Avisos actividades
® Generar CV
® Mis actividades compartidas
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Actividad docente

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
Listado
Crear Actividad docente de grado
Crear Actividad docente de posgrado
Crear Curso de especializacion
Crear proyecto docente
Crear Publicacion docente o de caracter pedagogico
Crear Tesis, proyectos dirigidos
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Pantallas relacionadas
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Gestiona aqui tu experiencia docente. Esta comprende la formacion de grado, de
posgrado, la formacion ocupacional, de reciclaje, la direccién d tesis doctorales,
proyectos in de carrera, publicaciones orientadas a la docencia y participacion en
proyectos de innovacion docente.

Acceso a esta pantalla
____________________________________________________________________________________________________________________________________|

. Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu vertical.

. Haz clic en Curriculum.

. Haz clic en Mi actividad investigadora.

. Haz clic en Actividad docente.

O~ WDN R
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Descripcion de los campos

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:
® Tipos: selecciona el tipo de actividad a consultar.
® Término: busca el término que escribas en el titulo de la actividad.
® Afio de la actividad: busca actividades realizadas en un afio concreto.
L]

Desde: busca actividades realizadas a partir de una fecha. Si informas el afio de la actividad este campo se

autocompleta con el 01/01/afo de la actividad.

® Hasta: busca actividades realizadas hasta una fecha. Si informas el afio de la actividad este campo se autocompleta
con el 31/12/afio de la actividad.

® Estado: busca actividades por su situacion;

* Modificadas: el registro aparece en este estado cuando ha sido modificado por otro participante.

® Por validar: el registro aparece en este estado cuando ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te ha
incluido como participante.

Ordenar Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista Puedes optar por ver la presentacién de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
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Datos por resultado
Campo Descripcion
Tipo Informa si se trata de una actividad de tipo proyecto, de participacién en comité cientifico u obra artistica.
actividad
Titulo Titulo de la actividad registrada. Se trata de un link a través del cual puedes acceder a consultar el detalle de la misma.
Fecha Fecha de comienzo de la actividad.
inicio

Fecha fin Fecha de finalizacién de la actividad.

Estado Informa del estado en que se encuentra el registro que puede ser:

® Estado Por validar: aparece este estado cuando la actividad ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te
ha incluido en la misma como participante.

® Estado Modificada: la actividad aparece en este estado cuando ha sido modificada por otro de los investigadores
participantes. Si quieres saber el quién, el cuando y el que accede al detalle clicando en el titulo de la actividad.
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Crear Actividad docente de grado

General
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Campo

Idioma de
registro

*Profesor/es

*Asignatura
impartida

Idioma de
imparticion

Frecuencia de
imparticién

Nombre del curso
Tipo de docencia
Titulaciones

/tipos de
programa

Tipos de
asignatura

Fecha inicio
Fecha fin

Fecha ultima vez
Modalidad de
imparticion

Especificar otras
modalidades

Numero de
créditos

Horas impartidas

Otros campos

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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Descripcion
Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.

Busca y selecciona el/los profesor/es que participa/n en la docencia. De no encontrar al profesor créalo ti mismo
cumplimentando los datos:

® *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los profesores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

Escribe el nombre de la materia impartida. Es dato obligatorio.
Busca y selecciona el idioma en que imparte la asignatura.
Escribe el nimero de veces de imparticion de la asignatura.

Nombre del curso en el que se imparte la asignatura.
Busca y selecciona el nivel académico de la docencia impartida.

Busca y selecciona el titulo acreditativo de la docencia impartida. Por titulacion seleccionada puedes informar los
datos:

® Principal: marca este check cuando se trate de la titulacion principal. Es obligatorio que una titulacion tenga
marcado este check.

® Tipo de programa: selecciona el nivel académico en el que se enmarca la docencia impartida.

® Especificar otros programas: escribe el nivel académico en el que se enmarca la docencia impartida cuando
en el campo anterior el valor seleccionado es Otros.

Busca y selecciona la/s clase/s de materia/s impartida. Por tipo seleccionada puedes informar los datos:

® Principal: marca este check en la clase de materia que sea la principal. Es obligatorio que un tipo tenga
marcado este check.

® Especificar otras asignaturas: escribe la clase de materia cuando en el campo anterior el valor seleccionado
es Otros.

Escribe la fecha de inicio de imparticion de la docencia. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en
determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe la fecha de fin de imparticion de la docencia. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en
determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe la fecha en la que impartiste por Ultima vez la docencia. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en
determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Selecciona la modalidad de imparticién de la docencia.

Escribe la modalidad de imparticion si en el campo anterior has seleccionado el valor Otros.

Escribe la carga lectiva del programa de estudio.

Escribe la horas de docencia impartidas.

El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.
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Datos de la entidad de realizacion

Campo Descripcion

Entidad
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Se da cargado con la institucién por defecto definido por el administrador del sistema, si es otra la institucién que ha

impartido la docencia elimina este valor y busca y selecciona la que corresponda. De no encontrar la entidad créala tu
mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

Centro

seleccionada es la cargada por defecto.

Centro

externo defecto.

Pais

Busca y selecciona el pais en el que se localiza la entidad que ha impartido la docencia.

Datos de evaluacion de la docencia

Campo
Calificacion obtenida
Calificacién maxima posible
Tipo de evaluacion
Especificar otro tipo de evaluacion

Entidad evaluadora

Descripcion
Escribe la calificacion obtenida.
Escribe la puntuacién maxima posible.

Selecciona la evaluacién seguida.

Escribe la evaluacién seguida si en el campo anterior has seleccionado el valor Otros.

Busca y selecciona la entidad que ha realizado la evaluacion.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Busca y selecciona el centro/facultad que ha impartido la docencia. Se activa si en el campo anterior la institucion

Escribe el centro/facultad que ha impartido la docencia. Se activa de seleccionar una institucién distinta a la cargada por
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Entidades participantes

Campo Descripcion
Entidad financiadora Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la docencia. De no encontrar la entidad créala ti mismo
cumplimentando el dato *Nombre/Razon social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:
® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.
Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.
Entidades Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la docencia. De no encontrar la entidad créala td
organizadoras, mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar
colaboradoras y en calidad de que participa.

participantes

En funcion de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse o0 no mostrarse.
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Datos complementarios

Campo
Proyecto

global

Proyecto

Observa
ciones

Palabras
clave

Descripcion
Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcién de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcién de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.

Sintetiza mediante el uso de palabras clave la docencia impartida.
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Crear Actividad docente de posgrado

General

Campo

Idioma de
registro

*Profesor/es

*Titulo
*Tipo de estudio
Titulaciones

[tipos de
programa

Tipos de
asignatura

Idioma de
imparticion

Frecuencia de
imparticion

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion
Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.
Busca y selecciona el/los profesor/es que participa/n en la docencia. De no encontrar al profesor créalo ti mismo

cumplimentando los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los profesores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.
Al afadir profesor se visualizaran los datos:

® |P: marca este check al participante que obstante esta condicion.

® Externo: check que se marca automaticamente cuando el participante ha sido creado por ti.
Escribe el nombre del titulo acreditativo de la docencia impartida. Es dato obligatorio.
Selecciona el tipo de estudio al que corresponde la docencia impartida.

Busca y selecciona el titulo acreditativo de la docencia impartida. Por titulacion seleccionada puedes informar los
datos:

® Principal: marca este check cuando se trate de la titulacion principal. Es obligatorio que una titulacion tenga
marcado este check.

* Tipo de programa: selecciona el nivel académico en el que se enmarca la docencia impartida.

® Especificar otros programas: escribe el nivel académico en el que se enmarca la docencia impartida cuando en
el campo anterior el valor seleccionado es Otros.

Busca y selecciona la/s clase/s de materia/s impartida. Por tipo seleccionada puedes informar los datos:

® Principal: marca este check en la clase de materia que sea la principal. Es obligatorio que un tipo tenga marcado
este check.

® Especificar otras asignaturas: escribe la clase de materia cuando en el campo anterior el valor seleccionado es
Otros.

Busca y selecciona el idioma en que imparte la asignatura.

Escribe el nimero de veces de imparticion de la asignatura.
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*Fecha inicio

Fecha fin

Fecha ultima

vez

Namero de
créditos

Horas
impartidas

Otros campos
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Escribe la fecha de inicio de imparticion de la docencia. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm
0 yyyy, en determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe la fecha de fin de imparticion de la docencia. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en determinada
circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe la fecha en la que impartiste por Gltima vez la docencia. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en
determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.
Escribe la carga lectiva del programa de estudio.

Escribe la horas de docencia impartidas.

El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.

N

Datos de la entidad de realizacion

Campo

Entidad

Centro

Centro
externo

Centro
imparticion
no
universidad

Departamen
to

Pais

[ [ p—
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Descripcion

Se da cargado con la institucién por defecto definido por el administrador del sistema, si es otra la institucién que ha
impartido la docencia elimina este valor y busca y selecciona la que corresponda. De no encontrar la entidad créala td
mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

Busca y selecciona el centro/facultad que ha impartido la docencia. Se activa si en el campo anterior la institucion
seleccionada es la cargada por defecto.

Escribe el centro/facultad que ha impartido la docencia. Se activa de seleccionar una institucion distinta a la cargada por
defecto.

Escribe le centro que ha impartido la docencia. Se activa de si no selecciona entidad.

Escribe el departamento que ha impartido la docencia.

Busca y selecciona el pais en el que se localiza la entidad que ha impartido la docencia.

b - = | -~ a e R
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Datos de evaluacion de la docencia

Campo Descripcion
Calificacion obtenida
Calificacion maxima posible

Tipo de evaluacién

Especificar otro tipo de evaluacion = Escribe la evaluacion seguida si en el campo anterior has seleccionado el valor Otros.

Entidad evaluadora

Entidades participantes

Campo Descripcion

Entidad financiadora

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Escribe la calificacion obtenida.

Selecciona la evaluacién seguida.

Escribe la puntuacién méxima posible.

Busca y selecciona la entidad que ha realizado la evaluacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

o

Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la docencia. De no encontrar la entidad créala ti mismo
cumplimentando el dato *Nombre/Razon social. Por entidad puedes cumplimentar los datos:

Entidades Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la docencia. De no encontrar la entidad créala td

organizadoras,
colaboradoras y

ficipant en calidad de que patrticipa.
participantes

mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar

En funcion de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u

opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse o0 no mostrarse.

Datos complementarios

Campo Descripcion

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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Proyecto = Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcién de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Proyecto | Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funciéon de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios 0 mostrarse 0 no mostrarse.

Observa | Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.

ciones

Palabras | Sintetiza mediante el uso de palabras clave la docencia impartida.

clave

Crear Curso de especializacion

General

Campo

Idioma de
registro

*Profesor/es

*Nombre del
curso

Titulaciones
/tipos de
programa

Descripcion
Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.
Busca y selecciona el/los profesor/es que imparte/n el curso. De no encontrar al profesor créalo ti mismo
cumplimentando los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los profesores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.
Al afadir profesor se visualizaran los datos:
® |P: marca este check al participante que obstante esta condicion.
® Externo: check que se marca automaticamente cuando el participante ha sido creado por ti.

Escribe el nombre del curso impartido. Es dato obligatorio.

Busca y selecciona el titulo acreditativo del curso impartido. Por titulacion a afiadir puedes informar los datos:

® Principal: marca este check cuando se trate de la titulacion principal. Es obligatorio que una titulacion tenga
marcado este check.

®* Tipo de programa: selecciona el nivel académico en el que se enmarca la docencia impartida.

® Especificar otros programas: escribe el nivel académico en el que se enmarca la docencia impartida cuando
en el campo anterior el valor seleccionado es Otros.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Péag.: 10/23



Tipos de
asignatura

Idioma de
imparticion

Frecuencia de
imparticion

*Fecha inicio
Fecha fin

Fecha Ultima vez
Namero de
créditos

Horas impartidas

Otros campos

g T

| |
I I|I||I
Busca y selecciona la/s clase/s de materia/s impartida. Por tipo a afiadir puedes informar los datos:

® Principal: marca este check en la clase de materia que sea la principal. Es obligatorio que un tipo tenga
marcado este check.

® Especificar otras asignaturas: escribe la clase de materia cuando en el campo anterior el valor seleccionado es
Otros.

Busca y selecciona el idioma en que imparte la asignatura.
Escribe el nimero de veces de imparticion de la asignatura.
Escribe la fecha de inicio de imparticiéon del curso. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o

yyyy, en determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe la fecha de fin de imparticion del curso. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en determinada
circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe la fecha en la que impartiste por Ultima vez el curso. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en
determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Escribe la carga lectiva del curso.

Escribe la horas de duracion del curso.

El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.

Datos de la entidad de realizacion

Campo

Entidad

Descripcion

Se da cargado con la institucién por defecto definido por el administrador del sistema, si es otra la institucién que ha

impartido la docencia elimina este valor y busca y selecciona la que corresponda. De no encontrar la entidad créala tu
mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

Centro

Busca y selecciona el centro/facultad que ha impartido la docencia. Se activa si en el campo anterior la institucion

seleccionada es la cargada por defecto.

Centro
externo

Centro
imparticiéon
no
universidad

Departamen
to

Pais

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Escribe el centro/facultad que ha impartido la docencia. Se activa de seleccionar una institucion distinta a la cargada por
defecto.

Escribe le centro que ha impartido la docencia. Se activa de si no selecciona entidad.

Escribe el departamento que ha impartido la docencia.

Busca y selecciona el pais en el que se localiza la entidad que ha impartido la docencia.
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Datos de evaluacion de la docencia

Campo
Calificacion obtenida
Calificacién maxima posible
Tipo de evaluacion
Especificar otro tipo de evaluacion

Entidad evaluadora

4 e
- = -

v v

Descripcion
Escribe la calificacion obtenida.
Escribe la puntuacién maxima posible.
Selecciona la evaluacién seguida.
Especifica el tipo de evaluacion si en el campo anterior seleccionas el valor Otros.

Busca y selecciona la entidad que ha realizado la evaluacion.

Entidades participantes

Campo

Entidad financiadora

Entidades organizadoras,
colaboradoras y participantes

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion

Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la docencia. De no encontrar la entidad créala tu
mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la docencia. De no encontrar la entidad créala
tu mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar en calidad de que participa.

En funcion de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser
obligatorio u opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse o no mostrarse.
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Datos complementarios

Campo Descripcion
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Proyecto ' Buscay selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcién de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o

varios o mostrarse 0 no mostrarse.

Proyecto ' Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcién de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o

varios o mostrarse 0 no mostrarse.

Observa | Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.
ciones

Palabras | Sintetiza mediante el uso de palabras clave el curso impartido.
clave

Crear proyecto docente

General
Campo Descripcion
Idioma de registro Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el

multilenguaje.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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*Investigador/es Busca y selecciona el/los investigador/es que participa/n en el proyecto. De no encontrar al investigador
créalo ti mismo cumplimentando los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los investigadores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.
Al afiadir un investigador en la pantalla aparecen los datos:

® |P: marca este check al participante que obstante esta condicion.

® Externo: check que se marca automaticamente cuando el participante ha sido creado por ti o has
seleccionado un participante etiquetado como externo que ha sido creado por otro usuario del portal
investigador.

® Dedicacion: selecciona la dedicacion al proyecto del participante.

® Tipo de participacion: selecciona en calidad de que participa en el proyecto el investigador.

® Especificar otros: si en Tipo de participacion el valor seleccionado es Otros entonces especifica aqui

el tipo.
*Titulo Escribe el nombre del proyecto en el que has participado. Es dato obligatorio.
*Fecha inicio Escribe la fecha de comienzo del proyecto. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o

yyyy, en determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Fecha fin Escribe la fecha de finalizacion del proyecto. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en
determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Pais de realizacion Busca y selecciona el pais en el que se localiza la entidad donde ha desarrollado el proyecto de innovacién
docente.

Relacion con el espacio Si el proyecto de innovacion docente esta relacionado con el espacio de educacién europea marca Si en

europeo de educacion caso contrario No.

superior

Ambito del proyecto Selecciona la cobertura geogréfica (segln convocatoria) del proyecto.

Especificar ambito Especifica aqui el ambito si en el campo anterior seleccionas el valor Otros.

Tipo de convocatoria Selecciona el procedimiento de concesion de las subvenciones y/o ayuda.

Especificar otra Especifica el tipo convocatoria si en el campo anterior seleccionas el valor Otros.

convocatoria

Otros campos El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.
PP, -
- P E—— 3 4._._1 |
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Entidades participantes

Campo Descripcion
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Entidad financiadora Busca y selecciona la/s entidad/es que financian el proyecto docente. De no encontrar la entidad créala tu
mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.
Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Entidades Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en el proyecto docente. De no encontrar la entidad créala
organizadoras, ti mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo
colaboradoras y seleccionar en calidad de que participa.

participantes
En funcidén de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse 0 no mostrarse.

11 --_..l
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Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico-técnica = Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra el proyecto.

e o °

Datos complementarios

Campo Descripcion

Proyecto ' Buscay selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcién de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Proyecto | Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcién de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios 0 mostrarse o no mostrarse.

Aportaci = Escribe las aportaciones del investigador principal al proyecto.
on titular
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Sintetiza mediante el uso de palabras clave el nombre del proyecto.

Crear Publicacion docente o de caracter pedagogico

General

Campo

Idioma de
registro

*Autor/es

*Titulo de
la
publicacion

Nombre de
la publicacion

*Fecha
publicacion

Pa&gina inicio
Pagina fin

*Tipo de
soporte

Especificar
otro soporte

Perfil de los
destinatarios

Justificacion
del material

Otros
campos

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion
Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.
Busca y selecciona el/los autor/es que ha/n intervenido en la elaboracion de la publicacién respetando el orden en que
aparecen en la publicacion. De no encontrar al autor créalo ti mismo cumplimentando los datos:

® *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los autores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

Escribe el titulo del articulo, capitulo o elemento publicado. Es dato obligatorio.

Escribe el titulo de la publicacion principal (libro, revista, etc.) en la que se ha publicado el trabajo.

Escribe la fecha en la que se ha publicado el trabajo. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o
yyyy, en determinada circunstancia se puede pedir informar como minimo el mm/yyyy.

Escribe el nimero de la pagina inicial donde se localiza la publicacion.

Escribe el nimero de la pagina final donde se localiza la publicacion.

Selecciona el soporte donde se ha publicado el trabajo. Es dato obligatorio.

Especifica el soporte si seleccionas en el campo anterior el valor Otros.

Escribe el perfil profesional de las destinatarios del material docente.

Justifica el caracter pedagogico del material docente elaborado.

El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.
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Datos de la edicidon

Campo
DOI
Handle
PMID

Otro identificador
externo

ISBN
ISSN
Editorial

Pais de la
publicacion

Descripcion
Escribe la direccion URL asociada al DOI (Digital Object Identifier) que identifica la publicacion en la Web.
Escribe la direccion URL asociada al Handle que identifica la publicaciéon en la Web.
Escribe el identificador del registro de la publicacién en PuBmed.

Escribe otro tipo de identificador digital de la publicacion.

Escribe nimero de ISBN (International Standard Book Number) de la publicacion.
Escribe el nimero de ISSN (International Standard Serial Number) de la publicacion.

Busca y selecciona al responsable editorial de la publicacion. De no encontrar la editorial créala ti mismo
cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

Busca y selecciona el pais donde se ha publicado el trabajo.

CTERTIVELT Y]
- - - -y moa
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Entidades participantes

Campo

Entidad financiadora

Descripcion
Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la publicacién del trabajo. De no encontrar la entidad
créala ti mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social. Por entidad puedes cumplimentar los
datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.
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Entidades organizadoras, Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la publicacién del trabajo. De no encontrar la

colaboradoras y entidad créala ti mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.
participantes

Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar en calidad de que participa.

En funcién de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser
obligatorio u opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse o no mostrarse.

crasbkiu

Fodmras w . s e L b bdeaaad hdesoad

Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra el proyecto.

Fom o= °

Datos complementarios

Campo Descripcion

Proyecto ' Buscay selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcién de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Proyecto @ Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funciéon de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Observa | Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.
ciones

Palabras | Sintetiza mediante el uso de palabras clave el trabajo.
clave
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CVLAC

Funcionalidad de UNAD se visualiza creado el registro y de estar activa la
funcionalidad AVALCVLAC

Campo Descripcion

Enlace de navegacion a este bloque.

® Aval
Institu
cional
CVLAC

Campo COLCIENCIAS en sus términos de referencia de la Convocatoria Nacional para el Reconocimiento y Medicién

informati de Grupos de Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico o de Innovacion y para el Reconocimiento de Investigadores
del SNCTel — 2014 sefala:

VO [...] Al momento de la apertura de la convocatoria, los grupos registrados no contaran con el aval institucional
debido a que este sera otorgado en la medida que la informacion registrada en los aplicativos sea constatada
por parte de la entidad que otorga dicho aval.[...]

[...] La Institucién que avala debera proveer a COLCIENCIAS —en caso que se solicite- la informacion utilizada
gue le permitié avalar al grupo. Se recomienda que las entidades constituyan por ejemplo, archivos de depdésito
de evidencias fisicas o digitales con los soportesde informacion —revisada y verificada- que esta registrada en el
aplicativo GRUPLAC]...]; asi como las hojas de vida de personas vinculadas a grupos y a la institucion. +
Informacion: nota informativa que al clicar en el link mas informacion lleva a la pagina de la URL indicada.
gc)igtli)ntar el Admite mas de un fichero y se muestra el nombre del mismo. Se permite eliminar mediante el icono @ Y

completo también ver el contenido de los archivos adjuntos pulsando el icono =

Observacio = Campo de salida, opcional y de tipo texto.
nes

Crear Tesis, proyectos dirigidos

General
Campo Descripcion
Idioma de Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.
registro
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*Director/es

*Autor

*Titulo del
trabajo o
proyecto

*Fecha
defensa

*Tipo de
trabajo

*Idioma

Entidad
donde se
dirige

Centro

de
presentaci
on

Departamen
to de
presentacion

Centro
externo de
presentacion

Departamen
to externo
de
presentacion

Doctorado
internaciona
I/europeo

Recibido
premio
extraordinar
io
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Busca y selecciona el/los director/es o codirector/es de la tesis. De no encontrar al director/codirector créalo ti mismo

cumplimentando los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los directores creados por ti u otro investigador estdn marcados con la etiqueta Externo.
Al afiadir al director/codirector se visualizaran los datos:

® Director: marca este check al participante que obstante esta condicion. Se entiende que es codirector quien no tenga
marcado este check.
® Externo: check que se marca automaticamente cuando el director/codirector ha sido creado por ti.

Busca y selecciona al doctorando. De no encontrar al alumno créalo td mismo cumplimentando los datos:
®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los autores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

Escribe el titulo del trabajo o proyecto académico realizado bajo tu direccién. Es dato obligatorio.

Escribe la fecha del acto de defensa del trabajo o proyecto académico dirigido. Es dato obligatorio y admite los formatos dd
/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy, en determinada circunstancia se puede pedir informar como minimo el mm/yyyy.

Selecciona el caracter del trabajo académico que has supervisado como director académico. Es dato obligatorio.
Busca y selecciona el idioma de redaccion de la tesis. Se da cargado con el idioma que por defecto tenga definido el
administrador del sistema. Si es otro el idioma elimina este valor, y busca y selecciona el que corresponda.

Busca y selecciona la entidad donde ha dirigido el trabajo o proyecto académico. Se da cargado con la entidad que por
defecto haya definido el administrador del sistema. Si es otra la entidad elimina este valor, y busca y selecciona la que
corresponda. De no encontrar la entidad créala ti mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

Busca y selecciona el centro donde se ha presentado el trabajo o proyecto. Se activa si la entidad que dirige
seleccionada es la cargada por defecto.

Busca y selecciona el departamento donde se ha presentado el trabajo o proyecto. Se activa si la entidad que dirige
seleccionada es la cargada por defecto.

Escribe el centro donde se ha presentado el trabajo o proyecto. Se activa si la entidad que dirige seleccionada es distinta
a la cargada por defecto.

Escribe el departamento donde se ha presentado el trabajo o proyecto. Se activa si la entidad que dirige seleccionada es
distinta a la cargada por defecto.

Marca este check si se trata de un doctorado internacional o europeo.

Marca este check si ha recibido premio el trabajo o proyecto académico dirigido
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Recibida Marca este check si la tesis doctoral dirigida ha recibido mencién de calidad.

mencioén de

calidad

Fecha Escribe la fecha de obtencién de la mencion de calidad de la tesis doctoral dirigida. Se activa al marcar el check anterior y
mencion de | admite los formatos dd/mm/yyyy, mm/yyyy o yyyy, en determinada circunstancia se puede pedir informar como minimo el
calidad mm/yyyy.

Calificacio Escribe la calificacion otorgada al trabajo o proyecto académico dirigido.

n

obtenida

Otros El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.

campos

Entidades participantes

Campo Descripcion

Entidad financiadora

Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Busca y selecciona la/s entidad/es que financian el trabajo. De no encontrar la entidad créala tu
mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Entidades organizadoras,
colaboradoras y participantes

Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar en calidad de que participa.

Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en el trabajo. De no encontrar la entidad créala td
mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

En funcién de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser

obligatorio u opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse o no mostrarse.
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Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra el trabajo.

LR

Datos complementarios

Campo Descripcion

Proyecto = Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcién de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Proyecto | Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcién de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Observa | Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.
ciones

Palabras | Sintetiza mediante el uso de palabras clave la docencia impartida.
clave

Funcionamiento
]
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Opcidn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos. De los tipos de actividad descritos visualizas los que el
administrador del sistema haya activado.

Para crear una actividad clica en Crear que abre una pantalla modal donde seleccionar el tipo de actividad a crear (docente de grado, de
posgrado, curso de especializacion, proyecto docente, publicacion docente, o tesis), cumplimenta el formulario (los campos con * son de
obligatoria cumplimentacion) y finalmente clica en Guardar que graba la informacién introducida. En el caso de no querer guardar la
actividad clica en Cancelar.

Podras guardar el registro de la actividad en distintos idiomas si la Universidad tiene activa esta funcionalidad. Si deseas guardar el re
gistro en otro idioma clica en Editar, selecciona el idioma de registro, registra el valor de los campos de texto en el nuevo idioma y
finalmente clica en una de estas acciones:

® Guardar que graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle.
® Guardar y continuar: permite guardar la informacion registrada y mantenerte en la edicion para el registro de la informacién en otro
idioma.

Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.

El Personalizacién
Universidad Carlos Il de Madrid

Si eres investigador de esta Universidad ten en cuenta que en:

+ Validada por biblioteca

® Aquellas actividades que tengan la marca y estén publicadas en el repositorio institucional
de la Universidad (e-Archivo) quedan bloqueadas, no pueden ser modificadas, por ello, deja de mostrase la accion de Editar.

+ Validada por biblioteca

® Aquellas actividades que tengan la marca y no estén publicadas en e-Archivo podras
actualizar Unicamente la informacién del bloque e-Archivo, el resto de los campos estan bloqueados.

® Borrarlo clicando en Eliminar.

® Ver detalle clicando en el titulo. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

® Validarlo o rechazarlo clicando en Aceptar / Rechazar. Ambas acciones que se visualizan cuando la actividad ha sido creado por un
investigador distinto a ti el cual te ha incluido en la misma como participante. Estos registros aparecen en Estado Por validar. Si quieres
que el registro entre a formar parte de tu curriculum clica en Aceptar en caso contrario clica en Rechazar.

Si una actividad es compartida con otros investigadores de ser modificada por cualquiera de ellos esta pasa a Estado Modificada, si
quieres saber el quién, el cuando y el qué accede al detalle clicando en el titulo de la actividad donde puedes consultar esta informacion.
Si clicas en Revisar desaparece el Detalle de la modificacion y se visualizaran las acciones Editar y Eliminar.

Temas relacionados
]

Pantallas relacionadas

® Avisos actividades
® Generar CV
® Mis actividades compartidas
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Lineas de investigacion

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Mis lineas de investigacion
® Lineas disponibles
® Crear Linea de investigacion
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Pantallas relacionadas
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

Gestiona aqui las areas de interés o conocimiento que desarrollas. Podras crear
la linea de investigacion o asociarte a una linea ya creada por otro investigador
con el que trabajes.

Acceso a esta pantalla
I —————————————————————

. Conéctate al Portal investigador en funcion de cémo esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu vertical.

. Haz clic en Curriculum.

. Haz clic en Lineas de investigacion.
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Descripcion de los campos

Mis lineas de investigacion

Listado

Barra de herramientas

Campo

Filtrar

Ordenar
por

Vista

Descripcion

Dispone de filtros para que puedas acotar la informacién de manera sencilla y rapida:

Término: busca el término que escribas en el titulo de la linea.

Afio de la actividad: busca lineas desarrolladas en un afio concreto.

Desde: busca lineas desarrolladas a partir de una fecha. Si informas el afio de la actividad este campo se

autocompleta con el 01/01/afio de la actividad.

Hasta: busca lineas desarrolladas hasta una fecha. Si informas el afio de la actividad este campo se autocompleta con

el 31/12/afio de la actividad.

Estado: busca actividades por su situacion;

* Modificadas: el registro aparece en este estado cuando ha sido modificado por otro participante.

® Por validar: el registro aparece en este estado cuando ha sido creado por un investigador distinto a ti el cual te ha
incluido como participante.

Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.

Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
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Datos por resultado

Campo
Titulo

Fecha
inicio

Fecha fin

Descripcion

Titulo de la linea de investigacién. Se trata de un link a través del cual puedes acceder a consultar el detalle de la misma.

Fecha de comienzo de desarrollo de la linea de investigacion.

Fecha en la que se abandona la linea de investigacion.
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Estado Informa del estado en que se encuentra el registro que puede ser:

® Estado Por validar: aparece este estado cuando la linea ha sido creada por un investigador distinto a ti el cual te ha

incluido en la misma como participante.
® Estado Modificada: la linea aparece en este estado cuando ha sido modificada por otro de los investigadores
participantes. Si quieres saber el quién, el cuando y el que accede al detalle clicando en el titulo de la actividad.
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Lineas disponibles

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacién de manera sencilla y rapida:

® Término: busca el término que escribas en el titulo de la linea.
® Afio de la actividad: busca lineas en un afio concreto.
® Desde: busca lineas a partir de una fecha. Si informas el afo de la actividad este campo se autocompleta con el 01/01

/afio de la actividad.
® Hasta: busca lineas hasta una fecha. Si informas el afo de la actividad este campo se autocompleta con el 31/12/afio

de la actividad.

Ordenar Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista Puedes optar por ver la presentacién de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
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Datos por resultado

Campo Descripcion
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Titulo Titulo de la linea de investigacién. Se trata de un link a través del cual puedes acceder a consultar el detalle de la
misma.
Fecha Fecha de comienzo de desarrollo de la linea de investigacion.
inicio
Fecha fin Fecha en la que se abandona la linea de investigacion.
oo S

Crear Linea de investigacion

General

Campo Descripcion

Idioma de Selecciona el idioma en el que quieres registrar la informacion. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.
registro

*Investigad = Buscay selecciona a los investigadores con los que compartes de la linea de investigacion. De no encontrar algun
orles investigador créalo ti mismo cumplimentando los datos:

®* *Nombre: es dato obligatorio.
® *Primer apellido: es dato obligatorio.
® Segundo apellido

Los investigadores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.

*Fecha Escribe la fecha de comienzo de desarrollo de la linea de investigacion. Es dato obligatorio y admite los formatos dd/mm
inicio lyyyy, dd/mm o yyyy, en determinada circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Fecha fin Escribe la fecha de abandono de la linea de investigacion. Admite los formatos dd/mm/yyyy, dd/mm o yyyy, en determinada
circunstancia se puede pedir como minimo informar el mm/yyyy.

Otros El administrador del sistema puede configurar el formulario incorporando otros campos.
campos

Entidades participantes
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Campo

Entidad financiadora

Entidades
organizadoras,
colaboradoras y
participantes

Clasificacion

Campo

g T
I"IIIIHI|I
Descripcion

Busca y selecciona la/s entidad/es que financian la actividad. De no encontrar la entidad créala ti mismo
cumplimentando el dato *Nombre/Razén social.

Por entidad puedes cumplimentar los datos:

® Presupuesto: registra la financiacion recibida de la entidad.
® Divisa: selecciona la moneda de la financiacion.

Este dato puede no visualizarse si el administrador del sistema lo tiene asi parametrizado.

Busca y selecciona la/s entidad/es que colaboran en la actividad. De no encontrar la entidad créala td
mismo cumplimentando el dato *Nombre/Razén social. Por entidad puedes en el campo Tipo seleccionar
en calidad de que participa.

En funcién de la parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser obligatorio u
opcional, admitir un solo valor o varios 0 mostrarse 0 no mostrarse.

i owl e s T v wn : i
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Descripcion

Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la actividad.

CNAE Busca y selecciona la/s actividad/es econdémica/s en la que se encuadra la actividad.

UNESCO

Busca y selecciona la/s categoria/s UNESCO en la que se encuadra el actividad.

|

Datos complementarios

Campo Descripcion
Proyecto Busca y selecciona el proyecto global registrado por el gestor en el sistema con el que se relaciona. En funcion de la
global parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o

varios o mostrarse o no mostrarse.
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Proyecto Busca y selecciona el/los proyecto/s gestionados por el gestor en el sistema con el/los se relaciona/n. En funcién de la
parametrizacion que de este dato haga el administrador del sistema puede ser opcional u obligatorio, admitir un solo valor o
varios o mostrarse o no mostrarse.

Observacio = Escribe las aclaraciones que deseas hacer constar.
nes

Palabras Sintetiza mediante el uso de palabras clave la actividad.
clave

Funcionamiento
]

Opcidn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.
Puedes crear lineas de investigacion o asociarte a lineas ya creadas por otros investigadores;

® Crear linea: clica en Crear, cumplimenta el formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion) y finalmente clica en Guar
dar que graba la informacion introducida. En el caso de no querer guardar la actividad clica en Cancelar.
® Podréas guardar el registro de la linea en distintos idiomas si la Universidad tiene activa esta funcionalidad. Si deseas guardar el regi
stro en otro idioma clica en Editar, selecciona el idioma de registro, registra el valor de los campos de texto en el nuevo idiomay
finalmente clica en una de estas acciones:
® Guardar que graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle.
® Guardar y continuar: permite guardar la informacion registrada y mantenerte en la edicion para el registro de la informacion en otro
idioma.
Creado el registro puedes:
® Modificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en Eliminar.
® Ver detalle clicando en el titulo. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.
® Validarlo o rechazarlo clicando en Aceptar / Rechazar. Ambas acciones que se visualizan cuando la actividad ha sido creado por un
investigador distinto a ti el cual te ha incluido en la misma como participante. Estos registros aparecen en Estado Por validar. Si
quieres que el registro entre a formar parte de tu curriculum clica en Aceptar en caso contrario clica en Rechazar.
Si una actividad es compartida con otros investigadores de ser modificada por cualquiera de ellos esta pasa a Estado Modificada, si
quieres saber el quién, el cuando y el qué accede al detalle clicando en el titulo de la actividad donde puedes consultar esta
informacion. Si clicas en Revisar desaparece el Detalle de la modificaciéon y se visualizaran las acciones Editar y Eliminar.
® Asociarte alinea: clica en Lineas disponibles, busca la linea y clica en Asociarse. Una vez asociado a una linea esta pasa a formar
parte de Mis lineas de investigacion,. Para disociarse clica en Eliminar.

Para que identifiques facilmente las lineas a las que te asocias de las creadas por ti estas Ultimas se marcan con el icono

@

Temas relacionados
]

Pantallas relacionadas
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® Mis actividades compartidas
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Generar CV

No se puede representar {include}. No se ha encontrado la pagina incluida.

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos

® CV configurables
® CV generados
® Crear CV

® Funcionamiento

® Formatos

® AQU Lector

» Curriculum Vitae

® |. FORMACION PARA LA DOCENCIA

* K.INNOVACION DOCENTE

¢ K.1 PROYECTOS DE INNOVACION DOCENTE

® L. PARTICIPACION EN TAREAS DE PROMOCION, EVALUACION Y

DIFUSION DE LA CALIDAD DOCENTE

* N. OTROS MERITOS O ACLARACIONES DE CARACTER CIENTIFICO

® 0. OTROS MERITOS O ACLARACIONES DE CARACTER DOCENTE
P. HAGA CONSTAR LAS CINCO APORTACIONES CIENTIFICAS Y
LAS CINCO APORTACIONES DOCENTES MAS RELEVANTES DE
ESTA CURRICULUM
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Personaliza e imprime aqui tu curriculum en distintos formatos oficiales.

Acceso a esta pantalla
_______________________________________________________________________________________________________________________________|

. Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu vertical.

. Haz clic en Curriculum.

. Haz clic en Generar CV.

A WN PR
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Descripcion de los campos
________________________________________________________________________________________________________________________________|

CV configurables

Barra de herramientas

Campo Descripcién
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:
® Término: busca el término que escribas en el titulo del CV.

® Desde: busca CV generados a partir de una fecha.
® Hasta: busca CV generados hasta una fecha.

Ordenar por Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.

Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
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Datos por resultado
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Campo Descripcion
Titulo Titulo del CV.
Formato Modelo de CV utilizado para su impresion.

CV generados

Barra de herramientas

Campo Descripcion

Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:

® Término: busca el término que escribas en el titulo del CV.
® Desde: busca CV generados a partir de una fecha.
® Hasta: busca CV generados hasta una fecha.

Ordenar por Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.

Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
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Datos por resultado

Campo
Titulo

Formato

Fecha de
generacion

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion
Titulo del CV.

Modelo de CV utilizado para su impresion.

Fecha de impresion del CV.
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Crear CV
Campo Descripcion
*Titulo Escribe el nombre identificativo del curriculum. Es dato obligatorio.
del
curriculum

Descripcion | Breve comentario del curriculum personalizado.

Configuraci = Selecciona el formato oficial de impresion.
on

Datos Selecciona la informacién profesional y académica a volcar al curriculum, si es toda marca el check Selector de todo.
profesionales

Produccién | Selecciona los tipos de actividades de tipo produccién cientifica a volcar en el curriculum, si son todas marcar el check T
cientifica odas. También puedes acotar por rango de fechas las actividades a recuperar:

® Afos anteriores: escribe el numero de los Ultimos afios de los que quieres recuperar la actividad (por ejemplo la
actividad de los ultimos 5 afios).

® Intervalo de afos: aqui puedes establecer un rango de fechas para recuperar las actividades (por ejemplo las
actividades realizadas del 01/01/2017 al 31/12/2017 o desde 01/01/2017 o hasta el 31/12/2017).

Ademas puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios (cronolégico o alfabético) y en orden ascendente
o descendente.

Actividad Selecciona los tipos de actividades de tipo cientifica a volcar al curriculum, si son todas marcar el check Todas. También
cientifica puedes acotar por rango de fechas las actividades a recuperar:

® Afios anteriores: escribe el nimero de los Ultimos afios de los que quieres recuperar la actividad (por ejemplo la
actividad de los ultimos 5 afios).

® Intervalo de afos: aqui puedes establecer un rango de fechas para recuperar las actividades (por ejemplo las
actividades realizadas del 01/01/2017 al 31/12/2017 o desde 01/01/2017 o hasta el 31/12/2017).

Ademas puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios (cronoldgico o alfabético) y en orden ascendente
o descendente.
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Funcionamiento

Opciodn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.
Para generar tu curriculum el sistema ofrece 2 opciones:

1. Crear: accion que permite personalizar tu curriculum. Para ello clica en Crear, cumplimenta el formulario (los campos con * son de
obligatoria cumplimentacion), selecciona los datos profesionales y los tipos de actividad (estableciendo, si lo deseas, rango de fechas
y orden de visualizacién) a recuperar y finalmente clica en Guardar que graba la informacién introducida volviendo a la pantalla de
detalle (s6lo se pintan los campos con valor).
Creado el registro puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en Eliminar.
® Imprimir el CV clicando en Imprimir Curriculum que abre una modal donde se han de informar los campos:
® |dioma del informe: selecciona el idioma en el que se generara tu curriculum. Este dato se visualiza si esta activo el
multilenguaje.
® Formato: selecciona entre las opciones disponibles el formato de generacién del curriculum.
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2. Imprimir curriculum completo: accién que te permite generar en el idioma, modelo y formato seleccionado tu curriculum con toda la
informacion que tengas dada de alta en el sistema (datos personales, profesionales y actividades desarrolladas). Al clicar se abre una
modal donde se han de cumplimentar los campos:

® |dioma del informe: selecciona el idioma en el que se generara tu curriculum. Este dato se visualiza si esta activo el multilenguaje.
® Formatos oficiales: selecciona entre las opciones disponibles el modelo de curriculum que quieres generar.
® Formato: selecciona entre las opciones disponibles el formato de generacion del CV.
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Aspectos a tener en cuenta en la generacion de los modelos Curriculum Vitae Normalizado (CVN) y Curriculum Vitae Normalizado
Abreviado (CVNA):

® Curriculum Vitae Normalizado (CVN): al seleccionar este formato de tener informacion de interés sin completar se dara la opcion de:

® Completar la informacion: permite antes de generar el curriculum completar informacion importante que tengas sin completar. Al
clicar en este botén se abre una pantalla con el detalle de la informacion sin cumplimentar.
® Generar CVN: permite generar el curriculum sin completar la informacién pendiente.
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® Curriculum Vitae Normalizado Abreviado (CVNA): para poder generar este curriculum has de crear un curriculum personalizado d
onde debes seleccionar los tipos de actividades a recuperar y guardar. Una vez guardado el registro se visualiza la accion Seleccionar
relevantes, clica aqui y en la pantalla que se abre a continuacion selecciona para cada tipo de actividad elegida previamente los
registros a recuperar. Esta pantalla dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida:

La informacién que se vuelca en el se toma de los datos que tengas registrados en Datos investigador y Mi actividad investigadora.

Formatos
|

AQU Lector

El Personalizacion
Este formato de CV es propio de la UOC.

A continuacion se detalla la estructura y contenido del formato de CV AQU Lector y la equivalencia con los datos de UXXI-INV
desde los que se extrae la informacion:

® Campos de portada:
® Escudo: Situado en el encabezado de la primera pagina.

0)

Actualizado segun version 2021.  sevcamwna

Impreso normalizado (LEC)
Numero de hojas que contiene: Numero total de hojas de las que consta el CV que se genere.

Nombre y apellidos: Nombre y Apellidos del investigador propietario del CV que se genere.

Fecha: Fecha de impresion del CV.
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Este curriculum se presenta sin perjuicio de que en el proceso de evaluacion pueda solicitarse a la persona interesada la
ampliacion y justificacion de la informacion que contiene.

Se puede consultar el documento Guia de buenas practicas para la confecciéon del CV de AQU Catalunya disponible en
www.agu.cat

® Detalle de campos del CV:

O dly

Datos personales: Esta Informacion se extrae de la opcion ‘Datos personales' del investigador. Se detalla la

correspondencia de campos con UXXI-INVESTIGACION:

O 2

Apellidos y nombre: Apellidos, Nombre del investigador

DNI: NUumero documento

Nacionalidad: Descripcion Nacionalidad

Fecha de nacimiento: Fecha nacimiento

Sexo: Hombre / Mujer: Sexo (si esta marcado el check ‘Masculino’ se marca con X la casilla Hombre. Y de estar marcado
el check ‘Femenino’ se marca con X la casilla Mujer)

Direccién: Direccion del investigador con check de envio activo.El formato de este dato es: Descripcion tipo via nombre de
la calle + etiqueta N° + nimero de la calle + etiqueta Esc. + dato escalera, + dato del Piso + dato de la Letra + etiqueta C.P.
+ valor del campo cédigo postal + descripcion del Municipio — descripcion de la Provincia (ej.: Calle lbiza N° 26 Esc. 1, 3 C
C.P. 28934 Moéstoles — Madrid). De venir a null alguno de los elementos indicados no se pinta el separador (ej.: de no venir
la escalera el dato se pintara Calle Josep Pla N° 2, 3C C.P. 08119 Calella - Barcelona).

1. Datos personales

Apellides y nombre DMl

Nacionalidad Fecha de nacimiento 3exo
[ Hombre [ Mujer

Direccion

Situacion profesional actual: Esta informacion se extrae de la opcion ‘Situacion profesional del investigador' siendo la

correspondencia de campos con UXXI-INVESTIGACION:

Institucion/organismo/empresa = Descripcion Universidad/Organismo.

Centro = Centro con check de principal al que esta adscrito el investigador.

Departamento, seccion, unidad = Departamento con check de principal al que esta adscrito el investigador.
Direccién: Nombre de la via de la direccion del departamento

Cadigo postal: Cadigo Postal de la direcciéon del departamento

Municipio: Descripcion municipio de la direccion del departamento

Provincia: Descripcion provincia de la direccion del departamento

Categoria profesional actual: Descripcion categoria

Fecha de inicio: Fecha inicio en categoria

Situacion administrativa: Funcionario/a; Contratado/da; Interino/a; Becario/a; Otra situacion (especifiquela): Régimen
juridico, siendo las correspondencias:

Funcionario/a = PL - PLANTILLA

Contratado/da = CO - CONTRATADO

Interino/a = IN - INTERINO

Becario/a = BE — BECARIO

Otra situacién = si el régimen juridico es distinto a los anteriores se marcara con un X esta
casillay en ‘especifiquelas’ se recupera la descripcion del régimen juridico.

Dedicacion: A tiempo completo; A tiempo parcial: Dedicacion(se marca con X la casilla ‘A tiempo completo’ cuando la
dedicacion administrativa asociada a la dedicacion es a tiempo completo. Y se maca la casilla ‘A tiempo parcial’ cuando la
dedicacién administrativa asociada a la dedicacion es a tiempo parcial).
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2. Situacion profesional actual

Institucidn/organismo/empresa Cenfro

Departamento, seccion, unidad Direccion

Codigo postal Municipio Provincia

Categoria profesional actual Fecha de inicio

Situacion administrativa
[ Funcionariva [J Confratado/a [ Inferino/a [J Becario/a [ ofra situacion (especifiquela):

Dedicacion
O Atiempo completo [ A tiempo parcial

® 3. Identificacion cientifica (opcional)
® ORCID ID: Valor del campo ORCID de la ficha del investigador.
® Scopus ID: Valor del campo SCOPUS de la ficha del investigador.
® Researcher ID: Valor del campo Researcher ID de la ficha del investigador.

3. Identificacion cientifica (opcional)
[ oRCID ID: [ Scopus ID: DIRgzsarher 1ID:

® 4. Formacion académica

® Titulacion universitaria: La informacion de este bloque se extrae de la opcion ‘Titulacion de Grado’, siendo la
correspondencia de campos con UXXI-INVESTIGACION:

® Titulacion universitaria: Descripcion titulacion

® Centro: Universidad (CVN), y en su defecto, Centro
® Fecha de obtencion: Fecha fin estudios

® Doctorado: La informacion de este bloque se extrae de la opcion ‘Doctorados’ recuperandose los registros que tienen
cumplimentada la fecha lectura. La correspondencia de campos de este bloque con los de UXXI-INVESTIGACION es:

® Doctorado: Descripcion de la titulacion
® Centro: Universidad (CVN), y en su defecto, Centro
® Fecha de obtencion: Fecha lectura

® Deay ofras titulaciones de postgrado: La informacién de este bloque se extrae de la opcién ‘Otra formacion de
postgrado’ ordenandose por fecha titulacion de la mas reciente a la méas antigua. La correspondencia de campos de este
bloque con los de UXXI-INVESTIGACION es:

® Qtras titulaciones de posgrado: Descripcion titulacion
® Fecha de obtencion: Fecha titulacion
® Centro: Entidad
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4. Formacion académica

Titulacion universitaria Centro Fecha de obtencion
1. 1. 1.

2. 2. 2.

Dactorado Centro Fecha de obtencién
1. 1. 1.

2. 2. 2.

DEA y otras fitulaciones de postgrado Cenfro Fecha de obtencion
1. 1. 1.

2. 2. 2.

)
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® 5. Actividades anteriores a la situacion actual de caracter cientifico o profesional. Esta informacion se extrae de la opcion
Trayectoria profesional’ del investigador ordenandose por fecha de la mas reciente a la mas antigua. La correspondencia de

campos de este blogue con los UXXI-INVESTIGACION es:

® Situacion/plaza: Descripcion del puesto

® |nstitucion: Institucion (CVN), y en su defecto, Institucién

® Periodo: Fecha inicio — Fecha fin (de estar vacia la fecha fin a continuacién del guion se pinta la etiqueta — Actualidad)

5. Actividades anteriores a la situacion actual de caracter cientifico o profesional

Situacien/plaza Institucion
1. 1.
2 2.
3 3.

Pericdo

® 6. ldiomas: Esta informacion que se extrae de la opcién ‘Idiomas’ del investigador ordenandose alfabéticamente por

descripcion idioma. La correspondencia de los campos de este bloque con los de UXXI-INVESTIGACION es:

® |dioma: Descripcion del idioma
® Hablado: Nivel conversacion

® |eido: Nivel lectura

® Escrito: Nivel Escritura

Las correspondencias de niveles de idiomas del CV Lector con los niveles dados de alta en el mantenimiento ‘Nivel Idiomas’
(Componente: IAl > Menu: Mantenimiento > Opcién: Nivel idioma) de UXXI - INV son:

® R: R - Regular
® B: B-Bien
® C: C - Muy Bien

6. Idiomas (R=regular, B=hé&, C = Muy bien) _

Idioma Hablar
1. 1.
2. 2.
3 3

Leer

Escribir

® 7. Tesis Doctoral: Esta informacién se extrae de la opcion ‘Doctorados’ del investigador. Se recuperan los registros con check
‘En realizacion’ desmarcado, es decir, los que tengan ‘Fecha lectura tesis’ cumplimentada, ordenandose por fecha lectura de
la méas reciente a la mas antigua. La correspondencia de campos de este bloque con los de UXXI-INVESTIGACION es:

® Titulo = Titulo de la Tesis

® Directores = Nombre Apellidos del Director/es por orden de visualizacion en pantalla (de haber mas de un director se

separan entre si por coma).

® Universidad = Universidad (CVN), en su defecto, Centro.

® Departamento = Programa de Doctorado
® Calificacion = Calificacion

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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® Doctorado europeo internacional: Si/ No = Doctorado europeo (se marca con una X la casilla ‘Si’ de estar activo este

check. Y la casilla ‘No’ de estar marcado este check).
® Afo de defensa de latesis = Afo de la Fecha de Lectura
® Afo de expedicion del titulo = Sin equivalente

T. Tesis doctoral

Titulo:
Directores:
Universidad:
Departamento:
Calificacion: Doctorado europeofinternacional: [J Si

Ano de defensa de la tesis: Ano de expedicion del titulo:

[ No

/internacional.

En la actualizacién de 2021 la etiqueta Doctorado Internacional/Europeo se ha sustituido por Doctorado europeo

. Publicaciones derivadas de la tesis doctoral: Este apartado es de cumplimentacién manual por el investigador.

8. Publicaciones derivadas de la tesis doctoral
Nota: los publicactones derivadas de la tests se debevdn volver o citar en los apartados corvespondientas,

* RESUMEN DE LA TRAYECTORIA CIENTIFICA

Resuma los hechos mas importantes de su trayectoria cientifica. Maximo una hoja A4.

Incluya, en su caso, las posibles interrupciones (bajas por maternidad/paternidad u otras acciones de servicio a la

comunidad) e indique su duracién y causa.

@ El bloque Resumen de la trayectoria cientifica es un nuevo apartado en la actualizaciéon de 2021. A cumplimentar

manualmente por el investigador.

A. PROYECTOS

A.1 Direccién y participacion proyectos de investigacion: Se recuperan los registros de la actividad curricular PR- Proyectos
y Contratos con codigo de proyecto PR, RC o PS, ordenados por fecha de la mas reciente a la mas antigua. La correspondencia

de campos de este bloque con los de UXXI-INVESTIGACION es:
Titulo del proyecto = Titulo

Referencia de la concesién = Referencia
Duracién: desde = Fecha inicio; hasta = Fecha fin

Entidad financiadora = Entidad financiadora (de haber mas de una entidad se separan entre si por coma).

Investigador/a principal = Nombre y Apellidos del investigador con check ‘Principal activo’ por orden de visualizacion en

pantalla (de haber mas de un IP se recuperan los distintos registros separados entre si por coma).

A. Proyectos

A.1 Direccion y participacion proyectos de investigacion

Titule del proyecto:

Entidad financiadora: Referencia de la concesion:

Duracion: desde de/de hasta Investigador/a principal:

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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A.2 Participacion en contratos de investigacion y transferencia de tecnologia de especial relevancia con empresas y/o
administraciones.

Este apartado es de cumplimentacion manual por el investigador.

A.2 Participacion en contratos de investigacion y transferencia de tecnologia de especial
relevancia con empresas y/o administraciones

Titulo del contrato:
Empresaladministracicn financiadora: Pais:
Duracion: desde deide hasta

Investigador responsable:

B. PUBLICACIONES: Se incluye una tabla resumen cuantitativa en la que el investigador puede cumplimentar de forma manual
su produccion cientifica.

B. Publicaciones

Si lo considera oportuno, incluya una tabla resumen cuantitativa de su produccion cientifica.

Item Nimero

B.1 Articulos en revistas indexadas: Se recuperan los registros de la actividad curricular AR — Publicaciones en Revistas
Cientificas que retnen las siguientes condiciones:

® Tener tipologia A — Articulo/Paper, R — Revision, PP -Proceeding Paper o AT - Article en revista técnica o profesional.
® Estar en estado En prensa aceptado, Publicado, Publicado en linea o En ambos soportes.
® Y que la revista seleccionada tenga informado en el campo Indexada el valor Si.

Los registros se ordenan por fecha publicacion de la mas reciente a la mas antigua, sin hacer agrupacion por tipo de actividad. La
correspondencia de campos de este bloque con los de UXXI — INVESTIGACION es:

® Autores/as (por orden de firma) = Firma del autor, y en su defecto, Apellidos, Nombre de los autores en el orden informado
en el registro. Si hay mas de un autor se separan entre si por punto y coma.

® Titulo = Titulo

® Revista (titulo, volumen, péagina inicial-final) = Descripcion del campo ‘ISSN/Revista’, volumen (en su defecto el nimero),
paginas inicio — fin.

® Afio = Afo fecha publicacion. Si el estado del registro es ‘Aceptado en prensa’ se pinta la etiqueta Aceptado en prensa.

® Clave (A: articulo, R: review) = Tipo Articulo siendo la correspondencia:

® A =cuando el tipo sea A — Articulo/Paper, PP -Proceeding Paper y AT - Article en revista tecnica o professional.

® R =cuando el tipo sea ‘R — Revision’.

indice de impacto (SCI/SSCI) = dato a cumplimentar por el investigador.

Cuartil y area (SCI/SSCI) = dato a cumplimentar por el investigador.

Otros indices de calidad (consignar base de datos e indice de impacto) = dato a cumplimentar por el investigador.

ISSN = ISSN, o en su defecto, el ISSN-E

DOI (0o URL en su defecto): Campo de caracter obligatorio en publicacién electronica. El valor que se vuelca no va en

negrita.

{:D DOI (o URL en su defecto) es un nuevo campo incorporado en la actualizacion de 2021.
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B.1 Articulos en revistas indexadas

Autores/as (por orden de firma): 1

Titulo:

Afio:

Clave (A: articulo, R: review):

Revista (titulo, velumen, pagina inicial-final):
ISSN:

DOI (o URL en su defecto):

Indexado en Wo$ Core Collection (SCIE, SSCI, AHCI 0 ESCI) Indexado en Scopus
(SIINO): (SINQ):

Numero de Numero de citas del articulo:
JIF del JCR SSCI: indice SJR:

Cuartil y categoria JCR SCIE/$SCI: 2 Cuartil y categoria SJR:

1. Para los ambitos biomédicos: en el caso de que, no siendo el primer autor/a, tenga
una sutoria relevante (ggzprimer/s, autor/a de correspondencia "gorresponding author",
director/a de la investigacién "senior guthor"...) cologue un asterisco delante de su
nombre e indigue la naturaleza de esta autoria relevante al final de la lista de
autores.

Por ejemplo:

hutors/res (por grden de firma): Smith GH, Jonas TK, Mateu &, (¥) Llorens FX

(*) Butor de gorrespondencia

2. Consignar los indices de impacto de la revista segin los valores en el JCR
correspondientes al afio de publicacién del articulo. En caso de que esta informacién no
esté dispeonible porque no se ha actualizade, indicar la informacién correspendiente a la
altima actualizacién disponible del JCR.

Alternativamente, especialmente en los cascs de revistas de humanidades y ciencias
3ociales, indicar otre3s indicics de calidad relativa de la revista (clasificacién
CARHUS+, etc.) asi como otros indicios de calidad y repercusién del articulo.

Notas:

- Hay que enumerar las diferentes aportaciones.

- Hay que ordenar las aportaciones cronoldgicamente, empezando por las mds recientes y acabando por las mds antiguas.
- Es necesario indicar correctamente fodos los datos selicitados.

B.2 Libros y capitulos de libros. Los datos de este bloque se recuperan de las actividades curriculares segun los siguientes
criterios:

® |LM-Libros que retinan las condiciones:

® Tener un codigo de Tipo libro distinto a AP y PD.
® El campo Tipo autoria con codigo A- Autor o E — Editor/Compilador.
® Y estar en estado En prensa aceptado, Publicado, Publicado en linea o En ambos soportes.

® CO- Capitulos de libros que cumplan los criterios:

® Con cadigo de Tipo libro distinto a AP y PD.
® Tipo autoria con codigo A- Autor o E — Editor/Compilador.

Los datos que se recuperan se ordenan por afio de publicacion del mas reciente al mas antiguo, sin agrupar por tipo actividad. La
correspondencia con los campos de Libros de UXXI-INVESTIGACION son:

® Autores/as (por orden de firma) = Firma del autor, y en su defecto, Apellidos. Si hay mas de un autor se separan entre si por
punto y coma y se muestran por orden de firma.

® Titulo del libro = Titulo del libro

® Titulo del capitulo (si corresponde) = Titulo capitulo libro

® Capitulo publicado en= Titulo de la obra en capitulo de libros

® Afio = Ao fecha publicacién. Si el estado del registro es ‘En prensa aceptado’ se pinta la etiqueta ‘En prensa aceptado’

® Clave (L=libro entero, C=capitulo, EC = ediciones criticas, E=editor/a) = Tipo Autoria, siendo la correspondencia:
® E = cuando el tipo autoria sea E — Editor/Compilador.
® L =cuando el tipo autoria sea A — Autor.

® Paginas (inicial-final) = 1-N° de paginas

® Editorial = Descripcion editorial

® |SBN =ISBN

® Depdsito legal = Deposito legal

® DOI (o URL en su defecto) [obligatorio en publicaciones electrénicas]: DOI

]

Indicios de calidad (consignar informacion y datos):

La correspondencia con los campos de Capitulos de Libros es:
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Autores/as (por orden de firma) = Firma del autor, y en su defecto, Apellidos. Si hay mas de un autor se separan
entre si por punto y coma y se muestran por orden de firma.

Titulo = Titulo del capitulo

Capitulo publicado en= Titulo de la obra

Afo = Afo fecha publicacion

Clave (L=libro entero, C=capitulo, EC = ediciones criticas, E=editor/a) = Tipo Autoria, siendo la correspondencia:
® E =cuando el tipo autoria sea E — Editor/Compilador

® C =cuando el tipo autoria sea A — Autor

Péaginas (inicial-final)= Pagina inicio — Pagina fin

Editorial = Descripcion editorial

ISBN = ISBN

Deposito legal (si corresponde) = Depdsito legal

DOI (o URL en su defecto) [obligatorio en publicaciones electrénicas]: DOI

Indicios de calidad (consignar informacion y datos):

B.2 Libros y capitulos de libro

Autoresfas (por orden de firma):

Titule del libro:

Titulo del capitulo {si corresponde):

Capitulo publicade en:

Afio:

Clave (L = libro entero, C = capitulo, EC = ediciones criticas, E = editor/a):
Paginas (inicial-final):

Editorial:

ISEN:

Deposito legal (si corresponde): |

DOI (o URL en su defecto) [ebligatorio en publicaciones electrénicas]:
Indicios de calidad (consignar informaciény datos):

Nota: es necesario indicar correctamente todos los datos solicitados. No dejar ningiin apartado en blanco. [

B.3 OTRAS PUBLICACIONES

Los datos de este bloque se recuperan de las actividades curriculares:

DT- Documentos restringidos

AR — Publicaciones en Revistas Cientificas con codigo tipo publicacion:

® A - Articulo cientifico, que estén en estado En prensa aceptado, Publicado, Publicado en linea o En ambos soportes y que
la revista seleccionada tenga informada en el campo Indexada el valor No,

® AL - Otros, AD - Articulo de divulgacion cientifica y/o académica, L - Carta/Letter, AB - Resefia/Book review/Abstract o
TR — Traduccién, que estén en estado: En prensa aceptado, Publicado, Publicado en linea o En ambos soportes, con
independencia del valor que en el campo Indexada tenga informado la revista asociada.

La correspondencia con los campos de Documentos Restringidos es:

Autores/as (por orden de firma) = Firma del autor, y en su defecto, Apellidos, Nombre de los autores en el orden informado
en el registro. Si hay mas de un autor se separan entre si por punto y coma.

Titulo = Titulo

Afio = Afio Fecha publicacion

Paginas (inicial-final) = Pagina inicio-Pagina fin

Editorial = Descripcion Editorial

ISBN/ISSN = ISSN/ISBN

Deposito legal = Deposito legal

Institucion que realizé el encargo = Descripcion Entidad Financiadora. De haber mas de un registro se separan entre si por
coma

La correspondencia con los campos de Publicaciones en Revistas Cientificas es:

Autores/as (por orden de firma) = Firma del autor, y en su defecto, Apellidos, Nombre de los autores en el orden informado
en el registro. Si hay mas de un autor se separan entre si por punto y coma.

Titulo = Titulo

Afo = Afo fecha publicacion. Si el estado del registro es ‘En prensa aceptado’ se muestra la etiqueta ‘En prensa aceptado’.
Paginas (inicial-final) = Pagina inicio-Pagina fin

Editorial = Etiqueta Revista — Descripcion del campo ISSN/Revista (ej.: Revista — Who's Who in American Art)
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® |SBN/ISSN = ISSN (se inserta el literal ISSN para aclarar que no se trate del ISBN)
® Depdsito legal = Dato a informar manualmente por el investigador.
® |nstitucion que realiz6 el encargo = dato a informar manualmente por el investigador

B.3. OTRAS PUBLICACIONES
(Articulos en revistas no indexadas, informes técnicos, dictamenes, estudios de casos, traducciones, etc.)

Autores/as (por orden de firma):
Titulo:

Afio:

Paginas (inicial-final):

Editorial:

ISBN/ISSN:

Deposito legal:

Institucion que hace el encargo:

Nota: es necesarie indicar correctamente todos los dates solicitados. Ne dejar ningtin apartado en blanco.

@ En la actualizacién del formato de CV a la version de 2021 para este bloque B.3 Otras publicaciones, se han realizan
los siguientes cambios:

® El campo Afio se muestra debajo del campo Titulo.
® El campo Depdsito legal se muestra debajo del campo ISBN/ISSN vy sin la leyenda (S| CORRESPONDE).

B.4 PUBLICACIONES CON EVALUACION EXTERNA RESULTANTES DE CONGRESOS

Los datos de este bloque se recuperan de las actividades curriculares:

® LM - Libros con cédigo Tipo libro: AP y en Estado: En prensa aceptado o Publicado o Publicado en linea o En ambos

soportes.
® CO- Capitulos de libros con codigo Tipo libro: AP.

Los datos a recuperar van ordenados por afio de publicacion del mas reciente al mas antiguo y sin agrupacion por tipo actividad.

La correspondencia con los campos de Libros de UXXI — INVESTIGACION es:

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

® Autores (p.o. de firma) = Firma del autor, y en su defecto, Apellidos, Nombre de los autores en el orden informado en
el registro. Si hay mas de un autor se separan entre si por punto y coma.

® Titulo = Titulo

® Revista (titulo, volumen, pagina inicial-final) = volumen, 1 (como pagina inicial siempre se pone 1-N° Paginas + etiqueta
‘Pag.’

® Afo = Afo fecha publicacion. Si el estado del registro es ‘En prensa aceptado’ se pinta la etiqueta ‘En prensa aceptado’.
® Clave (A: articulo, R: review) = se deja en blanco al no haber equivalencia para las claves que se piden.
® |SBN/ISSN = ISBN/ISSN

La correspondencia con los campos de Capitulos de Libros de UXXI — INVESTIGACION es:

® Autores/as (p.o. de firma) = Firma del autor, y en su defecto, Apellidos, Nombre de los autores en el orden informado en el
registro. Si hay mas de un autor se separan entre si por punto y coma.

Titulo = Titulo del capitulo

Revistas (titulo, volumen, pagina inicial-final)= Titulo de la obra, volumen, pagina inicio-pagina fin + etiqueta ‘Pag.’
Afio = Afio del campo Fecha publicacién

Clave (A: articulo, R: review) = se deja en blanco al no haber equivalencia para las claves que se piden.

ISBN/ISSN = ISBN/ISSN
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B.4 Publicaciones con evaluacion externa resultantes de congresos

Autores (p.o. de firma):

Titulo:

Revista (titule, volumen, pagina inicial-final):

Aiio: Clave (A: articulo, R: review):
ISBN/ISSN:

Nota: es necesario indicar correctamente todos los datos solicitados. No dejar ningiin apartado en blanco.

B.5 OBRAS ARTISTICAS
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Se recupera la informacion registrada en la actividad curricular OA — Obras Artisticas ordenada por fecha de la més reciente a

la mas antigua. La correspondencia de campos con los de UXXI — INVESTIGACION es:

® Descripcién = Titulo
® Fechas = Fecha inicio — Fecha fin

® Exposicion, catalogacion, publicacion, concurso = Titulo exposicion, Especificar (Premio), Especificar (Publicacion).

B.5 Obras artisticas

Descripcion:
Fechas:

Exposicion, catalogacion, publicacion:

Nota: es necesario indicar correctamente todos los datos solicitadoes. No dejar ningiin apartado en blanco.

C. CONGRESOS

Se recupera la informacion registrada en la actividad curricular CC — Congresos ordenada por afio del mas reciente al mas

antiguo. La correspondencia de campos con los de UXXI — INVESTIGACION es:

® Autores/as (por orden de firma) = Firma del autor, y en su defecto, Apellidos, Nombre de los autores en el orden informado

en el registro. Si hay mas de un autor se separan entre si por punto y coma.

Titulo = Titulo de la contribucién
Tipo de contribucion = Descripcion del campo Tipo participacion
Congreso = Evento

Lugar = Localidad o Ciudad extranjera — Pais

®* Afio = Afio de la fecha desde

Publicacion = no se establece correspondencias dado que esta informacion en la UOC se registra como capitulos de libros.

® Organismol/institucién que lo organiza = registros de la tabla Entidades organizadoras, colaboradoras y participantes con

tipo Organizador. De haber varias instituciones organizadoras, se separan entre si por coma.

C. Congresos
(Especificad claramente las conferencias invitadas a sociedades cientificas)

Autores/as (por orden de firma):

Titulo:

Tipo de contribucion:

congreso:

Publicacion:

Lugar: Afio:

Organismolinstitucion que lo organiza:

Nota: es necesario indicar correctamente todos los datos solicitados. No dejar ningtin apartado en blanco.

D. PATENTES Y MODELOS DE UTILIDAD
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Se recupera la informacion registrada en la actividad curricular Pl — Propiedad industrial e intelectual ordenada en forma
descendente, de mayor a menor, por N° solicitud. La correspondencia de campos con los de UXXI — INVESTIGACION es:

® Inventores/as (por orden de firma) = Firma del inventor, y en su defecto, Apellidos, Nombre de los inventores en el orden
informado en el registro. Si hay mas de un inventor se separan entre si por punto y coma.

Titulo = Titulo

NUm. de solicitud = N° Solicitud

Pais de prioridad = no tiene equivalente.

Fecha de prioridad = no tiene equivalente.
Entidad titular = Titular Invencion

Afo de concesion = Afo de la fecha de concesion

Paises a los cuales se ha extendido = Pais de proteccion valida (de haber méas de un registro se separan entre si por coma).
® Empresas que la explotan = Empresas que la estan explotando (de haber mas de un registro se separan entre si por coma).

D. Patentes y modelos de utilidad

Inventores/as (por erden de firma):
Titulo:
Nam. de solicitud: Pais de prioridad: Fecha de pricridad:

Afio de la concesion:
Entidad titular:

Paises a los cuales se ha extendido:

Empresas que la explotan:

Nota: es necesario indicar correctamente todos los datos solicitados. No dejar ningiin apartado en blanco.

E. ESTANCIAS EN CENTROS DE INVESTIGACION

Se recuperan los registros de la actividad curricular MP — Movilidad con cédigo de Tipo movilidad distinto a BQ (Becas), con
duracioén superior al mes y que tengan marcado el check 'Estancia Investigadores Universidad en Otros Centros'. Los registros
se ordenan por afio del mas reciente al mas antiguo. La correspondencia de campos con los de UXXI — INVESTIGACION es:

Centro = Institucion (CVM), y en su defecto, Centro externo

Localidad = Descripcion Localidad

Pais = Pais

Afio = Afo de la fecha inicio

Duracion (meses) = campo que se calcula teniendo en cuenta el tiempo transcurrido entre la fecha inicio y la fecha fin
Clave = Descripcion del campo Tipo Movilidad

® Tema = Descripcion

E. Estancias en centros de investigacion

(En la clave indicar: doctoral, postdoctoeral, invitado/da, contratado/da, otras a especificar)

Centro:

Localidad: Pais:

Afio: Duracion (meses): Clave:

Tema:

Es necesario aportar un certificado emitide por la institucion en la cual se haya realizado Ia ia de i igacion, en el que
conste la duracion y la actividad desarrollada. Los datos consignados en este apartado han de coincidir estrictamente con el
certificade presentado.

F. DIRECCION DE ACTIVIDADES DE INVESTIGACION O DESARROLLO

La informacién de este bloque se cumplimentada manualmente por el investigador.
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F. Direccion de actividades de investigacion o desarrollo

Actividad:

Nombre del trabajo:
Nombre de la persona a quien se ha dirigido la actividad de investigacion:
Curso académico:

Institucion:

G. BECAS Y AYUDAS
La informacién de este bloque se recupera de:

® OM - Otros méritos con Tipo otro mérito: BE — Becas.
® MP — Movilidad con Tipo movilidad: BQ — Beca.

® Becas y Ayudas obtenidas.
Los registros a recuperar se ordenan por fecha de la mas reciente a la mas antigua y sin agrupar por tipo de actividad.
La correspondencia con los campos de OM — Otros méritos en UXXI-INVESTIGACION es:

® Finalidad = Titulo / Descripcién

® Entidad financiadora = Descripcién entidad financiadora. De tener informada mas de una entidad los distintos registros se
separan entre si por coma.

® Duracién = Fecha inicio — Fecha fin

® |Institucién = Entidad

La correspondencia con los campos de MP— Movilidad en UXXI-INVESTIGACION es:

Finalidad = Descripcion

® Entidad financiadora = Descripcién entidad financiadora. De tener informada mas de una entidad, los distintos registros se
separan entre si por coma.

® Duracién = Fecha inicio — Fecha fin

® |nstitucion = Institucion (CVM), y en su defecto, Centro externo

Las correspondencias con los campos de Becas y Ayudas obtenidas en UXXI-INVESTIGACION es:

Finalidad = Denominacién
Entidad financiadora = Descripcion entidad financiadora
Duracién = Fecha inicio — Fecha fin

[ ]
[
[ ]
® |nstitucién = Institucién

G. Becas y ayudas

Finalidad:

Entidad financiadora:
Duracion:

Institucion:

H. EXPERIENCIA DOCENTE4
La informacion de este bloque se recupera de las actividades curriculares:

® DI - Docencia impartida.
® EP - Actividad Docente de Postgrado.

Los registros se ordenan por afio fecha inicio del mas reciente al mas antiguo. La correspondencia con los campos de DI —
Docencia impartida de UXXI-INVESTIGACION es:
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® Primer afo de actividad (curso fecha inicio/fecha fin, institucion = Universidad. Si para el mismo afo de actividad se
imparte docencia en mas de una institucion se recuperan todas ellas concatenadas y separadas entre si por coma)

® Titulacién = Titulacién con check de principal activo. Se recupera la descripcion CVN asociada a la titulacion, y en su defecto,
la descripcion de la titulacion.

® Ciclo = Tipo Docencia

® Asignatura = Asignatura, y en su defecto, Titulo

® Créditos de la asignatura = N° de Créditos

® Créditos Impartidos = N° de Créditos

® Teor./Prac. = Tipo de Docencia

La correspondencia de campos con los de EP — Actividad Docente de Postgrado de UXXI-INVESTIGACION es:

® Primer afio de actividad (curso fecha inicio/fecha fin, institucion = Universidad. Si para el mismo afo de actividad se
imparte docencia en mas de una institucion se recuperan todas ellas concatenadas y separadas entre si por coma.

® Titulacién = Titulacién con check de principal activo. Se recupera la descripcion CVN asociada a la titulacion, y en su defecto,

la descripcion de la titulacion.

Ciclo = Otro Tipo de Programa, y en su defecto, Descripcion Tipo Programa asociada a la titulacion con check de principal.

Asignatura = Titulo

Créditos de la asignatura = Duracion horas

Créditos Impartidos = Sin equivalente

Teor./Prac. = Sin equivalente

H. Experiencia docente

Primer afio de actividad (curso / , institucion: )
Titulacion Ciclo Asignatura Créditos de Créditos Teor./Prac.
la asignatura  Impartidos
Segundo afio de actividad (curso I , institucion: )
Titulacion Ciclo Asignatura Créditos de Créditos Teor./Prac.
la asignatura Impartidos
X afio de actividad (curso f , institucion: )
Titulacién Ciclo Asignatura Créditos de Créditos Teor./Prac.

la asignatura Impartidos

* Tiens que repetirse esta estructura tantas veces como haga falta. Tiene que
acreditarse documentalmente la actividad docente.

Nota: es necesario presentar un certificado oficial emitido por la universidad de la docencia reglada impartida. En el certificado
han de constar todos los datos indicados en este apartado del curviculum. El certificado tiene que coincidir estrictamente con los
datos consignados. A gfectos de la evaluacidn, no se considerard la docencia reglada universitaria impartida que no esté
certificada oficialmente.

@ Los campos de este bloque se muestran en la impresion del CV aunque no recuperen datos.

|. FORMACION PARA LA DOCENCIA

Este apartado es de cumplimentacion manual por el investigador.
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I. Formacién para la docencia
(Se tiene que hacer constar las estancias en centros, la participacion en cursos, postgrados y programas tanto
del ambito disciplinar como especificos de la formacion docente universitaria)

J. PUBLICACIONES Y MATERIALES DOCENTES

J.1 PUBLICACIONES DOCENTES

La informacion de este bloque se recupera de las actividades:

® CO — Capitulos de Libros con Tipo Libro: PD — Publicaciones Docentes.
® LM - Libros con cédigo Tipo Libro: PD — Publicaciones Docentes y Estado: En prensa aceptado, Publicado, Publicado en
linea o En ambos soportes.

® Publicaciones docentes o de caracter pedagdgico con Tipo de Soporte: 074- Articulos, 004 — Capitulos de Libros o 032-
Libro.

Los registros a recuperar se ordenan por afio publicacion del mas reciente al mas antiguo y sin hacer agrupacién por tipo
actividad. La correspondencia de campos con los de CO — Capitulos de Libros es:

® Autores/as (por orden de firma) = Firma del autor, y en su defecto, Apellidos, Nombre de los autores en el orden informado
en el registro. Si hay mas de un autor se separan entre si por punto y coma.

Titulo = Titulo del capitulo

Afo = Afo fecha publicacion

Péaginas (inicial-final) = Pagina inicio — Pagina fin

Editorial = Editorial

ISBN/ISSN = ISBN

Depésito legal = Depdsito legal. Esta etiqueta se muestra en la impresion del CV aunque no tenga valor.

Revista/libro = Titulo de la obra

Clave =L

Institucion que hace el encargo = Entidades organizadoras, colaboradoras y participantes. De tener informada méas de una
entidad los distintos registros se separan entre si por coma.

La correspondencia de los campos con los de LM — Libros es:

® Autores/as (por orden de firma) = Firma del autor, y en su defecto, Apellidos, Nombre de los autores en el orden informado
en el registro. Si hay més de un autor se separan entre si por coma.

Titulo = Titulo

Ao = Afo de la fecha publicacién. Si el estado del registro es ‘En prensa aceptado’ se pinta la etiqueta ‘En prensa aceptado’.
Paginas (inicial-final) = 1 — N° de paginas

Editorial = Editorial

ISBN/ISSN = ISBN y/o ISSN

Deposito legal = Deposito legal.Esta etiqueta se muestra en la impresion del CV aunque no tenga valor.

Revista/libro = Titulo

Clave =L

Institucion que hace el encargo = Entidades organizadoras, colaboradoras y participantes. De tener informada méas de una
entidad los distintos registros se separaran entre si coma.

La correspondencia de campos con los de Publicaciones docentes o de caracter pedagogico es:

® Autores/as (por orden de firma) = Firma del autor, y en su defecto, Apellidos, Nombre de los autores en el orden informado
en el registro. Si hay mas de un autor se separan entre si por punto y coma.

® Titulo = Titulo de la Publicacion

® Afio = Afo fecha
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Paginas (inicial-final) = Pagina inicio — Pagina fin

Editorial = Editorial

ISBN/ISSN = ISBN y/o ISSN

Deposito legal = Sin equivalente. Esta etiqueta se muestra en la impresion del CV aunque no tenga valor.

Revista/libro = Nombre de la publicacion

Clave = Tipo Soporte siendo la correspondencias:

® A: siel cédigo es 074

® L: sielcodigo es 004 o0 032

® Institucion que hace el encargo = Entidad Financiadora. De tener informada mas de una entidad los distintos registros se
separan entre si por coma.

J. Publicaciones y materiales docentes

J.1 Publicaciones docentes
(Clave: A: articulos. L: libros o capitulos de libros de cariz docente, C: aportaciones a congresos)

Autores/as (por orden de firma):

Titulo: Afio:

Paginas (inicial-final):

Editorial:
ISBN/ISSN: Deposito legal:
Revistalibro: Clave:

Institucicon que hace el encargo:

Neta: ex necesario indicar correctamente todas los datos selicitades. No dejar nirgiin apartads en blance.

J.2 MATERIALES DOCENTES

La informacién de este bloque se recupera de la actividad Publicaciones docentes o de caracter pedagdgico con tipo Tipo de
Soporte distinto a 074- Articulos, 004 — Capitulos de Libros o 032-Libro. Los registros recuperados se ordenan por afio del mas
reciente al mas antiguo.

La correspondencia de campos con los de UXXI-INVESTIGACION es:

® Autores/as (por orden de firma) = Firma del autor, y en su defecto, Apellidos, Nombre de los autores en el orden informado
en el registro. Si hay més de un autor se separan entre si por punto y coma.

Titulo = Titulo de la Publicacion

Direccién electrénica = Direccion electrénica

ISBN = ISBN

Deposito legal = Sin equivalente. Esta etiqueta se muestra en la impresion del CV aunque no tenga valor.
Afio = Afo fecha

Clave = Tipo Soporte siendo la correspondencias:

® M: siel codigo es 200

® LP: siel cédigo es 201

® Mol: si el codigo es 053

® Cualquier otro cédigo = Valor del campo Otro tipo de soporte, y en su defecto, descripcion Tipo Soporte.

J.2 Materiales docentes
(Clave: M: manuales, LP: libros de practicas, G: guias, MOL: material on-line, u ofras a especificar)

Autores (p.o. de firma):

Titulo:

Direccion electrdnica:
ISBN: Deposito legal:

Aoz Clave:

Nota: ex necesario indicar covrectamente todos los datos solicitados. No dejar ningiin apartado en Hanco.

K. INNOVACION DOCENTE

K.1 PROYECTOS DE INNOVACION DOCENTE
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La informacion de este bloque se extrae de la actividad PD-Proyectos Docentes ordenada por fecha inicio de la mas reciente a

la mas antigua. La correspondencia de campos con los de UXXI - INVESTIGACION es:

Titulo del proyecto =Titulo

Entidad financiadora = Entidad financiadora. De tener informada mas de una entidad los distintos registros se separan entre

si por coma.
Referencia de la convocatoria = Sin equivalente
Duracion: desde de/de = Fecha Inicio; hasta = Fecha Fin

Responsable = Nombre y Apellidos del investigador con check ‘Principal’ activo, por orden de visualizacion en pantalla (de

haber mas de un Investigador Principal se recuperan los distintos registros separados entre si por coma).

K. Innovacion docente

K.1 Proyectos de innovacion docente

Titulo del proyecto:
Entidad financiadora: Referencia de la convocatoria:

Duracion: desde delde hasta Responsable:

K.2 PARTICIPACION EN TAREAS INSTITUCIONALES DE MEJORA DE LA
DOCENCIA

La informacion de este bloque es de cumplimentacion manual por el investigador.

L. PARTICIPACION EN TAREAS DE PROMOCION, EVALUACION Y

K.2 Participacion en tareas institucionales de mejora de la docencia
(Tutorias curriculares, comisiones de disefio de planes de estudio, disefio de nuevas asignaturas, coordinacion
de actividades especiales, etc.)

DIFUSION DE LA CALIDAD DOCENTE

La informacion de este bloque es de cumplimentacion manual por el investigador.

L. Participacion en tareas de promocion, evaluacion y difusién de la

calidad docente
(Cursos y seminarios sobre la mejora docente, participacion en iteés de luacion de la calidad de las
titulaciones...)

M. ACTIVIDADES DE CARACTER PROFESIONAL

Informacion que se extrae de la Trayectoria profesional del investigador ordenandose por periodo del mas reciente al mas
antiguo. La correspondencia de campos con los de UXXI — INVESTIGACION es:

® Empresa = Institucion (CVN), y en su defecto, Institucion
® Cargo = Puesto
® Dedicacion = Sin equivalente

® Periodo = Fecha inicio — Fecha fin (de estar vacia la fecha fin, a continuacion del guion, se vuelca Actualidad)
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M. Actividades de caracter profesional

Empresa:

Cargo: Dedicacién:

Periodo:

Empresa:
Cargo: Dedicacién:

Periodo:
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N. OTROS MERITOS O ACLARACIONES DE CARACTER CIENTIFICO

La informacién de este apartado se recupera de:

® Actividad OM — Otros méritos con Tipo otros méritos distinto al cédigo BE — Becas y Clasificacién Mérito distinto de Mérito

docente. Los registros de otros méritos se clasifican por tipo.
® Actividad PC — Participacion en comités cientificos
® Actividad AC — Accién de cooperacion internacional
® Actividad AD — Organizacion de congresos
® Tramos de investigacion

Los registros a recuperar se agrupan por tipo actividad y en el orden que se indica:

® Otros méritos (en negrita. Sélo se muestra de tener informacion): la informacion de otros méritos se agrupa alfabéticamente
en funcién del campo Tipo Otro Mérito (la descripcion va en negrita y sélo se muestra de tener informacion asociada),

ordenandose en funcion de las fechas del mérito de la mas reciente a la mas antigua.

El formato es: (vifieta) Titulo — etiqueta desde Fecha desde etiqueta hasta Fecha hasta (si la fecha tiene marcado el
ckeck ‘Un dia’ como fecha hasta se recupera también el valor de la fecha desde. Y si estd desmarcado el check ‘Un dia’ y

la fecha hasta es nula se muestra la etiqueta Actualidad — Entidad

N. Otros méritos o aclaraciones de caracter cientifico
(Premios, reconocimientos, cargos, etc. Haga utilizar sélo el espacio de una hoja A4)

Otros méritos

Beca
®  Beca predoctoral - desde 01/2002 hasta 12/2004 - DSCI

Comité editorial/cientifico de revista cientifica
®  Curso de Extencion Universitaria - desde 13/05/2014 hasta Actualidad - DSCI
®  addfdsfsd - desde 01/01/2014 hasta 01/01/2014 - DSCI

Director de revista cientifica

DSCI
®  Docencia en la Universidad de la Experiencia - desde 2012 hasta 2012 - DSCI
Miembro Sociedad/Asociacion
® NMiembro Consejo Administrador CAM - desde 2005 hasta 2005 - DSCI

®  (Otros Méritos en titulo / descripcion de pruebas de version 7.1.0.0. - desde 01/01/2017 hasta 01/01/2017 -

® Comités Cientificos (en negrita. S6lo se muestra de tener informacion).Bajo este apartado se recuperan los registros de la

actividad PC- Participacion en comités cientificos ordenados por fecha de la mas reciente a la mas antigua.

El formato es: (vifieta) Titulo — Descripcién Tipo participacion — etiqueta desde Fecha inicio etiqueta hasta Fecha fin (de

no tener fecha fin las etiquetas desde hasta no se muestran)
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Comités Cientificos

*  NMember of the Programme Committee on "Knowledge Organization in the perspective of Digital Humanities:
research and applications" -Valor por defecto importacion fuente externa. - desde: 11/05/2017 hasta:
12/05/2017

®  Cientifico: Miembro del Comité Cientifico de las | Jornadas de Ciencias de la Documentacion "Compartiendo
conocimiento cientifico” -Universidad Complutense de Madrid Universidad Complutense de Madrid
Universidad Complutense de Madri - desde: 11/05/2017 hasta: 12/05/2017

® Cooperacion Internacional (en negrita. Y solo se pinta de tener informacion): recupera los registros de la actividad AC —
Accioén de cooperacién internacional ordenados por fechas de la mas reciente a la mas antigua.

El formato es: (vifieta) Titulo — etiqueta desde Fecha inicio etiqueta hasta Fecha fin (de no tener fecha fin las etiquetas
desde hasta no se muestra) — Descripcion - Pais

Cooperacion internacional

e “Virtual Math Teams Project (VMT) — desde 01/01/2003 hasta 01/01/2004 - Inglaterra”
e  “Recuperacion de las ruinas de Mata-hui — desde 03/2002 hasta 07/2004 — Trabajos
preliminares de evaluacién v recuperacion del drea norte del noblado — Guatemala”

® Organizacién de actividades (en negrita. Sélo se muestra de tener informacién. Recupera los registros de la actividad AD —
Organizacion de Congresos ordenados por fecha de la mas reciente a la méas antigua.

El formato es: (vifieta) Titulo — etiqueta desde Fecha inicio etiqueta hasta Fecha fin (de venir a null la fecha fin no se
pintan las etiquetas desde hasta) - lugar

Organizacion de actividades

* “Jornada sobre Derecho de Autor y Nuevas Tecnologias — 04/05/1999 — UOC — Barcelona”
e  “Workshop on Copyright and Digital Distance Education — desde 14/03/2004 hasta
17/03/2004 — Barcelona”

® Tramos de investigacion (en negrita): recuperara los tramos de investigacion ordenados por fecha solicitud del mas reciente
al mas antiguo.

El formato es: vifieta etiqueta ‘Tramo de investigacion en’ “valor del campo Area conocimiento’ — etiqueta Fecha solicitud:
valor del campo Fecha solicitud — etiqueta Fecha Concesion: valor del campo Fecha Concesion — etiqueta Periodo: valor
del campo Periodo evaluado (si alguno de los campos no esta cumplimentado no se pinta la etiqueta ni el guion
separador).

Tramos de investigacion

® Tramo de investigacion en CIENCIAS SOCIALES, POLITICAS DEL COMPORTAMIENTO Y DE LA
EDUCACION - Fecha solicitud 01/01/2005 - Fecha concesion 01/01/2005 - Periodo 1

®  Tramo de investigacion en CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES - Fecha solicitud 01/01/2002 -
Fecha concesion 01/01/2002 - Periodo periodo evaluados

O. OTROS MERITOS O ACLARACIONES DE CARACTER DOCENTE

En este bloque se recuperan los registros de la actividad OM-Otros Méritos que tengan seleccionado en Clasificacién Mérito el
valor Mérito docente.
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La informacién de otros méritos se agrupa alfabéticamente en funcion del campo Tipo Otro Mérito. La descripcion va en negrita
y s6lo se muestra de tener informacion asociada, ordenandose en funcion de las fechas del mérito de la mas reciente a la mas

antigua.

El formato es: (vifieta) Titulo — etiqueta desde Fecha desde etiqueta hasta Fecha hasta. Si la fecha tiene marcado el check ‘Un
dia’ como fecha hasta se recupera también el valor de la fecha desde. Y si esta desmarcado este check vy la fecha hasta es
nula se muestra la etiqueta ‘Actualidad’ — Entidad.

O. Otros méritos o aclaraciones de caracter docente
(Premios, reconocimientos, cargos, etc. Haga utilizar sdlo el espacio de una hoja A4)

Editor de revista cientifica

® Desde 1992 y hasta 2004, imparticion de seminarios invitados en Departamentos de Fisica y Matematicas de
las siguientes Universidades: Bolonia, Florencia, Montréal, La Sapienza (Roma), UNAM (México), Guadalajara
(México), Salamanca, Valladolid y Roma Tre (Roma) - desde 31/12/2004 hasta 31/12/2004

®  |mparticion del curso de doctorado "Introduction to Quantum Group symmetry” (14 horas), dentro del XIX ciclo
del programa de doctorado en Fisica de la Universidad de Roma Tre. Del 29 de marzo al 6 de abril de 2004. -
desde 06/04/2004 hasta 06/04/2004

P. HAGA CONSTAR LAS CINCO APORTACIONES CIENTIFICAS Y LAS
CINCO APORTACIONES DOCENTES MAS RELEVANTES DE ESTA
CURRICULUM

Este apartado es de cumplimentacion manual por el investigador.

P. Haga constar las diez aportaciones cientificas mds relevantes de este

curriculum
(En el caso de las publicaciones, haga constar los indices de impacto, el nimero de citas y los cuartiles)

@ En todas las paginas del CV, a excepcion de la cabecera, se muestra en el pie de pagina los siguientes
datos: Nombre y apellidos, DNI/pasaporte:
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Importacion datos curriculares

i

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos

Listado
Importar datos

Importar datos fichero en formato CVN
Importar datos fichero en formato RIS
® Funcionamiento

®* Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general
|

Aqui puedes importar tus datos curriculares que extraigas de fuentes como Web
of Science, Scopus o |IExplore. El formato del fichero a importar tiene que ser

CVN o RIS.

Acceso a esta Eantalla

A WNBE

)

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

. Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu vertical.
. Haz clic en Curriculum.

. Haz clic en Importacion datos curriculares.

e T

FROYECTOS

CURRICULLR

Daice del invest gedos

Ml Aztvidad nvastigadon

Liribis d liniiligaion

Generar C

ITEHTAC 6N BaT0 s curm Culares

Aviss acirdades

GRUFOS

CATEGORIZAR ACTIADADRES

FROFIEDAD INDUSTRIELE
INTILECTUAL
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Descripcion de los campos
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l"l lil I

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion

Ordenar por

Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacién en modo ficha o en modo tabla.
[ YT e Y - - [ TR
= 3= 4 -
. [T R T SR [I¥EF CEEECRRIT TRLITE
e g . =T
A
p— N Pra

= e —

(| m— pe———

.

e o g

el T r

Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.

Datos por resultado

Campo Descripcion

Titulo Nombre asignado al fichero importado.
Proceso finalizado Informa del paso del proceso en el que se encuentra la importacion.
Fecha registro Fecha en la que se sube el fichero para iniciar su importacioén.
Fecha verificacion Fecha de finalizacion de la importacion.

Tipo de formato Tipo del formato de fichero importado.

[T T TR T TS )

) e

TR ]
[ECPE YRR L

Importar datos

Campo Descripcion

*Descripcién | Escribe un nombre del curriculum a importar. Es dato obligatorio.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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*Formato Selecciona el formato del fichero a importar. Es dato obligatorio.

del fichero

*Fuente del Selecciona el origen del curriculum a importar. Las posibles fuentes a seleccionar son: Web of Science, Scopus, IEEE
fichero Xplore, Dialnet, Google Scholar, Orcid, Otra fuente. Es dato obligatorio.

Especificar Especifica la fuente de origen si en el campo anterior seleccionas el valor Otra fuente.

fuente

Fecha Informa de la fecha en que se inicia el proceso de importacion.

importacion

Nombre del Escribe el nombre del fichero a importar.
fichero

*Adjunta un Selecciona el fichero a importar. Es dato obligatorio.
fichero

Sl s dhe

Importar datos fichero en formato CVN

Selecciodn de tipo de actividades

Campo Descripcion
Nombre Nombre y apellidos que consta en el curriculum a importar.
Fecha nacimiento Fecha de nacimiento que consta en el curriculum a importar

Documento identificativo = Documento de identidad que consta en el curriculum a importar.

Identificadores del Permite actualizar tus ID registrados en el sistema con los ID que constan en el curriculum a importar.
investigador Selecciona el ID a actualizar.

gy i TR T3 AR 4 A

| omem o etz

Asociar Investigadores

Campo Descripcion
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Investiga Recupera a los investigadores que participan contigo en las actividades a importar.
dor en
fichero

Porcentaje | Informa del porcentaje de similitud entre el investigador del fichero y el investigador que carga el sistema de encontrar
de similitud = equivalente.

Ne de Informa del niumero de registros de actividades a importar que incluyen al investigador. Si despliegas el registro puedes
actividades = consultar el detalle de actividades donde aparece el investigador.

Investigad | Buscay selecciona el investigador registrado en el sistema que se que corresponde con el investigador del fichero. De no

or interno encontrar equivalente el sistema dara de alta un investigador con los datos que constan en el fichero al pasar al paso
siguiente. El sistema también puede hacerte una propuesta de investigador interno con el que ha encontrado similitud, si no
estas de acuerdo elimina el valor cargado, busca y selecciona o déjalo en blanco para dar de alta al investigador.

S o v N -

Actividades duplicadas

Campo Descripcion
Titulo / Recupera a los investigadores que participan contigo en las actividades a importar.
DOI
Fecha Informa del porcentaje de similitud entre el investigador del fichero y el investigador que carga el sistema de encontrar un
inicio equivalente.
Fecha fin Informa del numero de registros de actividades a importar que incluyen al investigador. Si despliegas el registro puedes

consultar el detalle de actividades donde aparece el investigador.

Investigad | Buscay selecciona el investigador registrado en el sistema que se que corresponde con el investigador del fichero. De no

ores encontrar equivalente el sistema dara de alta un investigador con los datos que constan en el fichero al pasar al paso
siguiente. El sistema también puede hacerte una propuesta de investigador interno con el que ha encontrado similitud, si no
estas de acuerdo elimina el valor cargado, busca y selecciona o déjalo en blanco para dar de alta al investigador.

Carga actividades

Campo Descripcion
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Progreso de Informando del progreso de la importacién.

importacion

Nota Informa del estado de la importacion total de registros importados y del estado en el que se encuentran, procesados,
informativa con errores o pendiente.

Estado Filtro que permite la bisqueda de registros por su estado.

Actividades Listado con las actividades importadas de las que muestra el titulo (link que permite acceder al detalle). fecha de inicio y

fin y estado. En los registros procesados con errores se detalla el error a corregir.

= e e —————

Importar datos fichero en formato RIS

Seleccién de tipo de actividad

Campo Descripcion
Barra de Dispone de dos opciones:.
herramie
nta ® Sin definir: marca este check para recuperar los registros sin tipo de actividad esté definido.

® Indicar el tipo a aplicar para las actividades seleccionadas: permite aplicar de forma masiva a las actividades un
tipo de actividad. Selecciona primero la actividades, luego el tipo de actividad asignar y clica en Aplicar.

Listado Listado con las actividades a importar que consta de los datos:
actividades

Nombre de las actividades a importar. De cada una de ellas se puede consultar clicando en Ver detalle las etiquetas y valor
® Titulo | aimportar.

Informa de la fuente origen de donde se importan los datos.
® Tipo
de
activid
ad RIS

Fecha de publicacién del articulo, libro, capitulo.....
® Fecha
de
public
acion

Selecciona el tipo de actividad (articulos, capitulos, documentos cientificos, documento de trabajo, libro, participacion en
® Tipo congresos o publicacion docente) al que se ha de convertir la actividad a importar. Dato que se da cargado de
de identificarse el tipo de actividad a importar, valor por defecto que se puede cambiar por otro tipo si se desea.
activid
ad
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Verificacion de datos personales

Campo Descripcion
Nombre Recupera tu nombre y apellidos
Fecha Muestra tu fecha de nacimiento.
Nacimiento
DNI o Muestra tu nimero de documento de identidad.
equivalente

Identificadores Selecciona la firma que te identifica.
del investigador
Se recuperan las firmas de los participantes en las actividades a importar informando del nimero de actividades

que la incluyen y ademas si despliegas el registro puedes consultar el titulo de la actividad.

Asociar Investigadores

Campo Descripcion

Investiga Recupera a los investigadores que participan contigo en las actividades a importar.
dor en
fichero

Porcentaje | Informa del porcentaje de similitud entre el investigador del fichero y el investigador que carga el sistema de encontrar
de similitud = equivalente.

N° de Informa del nimero de registros de actividades a importar que incluyen al investigador. Si despliegas el registro puedes
actividades = consultar el detalle de actividades donde aparece el investigador.

Investigad | Buscay selecciona el investigador ya registrado en el sistema al que corresponde la investigador del fichero. De no

or interno encontrar equivalente el sistema se encargara de dar de alta un investigador con los datos que constan en el fichero
cuando pases al paso siguiente. El sistema también puede hacerte una propuesta de investigador interno con el que ha
encontrado similitud, si no estas de acuerdo elimina el valor cargado, busca y selecciona o déjalo en blanco para dar de
alta el registro.
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Actividades duplicadas

Campo

Titulo /
DOl

Fecha
inicio

Fecha fin

Investigad
ores

Descripcion

Recupera a los investigadores que participan contigo en las actividades a importar.

Informa del porcentaje de similitud entre el investigador del fichero y el investigador que carga el sistema de encontrar un
equivalente.

Informa del niUmero de registros de actividades a importar que incluyen al investigador. Si despliegas el registro puedes
consultar el detalle de actividades donde aparece el investigador.

Busca y selecciona el investigador ya registrado en el sistema al que corresponde la investigador del fichero. De no
encontrar equivalente el sistema se encargara de dar de alta un investigador con los datos que constan en el fichero
cuando pases al paso siguiente. El sistema también puede hacerte una propuesta de investigador interno con el que ha
encontrado similitud, si no estas de acuerdo elimina el valor cargado, busca y selecciona o déjalo en blanco para dar de
alta el registro.

Actividades duplicadas

Campo

Titulo /
DOI

Fecha
inicio

Fecha fin

Investigad
ores

Descripcion

Recupera a los investigadores que participan contigo en las actividades a importar.

Informa del porcentaje de similitud entre el investigador del fichero y el investigador que carga el sistema de encontrar un
equivalente.

Informa del nimero de registros de actividades a importar que incluyen al investigador. Si despliegas el registro puedes
consultar el detalle de actividades donde aparece el investigador.

Busca y selecciona el investigador ya registrado en el sistema al que corresponde la investigador del fichero. De no
encontrar equivalente el sistema se encargara de dar de alta un investigador con los datos que constan en el fichero
cuando pases al paso siguiente. El sistema también puede hacerte una propuesta de investigador interno con el que ha
encontrado similitud, si no estas de acuerdo elimina el valor cargado, busca y selecciona o déjalo en blanco para dar de
alta el registro.
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Carga actividades

Campo Descripcion
Progreso de Informando del progreso de la importacion.
importacion
Nota Informa del estado de la importacion total de registros importados y del estado en el que se encuentran, procesados,
informativa con errores o pendiente.
Estado Filtro que permite la busqueda de registros por su estado.
Actividades Listado con las actividades importadas de las que muestra el titulo (link que permite acceder al detalle). fecha de inicio y

fin y estado. En los registros procesados con errores se detalla el error a corregir.

Funcionamiento
]

Opciodn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Para dar comienzo al proceso de importacion guarda el fichero a importar en una carpeta de tu equipo, a continuacién clica en Importar
datos, cumplimenta los datos del formulario (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion) y finalmente clica en Guardar para
comenzar con la importacion. En el caso de no querer importar clica en Cancelar.

Iniciado el proceso de importacion pasaras por varios pasos que has de cumplimentar para que finalice con éxito la importacion. Pasos
que varian en funcion del tipo de formato que selecciones:

® Pasos del proceso de seleccionar el formato CVN (Curriculum vitae normalizado):
® Verificacion de datos personales: aqui tienes que verificar a través de los datos personales que en el CVN a importar
corresponden a ti. Ademas puedes actualizar tus ID registrados en el sistema con los ID que constan en el fichero a importar.

Clica Paso siguiente para continuar con la importacion. De haber problemas de comunicacion con FECYT o su validador se
muestra un mensaje de error que preguntara si quieres proseguir con la importacion sin pasar por el validador de la fecyt.
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® Asociar investigadores: en este paso tienes que relacionar los investigadores que participan contigo en las actividades a
importar con investigadores registrados en el sistema con el fin de registrar actividades curriculares Unicas y colaborativas. De no
encontrar equivalente al pasar al siguiente paso se dara de alta al investigador con las datos que consta en el fichero. El sistema
también puede proponer correspondencia si localiza similitud con investigador interno, si no estas de acuerdo elimina el valor
cargado, busca y selecciona o déjalo en blanco para dar de alta el investigador.

Clica en Paso siguiente para continuar con la importacion.
® Actividades duplicadas: en este paso se recuperan actividades del fichero parecidas a actividades ya existentes en el sistema.
Si consideras que no se trata de la misma actividad selecciona el registro para su importacion.

Clica en Paso siguiente para continuar con la importacion.

® Carga de actividades: fin del proceso que concluye con la carga de las actividades. Aqui puedes consultar el avance del proceso,
acceder al detalle de las actividades incorporadas y consultar el error de los registros que no han importado. En estos casos si
corriges el error la actividad quedara incorporada a tu curriculum.

® Pasos del proceso de seleccionar el formato RIS:

® Seleccion de tipo de actividades: en este primer paso tienes que seleccionar entre los tipos de actividades que aparecen en el
desplegable (actividad (articulos, capitulos, documentos cientificos, documento de trabajo, libro, participacion en congresos o
publicacion docente) a la que se ha de convertir la actividad importar. El sistema puede proponer una equivalencia atendiendo al
etiquetado utilizado por el RIS para categorizar las publicaciones, que puedes cambiar de no estar de acuerdo. Cuentas con la
opcioén también de consultar clicando en Ver detalle las etiquetas y valor a importar.

Clica en Paso siguiente para continuar con la importacion.
® Verificacion de datos personales: aqui tienes que seleccionar de todas las firmas que aparecen en el fichero cuales son las
tuyas. Si tienes dudas consulta los registros que la llevan asociada, para ello despliega el registro.

Clica en Paso siguiente para continuar con la importacion.

® Asociar investigadores: en este paso tienes que relacionar los investigadores que participan contigo en las actividades a
importar con investigadores registrados en el sistema con el fin de registrar actividades curriculares Unicas y colaborativas. De no
encontrar equivalente al pasar al siguiente paso se dara de alta al investigador con los datos que consta en el fichero. El sistema
también puede proponer correspondencia si localiza similitud con investigador interno, si no estas de acuerdo elimina el valor
cargado, busca y selecciona o déjalo en blanco para dar de alta el investigador.

Clica en Paso siguiente para continuar con la importacion.
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(D En funcién de la fuente de datos desde donde se importe el fichero, para la identificacion de investigadores se tiene en
cuenta el ID propio de estas bases de datos para una correcta localizacion e identificacion de investigadores.

® Web of Science: Para identificar los autores del fichero con los que existe dados de alta se hace a través del
Researcher ID. Se busca si en el sistema hay algun investigador cuyo Researcher ID sea igual al identificador que entre
corchetes venga en la etiqueta AU.

® Scopus: Para identificar los autores del fichero con los que existe dados de alta se hace a través del Scopus Author ID.
Se busca si en el sistema hay algun investigador que su Scopus Author ID sea igual al identificador que entre corchetes
venga en la etiqueta AU.

® Dialnet: Para identificar los autores del fichero con los que existe dados de alta se hace a través del Dialnet ID. Se
busca si en el sistema hay algin investigador que su Dialnet ID sea igual al identificador que entre corchetes venga en
la etiqueta AU.

® Google Scholar: Para identificar los autores del fichero con los que existe dados de alta se hace a través del Google
Scholar ID. Se busca si en el sistema hay algun investigador que su Google Scholar ID sea igual al identificador que
entre corchetes venga en la etiqueta AU.

® ORCID: Para identificar los autores del fichero con los que existe dados de alta se hace a través del ORCID. Se busca
si en el sistema hay algun investigador que su ORCID sea igual al identificador que entre corchetes venga en la etiqueta
AU.

® Otra fuente: Para identificar los autores del fichero con los que existe dados de alta se hace a través del Otro ID. Se
busca si en el sistema hay algin investigador que su Otro ID sea igual al identificador que entre corchetes venga en la
etiqueta AU.

De no venir valor entre corchetes se aplicara la l6gica actual descrita al principio de este punto Asociar investigadores.

® Actividades duplicadas: en este paso se recuperan actividades del fichero parecidas a actividades ya existentes en el sistema. Si
consideras que no se trata de la misma actividad selecciona el registro para su importacion. Al importar actividades en fichero RIS
con un DOI que ya existe en alguna actividad de UXXI-INV el sistema identifica el duplicado en el asistente de importacién de
actividades. De manera que primero busca actividades duplicadas que tengan el mismo DOI para el mismo tipo de actividad que se
esté intentando importar y en caso de NO encontrar ninguin duplicado amplia al resto de tipologias.

A la hora de cargar las nuevas actividades, se comprueba el valor del campo TI contra los campos STRTITULO1, STRTITULO2 y
STRTITULOS.

Clica en Paso siguiente para continuar con la importacion.

® Cargade actividades: fin del proceso que concluye con la carga de registros. Aqui puedes consultar el avance del proceso, acceder
al detalle de las actividades incorporadas y consultar el error de los registros que no se ha podido importar. En estos casos si
corriges el error la actividad quedara incorporada a tu curriculum.

@ Cuando en el Paso 4-Proceso de carga, se inserta la actividad de tipo LM- Libros o CO-Capitulos de libros, en los campos
Estado, Clave de publicacién y Tipo publicacion se inserta el valor con la marca de Valor por defecto en la importacion.
Esta marca se indica en el mantenimiento ubicado en Componente: Informacion Actividad Investigadora > Menu:
Mantenimiento > Opcién: Actividades investigacion > Opciones: Estado, Clave publicacién, Tipo libros publicados. Si el
mantenimiento no tiene marca por defecto entonces el campo Estado, Clave publicacion o Tipo de libro queda informado
con el valor 9Z -Valor por defecto importacion fuente externa.

En ambos proceso puedes abandonar la importacién en cualquiera de los pasos y continuar en otro momento. Para retomar la
importacion busca el fichero con la marca de Importacion no finalizada y clica en Continuar importacion. El registro de importacién no
finalizada se puede borrar clicando en Eliminar.

CERl HEEE NI
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Temas relacionados

® Reglas de volcado en importaciones RIS
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Reglas de volcado en importaciones RIS

Descripcion de los campos

Actividad AR

Campo UXXI-INV

. Publicaciones en revistas cientificas

Etiqueta Fuente
datos ELSEVIER

Titulo T1, TI, CT, BT
Participantes AU, A2, A3, A4
Fecha publicacién PY, Y1, YR
Palabra clave KW

Péagina inicio SP, BP
Pagina fin EP

Nombre de larevista JO, SO, T2
Volumen VL

Ndmero IS

ISSN SN

DOl DO, DOI
Palabras claves KW

Resumen AB

Rama de conocimiento

0)

Fuente

funcionalidad
RAMACONOCIMIEN
TOAREA

De estar activa la
funcionalidad RAMAC
ONOCIMIENTOAREA
se informara con la
Rama de
conocimiento
asociada a la Ultima
area de conocimiento
a la que esté adscrito
el primer autor

interno de la actividad.

Actividad LM. Libros

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Etiqueta Fuente
datos WEB OF
KNOWLEDGE

T1, TI, CT, BT
AU, A2, A3, A4

PY, Y1, YR

JO, SO, T2

VL

Etiqueta Fuente
datos IEEE
XPLORE

Etiqueta
Fuente
datos
Dialnet

Etiqueta
Google
Scholar

T1, TI, CT, BT
AU, A2, A3, A4

PY, Y1, YR

JO, SO, T2

VL

Se
asignara el | asignara el
valor Dialn ' valor Goog
et le Scholar

Se

P N
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Etiqueta
ORCID

Se
asignara el
valor
ORCID
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Campo UXXI-
INV

Titulo
Participantes
Volumen

N° Paginas
Editorial

Localidad
extranjera

Fecha publicacién

ISSN/ISBN

Resultados mas
destacados

DOI

Otro identificador
externo

Etiqueta Fuente
datos ELSEVIER

T1, TIL,CT

AU, A2, A3, A4
VL, VO

SP, BP

PB

PY

PY, Y1, YR

SN (El valor de la
etiqueta SN se vuelca en
el campo ISSN de tener
maximo 9 caracteres y de
tener més de 9
caracteres se vuelca en
el campo ISBN. De venir
dos etiquetas SN se
tratan ambas segln este
criterio).

M3, DI, UR

DO, DOI

UR

Etiqueta Fuente
datos WEB OF
KNOWLEDGE

T1, TI.CT
AU, A2, A3, A4

VL, VO

PB

PY, Y1, YR

SN (El valor de la
etiqueta SN se vuelca
en el campo ISSN de
tener maximo 9
caracteres y de tener
mas de 9 caracteres
se vuelca en el campo
ISBN. De venir dos
etiquetas SN se tratan
ambas segun este
criterio).

DO, DOI

UR

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Etiqueta Fuente Etiqueta

datos IEEE Fuente

XPLORE datos
Dialnet

T1, TI.CT
AU, A2, A3, A4

VL, VO

PB

PY, Y1, YR

SN (El valor de la
etiqueta SN se vuelca
en el campo ISSN de
tener maximo 9
caracteres y de tener
mas de 9 caracteres
se vuelca en el campo
ISBN. De venir dos
etiquetas SN se tratan
ambas segun este
criterio).

DO, DOI

UR UR UR

Etiqueta
Fuente

datos Google
Scholar

oy
l"llllul

Etiqueta
Fuente
datos ORCID

UR
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valor
del
campo
LA
corres
ponder
aal
codigo
ISO
639-2
/B que
en
UXXI-
INV es
igual a
los
valores
dela
tabla
CVN
ISO_6
39. El
idioma
a
volcar
sera
aquel
que
tenga
asocia
do el
Cadigo
CVN
igual
al que
viene
enla
etiquet
a LA.

Fuente datos

LA

LA

Actividad CO. Capitulo de libros

Campo UXXI-
INV

Titulo de la obra
Titulo del capitulo
Editores
Participantes

Fecha Publicacion

Etiqueta Fuente
datos ELSEVIER

BT, CT, SO, T2
T1,TI, C3

ED

AU, A2, A3, A4

Y1, PY, DA, YR

Etiqueta Fuente
datos WEB OF
KNOWLEDGE

BT, CT, SO, T2
T1,TI,C3

ED

AU, A2, A3, A4

Y1, PY, DA, YR

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

LA LA
Dialnet
Etiqueta Fuente Etiqueta
datos IEEE Fuente
XPLORE datos
Dialnet
BT, CT, SO, T2
T1, TI,C3
ED
AU, A2, A3, Ad

Y1, PY, DA, YR

LA

Google Scholar

Etiqueta
Fuente

datos Google
Scholar

oy
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LA

ORCID

Etiqueta
Fuente
datos ORCID
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Palabras Claves
Pagina Inicio
Péagina fin
Volumen

Localidad
extranjera

Editorial

ISSN/ISBN

DOI

Otro identificador
externo

KW

SP, BP

EP

VL, NV, VO

CcY

PB

SN (El valor de la
etiqueta SN se vuelca en
el campo ISSN de tener
maximo 9 caracteres y de
tener méas de 9
caracteres se vuelca en
el campo ISBN. De venir
dos etiquetas SN se
tratan ambas segun este
criterio).

DO, DOI

UR

KW

SP, BP

EP

VL, NV, VO

CcY

PB

SN (El valor de la
etiqueta SN se vuelca
en el campo ISSN de
tener maximo 9
caracteres y de tener
mas de 9 caracteres
se vuelca en el campo
ISBN. De venir dos
etiquetas SN se tratan
ambas segun este
criterio).

DO, DOI

UR

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

KW

SP, BP

EP

VL, NV, VO

CcY

PB

SN (El valor de la
etiqueta SN se vuelca
en el campo ISSN de
tener méximo 9
caracteres y de tener
mas de 9 caracteres
se vuelca en el campo
ISBN. De venir dos
etiquetas SN se tratan
ambas segun este
criterio)

DO, DOI

UR UR UR

oy
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UR
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Idiomas LA LA LA LA LA LA

@ &

valor
del
campo
LA
corres
ponder
aal
cédigo
ISO
639-2
/B que
en
UXXI-
INV es
igual a
los
valores
dela
tabla
CVN
ISO_6
39. El
idioma
a
volcar
sera
aquel
que
tenga
asocia
do el
Cadigo
CVN
igual
al que
viene
enla
etiquet
a LA.

Observaciones UR, M3 DI, M3 UR, M3

Fuente datos Dialnet Google Scholar ORCID

Actividad CC. Contribuciones a Congresos

Campo Etiqueta Fuente Etiqueta Fuente Etiqueta Fuente Etiqueta Etiqueta Etiqueta
UXXI- datos ELSEVIER datos WEB OF datos IEEE XPLORE Fuente Fuente Fuente
INV KNOWLEDGE datos datos Google datos ORCID
Dialnet Scholar

Titulo de la T1, TI, BT T1, TI, BT T1, T, BT

contribucion

Participantes = AU, A2, A3, A4 AU, A2, A3, A4 AU, A2, A3, Ad

Fecha PY, Y1, YR PY, Y1, DA,YR PY, Y1, YR

publicacién
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Palabras
claves

Pagina inicio
Péagina fin
Volumen

Titulo del
libro de
actas

Editorial

ISBN/ISSN

DOI

Pais de
celebracion

Localidad
de
celebracién

Observacion
es

Fuente
datos

Actividad

Campo

UXXI-

INV
Titulo
Participantes
Péagina Inicio
Pagina fin
Editorial

Fecha
publicacién

ISSN/ISBN

Resultados
mas
destacados

KW

SP, BP
EP
VL, VO

T2,J0, JA, SO, CY

PB

SN (De venir dos etiquetas
SN, una con valor maximo
9 caracteres y otra con
valor de méas de 9
caracteres, en el campo
ISSN/ISBN se vuelcan
concatenados ambos
valores (valor maximo 9
caracteres/valor de mas de
9 caracteres).

DO, DOI

CcYy

CL

DI, UR, M3

KW

SP, BP
EP
VL, VO

T2,J0,JA, J1, 32, SO,
CcYy

PB

SN (De venir dos
etiquetas SN, una con
valor maximo 9
caracteres y otra con
valor de mas de 9
caracteres, en el campo
ISSN/ISBN se vuelcan
concatenados ambos
valores (valor maximo 9
caracteres/valor de mas
de 9 caracteres).

DO, DOI

CcYy

CL

DI, UR, M3

DT. Documentos de trabajo

Etiqueta Fuente
datos ELSEVIER

T1, TILCT

AU, A2, A3, A4
BP, SP

EP

PB

PY, Y1, YR

SN (De venir dos etiquetas
SN, una con valor maximo
9 caracteres y otra con
valor de més de 9
caracteres, en el campo
ISSN/ISBN se vuelcan
concatenados ambos
valores (valor maximo 9
caracteres/valor de mas de
9 caracteres).

AB

Etiqueta Fuente
datos WEB OF
KNOWLEDGE

T1, TILCT

AU, A2, A3, A4
BP, SP

EP

PB

PY, Y1, YR

SN (De venir dos
etiquetas SN, una con
valor maximo 9
caracteres y otra con
valor de mas de 9
caracteres, en el campo
ISSN/ISBN se vuelcan
concatenados ambos
valores (valor maximo 9
caracteres/valor de mas
de 9 caracteres).

AB

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

KW

SP, BP
EP
VL, VO

T2,J0,JA, J1, 32, SO,
CcYy

PB

SN (De venir dos
etiquetas SN, una con
valor maximo 9
caracteres y otra con
valor de més de 9
caracteres, en el campo
ISSN/ISBN se vuelcan
concatenados ambos
valores (valor maximo 9
caracteres/valor de mas
de 9 caracteres).

DO, DOI
cYy
CL
DI, UR, M3
Dialnet Google Scholar
Etiqueta Fuente Etiqueta Etiqueta
datos |IEEE XPLORE Fuente Fuente
datos datos Google
Dialnet Scholar
T1, TILCT
AU, A2, A3, A4
BP, SP
EP
PB
PY, Y1, YR

SN (De venir dos
etiquetas SN, una con
valor maximo 9
caracteres y otra con
valor de mas de 9
caracteres, en el campo
ISSN/ISBN se vuelcan
concatenados ambos
valores (valor maximo 9
caracteres/valor de mas
de 9 caracteres).

AB

oy
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ORCID

Etiqueta
Fuente
datos ORCID
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DOI

Palabras
Claves

Fuente
datos

DO, DOI

KW

DO, DOI

Actividad MD. Publicaciones Docentes

Campo
UXXI-
INV

Titulo

Perfil
destinatario

Participantes
Pagina Inicio
Péagina fin
Editorial

Fecha
publicacion

ISSN

Justificacion
del material

DOI

Palabras
Claves

Fuente
datos

Etiqueta Fuente
datos ELSEVIER

T1, TI,CT

AB, N1

AU, A2, A3, Ad4

BP, SP

EP

PB

PY, Y1, YR

SN (El valor de la etiqueta SN
se volcara en el campo ISSN y
de tener maximo 9 caracteres
y de tener méas de 9
caracteres se volcara en el
campo ISBN. Y de vernir dos

etiquetas SN se tratan ambas
seglin este criterio).

M3, DI, UR

DO, DOI
KW

Funcionamiento
]

Etiqueta Fuente datos
WEB OF KNOWLEDGE

T1, TI,CT

AU, A2, A3, A4
BP, SP

EP

PB

PY, Y1, YR

SN (El valor de la etiqueta
SN se volcara en el campo
ISSN y de tener méximo 9
caracteres y de tener mas
de 9 caracteres se volcara
en el campo ISBN. Y de
vernir dos etiquetas SN se
tratan ambas segun este
criterio).

DO, DOI

DO, DOI

Dialnet

Etiqueta Fuente datos
IEEE XPLORE

T1, TIL,CT

AU, A2, A3, A4
BP, SP

EP

PB

PY, Y1, YR

SN (El valor de la etiqueta
SN se volcara en el campo
ISSN y de tener méaximo 9
caracteres y de tener mas
de 9 caracteres se volcara
en el campo ISBN. Y de
vernir dos etiquetas SN se
tratan ambas segun este
criterio).

DO, DOI

En UXXI-INV se trata la informacion a partir del dato contenido en cada etiqueta del formato RIS.

Entradas relacionadas con la funcionalidad
]

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Google Scholar

Etiqueta
Fuente
datos
Dialnet

Dialnet

P N
l"l Il||I|I

ORCID
Etiqueta Etiqueta
Fuente Fuente
datos datos
Google ORCID
Scholar
Google ORCID
Scholar
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Avisos actividades

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Barra de herramienta
® Datos por tipo actividad
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Consulta aqui las notificaciones que recibes de tus actividades curriculares, bien
porque alguno de los investigadores que participan contigo han introducido
cambios o bien son de nueva insercion.

Acceso a esta pantalla
I —————————————————————

. Conéctate al Portal investigador en funcién de como esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu vertical.

. Haz clic en Curriculum.

. Haz clic en Avisos actividades.

A WOWDN PR

ACTUALIDAD -

COMVOCATDRIAS -

M FROYICTOS -

CURRICULUM -~

R
il Acliviad hivestigadora -
1 Ineas de Investacsin
Gencras CV

Imiportacidn datos cumoulans

| Bwisos aclividades ]

A RRIPNS v

Descripciéon de los campos
I ————————————————————————
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Barra de herramienta

@ T

Campo Descripcion
Vista Puedes optar por ver la presentacién de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
:'--.I:Iﬂld-lﬂ:lhl :'--.I:Illld-l:lil
R O = e L

Datos por tipo actividad

Campo Descripcion

Categoria | Categoria en la que pertenece el tipo de actividad.

Tipo de Nombre del tipo de actividad con avisos.

actividad

Por Indica el nimero de registros que tienes pendientes de incluir en tu curriculum. Dato que es un link que te lleva al listado
validar desde donde consultar las actividades en este estado.

Modificadas | Indica el nimero de registros incluidos en tu curriculum que han sido modificados por otro participante. Dato que es un link

que te lleva al listado desde donde consultar las actividades en este estado.

- —
fopza iadn ki

Funcionamiento

Se computa como actividad Por validar aquella creada por un investigador distinto a ti quien te ha incluido en la misma como

participante. Para consultar los registros clica en el nimero, lleva al listado de actividades acotado para devolver aquellas en Estado Por

validar. Si quieres que entre a formar parte de tu curriculum clica en Aceptar en caso contrario clica en Rechazar.

Y se computa como actividad Modificada aquella que compartes con otros investigadores y ha sido modificada por alguno de ellos.
Para consultar los registros clica en el nimero, lleva al listado de actividades acotado para devolver aquellas en Estado Modificada. Si
quieres saber el quién, el cuando y el qué accede al detalle clicando en el titulo de la actividad donde puedes consultar esta informacion.

Temas relacionados

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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Grupos

Punto de menu que se visualiza si el administrador del sistema ha habilitada las opciones que redne y tienes asignados los permisos
oportunos. Estas opciones son:

Aqui puedes consultar los grupos de investigacion de la Universidad, presentar solicitud de constitucién de grupo o comunicar altas y
bajas de miembros del grupo.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:1/1
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Grupos de investigacion

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
¢ Detalle grupo
® Personalizacion de la Universidad de Oviedo
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Pantallas relacionadas
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripcion general

Consulta aqui los grupos de investigacion de tu Universidad. Si ademas eres
investigador principal de un grupo podras actualizar sus datos (ej. direccion,
nombre del grupo.....).

Acceso a esta pantalla

. Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu vertical.

. Haz clic en Grupo.

. Haz clic en Grupos de investigacion.

A WN PR

@l o e sTiGADOR

_f m‘

= ACTUALIDAD w

o CONVOCATORIAS -

(] PROVECTOS -

i CURRECL LI -

L] GRUPOS ~

Sabciudes -

Grapos de nveshigaci tn

B CATEGORIZAR ACTIVIDADES -
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Descripcion de los campos

Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida.
® Término: busca el término que escribas en el nombre del grupo.

® Tipo grupo: si quieres ver Unicamente los grupos en los que participa marca el check Mis grupos si por el contrario
quieres ver todos los grupos marca el chekc Grupos Universidad.

Ordenar Puedes ordenar la informacién a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
.- . e 2= Wil e s CRRY - - § Wilrama
- o L) = o L
- ' e MI:.‘. | EECCRTRER Y , ey
= T TP TPRA] o - —— —; -F!- - s
' e am
. —— ~e F o =

Datos por grupo

Campo Descripcion
Tipo de grupo Indica si es un grupo en el que tu participas (Mi grupo) o grupo de la Universidad (Grupo Universidad).
Nombre Denominacién del grupo.

P Nombre y apellidos del investigador principal del grupo.
Teléfono Numero de teléfono de contacto del grupo.
E-mail Correo electrénico del grupo.
Web Péagina web del grupo.

FP— s e T
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Detalle grupo
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Registro

General

Campo

Nombre
del grupo

Referencia
del grupo

Cadigo del
grupo

Acrénimo

Caracter del
grupo

Descripcion

Su denominacion.

Dato identificativo del grupo.

NUmero asignado por el sistema al grupo.

Siglas del grupo.

Categoria en la que se encuadra el grupo.

Objeto del Su finalidad.

grupo

Direccion Datos de la direccion del grupo.

del grupo

Teléfono Numero de teléfono de contacto del grupo.

Fax Numero de fax de contacto del grupo.

Correo Cuenta de correo del grupo.

electronico

Péagina web | Pagina web grupo.
Wlprord wames o m
"
1 .

[
F - - .
Adscripcion
Campo Descripcion
Centros Centro/facultad de adscripcion del grupo.

Departamentos/Institutos/Céatedras Departamento, instituto o catedra de adscripcién del grupo.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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Tecnologias, servicios y otros datos

Campo Descripcion

Lineas de investigacion Lineas de investigacion en las que se centra la actividad del grupo.
Palabras clave Palabras clave que utiliza el grupo para sintetizar su actividad.
Tecnologias del grupo Tecnologias que utiliza el grupo.

Areas de aplicacion de las tecnologias | Areas de aplicacién de las tecnologias que utiliza el grupo.

Equipamiento/técnicas utilizadas Equipamiento y técnicas con las que cuenta el grupo.
Servicios que ofrecen Servicios que presta el grupo.

Mercados objetivos Mercados a los que se dirigen los productos y servicios que ofrece el grupo.

Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico-técnica = Categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la actividad del grupo.

CNAE Actividad/es econémica/s en la que se encuadra la actividad del grupo.
UNESCO Categoria/s UNESCO en la que se encuadra la actividad del grupo.
Area ANEP Area/s tematicas ANEP en la que se encuadra la actividad del grupo.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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Investigadores

Investigadores miembros

Campo Descripcion

Investiga Relacion de los investigadores con condicion de miembro en el grupo informando de quién es el investigador principal y/o
dores responsable, quién es la persona de contacto o sin son doctor. También se ofrece por categoria el numero de
miembros investigadores que la ostentan.

P L

Investigadores colaboradores

Campo Descripcion
Investigadore Relacion de los investigadores con condicion de colaborador en el grupo informando de quién es la persona de
S contacto o sin son doctor. También se ofrece por categoria el nimero de investigadores que la ostentan.

colaboradores

i " s e e

R R R

LT D RRNET EEFERERT EEF TN

P Lt

1 [LR Y . R
erep R

Actividades

Investigacion y desarrollo

Campo Descripcion
Investigacion y Relacion de actividades de tipo proyecto, participacion en comité u obra artistica desarrolladas por los
desarrollo miembros del grupo.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:5/10
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Publicaciones y documentos
Campo Descripcion
Publicaciones y Relacion de actividades de tipo articulo, capitulo de libro, documento de trabajo, publicacién electronica, libro o
documentos publicacion periddica desarrolladas por los miembros del grupo.
R B aries et

TN

Difusion de la investigacion

Campo Descripcion
Difusion de la Relacién de actividades de tipo actividad de difusién o participacion en congresos, jornadas... desarrolladas
por los miembros del grupo.

investigacion

Movilidad
Campo Descripcion
Movilidad Relacion de actividades de tipo cooperacion internacional o estancia desarrolladas por los miembros del grupo.

Pag.: 6/10
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Propiedad industrial e intelectual

Campo Descripcion

Propiedad industrial e intelectual Relacion de actividades de tipo propiedad industrial e intelectual de los miembros del grupo.

Otros méritos

Campo Descripcion

Otros méritos Relacion de actividades de tipo otros méritos de los miembros del grupo.

B ramereegeacs v

Actividad docente

Campo Descripcion
Actividad Relacion de actividades de tipo docencia de grado, de posgrado, curso de especializacion, proyecto docente,
docente publicacion docente, o tesis llevadas a cabo por los miembros del grupo.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.: 7/10
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B Personalizacion
Personalizacion de la Universidad de Oviedo
Documentacion
Archivos adjuntos
Campo Descripcion
Archivos adjuntos Aqui puedes consultar y descargar la documentacion adjunta al grupo.
Resultado evaluacion
Resultado
Campo Descripcion
Fecha evaluacion Fecha en la que el grupo ha sido evaluado por la ANEP.
Resultado evaluacion | Informa si la evaluacion ha sido favorable o no.
| e il e
: o e meclilirarte re vUE P ! ) [ — o v e
[- e[RRI v... o ’ [ = e oo .. [
- L e ]

n B n o o
e i T b

Funcionamiento
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Opcidn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Cuando accedes a esta opcion visualizas los grupos de investigacion que existen en la Universidad. Dispones de filtros para que puedas
acotar la informacién de manera sencilla y rapida y ordenarla a través de diferentes criterios. Si quieres ver la informacién completa del
grupo clica en el nombre accederas a la pagina de detalle.

La actividad de investigacion del grupo se recupera de la que tienen registrada los investigadores del grupo en su curriculum.
Si eres investigador principal del grupo y tienes asignados los permisos oportunos podras:

® Actualizar la informacion del grupo: clica en Editar, actualiza el formulario (solo puedes actualizar los datos de Registro. Y los
campos con * son de obligatoria cumplimentacion) y finalmente clica en Guardar que graba la informacion introducida. En el caso de
no querer guardar la actualizacion clica en Cancelar.

Podréas guardar la informacion del grupo en distintos idiomas si la Universidad tiene activa esta funcionalidad. Si deseas
guardar la informacién del grupo en otro idioma clica en Editar, selecciona el idioma de registro, registra el valor de los campos de
texto en el nuevo idioma y finalmente clica en una de estas acciones:

® Guardar: graba la informacion introducida volviendo a la pantalla de detalle.
® Guardar y continuar: permite guardar la informacion registrada y mantenerte en la edicion para el registro de la informacién en otro
idioma.

Si el administrador del sistema tiene activa la funcionalidad de Histérico del grupo al guardar la actualizacion de campos con
vigencia (identificados con el icono de un calendario) se pedira indicar la fecha de inicio de vigencia del nuevo valor que debera ser
igual o mayor a la fecha de vigencia anterior. Es importante tener en cuenta a la hora de guardar el histérico:

® Sison varios los cambios arealizar con fecha vigencia distinta la forma de proceder es actualizar y guardar por fecha de
vigencia, haz la actualizacion, guarda, indica la fecha vigencia y guarda. Repite esta operacién por cada cambio con fecha vigencia
distinta.

® Sison varios los cambios arealizar con misma fecha de vigencia la forma de proceder es hacer todos los cambios, guardar,
indicar la fecha de vigencia y guardar.

Al seleccionar idioma si este es distinto al de grabacion inicial del grupo se muestra la nota informativa Existen campos sujetos al
idioma Espafiol y, de ser modificados, sus fechas de vigencia no seran actualizadas. Si quieres registrar sus cambios en el historico
del grupo, selecciona este idioma en Idioma de registro.

Wilrira e ) e PR - [ et o DR -~ I

sl Rt T i eeemcdmmeanats o S

SR R A LN AN PR 5 n
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El Personalizacion
Personalizaciones de la Universidad de Oviedo:
® Los campos Nombre y Acronimo estan bloqueados para impedir su actualizacion.

® Puedes adjuntar archivos y eliminar aquellos subidos por ti. Los que hayan sido adjuntados por el gestor del grupo pueden ser
eliminados.

® Solicitar la modificacion de equipo: desde tu grupo puedes presentar online la solicitud de alta y baja de miembros y colaboradores.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:9/10



O

Temas relacionados
]

Pantallas relacionadas

® Modificacién equipo
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Solicitudes

Punto de menu que visualizas si el administrador del sistema lo tiene activo y tienes los permisos oportunos.

De estar activo puedes presentar solicitudes de baja y de alta de nuevos miembros en el grupo asi como cursar solicitud de
reconocimiento de nuevo grupo.
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Creacion grupo

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Convocatoria
® Solicitud
® Presentar solicitud
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Si tu Universidad tiene abierta convocatoria para el reconocimiento de nuevos
grupos de investigacion presenta aqui online la solicitud de creacion del nuevo
grupo.

Acceso a esta pantalla

Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
Dirigete al menu vertical.

Haz clic en Grupo.

Haz clic en Solicitudes.

Haz clic en Creacion de grupos.

agrwbhpE

ACTUALIDAD -
5] CONVOCATORIAS e
(] PROYECTOS i
[ CURRICILUM -
A GRUPOS -

Craatidn de grupos

Modificacion de squipss

Grupos de Invessgacion

I, CATEGORIZAR ACTIVIDADES w
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Descripcion de los campos

Convocatoria

Barra de herramienta

Campo Descripcion
Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
Bl oo ] ede - -
- -
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Datos por convocatoria

Campo Descripcion
Titulo Nombre asignado a la convocatoria.
Fecha publicacion Fecha de publicacion de la convocatoria.
Plazo presentacion | Informa del plazo habilitado para la presentacion de solicitudes.
Presentar solicitud Clica aqui para la presentacion online de la solicitud. Aparece habilitado si el plazo de presentacion esta abierto.

Archivos adjuntos Clica aqui para descargar los archivos adjuntos a la convocatoria.

Solicitud

Barra de herramienta

Campo Descripcion

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:2/12
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Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacién de manera sencilla y rapida.
® Término: busca el término que escribas en el nombre del grupo.
® Desde: busca solicitudes presentadas a partir de una fecha.
® Hasta: busca solicitudes presentadas hasta una fecha.
De cumplimentar desde y hasta la consulta buscara solicitudes presentadas dentro del periodo de tiempo informado.
® Estado: busca solicitudes por su situacion. Los estados posibles son registrada, en tramitacion, aceptada o
denegada.
Ordenar Puedes ordenar la informacién a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.
. . o - - - . - -
- s R
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Datos por solicitud
Campo Descripcion
Nombre Nombre del grupo.
Estado Fase en la que se encuentra la solicitud.
Cédigo Namero asignado por el sistema a la solicitud.
Fecha solicitud Fecha de presentacion online de la solicitud.
Generar impreso = Genera en formato PDF o RTF el impreso de solicitud de constitucion del grupo.
= - ]
Presentar solicitud
Paso 1 Registro
General
Pag.: 3/12
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Campo Descripcion
*Nombre Escribe la denominacion del grupo. Es dato obligatorio.
del grupo
Acrénimo Escribe las siglas del grupo.
Objeto del Escribe la finalidad del grupo.
grupo
Tipo de via Busca y selecciona el tipo de via de la direccién del grupo.
*Nombre Escribe el nombre de la calle, plaza, etc. Es dato obligatorio.
de la via
Ndmero Escribe el nimero del domicilio.
Escalera Escribe el nimero o letra de la escalera.
Piso Escribe el nimero del piso o planta.
Puerta Escribe el nimero o letra de la puerta.
*Pais Busca y selecciona el pais donde se encuentra la direccién. Campo obligatorio y que se da cargado con el pais que el

administrador del sistema haya establecido por defecto.

Provincia Busca y selecciona la provincia donde se encuentra la direccion. Campo que se activa cuando el pais seleccionado es
el cargado por defecto.

Ciudad Escribe la ciudad en la que se encuentra la direccion. Campo que se activa cuando el pais seleccionado es distinto al
cargado por defecto.

*Cédigo Escribe el cédigo postal que corresponde a la direccién. Es dato opcional de registrar el Municipio.

postal

*Municipio Si el pais seleccionado es el cargado por defecto busca y selecciona el municipio. De ser distinto escribelo.
Teléfono Escribe el nimero de teléfono de contacto del grupo.

Fax Escribe el nimero de fax de contacto del grupo.

Correo Escribe la cuenta de correo del grupo.

electronico

Péagina web Escribe la pagina web grupo.

Fremtereeeat
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Adscripcion
Campo Descripcion
Centros Busca y selecciona el centro/facultad de adscripcion del grupo.

Departamentos/Institutos/Céatedras Busca y selecciona el departamento, instituto o catedra de adscripcion del grupo.
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Tecnologias, servicios y otros datos

Campo
Lineas de investigacion
Palabras clave
Tecnologias del grupo
Areas de aplicacion de las tecnologias
Equipamiento/técnicas utilizadas
Servicios que ofrecen

Mercados objetivos

Clasificacion

Campo Descripcion

Cientifico-técnica | Busca y selecciona la/s categoria/s cientifico técnica en la que se encuadra la actividad del grupo.
CNAE Busca y selecciona la/s actividad/es econémica/s en la que se encuadra la actividad del grupo.
UNESCO Busca y selecciona la/s categoria/s UNESCO en la que se encuadra la actividad del grupo.

Area ANEP Busca y selecciona la/s area/s tematicas ANEP en la que se encuadra la actividad del grupo.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad

Descripcion

Escribe las lineas de investigacion en las que se centra la actividad del grupo.
Sintetiza mediante el uso de palabras clave la actividad del grupo.

Busca y selecciona las tecnologias que utiliza el grupo.

Busca y selecciona las areas de aplicacion de las tecnologias que utiliza el grupo.
Escribe el equipamiento y técnicas con las que cuenta el grupo.

Escribe los servicios que presta el grupo.

oy
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Escribe los mercados a los que se dirigen los productos y servicios que ofrece el grupo.
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Paso 2 Investigadores

Investigadores miembros

Campo Descripcion
Investigadores Busca y selecciona a los investigadores miembros del grupo. Al investigador seleccionado puedes completar esta
miembros informacion:

® Principal: marca este check a investigador que vaya a ser el investigador principal del grupo. Solo puede
haber un investigador principal en el grupo.

® Responsable: marca este check al investigador responsable del grupo.

® Contacto: marca este check al investigador que vaya a ser la persona de contacto del grupo. Solo puede
haber un investigador de contacto en el grupo.

® Doctor: marca este check si el investigador es doctor.

&g &

Investigadores colaboradores

Campo Descripcion
Investigadores Busca y selecciona a los investigadores colaboradores del grupo. Al investigador seleccionado puedes completar
colaboradores esta informacion:

® Contacto: marca este check al investigador que vaya a ser la persona de contacto del grupo. Solo puede haber
un investigador de contacto en el grupo.

Doctor: marca este check si el investigador es doctor.

Sexo

Categoria profesional: busca y selecciona su categoria.

*Institucion: busca y selecciona la entidad a la que pertenece. Si la consulta no devuelve registro escribe el
nombre de la entidad en el campo Institucion de texto que se habilita. Es dato obligatorio.

Los campos sexo, categoria e institucion se visualizan si el investigador seleccionado aparece etiquetado como
Externo.

De no encontrar al investigador créalo ti mismo cumplimentando los datos:

*Nombre: es dato obligatorio.

*Primer apellido: es dato obligatorio.

Segundo apellido

Sexo

Categoria profesional: busca y selecciona su categoria.

*Institucion: busca y selecciona la entidad a la que pertenece. Si la consulta no devuelve registro escribe el
nombre de la entidad en el campo Institucion de texto que se habilita. Es dato obligatorio.

Los investigadores creados por ti u otro investigador estan marcados con la etiqueta Externo.
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Paso 3 Actividades previas

Archivos adjuntos

Campo Descripcion
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Archivos adjuntos Clica en Examinar archivo que abre el explorador de tu equipo para la seleccion del archivo a cargar.

Investigacion y desarrollo

Campo Descripcion
Investigacion y Selecciona de entre las actividades de tipo proyecto, participacion en comité u obra artistica desarrolladas por los
desarrollo miembros del grupo a valorar por la Comision de evaluacion.

Publicaciones y documentos

Campo Descripcion

Publicacion Selecciona de entre las actividades de tipo articulo, capitulo de libro, documento de trabajo, publicacién electronica,
esy libro o publicacion periédica desarrolladas por los miembros del grupo las que han de ser valoradas por la Comision de

documentos evaluacion.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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Difusion de la investigacion

Campo Descripcion
Difusion de Selecciona de entre las actividades de tipo actividad de difusion o participacion en congresos, jornadas...
la desarrolladas por los miembros del grupo las que han de ser valoradas por la Comision de evaluacion.
investigacion

Movilidad

Campo Descripcion

Movilidad

Selecciona de entre las actividades de tipo cooperacion internacional o estancia desarrolladas por los miembros del
grupo las que han de ser valoradas por la Comisién de evaluacion.

Propiedad industrial e intelectual

Campo Descripcion

Propiedad industrial

Selecciona de entre las actividades de tipo propiedad industrial e intelectual de los miembros del grupo las
e intelectual

que han de ser valoradas por la Comision de evaluacion.

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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Otros méritos
Campo Descripcion

Otros Selecciona de entre las actividades de tipo otros méritos de los miembros del grupo las que han de ser valoradas por la
méritos Comision de evaluacion.

Actividad docente

Campo Descripcion

Actividad Selecciona de entre las actividades de tipo docencia de grado, de posgrado, curso de especializacion, proyecto docente,
publicacion docente, o tesis llevadas a cabo por los miembros del grupo las que han de ser valoradas por la Comision de

docente
evaluacion.
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El Personalizacion

En la Universidad de Oviedo el paso 3 Actividades previas del proceso de solicitud de constitucién de grupo no esta activo. Este
paso se ha sustituido por el de Documentacion.

Paso 3 Documentacion

Campo Descripcion

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:9/12
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Archivos adjuntos = Adjunta los documentos requeridos en la convocatoria que ha de acompafiar a la solicitud.

Paso 4 Proceso finalizado

Campo Descripcion
Consultar Permite consultar la solicitud online presentada.
solicitud
presentada
Generar informe Genera el la solicitud en impreso.
= - - - R
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Funcionamiento

Opciodn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Aqui encontraras la lista de convocatorias publicadas por la Universidad para el reconocimiento de nuevos grupos de investigacion. Para
cursar la solicitud en convocatorias con plazo abierto clica en Presentar solicitud que abre un formulario que consta de 4 pasos que has
de completar para finalizar con éxito el proceso (los campos con * son de obligatoria cumplimentacion) :

® Paso 1 Registro se pide informacién genérica del grupo (nombre, direccion, adscripcion entre otra informacion adicional).
Paso 2 Investigadores registra a los miembros y los colaboradores del grupo. Adicionalmente por investigador registrado se informara
si participa en otro grupo, si superar el nimero maximo de grupos en los que puede participar y nimero de solicitudes de cambio de
equipo en estado registrada o en tramitacion en que esta incluido el investigador con cambios en relacién a su situacién actual.
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® Paso 3 Actividades previas selecciona las actividades que ha de evaluar la Comisién de evaluacion. De los investigadores
seleccionados en el Paso 2 se recuperan las actividades desarrolladas en los ultimos afios y que tengan registradas en el sistema. Por
defecto se dan seleccionadas todos los registros tendras que desmarcar lo que se quieran excluir. También puede utilizar la opcién de

Archivos adjuntos para subir el CV de los participantes.

El Personalizacién

En la Universidad de Oviedo el paso 3 Actividades previas no esta activo, ha sido sustituido por;.

Paso 3 Documentacion: sube los archivos de los documentos a presentar junto a la solicitud. Los archivos subidos se
ordenaran alfabéticamente, podras descargalos y eliminarlos.

® Paso 4 Proceso finalizado

Para pasar de un paso a otro clica en Paso siguiente o en Paso anterior.
Presentada la solicitud puedes:

® Descargar el impreso de solicitud clicando en Genera impreso.

El Personalizacion

La Universidad de Oviedo tiene personalizado el impreso de solicitud de constituciéon de grupo

® Modificarla clicando en Editar. Accion visible mientras el plazo de la convocatoria esta abierto y el estado de la solicitud es Registrada.

EI Personalizacién

Para la Universidad de Oviedo la solicitud de grupo sera editable en dos casos;

® Plazo de la convocatoria abierto y estado de la solicitud en Borrador
® O estado de la solicitud Subsanar.

® Ver detalle clicando en el nombre del grupo. En el detalle se muestran los campos cumplimentados.

El Personalizacion

En la Universidad de Oviedo en el detalle de grupo cuenta con una pestafia mas de informacion;

Resultado evaluacion
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Resultado
Campo Descripcion
Fecha evaluacion Fecha en la que el grupo ha sido evaluado por la ANEP.

Resultado evaluaciéon @ Informa si la evaluacion ha sido favorable o no.

Temas relacionados
]

Pantallas relacionadas

® Grupos de investigacion
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Modificacién de equipos

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Presentar solicitud
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Si eres investigador principal de un grupo presenta aqui online la solicitud de alta
y baja de miembros y colaboradores del grupo.

Acceso a esta pantalla
I —————————————————————

. Conéctate al Portal investigador en funcion de cémo esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu vertical.

. Haz clic en Grupo.

. Haz clic en Solicitudes.

. Haz clic en Modificacién de equipo.

aa s~ wWwN e

También puedes acceder desde:

. Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu vertical.

. Haz clic en Grupo.

. Haz clic en Grupos de investigacion.

. Haz clic en el grupo del que eres investigador principal.

. Haz clic en Solicitar modificacién de equipo.

OO WN B
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Descripcion de los campos
________________________________________________________________________________________________________________________________|

Listado

e

Barra de herramienta

Campo Descripcion
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida.
® Término: busca el término que escribas en el nombre del grupo.
® Desde: busca solicitudes presentadas a partir de una fecha.
® Hasta: busca solicitudes presentadas hasta una fecha.
De cumplimentar desde y hasta la consulta buscara solicitudes presentadas dentro del periodo de tiempo informado.
® Estado: busca solicitudes por su situacién. Los estados posibles son registrada, en tramitacion, aceptada o
denegada.
Ordenar Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.
por
Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informacion en modo ficha o en modo tabla.

e
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Datos por solicitud

Campo Descripcion

Nombre Nombre del grupo.

Estado Fase en la que se encuentra la solicitud.
Caodigo Numero asignado por el sistema al grupo.

Fecha solicitud = Fecha de presentacion online de la solicitud.
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Presentar solicitud

Equipo investigacion

Campo Descripcion

Equipo investigacion Selecciona el grupo para el que se presenta la solicitud de modificacion de equipo.
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Datos generales
Campo Descripcion
Caodigo Numero de referencia asignado al grupo por el sistema informatico en su registro.

Nombre del grupo | Nombre del grupo al que se presenta la solicitud de modificacién de equipo.
Solicitante Nombre y apellidos de la persona que presenta la solicitud.

Fecha solicitud Fecha de presentacion de la solicitud.
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Investigadores miembros

Campo Descripcion
Investigadores Se da cargado con los registros de los miembros que tienen o han tenido vinculacién con el grupo. Las acciones
miembros que puedes realizar en estos investigadores son:

® Cursar la baja de miembros con vinculacion al grupo a la fecha del dia de hoy. Para ello marca la casilla que
se transformara en un -.

® Cursar lareincorporacion al grupo de miembros con vinculacion anterior. Para ello marca en la casilla que se
transformara en un +.

Para cursar el alta de nuevos miembros clica en Afiadir, busca y selecciona el investigador al que puedes
completar esta informacion:

® Principal: marca este check a investigador que vaya a ser el investigador principal del grupo. Solo puede haber
un investigador principal en el grupo.

®* Responsable: marca este check al investigador responsable del grupo.

® Contacto: marca este check al investigador que vaya a ser la persona de contacto del grupo. Solo puede haber
un investigador de contacto en el grupo.

® Doctor: marca este check si el investigador es doctor.

Investigadores colaboradores

Campo Descripcion
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Investigadores Se da cargado con los registros de los colaboradores que tienen o han tenido vinculacién con el grupo. Las
colaboradores acciones que puedes realizar en estos investigadores son:

® Cursar la baja de colaboradores con vinculacién al grupo a la fecha del dia de hoy. Para ello marca la casilla
que se transformara en un -.

® Cursar lareincorporacion al grupo de los colaboradores con vinculacion anterior. Para ello marca en la casilla
que se transformara en un +.

Para cursar el alta de nuevos colaboradores clica en Anadir, busca y selecciona el investigador al que puedes
completar esta informacion:

® Contacto: marca este check al investigador que vaya a ser la persona de contacto del grupo. Solo puede haber
un investigador de contacto en el grupo.

Doctor: marca este check si el investigador es doctor.

Sexo

Categoria profesional: busca y selecciona su categoria.

*Institucion: busca y selecciona la entidad a la que pertenece. Si la consulta no devuelve registro escribe el
nombre de la entidad en el campo Institucion de texto que se habilita. Es dato obligatorio.

Los campos sexo, categoria e institucion se visualizan si el investigador seleccionado aparece etiquetado como
Externo.

De no encontrar al investigador créalo ti mismo cumplimentando los datos:

*Nombre: es dato obligatorio.

*Primer apellido: es dato obligatorio.

Segundo apellido

Sexo

Categoria profesional: busca y selecciona su categoria.

*Institucion: busca y selecciona la entidad a la que pertenece. Si la consulta no devuelve registro escribe el
nombre de la entidad en el campo Institucion de texto que se habilita. Es dato obligatorio.
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Funcionamiento

Opcidn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Si eres investigador principal de un grupo de investigacion para presentar una solicitud de alta o baja de miembros/colaboradores del
grupo o simplemente comunicar el cambio de atribuciones clica en Presentar solicitud abre un pantalla modal donde seleccionar el
grupo para el que se quiere presentar la solicitud de cambio y clica nuevamente en Presentar solicitud que abre el formulario que se da
cargado con los miembros y colaboradores que tienen o han tenido vinculacién con el grupo.

En un misma solicitud puedes:

® Cursar la baja de miembros y/o colaboradores con vinculacion al grupo a la fecha del dia de hoy. Para ello marca la casilla que
precede al investigador que se transformara en un -.

® Cursar lareincorporacion al grupo de los miembros y/o colaboradores con vinculacion anterior. Para ello marca en la casilla que
precede al investigador que se transformara en un +.

® Cursar el alta de nuevos miembros y/o colaboradores. Para ello clica en Afadir, busca y selecciona el investigador.
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® Cursar la notificacion de cambios de atributos de miembros y/o colaboradores como es el cambio de investigador principal
contacto, doctor. Para ello tienes que editar el registro.

Adicionalmente por investigador se informara si participa en otro grupo, si supera el nimero maximo de grupos en los que puede
participar y nimero de solicitudes de cambio de equipo en estado registrada o en tramitacion en que estéa incluido el investigador con
cambios en relacion a su situacion actual.
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Cumplimentada la solicitud clica en Presentar solicitud para dar curso a la misma. En el caso de no querer presentarla clica en Cancelar.
Las solicitudes que se cursen sin comunicar cambios no quedan registradas.

Cursada la solicitud puedes:

® Modificarlo clicando en Editar.
® Borrarlo clicando en Eliminar.

Temas relacionados
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Actividades

Punto de menu que se visualiza si el administrador del sistema ha habilitada las opciones que retne y tienes asignados los permisos
oportunos. Estas opciones son:

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:1/1



O

Consulta actividades

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Busqueda avanzada
® Actividades
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Consulta aqui la actividad publicada de los centros, departamentos, areas de
conocimiento o grupos de investigacion para los que tienes autorizacion.

Acceso a esta pantalla

Conéctate al Portal investigador en funcién de como esté configurado el acceso en la universidad.
Dirigete al menu vertical.

Haz clic en Actividades.

Haz clic en Consulta actividades.

el A S

T

ACTUALIDAD .
H CONVOCATORINS .
[ PROYECTOS e
[z CURRICULLM .
A GRUPOS DE INVESTIGACION

.
g ACTIVIDADES -
l Consulta actrmdades

Categond & actvidades -
0 PROPIEDAD INDUSTRIAL E
INTELECTUAL

Descripcion de los campos
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Bldsqueda avanzada

Campo Descripcion

Centro Busca y selecciona el centro/facultad cuya actividad quieres consultar. La consulta devolvera los centros/facultades
para los que tienes permiso para consultar su actividad.

Departamen Busca y selecciona el departamento cuya actividad quieres consultar. La consulta devolvera los departamentos para
to las que tienes permiso para consultar su actividad.

Area de Busca y selecciona el &rea de conocimiento cuya actividad quieres consultar. Campo que se habilita seleccionado un
conocimiento = departamento y la consulta devolvera las areas para las que tienes permisos para consultar su actividad.

Grupo de Busca y selecciona el grupo de investigacion cuya actividad quieres consultar.
investigacion

Actividades Selecciona el tipo de actividad que quieres buscar. Puedes seleccionar todas marcando el check Todos o so6lo algin
de tipo. Es obligatorio que selecciones al menos una actividad.
investigacion

Periodo Permite buscar actividades por su fecha de inicio y/o fin de realizacion. Los formatos que admite son dd/mm/yyyy, mm
Iyyyy o yyyy.
Palabras Permite buscar actividades mediante el uso de palabras clave.
clave
Todas las Marca este check si quieres la busqueda localice actividades que contengan todas las palabras claves informadas en el
palabras campo anterior.
claves
.
- I

Actividades
Campo Descripcion
Resumen de la consulta de indice que por cada tipo de actividad muestra el nimero de registros encontrados. Se trata de un link
actividades gue permite navegar al contenido.
Tipo de actividad La consulta devuelve por tipo de actividad los registros que cumplan la acotacion establecida.
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Funcionamiento

Opcion visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Para consultar actividades haz una busqueda indicando los datos de acotacion, a continuacion clica en Buscar la consulta devolvera las
actividades que cumplan las condiciones fijadas agrupadas por tipo de actividad.

Temas relacionados
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Categorizar actividades

Punto de menu que se visualiza si el administrador del sistema tiene habilitada algunas de las opciones que agrupa y se tienen los
permisos oportunos. Estas opciones son:
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Mis actividades compartidas

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Busqueda avanzada
® Resultado de actividades compartidas
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Gestiona aqui la ubicacién (centro, departamento, area de conocimiento o grupo
de investigacion) a la que quedara asociada la actividad investigadora registrada
en tu curriculum a efectos de su publicacion en la memoria de investigacion de la
Universidad.

Acceso a esta pantalla

Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
Dirigete al menu vertical.

Haz clic en Actividades.

Haz clic en Categorizar actividades.

Haz clic en Mis actividades compartidas.

agrwbhpE

CONYOCATORIAS w

[ PROYECTOS .
CURRICULLA -

Las GRUPOS -
7 AGTIVIDADES -

I M actrvdades comparisias I

Cestinn de actwalades compafiaas

PROPIEDAD IMDUSTRIAL E
INTELECTUAL
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Descripcion de los campos

BlUsqueda avanzada

Campo Descripcién

Periodo Permite buscar actividades por su fecha de inicio y/o fin de realizacion. Los formatos que admite son dd/mm
lyyyy, mmlyyyy o yyyy.

Fecha modificacién Permite buscar actividades por su fecha de modificacion.
Actividades de Selecciona el tipo de actividad que quieres buscar. Puedes seleccionar todas marcando el check Todos o s6lo
investigacion algun tipo.
PR
-

Resultado de actividades compartidas

Campo Descripcion
Tipo de La consulta devuelve por tipo de actividad los registros que cumplan la acotacion establecida. De la actividad se recupera
actividad el titulo que es un link que lleva al detalle y si la despliegas visualizas los centros, departamentos, area de conocimiento

0 grupos de investigacion a los que puedes vincular/desvincular.

T lmdsenn kk s

Funcionamiento
]

Opcidn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Para vincular tu actividad investigadora con tu ubicaciéon haz una busqueda indicando los datos de acotacién, a continuacion clica en B
uscar la consulta devolvera las actividades que cumplan las condiciones fijadas agrupadas por tipo de actividad. Obtenido el resultado
has de ir desplegando cada registro de actividad e indicar la ubicacion a la que ha de quedar vinculada/desvinculada (marca el check
para vincular y desmarca para desvincular) los cambios que vayas realizando se guardan automaticamente.

Consideraciones a tener en cuenta:

® Las ubicaciones a recuperar en las actividades son a las que estais adscritos los participantes en la misma a la fecha de su realizacion.
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® Por defecto las actividades se vinculan a todas las ubicaciones de los participantes.

Si estéis adscritos a una misma ubicacion mas de un participante:

® Se informa de quiénes estan adscritos.

® Sialguno de los participantes vincula/desvincula el cambio aplica a todos.

® De hacerse una vinculacion se informa de quien la ha realizado quedando bloqueada la opcion de desvincular al resto de los
participantes.

De desvincular una actividad de un departamento automaticamente se desvincula del area de conocimiento que depende de el.

De vincular una actividad a un area de conocimiento automaticamente se vincula al departamento del que depende.

Temas relacionados
]
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Gestion de actividades compartidas.

Pantalla de gestién

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Busqueda avanzada
® Resultado de actividades compartidas
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Gestiona aqui la ubicacién (centro, departamento, area de conocimiento o grupo
de investigacion) a la que quedara asociada la actividad investigadora que los
investigadores tienen registrada en su curriculum a efectos de su publicacion en
la memoria de investigacion de la Universidad.

Acceso a esta pantalla

Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
Dirigete al menu vertical.

Haz clic en Actividades.

Haz clic en Categorizar actividades.

Haz clic en Gestion de actividades compartidas.

agrwbhpE

CONYOCATORLAS w
[ PROYECTOS "
|EL CURRICULL®A w
La GRUPOS &
3 ACTIVIDADES -
Consulta achividades
Categonzar actvidades -
i Aeinelides companalis
Gestion do actwaiadios comparteias
s PROPIEDAD INDUSTHIAL E
= INTELECTUAL
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Descripcion de los campos

BlUsqueda avanzada

Campo Descripcién

Periodo Permite buscar actividades por su fecha de inicio y/o fin de realizacién. Los formatos que admite son dd/mm
lyyyy, mmlyyyy o yyyy.

Fecha modificacion Permite buscar actividades por su fecha de modificacion.
Investigador Busca y selecciona el investigador cuya actividades y ubicacion quieres gestionar.
Actividades de Selecciona el tipo de actividad que quieres buscar. Puedes seleccionar todas marcando el check Todos o sélo
investigacion algun tipo.
= TR Y |
- -

Resultado de actividades compartidas

Campo Descripcion
Tipo de La consulta devuelve por tipo de actividad los registros que cumplan la acotacion establecida. De la actividad se recupera
actividad el titulo que es un link que lleva al detalle y si la despliegas visualizas los centros, departamentos, area de conocimiento

0 grupos de investigacion a los que puedes vincular/desvincular.

M re.em o . wm o m o lwrm.  roowmipraApeR cTRL. [ mwakiTe w dnoom -

Funcionamiento
]

Opcidn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Para vincular la actividad investigadora con la ubicacién haz una basqueda indicando los datos de acotacion, a continuacion clica en B
uscar la consulta devolvera las actividades que cumplan las condiciones fijadas agrupadas por tipo de actividad. Obtenido el resultado
has de ir desplegando cada registro de actividad e indicar la ubicacion a la que ha de quedar vinculada/desvinculada (marca el check
para vincular y desmarca para desvincular) los cambios que vayas realizando se guardan automaticamente.

Consideraciones a tener en cuenta:
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® Las ubicaciones a recuperar en las actividades son a las que estais adscritos los participantes en la misma a la fecha de su realizacion.
® Por defecto las actividades se vinculan a todas las ubicaciones de los participantes.
® Sjestéis adscritos a una misma ubicacion mas de un participante:
® Se informa de quiénes estan adscritos.
® Sialguno de los participantes vincula/desvincula el cambio aplica a todos.
® De hacerse una vinculacion se informa de quien la ha realizado quedando bloqueada la opcion de desvincular al resto de los
participantes.
® De desvincular una actividad de un departamento automaticamente se desvincula del area de conocimiento que depende de el.
® De vincular una actividad a un area de conocimiento automaticamente se vincula al departamento del que depende.

Temas relacionados
]
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Propiedad industrial e intelectual.

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® |istado
® Detalle solicitud
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Haz aqui el seguimiento de tus comunicados de hallazgos susceptibles de su
proteccion bajo la modalidad mas adecuada (propiedad industrial, propiedad
intelectual hasta la determinacion de solicitar o renunciar a ella.

Acceso a esta pantalla

1. Conéctate al Portal investigador en funcién de coémo esté configurado el acceso en la universidad.
Dirigete al menu vertical.
3. Haz clic en Propiedad industrial e intelectual.

n

“. PORTAL INVESTIGADOR

= ACTUALIDAD =
H CONVOCATORIAS -
M PROYVECTOS -
2 CURRICULLSA -
&4 GRUPCS DE INVESTIGACION

15 ACTIVIDADES -

PROMEDAD INFUSTHRIAL E
= INTELECTUML

Descripcion de los campos
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Listado

Barra de herramientas

Campo Descripcion
Filtrar Dispone de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida.
® Término: busca el término que escribas en el titulo del resultado e investigador principal.

® Forma de proteccion: permite buscar solicitudes por de modalidad de proteccién solicitado.
® Estado comercializacion: permite buscar solicitudes por fase de tramitacion.

Ordenar por Puedes ordenar la informacion a través de diferentes criterios y en orden ascendente o descendente.

Vista Puedes optar por ver la presentacion de la informaciéon en modo ficha o en modo tabla.
- w ot ~m- [T I, . wov o ~m [ IR,
Ao - - - .
LB L S N R T PeTr ) PR b Aqeebak
= =

P Lt

- wr el
- aen =
ST,
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Datos por solicitud

Campo Descripcion
Titulo Nombre del resultado cuya proteccion se solicita. Se trata de un link que lleva al detalle.
Forma de proteccion Modalidad de proteccion solicitada.

Estado Fase del proceso en la que se encuentra la solicitud.

Investigador principal = Nombre y apellidos del investigador principal.

& o
Arqbababe 172 a Hnd e Bz i

Detalle solicitud

General

Campo Descripcion
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Cédigo

Ref. Interna
Titulo
Resumen
Proyecto

Naturaleza del
resultado

Forma de
proteccion

Tipo de proteccion
Empresa incubada

Paises

Participantes

® Equipo
investigador

® Cotitulares
Inventario

® Precio del
resultado

® Equipos
asociados

Clasificacion

®* CNAE

® Aclaracién
CNAE

® Cientifico-
técnica

® Aclaracién Cie
ntifico-técnica

Tramitacion

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad
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Numero de referencia asignado al resultado por el sistema informéatico.
Referencia asignada por la Universidad al resultado para su identificacion
Nombre asignado al resultado cuya proteccion se solicita.

Abstract del resultado.

Titulo del proyecto del que nace el resultado.

Informa de que se protege.
Tipo de proteccion solicitada.

Informa si el resultado es de creacion de una empresa de base tecnoldgica (EBC) o de proteccion industrial o
intelectual (IPR).

Informa si para la constitucion de la empresa de base tecnologica se ha recibido asesoria especializada para
evaluar la idea de negocio y lograr que se convierta en una empresa formal.

Pais/es de localizacion de los clientes potenciales interesados en el resultado

Nombre y apellidos de los investigadores que ha participado en el desarrollo del resultado.

Nombre y apellidos de los cotitulares del resultado.

Importe del resultado generado.

Detalle de la equipacion asociada al resultado.

Actividad econémica en la que se encuadra el resultado..

Explicacion del porque el resultado se encuadra en la actividad econdémica informada.

Categoria cientifico técnica en la que se encuadra el resultado.

Explicacién del porque el resultado se encuadra en la actividad cientifico técnica informada.
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Campo Descripcion
Naturaleza Tipo de informe solicitado.
Entidad Empresa a la que solicita el informe.

Fecha de solicitud = Fecha de peticion del informe.
Fecha de entrega ' Fecha en la que se nos entrega al informe.

Coste Precio pagado por el informe.

Tramitacion interna

Campo Descripcion
Estado del Estado en la que se encuentra el expediente,
expediente
Fecha resolucién del Fecha en que la Comisién resuelve el expediente.
expediente
Procedimientos de Vias que se van a utilizar para solicitar la proteccion. Por via se indica ademas de la fecha de reunion de la
solicitud Comision y Fase en la que se encuentra.
Paises Paises en los que se solicitara la proteccion del resultado.
Asuncion de costes Informa de quién asume el coste de la solicitud de proteccion del resultado..
Fecha reunién de la Fecha de reunion de la Comision para la resolucion del expediente.
Comision
Miembros de la Nombre y apellidos de las personas que componen la Comision.
comision

e T T T e T

Titulos solicitados

Campo Descripcion
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Redactor del
documento

Coste del
documento

Titulo
Resumen
Equipo investigador

Solicitudes

oy
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Persona o entidad encargada de la redaccién de documento de solicitud de proteccion.
Importe pagado por la redaccién del documento.

Titulo de la invencioén, de la obra.....
Abstract de la invencion, obra....
Nombre y apellido de los inventores, autores.....indicando que es el investigador principal (IP).

Registro de las solicitudes presentadas indicando el estado en el que se encuentran. El titulo es un link que lleva
al detalle de la misma.

P dmePrabia ek daaes el
L mrime s s e g e e phe rr e R dephaw el o et e e o A e

o

akath,

Detalle solicitud presentada

Presentacion

Campo

Descripcion

Procedimiento de solicitud Via que se ha utilizado para solicitar la proteccion.

Fecha solicitud
Numero de solicitud
Fecha de prioridad
Paises

Tasas

Fecha en la que se presenta la solicitud de proteccion.
NUmero asignado a la solicitud presentada.
Fecha tope de solicitud de proteccién del resultado en otro pais.

Paises en los que se solicita la proteccion del resultado.

Informa si se han pagado tasas al presentar la solicitud.

® Pago tasas de presentacion

Fecha tope de pago de las tasas.

® Fecha limite de pago

® Importe tasas

Importe a pagar en concepto de tasas.
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Técnica
Campo Descripcion
Fechas de notificacion y contestacion al suspenso Informa de la:

® Fecha de notificacion del suspenso.
® Fecha tope de contestacion al suspenso.
® Fecha de presentacion de las alegaciones al suspenso.

Fechas Informe sobre el Estado de la Técnica (IET) = Informa de la:

Fechas examen previo

Fechas fases nacional

® Fecha tipo para solicitar el IET.
® Fecha en que se solicita el IET.
® Fecha de recepcion del informe.

Informa de la:

Fecha tope de solicitud del examen.

Fecha en que se solicita el examen.

Fecha tope para contestar a las oposiciones de tercero.
Fecha de contestacion a las oposiciones de tercero.
Fecha de notificacion del resultado del examen.

Informa de la:

® Fecha tope para solicitar la entrada en la fase nacional.
® Fecha de entrada en la fase nacional.

Resolucién

Campo
Resolucién solicitud

Fecha de concesion

Descripcion
Informa del estado de la solicitud (tramitacion, aceptada o denegada).

Fecha de concesion de la proteccion.
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Numero de concesion Numero asignado a la concesion.

Fecha extincion del titulo = Fecha de finalizacién de la proteccion.

Paises de proteccion Paises donde queda protegido el resultado.

Renovacion del titulo

Fecha en que habria que renovar el titulo.

® Fecha renovacién

Informa si al renovar el titulo hay que pagar tasas.

® Pago tasas

Importe a pagar en concepto de tasas al renovar.

® |mporte tasas

T e A R AP TRY R

Clientes potenciales

Campo
Cliente
Cientifico-técnica
Cientifico-técnica

Tecnologia y productos

® Productos semielaborados

® Productos acabados

® Tecnologias y procesos

® Tecnologias patentadas

® Campos de aplicacion

® Know How

Descripcion

Nombre/Razo6n social del cliente.

Categoria cientifico técnica en la que se encuadra el cliente.

Categoria cientifico técnica en la que se encuadra el cliente.

Descripcion de los productos semielaborados que ofrece el cliente

Descripcion de los productos terminados que ofrece el cliente.

Descripcion de las tecnologias y procesos que aplica el cliente en la elaboracion de sus productos.

Descripcion de las tecnologias patentadas del cliente.

Descripcion de los campos al que se dirigen los productos y tecnologias del cliente.

Descripcion de las capacidades y habilidades del cliente.
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Datos de contacto

Datos de la direccién postal del cliente.

® Direccion
Numero de teléfono.
® Teléfono
NUmero de fax.
® Fax
Cuenta de correo electronico.
® E-mail

Pagina web.
® Pagina web

No hay imagenes adjuntadas a esta pagina.

Archivos adjuntos

Campo Descripcion
Archivos Recupera los archivos adjuntos al resultado que podras descargar. Ademas si tienes asignado el permiso oportuno
adjuntos podras subir archivos.
Tr o daerabuacs ki deeos Svmedl s .l
Lrmm e s cns e s o ph re e e ersH ot s am e a dame trea

mi

Funcionamiento
]

Opcidn visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Cuando accedes a esta opcion visualizas las solicitudes de proteccion presentadas. Dispones de filtros para que puedas acotar la
informacion de manera sencilla y rapida y ordenarla a través de diferentes criterios. Si quieres ver la informacion completa de la solicitud
clica en el titulo accederas a la pagina de detalle que contiene informacion genérica (titulo, tipo y forma de proteccion,, et.), informacién
previa a la presentacion de la solicitud de proteccion (solicitud de estudio de viabilidad, toma de decisiones internas....), informacion de
clientes potenciales e informacion de las solicitudes de proteccion presentadas.

De los campos descritos en el apartado anterior se visualizaran los que tengan valor asignado.

Temas relacionados
]
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Bibliométrica

Punto de menu que se visualiza si el administrador del sistema tiene habilitada algunas de las opciones que agrupa y se tienen los
permisos oportunos. Estas opciones son:

Las opciones que relne son:

Ofrece informacion bibliométrica de revistas y/o de tus publicaciones.
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Mis publicaciones

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Busqueda avanzada
® Resultado de la busqueda agrupado por Entidad evaluadora
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Consulta aqui la informacion bibliométrica de las revistas que han publicado tus
articulos.

Acceso a esta pantalla
I —————————————————————

. Conéctate al Portal investigador en funcién de cémo esté configurado el acceso en la universidad.
. Dirigete al menu vertical.

. Haz clic en Bibliométrica.

. Haz clic en Mis publicaciones.

A WN PR

WA R O

e o e T
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DescriECién de los cameos

Bldsqueda avanzada

Campo Descripcion
Revista Busca publicaciones por revista.

Categoria cientifica Busca publicaciones por categoria cientifica de la revista.
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Entidad evaluadora Busca publicaciones por la entidad que evalla la revista.

Afio publicacién Busca por el afio de publicacion del articulo.
Factor de impacto Busca publicaciones por el factor de impacto de la revista.
Area ANEP Busca publicaciones por el area tematica de la Agencia Nacional de Evaluacion y Prospectiva de la revista.

e s R - -

Resultado de la busqueda agrupado por Entidad evaluadora

Campo Descripcion
Entidad evaluadora Nombre de la entidad que evalla la revista.
Titulo publicacién Titulo del articulo publicado.
Revista Nombre de la revista.
Ao Afio de publicacion del articulo.
Factor de impacto Factor de impacto de la revista para el afio de publicacion
Trabajos Numero de trabajos publicados por la revista en el afio de publicacion.
Latindex Numero de criterios latindex que cumple la revista en el afio de publicacion.
;Evaluador externo Si Informa para el afio de publicacion de la revista si ha sido evaluada o no por entidad externa.
No

Publicacion periédica Si | Informa para el afio de publicacion de la revista si publicaba periodicamente o no.
/No

Categoria cientifica Categoria cientifica en la que se encuadra la revista en el afio de publicacion. Por categoria se facilita la
informacion siguiente:

Cuartil que ocupa.

® Cuartil

Si ocupa o no el top3.
® Top3

Area tematica de la Agencia Nacional de Evaluacion y Prospectiva en la que se encuadra la revista.
* Area ANEP

UNIVERSITAS XXI Soluciones y Tecnologia para la Universidad Pag.:2/3



O

Funcionamiento
]

Opcion visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Dispones de filtros para que puedas acotar la informacion de manera sencilla y rapida. Para obtener resultados establece al menos un
criterio de busqueda y clica en Buscar, el resultado que devuelva la busqueda va agrupado por Entidad evaluadora, para ver la
informacion completa de las publicaciones despliega el registro.

Puedes generar en el formato que selecciones un informe con el resultado, para ello clica en Generar informe.

Temas relacionados
]
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Revista

Pantalla de consulta

En este contenido:

® Descripcion general
® Acceso a esta pantalla
® Descripcion de los campos
® Busqueda avanzada
® Resultado de la busqueda agrupado por Entidad evaluadora
® Funcionamiento
® Temas relacionados
® Entradas relacionadas con la funcionalidad

Descripciéon general

Consulta aqui la informacion bibliométrica de revistas.

Acceso a esta pantalla

Conéctate al Portal investigador en funcion de como esté configurado el acceso en la universidad.
Dirigete al menu vertical.

Haz clic en Bibliométrica.

Haz clic en Revistas.

P EATE S

APODMPE

Descripciéon de los campos

BlUsqueda avanzada

Campo Descripcion
Revista Busca por revista.
Ambito Busca revistas por &mbito geografico.

Categoria cientifica Busca revistas por categoria cientifica.

Entidad evaluadora Busca revistas por la entidad evaluadora.
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Top3 Busca revistas que se encuentran en el top3 o no.
Cuartil Busca revista por el cuartil que ocupa.
Evaluacion externa Busca revista en funcion de si ha sido evaluada por una entidad externa o no.

Publicacion periédica | Busca revista en funcién de si publica periédicamente o no.

Fecha edicion Busca revistas por afio de edicion.

Factor de impacto Busca revistas por factor de impacto.

Trabajos Busca revistas por el nimero de trabajos publicados factor de impacto.

Latindex Busca revistas por el nimero de criterios latindex que cumple.

Area ANEP Busca revistas por el area tematica de la Agencia Nacional de Evaluacion y Prospectiva en la que se encuadra.
= e
[ [

Resultado de la busqueda agrupado por Entidad evaluadora

Campo Descripcion
Entidad evaluadora Nombre de la entidad que evalla la revista.
Revista Nombre de la revista.
Afo Afio de publicacion de la revista.
Factor de impacto Factor de impacto de la revista para el afio de publicacion.
Trabajos Numero de trabajos publicados por la revista en el afio de publicacion.
Evaluador externo Si Informa para el afio de publicacion de la revista si ha sido evaluada o no por entidad externa.
/No

Publicacion periédica Si = Informa para el afio de publicacién de la revista si publicaba periédicamente o no.
/No

Categoria cientifica Categoria cientifica en la que se encuadra la revista en el afio de publicacién. Por categoria se facilita la
informacion siguiente:

Latindex Numero de criterios latindex que cumple la revista en el afio de publicacion.
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Funcionamiento

Opcioén visible de estar habilitada y de tener otorgados los permisos oportunos.

Dispones de filtros para que puedas acotar la informacién de manera sencilla y rapida. Para obtener resultados establece al menos un
criterio de busqueda y clica en Buscar, el resultado que devuelva la busqueda va agrupado por Entidad evaluadora, para ver la
informacion completa de la revista despliega el registro.

Puedes generar en el formato que selecciones un informe con el resultado, para ello clica en Generar informe.

Temas relacionados
]
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